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موضوع:  بخشنامه 160546/93 مورخ 10/10/93 دستور العمل انتقال اشخاص حقوقی حوزه ثبت شرکت ها از یک واحد
ثبتی به دیگری پیرو بخشنامه 147051/91 مورخ 1/8/91

اداره کل محترم ثبت اسناد و املاک استان
سلام علیکم

با احترام ، پیرو نامه شماره ۹۱٫۱۴۷۰۵۱ مورخ ۱۳۹۱٫۸٫۱ در رابطه با انتقال مرکز اصلی اشخاص حقوقی حوزه ثبت شرکتها
و موسسات غیر تجاری از یک مرجع به مرجع دیگر به استحضار می رساند :

هرچند که به موجب نامه فوق الاشعار در خصوص ساماندهی ارسال و وصول دقیق پرونده های تشکیلی حوزه ذیربط به
تشریح گامهای مورد اقدام اعلام گردید علیهذا با عنایت به فراگیری کامل سامانه جامع ثبت شرکتها برخی از اقدامات
متناسب با ابزارهای سامانه حذف و عنداللزوم به شرح ذیل اصلاح میگردد. خواهشمند است. چگونگی را بشرح مقتضی به

مراجع ثبت شرکتها اعلام فرمایند .
۱- با توجه به اینکه درخواست انتقال مرکز اصلی شخصیت حقوقی وفق صلاحیتها به موجب صورتجلسات ابرازی در سامانه
با تکمیل فرمهای الکترونیکی و با انتخاب تصمیم تغییر محل تغییر نشانی از یک واحد ثبتی به واحد ثبتی دیگر صورت می پذیرد

لذا دیگر نیاز به تکمیل فرم ها در روش سنتی موضوع بند ۲ نامه فوق الاشعار نمی باشد.
۲- با وصول درخواست الکترونیکی و نظر به اینکه کلیه اقدامات قبلی مانند انتقال شناسه ملی اشخاص حقوقی به مقصد و
یا سایر موارد به طور خودکار از طریق سامانه صورت می پذیرد لذا میبایست در زمان بررسی مقدماتی در پذیرش
کارشناسی و تایید مدیر موضوع انتخاب تصمیم درست به شرح بند یک این نامه و همچنین انتخاب مرجع ثبت شركتها تطبيق
واحد انتخاب شده در سامانه با مستندات ابرازی به طور منجز صورت پذیرد بدیهی است در صورت عدم انتخاب صحیح
تصمیم و یا مرجع ثبت شرکتهای اشتباه انتقال خودکار صورت نمی پذیرد و بعد از تایید مدیر و ذی سمت اصلاح آن بسیار

دشوار و با طی تشریفات خاص به خود و صرفاً از طریق دفتر محترم توسعه فناوری و اطلاعات صورت خواهد پذیرفت.
۳- بروز رسانی پورتال شناسه ملی اشخاص حقوقی بصورت خودکار با طی مراحل و تشریفات لازم و پس از اعمال
تصمیمات بر روی پایگاه داده صورت می پذیرد بدیهی است با اعمال تصمیمات و اطلاع رسانی عموم از این انتقال امکان

هرگونه اصلاح سلب و اطلاعات شخصیت حقوقی بر پایگاه داده ذخیره و قطعی خواهد شد.
۴- جهت انتقال اینگونه پرونده ها میبایست در واحد ثبتی مبداء پرونده مورد درخواست مورد داده آمانی کامل قرار گرفته و
کلیه اوراق به شرح فایل راهنمای پیوست الصاق شده در اتوماسیون اداری در () قوه قضائیه سازمان ثبت اسناد و املاک
کشور سامانه اسکن تا آرشیو تصاویر آن تکمیل و پرونده جهت انتقال فیزیکی از طریق پست به نشانی مرجع ثبت شرکتهای

مرکز استان مقصد ارسال گردد.
تذکر: با توجه به تمرکز فعالیتهای کارشناسی در مرکز استان کلیه پرونده ها صرفاً پس از تعیین مرجع ثبت شرکتهای مقصد

به مرکز استان ذیربط از طریق پست ارسال خواهد گردید.
۵- در مرجع ثبت شرکتهای مرکز استان مقصد در صورت رعایت کلیه موارد فوق و در سمت مدیر در بخش ثبت و تغییر
شرکت موسسه و زیر بخش دریافت شرکت موسسه انتقالی امکان خودکار دریافت پرونده جامع الکترونیکی شرکت ٫

موسسه تخصیص شماره ثبت ارجاع به کارشناس و صدور سند انتقال به منظور انتشار آگهی میسر خواهد بود.
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