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سلام علیکم
با احترام در رابطه با چگونگی اصلاحات و سطوح دسترسی شماره ثبت و شناسه ملی اشخاص حقوقی در حوزه ثبت

شرکتها به استحضار می رساند :
هر چند که تمامی اختیارات در خصوص اصلاح اقلام اطلاعاتی اشخاص حقوقی در بخش پورتال و سامانه جامع با اعمال
تاسیس یک شخصیت حقوقی و یا تغییرات آن در سامانه جامع ثبت شرکتها و موسسات غیر تجاری بطور کامل با اجرای
فرآیندها اعمال میگردد و کاربران مجاز می توانند به استناد یک تاسیس و یا تغییرات حاصله به موجب صورتجلسات ابرازی از
طریق مدیریت پورتال و یا بطور خودکار اقلام اطلاعاتی پورتال شناسه ملی اشخاص حقوقی را اصلاح و بروز رسانی نمایند
علیهذا به دلایل گوناگون از جمله موارد ذیل اشکالات یا تناقض ها در خصوص اقلام اطلاعاتی در مراجع ثبت شرکتها مشاهده

میگردد که می بایست به شرح موارد ذیل نسبت به اصلاح آنها اقدام گردد.
۱- انتقال اشخاص حقوقی

در خصوص انتقال اشخاص حقوقی در مراجع ثبت شرکتها در مبدا و یا در مقصد که دارای سامانه جامع میباشند زیر
سیستمی طراحی که متعاقباً روش کار با سیستم انتقال اشخاص حقوقی پس از فراگیری سامانه در سطح کشور اعلام می

گردد علیهذا موارد ذیل می تواند پیش روی مراجع ثبت شرکتها باشد :
۱-۱ انتقال شرکتها و موسسات در زمان قبل از استقرار سامانه هر چند که می بایست در انتقالات گذشته در شناسه ملی و
در شماره ثبت شرکتها و موسسات غیر تجاری برابر دستورالعملها اقدامات لازم به عمل آمده باشد و شناسه ملی یکتا از
طریق پورتال به مقصد منتقل و شخصیت حقوقی نیز در مقصد دارای شماره ثبت جدید در صورت نداشتن شماره ثبت قبلی
در مقصد در ردیف مرجع ثبت شرکتهای انتقال گیرنده می گردیده ولی چنانچه به هر دلیل در ردیف اشخاص حقوقی یک
مرجع ثبت شرکتها فهرستی از شرکتها و موسساتی وجود دارد که از سایر واحدهای ثبتی واصل و به هر دلیل تاکنون ( تا
زمان استقرار سامانه جامع ) نسبت به انتقال شناسه ملی و اختصاص شماره ثبت آن اقدام نشده است در این خصوص به
موجب فرم شماره یک میبایست اطلاعات تکمیل و حداکثر تا پایان ۱۳۹۳٫۰۱٫۳۱ فرم مذکور تکمیل و به منظور اصلاح بانکهای
اطلاعاتی به اداره تعیین نام این اداره کل ارسال فرمایند، بدیهی است پس از زمان مقرر هیچ گونه درخواستی مبنی بر این

اصلاح یا انتقال پذیرفته نمی شود.
۱-۲ برای درخواستهای جدید انتقال اشخاص حقوقی از مراجع ثبت شرکتهای فاقد سامانه جامع به مراکز مکانیزه که بصورت
پذیرش اینترنتی صورتجلسه انتقال در سامانه جامع واصل می گردد میبایست فرم انتقال شماره یک تهیه و به شرح بطور

مستقیم به اداره تعیین نام این اداره کل ارسال گردد.
۲. اصلاح اطلاعات پورتال شناسه ملی بموجب صورتجلسات تغییرات :

کلیه مراکز استانها دارای دسترسی تحت عنوان مدیریت پورتال میباشند که پس از ثبت صورتجلسات و یا اصلاحاتی از جمله
اصلاح ( اصلاح نام ، اصلاح وضعیت انحلال ، اصلاح آدرس شماره ثبت نوع شخصیت حقوقی، کدپستی و ...) از طریق مدیر
پورتال صورت می گیرد در این رابطه اختیارات مرکز استان با توجه به سطح دسترسی مسئولیت تعریف شده کامل بوده و
به هیچ عنوان نیازی به مکاتبه یا درخواست با واحدهای تابعه این اداره کل نمی باشد. لازم بذکر است سوابق تمامی
اصلاحات در سامانه ذخیره و مدیر تصمیم گیرنده برای اعمال این اصلاحات مسئول صحت و سقم اصلاحات بروز شده خواهد
بود. خواهشمند است در اسرع وقت نام و مشخصات کامل کدملی و شماره شناسنامه و ... کاربر مدیر پورتال را جهت ایجاد

این دسترسی اعلام فرمائید
۳. ایجاد و یا حذف شناسه ملی اشخاص حقوقی :

با توجه به تمرکز ایجاد و یا حذف شناسه در خصوص اشخاص حقوقی که در گذشته به ثبت رسیده و یا دارای تعدد شناسه
ملی میباشند در این خصوص نیز می بایست به ترتیب به شرح فرمهای دو و سه درخواستها را تا پایان ۱۳۹۳٫۰۱٫۳۱ تهیه و
تکمیل و جهت بروز رسانی بانکهای اطلاعاتی ارسال فرمایند. لازم بذکر است از قبول درخواست پس از تاریخ مذکور بدلیل
بسته شدن دسترسیهای ویژه خودداری خواهد گردید و مسئولیت شناسه های زائد و اشخاص حقوقی که به هر دلیل تا زمان

استقرار سامانه جامع فاقد شناسه ملی می باشند بطور مستقیم به عهده آن اداره کل محترم می باشد.



۴- غیر فعال کردن و اصلاح شماره ثبت در برخی از مراجع ثبت شرکتها شماره ثبتهای زائد و یا مکرر ملاحظه می گردد به
علت محدودیت دسترسی به غیر فعال نمودن این شماره ثبتها در این خصوص نیز می بایست کلیه درخواستها حسب سوابق
و مکاتبات قبلی تا تاریخ ۱۳۹۳٫۰۱٫۳۱ به بطور مستقیم به اداره تعیین نام ارسال گردد. بدیهی است جهت اصلاح شماره ثبت

میتوان به شرح مفاد بند دوم این نامه از طریق مدیریت پورتال اقدام گردد
مرتضی ادب

مدیر کل ثبت شرکتها و موسسات غیر تجاری

https://ravihesab.com موسسه آموزشی راوی حساب

https://ravihesab.com

