
 

 

 

سسات ؤبانک و م  ردولتي، شرکت دولتي پستهاي دولتي، غي عامل محترم کليه بانک  جهت اطلاع مديران

  .ارسال گرديدبانکي  غيراعتباري 

  

  با سلام؛

بانک مرکـزي  کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي  مديريت رساند، به استحضار مياحتراماً،        

اي منسـجم و يکپارچـه از ضـوابط و     جمهوري اسلامي ايران به سياق سنوات اخير و با هدف ارايـه مجموعـه  

و فراهم شدن امکان دسترسي سهل و سريع آحـاد جامعـه و    ١٣٩٣ط اين حوزه در سال مقررات ابلاغي توس

اندرکاران و کارشناسان شبکه بانکي کشور به مجموعه ضوابط و مقررات ابلاغـي در سـال    طور خاص دست به

يگاه اي از آن در پا و همچنين درج نسخههاي صادره در قالب لوح فشرده  گذشته، اقدام به گردآوري بخشنامه

حلقـه لـوح فشـرده مجموعـه      ١٠وسـيله ضـمن تقـديم     لـذا بـدين  . نموده استرساني بانک مرکزي  اطلاع

رساني بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي    پايگاه اطلاعاي از آن در  که نسخه هاي مزبور و با اعلام اين بخشنامه

موجود اسـت،   هاي نظارت بخشنامه و در قسمت ظارت بانکينزير بخش  WWW.CBI.IRايران به نشاني 

  ۲۴۳۵۶۹۰ ./هاي ذيربط قرار گيرد نحو مقتضي در دسترس واحد خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به
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 «يبسمه تعال»

 پيش گفتار

هاي فعاليت بشري  ليان درازي است که حوزه بانکداري ـ همانند ديگر حوزهسا 

اي است که زندگي را براي نوع بشر  هاي پيشرفته ـ بستر خلق مفاهيم نو و تجلي فناوري

تغييرات مداوم عوامل اين محيط دائماً در حال تغيير، عرصه تکاپو و . آسان ساخته است

حضور . هاي ديگر هستند مختلف اثرگذاري است که گاه خود، دستاورد علوم و فناوري

محيط بانکداري را به محيطي پيشرفته و پيچيده   عوامل اثرگذار فراوان در اين عرصه،

موقع،  محيطي که بايد دائماً تحت پايش و نظارت باشد تا بتوان به. بدل ساخته است

هر يک از متغيرهاي موجود در آن واکنشي درخور نشان داد و حتي گاه، براي نسبت به 

 .کار بست پيشگيري از وقوع رخدادهاي نامطلوب، تدابير پيشگيرانه لازم را به

البته که مستلزم تلاشي گسترده و همتي   هدايت و راهبري امري چنين خطير، 

نهايت، کارکرد مناسبي را که  سترگ از سوي تمامي فعالان عرصه بانکداري است تا در

تواند  در اين ميان، يکي از مهمترين عواملي که مي. شاهد بود  رود، از اين حوزه انتظار مي

رساني  اندرکاران اين عرصه بيانجامد، اطلاع به ارتقاي شفافيت و هدايت دست

ي ها و اصول راهبري بازار پولي کشور است تا فعالان اين حوزه، اهداف تجار سياست

 . خود را در آن چارچوب پيگيري نمايند

کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با  به منظور تحقق هدف يادشده، مديريت 

پولشويي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران به سياق چند سال اخير، اقدام به تهيه 

ده کل، در قالبي واحد و منسجم نمو هاي صادره ادارات اين مديريت مجموعه بخشنامه

ويژه مديران، کارشناسان و ديگر دست اندرکاران بازار  است تا عموم شهروندان و به

 . هاي ابلاغي اطلاع يابند پولي کشور بتوانند با رجوع به آن، از سياست

دانم تا از زحمات صادقانه همکاران بزرگوارم که در  در خاتمه بر خود فرض مي 

 . نکردند، متواضعانه تشکر و قدرداني نمايمتهيه اين مجموعه، از هيچ تلاشي فروگذار 

 ... تا چه در قبول افتد و چه درنظرآيد                         
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 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران

 4931تيرماه 
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 123................................................................................................. روريام  

؛ در خصوووووووورص شناسووووووووايا 80/80/1151موووووووورر   109239/51بخشوووووووونامه شووووووووماره 

 120..................................................................................................مشتريا 
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؛ در خصووورص انسکوووام ا ووووباماب 19/80/1151مووورر   151590/51بخشووونامه شوووماره 

 120............................مرسااب ااترارا در  مننه مرار ه با يرلشريا به  با  ان لناا
 

؛ در خصووورص يارامتر ووواا  وووب 23/85/1151مووورر   290181/51بخشووونامه شوووماره 

 125..........................................افزار اا مرار ه با يرلشريا  ا و نرم يرلشريا سامانه
 

؛ در خصوورص  مبيووب ااترووار  ووارب 85/18/1151موورر   230510/51بخشوونامه شووماره 

 118....................................................................................آمايش ا راع خارجا
 

؛ در خصورص  مبيوب ااترواراب  وارب 27/18/1157مرر   173501/51بخشنامه شماره 

 111....................................................................................آمايش ا راع خارجا
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: بخش اول

هاي مطالعات و  بخشنامه

 مقررات بانکي
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لزوم اتخاذ سازوکار مناسب در خصوص  07/70/0939مورخ  3709/39بخشنامه شماره »

 «الحسنه ها و موسسات اعتباري غيربانکي براي تفکيک منابع و مصارف قرض توسط بانک

 

غيردولتي، شرکت دولتي پست  هاي دولتي، بانک  محترم کليه جهت اطلاع مديران عامل

 .شود مؤسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال ميبانک و 
 

 با سلام؛

قانون برنامه پنجساله پنجم توسـعه جمهـوري   »( 68)ماده « الف»در اجراي بند احتراماً،      

هـاي   وکـار  ها و ايجـاد سـاز   به تفکيک حسابمبني بر تکليف شبکه بانکي کشور « اسلامي ايران

الحسنه و تخصـي  منـابع تجهيـز شـده ايـن       انداز قرض هاي پس مجزاي اداري براي حساب

نسـخه اولل  ( 21)الحسـنه و نيـز بـا عنايـت بـه مـاده        ها به اعطـاي تسـهيلات قـرض    حساب

سـيله بـه   و ، بـدين «2931هاي پولي و اعتباري و نظارتي نظام بـانکي کشـوردر سـال     سياست»

الحسنه مستقل از  تواند با ايجاد صندوق قرض مؤسسه اعتباري مي/ رساند آن بانک استحضار مي

و يا هرگونـه  ( مؤسسه اعتباري/ داراي شخصيت حقوقي مستقل از بانک)مؤسسه اعتباري / بانک

مؤسسـه اعتبـاري   / الحسـنه را در آن بانـک   ديگري که مشخصاً منابع و مصارف قرض  وکار ساز

. گفته را به اجرا گـذارد  قانون برنامه پنجم توسعه به شرح پيش( 68)يک نمايد؛ ضوابط ماده تفک

مؤسسه اعتباري ترجيح خود در ايـن زمينـه را بـا رعايـت ضـوابط و      / لذا ضرورت دارد آن بانک

 ق/3355117./مقررات موجود به اين بانک اعلام داشته تا در صورت لزوم، مجوز لازم صادر شود

 

 

 

  

 کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 محمد خداياري عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 0-3339 
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نامه اجرايي  ابلاغ اصلاحيه آييندر خصوص  70/70/0939مورخ  00012/39بخشنامه شماره »

ه  17010ت /037029نامه شماره  تصويبکل کشور موضوع  0930قانون بودجه سال 001بند 

 «هيأت محترم وزيران 01/00/0930مورخ 

 

به استثناي ) غيردولتي دولتي، ايه بانک کليه محترم عامل مديران اطلاع جهت

 .ديگرد ارسال بانک پست دولتي شرکتو ( الحسنه هاي قرض بانک

 
 

 سلام؛ با

موضـوع ابـلا     3/21/2931مـور    136992/31احتراماً، پيرو بخشـنامه شـماره     

، بـه پيوسـت تصـوير    کـل کشـور   2931قـانون بودجـه سـال     218بنـد  نامه اجرايي  آيين

هيـتت محتـرم وزيـران     11/21/2931مور    هـ 11182ت /231199نامه شماره  تصويب

 .شود ، جهت استحضار ايفاد مينامه ياد شده آيين يکاصلاح بند هـ ماده متضمن 

ربـط ابـلا  و بـر حسـن      خواهشمند است مراتب به قيد تسريع به کليه واحدهاي ذي

 ز /3314322/ .اجراي آن نظارت کافي به عمل آيد

 

 

 

 

 جارج:‌پيوست

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3-3339 
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تأکيد بر اجراي مفاد در خصوص  01/70/0939مورخ  90810/39بخشنامه شماره »

دار با  گذاري مدت هاي سرمايه دستورالعمل اجرايي چگونگي محاسبه سهم سود قطعي سپرده

 «ها الوکاله بکارگيري سپرده احتساب حق

 

به استثناي  غيردولتيهاي دولتي،  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

و مؤسسات  الحسنه مهر ايران و رسالت، شرکت دولتي پست بانک هاي قرض بانک

 .ارسال گرديد اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه 
 با سلام؛

قانون عمليـات  ( 3)گونه که مستحضرند؛ به موجب تبصره ذيل ماده  احتراماً، همان

دار که بانک در بکارگرفتن آنها وکيل  گذاري مدت يههاي سرما ، سپرده(بهره)بانکي بدون ربا 

باشد، در امور مشارکت، مضاربه، اجاره به شـر  تمليـک، معـاملات اقسـاطي، مزارعـه،       مي

ضـمن  . گيرد گذاري مستقيم، معاملات سلف و جعاله مورد استفاده قرار مي سرمايه  مساقات،

اصل از عمليات مذکور در تبصره مزبـور،  دارد؛ منافع ح قانون مزبور اشعار مي( 5)که؛ ماده  آن

گذاري و رعايت سهم  هاي سرمايه بر اساس قرارداد منعقده، متناسب با مدت و مبالغ سپرده

منابع بانک به نسبت مدت و مبلغ در کل وجوه بکارگرفتـه شـده در ايـن عمليـات، تقسـيم      

تـرين   از مهـم  رو؛ بر اساس مبـاني قـانون عمليـات بـانکي بـدون ربـا،       از اين. خواهد شد

هـاي   توان از رعايت اصل تسهيم سود حاصل از فعاليت هاي بانکداري بدون ربا مي خصيصه

که ويژگي مزبور يکي از نقا  قوت نظـام   ضمن آن. گذار نام برد موصوف بين بانک و سپرده

القاعـده نحـوه    علـي . باشد هاي اشخاص نيز مي ي جذب سپرده بانکداري بدون ربا در زمينه

گـذاران و بـه تبـع آن     تواند تتثير بسزايي در جلب اعتماد سـپرده  سود ياد شده ميتسهيم 

. ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي داشته باشـد  هاي اشخاص به سوي بانک هدايت سرمايه

هـا و   در اين رهگذر، بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران به عنوان مقـام نـا ر بـر بانـک    

نظور ارتقاي اعتماد عمومي به شبکه بانکي، همواره سعي مؤسسات اعتباري غيربانکي و به م

بـر  . در اتخاذ تدابير و تمهيدات لازم، جهت نيل به چنين هدف و مقصود غايي داشته اسـت 

دسـتورالعمل اجرايـي چگـونگي محاسـبه سـود قطعـي       »، 2331همين اسـاس، در سـال   

بـر اسـاس   « هـا  سپرده الوکاله بکارگيري دار با احتساب حق گذاري مدت هاي سرمايه سپرده

مـور    2911/، تدوين و طي بخشنامه شماره مب(بهره)مفاد قانون عمليات بانکي بدون ربا 
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کـه در   بـا عنايـت بـه ايـن     2339در سال . به شبکه بانکي کشور ابلا  شد 23/21/2331

ها و مؤسسات اعتباري غيربـانکي   گذاري و اعطاي تسهيلات بانک دستورالعمل مزبور سپرده

ه يکديگر در چارچوب ضوابط مقرر، جزء مصاديق مصارف مشـاع احصـاء نشـده بـود،     ب/نزد

دستورالعمل مذکور مورد بازنگري قرار گرفت و نسخه جديـد دسـتورالعمل يـاد شـده طـي      

بـر  . به شبکه بانکي کشور ابلا  گرديـد  21/1/2339مور   213332/39بخشنامه شماره 

جم توسعه جمهوري اسلامي ايران، عقود اسلامي ساله پن قانون برنامه پنج( 13)اساس ماده 

استصناع، مرابحه و خريد دين به عقود مندرج در فصل سوم قانون عمليات بانکي بدون ربـا  

لـيکن بـا   . گفته ضرورت يافت رو؛ بازنگري در دستورالعمل پيش از اين. اضافه گرديد( بهره)

دستورالعمل »مفاد   رساند، مي عنايت به عدم تصويب نهايي دستورالعمل جديد، به استحضار

دار بـا احتسـاب    گـذاري مـدت   هـاي سـرمايه   اجرايي چگونگي محاسبه سود قطعي سـپرده 

مـور    213332/39شـماره    تر و طـي بخشـنامه   که پيش« ها الوکاله بکارگيري سپرده حق

به شبکه بانکي کشور ابلا  گرديده بود ـ با لحاظ تسهيلات اعطايي در قالـب    21/1/2339

ها در سود مشاع ـ همچنـان بـه     ود اخيرالذکر در مصارف مشاع و درآمدهاي حاصل از آنعق

‌.باشد الاجراء مي قوت خود باقي بوده و لازم

ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن  رو، خواهشمند است مراتب به واحدهاي ذي ايناز 

 چ/1311218/.نظارت شود

 

      

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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ابلاغ بخشنامه اعطاي در خصوص  07/79/0939مورخ  00710/39بخشنامه شماره »

قانون بودجه سال ( 00)تبصره ( ز)تسهيلات بانکي به بخش آب و کشاورزي مطابق با بند 

 «کشورکل  0939

 

هاي تجاری و تخصصی دولتي، شرکت دولتی  محترم  بانک جهت اطلاع مديران عامل

 .ديتجارت، ملت و رفاه کارگران ارسال گرد  های صادرات، پست بانک و بانک

 

 با سلام؛

کال   0939قانون بودجه ساال  ( 00)تبصره ( ز)بند رساند وفق  به استحضار مي  احتراماً،

هااي   ي کليه بانکيتسهيلات اعطا%( 01)درصد   حداقل بيست و پنجکشور، مقرر شده است 

متعلاق باه دولات     هاا  ساهام آن %( 27)  درصد هاي غيردولتي که حداقل چهل دولتي و بانک

. اختصاص ياباد  ربط به بخش آب و کشاورزي ي ذييهاي اجرا با هماهنگي دستگاه ،باشد مي

لذا خواهشمند است، دستور فرمايند ضمن ابلاغ مراتب به واحادهاي ذياربط و نراارت بار     

حسن اجراي آن، ترتيبات و تمهيداتي اتخااذ گاردد کاه تکليان قاانوني ماذکور باه نحاو         

 فر.1884991/.اي ايفاء شود شايسته

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 مطالعات و مقررات بانکي اداره

 مرتضي ستاک نژاد عبدالمهدی ارجمند

20-3093 3393 
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دار  گذاري مدت لزوم سپردهدر خصوص  00/79/0939مورخ  01007/39بخشنامه شماره »

 «بانکي ريالي ها و موسسات اعتباري نزد يکديگر در چارچوب بازار بين بانک

 

هاي دولتي و غيردولتي، شرکت دولتي پست   کليه بانکجهت اطلاع مديران عامل محترم 

 .بانک و مؤسسه اعتباري توسعه، کوثرمرکزي و عسگريه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

دار توسـط   گـذاري مـدت   هاي سرمايه گونه که استحضار دارند؛ توديع سپرده احتراماً، همان

 ـمنـد   ضـابطه نکي، موجـب  ها و مؤسسات اعتباري نزد يکديگر در چارچوب بازار بين با بانک دن ش

هـاي مزبـور شـده، بـه کـاهش        مناسب سپرده  و کنترل ها و مؤسسات اعتباري تعاملات بين بانک

بـر آن  ابهامات و مشکلات احتمالي بروز پديـده ريسـک سيسـتمي و سـاير مشـکلات مترتـب       

بـه مـواردي    ها و محاسبات مربو  شدن حساب تر  شفافعلاوه بر اين، سازوکار مزبور، . انجامد مي

تحقق سـاير اهـداف کنترلـي و نظـارتي بانـک مرکـزي        ته و باعثشدانقدينگي را در پي همچون 

هاا و   دار بانک گذاري مدت سپرده»رو، خواهشمند است ترتيبي اتخاذ فرمايند تا  از اين. دشو مي

مؤسسات اعتباري غيربانکي نزد يکديگر، صرفاً از طريق بازار باي  باانکي رياالي انجاام     

 .«ذيردپ

با عنايت به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد تسريع بـه  

‌م/3371424/.ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن نظارت لازم به عمل آيد کليه واحدهاي ذي

کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با  مديريت

 پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک ارجمندنژادعبدالمهدي 

20-3093 3393 

 



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

11 

تاکيد بر لزوم رعايت نرخ سود در خصوص  02/79/0939مورخ  01991/39بخشنامه شماره »

 «ها و موسسات اعتباري ها توسط بانک سپرده

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .توسعه، عسکريه و کوثر مرکزي ارسال گرديدبانک و مؤسسات اعتباري 
 

 با سلام،

گذاري  نام" اقتصاد و فرهنگ با عزم ملي و مديريت جهادي"در سالي که به نام احتراما؛ً 

سددا ي را در عر دده  هاي خطيددر و سرنتشت ها و سياسددت شدددا اسددت و دولددت مرتددرم برنامدده

اقتصدادي و بده ويدشا شدباه بداناي  اقتصاد کشتر در نظر دارد، بر تمامي ارکان و اجزاي نظدام

و اهتمددامي   کشددتر فددرت اسددت در ايددم راا، همددراا و لشددتيبان دولددت بددتدا و بددا عددزم و ارادا

هاي قانتني ختيش را که همانا کمک به رشدد و تتسد ه اقتصدادي  االيف و مسئتليتافزونتر، ت

ثبداتي، التهدا ،  بيتتاندد متجد   ا  هدر اقددامي کده ميکشتر است، به نرت احسدم ايادا نمدتدا و 

بدديهي اسدت ا  جملده . رقابت ناسدال  و سدل  اعتمداد عمدتم جام ده شدتد، بده جدد احتدرا  نمايندد

ها و راهبردهداي کدلان اقتصدادي کشدتر باشدد،  تتاندد ملدب برنامده متاردي که در ايدم رابطده مي

گيري  داهاي سپر ها و برنامه رقابت و مسابقه ناسال  و ملر  براي جذ  سپردا ا  طريق طرح

هاي گذشته بده وفدتر شداهد  ن  ا نالذير است که متأساانه طي ما ءکنندا و تتجيه مدت، اغتا کتتاا

عامب  ا  ايم رو، ضمم تأييد و حمايدت مدددد ا  تتافقدات و تصدميمات مشدترر مدديران. اي  بتدا

در  3/2/3333ها در جلسده مدترد  مرترم شباه بداناي کشدتر در خصدتر ندرد سدتد سدپردا

يددم بانددک و تأکيددد بددر لددزوم لايبندددي و اجددراي تااهمددات مددذکتر و نظددارت دقيددق بددر حسددم مرددب ا

 :گردد اجراي  ن، متارد ذيب را متذکر مي

  مقتضي است مديران و مسئولان محترم شبکه بانکي کشور مراقبت نمايند از ارايه

ه نحوي هاي مورد توافق بوده، ليکن ب الظاهر منطبق با نر  ها و محصولاتي که علي طرح

هـاي توافـق شـده اسـت، بـه جـد        طراحي شده که نر  سود مؤثر آن، فراتر از نـر  

 .جلوگيري شود

 ها کـه در چـارچوب مقـررات و     بانک  هاي نوآورانه و مبتکرانه ضمن حمايت از طرح

گيـري قبـل از    هاي جديـد سـپرده   گردند، لازم است طرح ضوابط طراحي و عرضه مي
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و توجيهات پشتيبان آن، براي تتييد و اخذ مجوز بـه   عرضه عمومي همراه با مستندات

 .بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران تسليم گردند

    هـا و مؤسسـات    همچنان که قبلًا نيز به انحاي مختلف به استحضـار رسـيد، بانـک

سـال امتنـاع    پذيري با سررسيد بيشتر از يک گونه طرح سپرده اعتباري بايد از ارايه هر

 .ورزند

 ها و اختيـارات قـانوني    ي جمهوري اسلامي ايران در چارچوب مسئوليتبانک مرکز

بخشي بـه نظـام پـولي و بـانکي کشـور و صـيانت از منـافع         خويش و با هدف انتظام

هاي نامتعارف به شبکه بانکي کشـور، بـه    گذاران و پيشگيري از تحميل ريسک سپرده

هـاي   لف و تخطـي از نـر   دقت تحولات بازار را رصد و نظارت نموده و با هر گونه تخ

هـا و   در مقابـل بانـک  . سود مورد توافق، مطابق ضوابط و مقررات برخورد خواهد نمـود 

مؤسسات اعتباري نيز که با پايبندي و تمکين به توافقات، همراهي و همکاري خـود را  

 /غ3371315/‌. نشان دهند، به نحو مقتضي مورد تتييد و حمايت قرار خواهند گرفت

 

 

 نفرحميد تهرا
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ابلاغ دستوراعمل شيوه صدور  در خصوص 71/72/0939مورخ  83193/39بخشنامه شماره »

 «کارت ريالي کارت هديه و بن

 

غيردولتي، شرکت دولتي پست بانک  هاي دولتي، جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .و مؤسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال گرديد
 

 سلام؛با 

موضـوع ضـوابط    1/21/2932مـور    911999/32پيرو بخشنامه شماره  احتراماً،

رساند؛ ضـوابط مزبـور بـا هـدف      کارت بدين وسيله به استحضار مي صدور کارت هديه و بن

گسترش هر چه بيشتر و استفاده روزافزون از ابزارهـاي بانکـداري الکترونيکـي و فرهنـ      

هايي از سوي شبکه بانکي کشور  البته درخواست. رار گرفتها مورد بازنگري ق استفاده از آن

هاي مزبور بر اساس شـرايط اقتصـادي کشـور وجـود      نيز مبني بر تجديدنظر در مبلغ کارت

کـارت   دستورالعمل شيوه صدور کارت هديه و بـن »داشت، لذا با امعان نظر به موارد مذکور، 

 ـ . تدوين شد« ريالي کميسـيون   16/1/2939ه مـور   دستورالعمل مذکور در پنجمـين جلس

مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايـران مطـرح و مـورد    

 . گردد تصويب قرار گرفت که به پيوست ايفاد مي

 ربط ذي واحدهاي کليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمايند؛ است خواهشمندلذا 

‌چ/2728780/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلا 

 

 

 

‌

‌جارج:‌يوستپ

‌

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 مطالعات و مقررات بانکياداره 

 

 

 

دستورالعمل شيوه صدورکارت هديه و 

  کارت ريالي ب 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cbi.ir/e/
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 «يتعال بسمه»

 «کارت ريالي دستورالعمل شيوه صدورکارت هديه و ب »

 :مقدمه

قانون ( 22)ماده ( ب)کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري، در اجراي بند 

سـاماندهي فرآينـد صـدور و اسـتفاده از کـارت هديـه و       در راستاي پولي و بانکي کشور و 

را بـه شـرح زيـر     «کارت ريـالي  دستورالعمل شيوه صدور کارت هديه و بن»کارت ريالي،  بن

 :تصويب نمود

 :منحصراً محدود به اين دستورالعمل است ،گستره شمول تعاريف ذيل ا9ماده 

 .ايران بانک مرکزي جمهوري اسلامي :مرکزي ا بانک9ا9

بانک يا مؤسسه اعتباري غيربانکي که به موجب قانون يـا بـا مجـوز     :ا مؤسسه اعتباري0ا9

 .باشد بانک مرکزي تتسيس شده و تحت نظارت بانک مرکزي مي

کـارت ريـالي    شخ  حقيقي يا حقوقي که متقاضي صدور کارت هديه يا بن: ا مشتري3ا9

 .باشد مي

  يه ـ ضمن شناسايي اوليـه مشـتري،   مؤسسه اعتباري بايد هنگام صدور کارت هدا 0ماده 

برابر ضوابط و مقررات مبارزه با پولشـويي ـ اطلاعـات هـويتي وي را بـه همـراه       

هاي خود وارد  هاي هديه صادر شده براي وي، در سامانه مشخصات يکايک کارت

هاي هرکارت صادره به آسـاني ميسـر    اي که رديابي تمامي تراکنش نمايد به گونه

 .گردد

 ـبايد هنگام صدور کارت هد يسسه اعتبارمؤا 3ماده  کـارت بـراي مشـتري،     ه و يـا بـن  ي

را از وي اخذ  ييقانون و مقررات مبارزه با پولشو يتعهدات لازم در خصوص اجرا
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از عمـل بـه    يا خـوددار ين تعهد و يمشتري از ارايه ا يدر صورت خوددار. دينما

 .نمايد يخوددارد از ارايه خدمات به ايشان يبا يتعهدات، مؤسسه اعتبار

صادره بر عهده مشتري   کارت هديه و يا بن  مسئوليت هرگونه سوءاستفاده از کارت تبصره ا 

 .باشد مي

نتوانـد   يمشـتر  يهمچون عدم همکـار  يليبه دلا يکه مؤسسه اعتبار يدر صورت ا4ماده 

اقـدام بـه ارايـه     يا مشتريبه دست آورد و  يو ييشناسا ياطلاعات لازم را برا

، يح مراتب به مشتريد پس از توضيبا يد، مؤسسه اعتبارينما يرواقعياطلاعات غ

 ـنما يخوددار يو يکارت برا ه و يا بنياز صدور کارت هد  يمؤسسـه اعتبـار  . دي

 ـيرا که مبادرت بـه اعـلام اطلاعـات غ    يانيمو ف است مشخصات مشتر  يرواقع

 .گزارش کند يک مرکزو بان ياند، به واحد اطلاعات مال نموده

ر ممنـوع  ياشخاص ز يبرا يکارت توسط مؤسسه اعتبار ه و يا بنيصدور کارت هد ا3ماده 

 :است

 کنند؛ يم ياز خودداريا اسناد مورد نيکه از ارايه اطلاعات  ياشخاصا 9ا3

مـور    51121/12بخشنامه شماره ( 4)موضوع بند ) يدارندگان سابقه چک برگشت ا0ا3

 ؛(بانک مرکزي 3/3/2312

در مؤسسه اعتباري را ، حق افتتاح حساب ييکه به حکم مراجع قضا ياشخاص ا3ا3

 ندارند؛

مسدود شده در مؤسسه اعتباري ها  ، حساب آنييکه به حکم مراجع قضا ياشخاص ا4ا3

 حق برداشت از حساب را ندارند؛ يگريل ديا به هر دلياست و 

و  يفاقد شناسه مل يرانيا ي، اشخاص حقوقيفاقد شماره مل يرانيا يقياشخاص حق ا3ا3

 .ير اشخاص خارجيفاقد شماره فراگ( يو يا حقوق يقيحق) ياشخاص خارج
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صدور کارت هديه در قبال برداشت از حساب مشتري و يا دريافت وجه نقد معادل  ا3ماده 

 .باشد ميآن مجاز 

 .باشد ريال مي( 501110111)پنج ميليون   حداکثر مبلغ هر کارت هديه، ا7ماده 

 . هديه فاقد قابليت شارژ مجدد بوده و پس از اتمام موجودي بايد ابطال گردد  کارت ا 3ماده

مـدت   يپـس از انقضـا  . اعتبار اسـت  يه حداکثر به مدت يک سال دارايهد  کارت ا1ماده

 ـهد يهـا  مصرف نشده کـارت  مزبور، مانده ه در تمـام شـعب مؤسسـه اعتبـاري     ي

جسـم   درج تاريخ انقضاي کارت هديه بـر روي . باشد يافت ميصادرکننده، قابل در

 .الزامي است کارت

مشـتري و افتتـاح حسـاب    پس از شناسايي کامل مو ف است، مؤسسه اعتباري  ا92ماده 

ـ ( مؤسسه اعتباري باشددر صورتي که فاقد حساب سپرده نزد ) سپرده براي وي

نسـبت  ـ و ساير مقررات مربو   در چارچوب ضوابط و مقررات مبارزه با پولشويي 

 .اقدام نمايدکارت براي وي  به صدور بن

درج نـام وي بـر روي جسـم کـارت      بـا  کارت فقط به نـام مشـتري و   صدور بن ا99ماده 

 .پذير است امکان

 . تواند قابليت شارژ داشته باشد کارت مي بن ا90ماده 

هـاي صـادره بايـد در سرفصـل      کـارت  هاي هديه و بن مانده مصرف نشده کارت ا93ماده 

مبالغ مزبور . گرددمعين مجزا منظور  حساب تحت دو« بستانکاران موقت»حساب 

 . باشد ربط مي مشمول توديع سپرده قانوني طبق ضوابط ذي

 ـکـارت صـادره توسـط مؤسسـات اعتبـاري با      هديه و يا بـن   شماره کارت ا94ماده  د در ي

هـاي پرداخـت در کشـور موضـوع      گذاري انواع کـارت  چارچوب استاندارد شماره

 .تعيين گردد يبانک مرکز 11/22/2333مور   1345/م/بخشنامه شماره ن پ
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آمار  مؤسسه اعتباري مو ف است سازوکاري را فراهم نمايد که از طريق آن، اخذ ا93ماده 

هاي صـادره و مبـالغ آن    کارت هاي هديه و يا بن و اطلاعات مربو  به تعداد کارت

هاي  کارت هاي هديه و يا بن براي هر مشتري ـ به همراه مانده مصرف نشده کارت 

 .پذير باشد صادره در مقاطع زماني حداقل روزانه ـ امکان

 ـ  مو ف است اطلاعـات تـراکنش   يمؤسسه اعتبار ا93ماده  هـاي هديـه و يـا     ارتهـاي ک

 ينامه مدت و طـرز نگاهـدار   نييهاي صادره را مطابق ضوابط مذکور در آ کارت بن

ن يصـد و چهـاردهم   کيهزار و  کيها مصوب  ، اسناد و دفاتر بانکياوراق بازرگان

 31113/31موضوع بخشنامه شـماره  )پول و اعتبار  يشورا 15/3/2331جلسه 

د و تخلف ينما ينگهدار( حات پس از آنو اصلا يبانک مرکز 25/4/2331مور  

 .شود يم ييمقرر در قانون و مقررات مبارزه با پولشو يها از آن مشمول مجازات

کارت بايـد در چـارچوب قـوانين و مقـررات      هديه و يا بن  صدور و راهبري کارت ا97 ماده

 .موضوعه، از جمله مقررات مبارزه با پولشويي باشد

مــور   315334/12از تــاريخ ابـلا  ايــن دســتورالعمل، بخشـنامه شــماره    ااا93مااده  

 . گردد منسو  مي 1/21/2312

 

 13/1/2313جلسـه مـور    پنجمـين   مـاده و يـک تبصـره در    هجـده اين دستورالعمل در 

  .به تصويب رسيدبانک مرکزي کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري 
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ابلاغ دستورلعمل ناظر بر در خصوص  07/72/0939مورخ  32120/39بخشنامه شماره »

 « ششمين جلسه شوراي پول و اعتبار هزار و يکصدوهفتاد و مصوب يک( ريالي)نامه بانکي  ضمانت

 

هاي  هاي دولتي و غيردولتي به استثناي بانک مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي اري غيربانکي ارسال بانک و مؤسسات اعتب  دولتي پست الحسنه، شرکت  قرض

 

 ؛باسلام

قـانون پـولي و بـانکي    ( 24)ماده ( 3)، در اجراي بند استحضار دارندگونه که  همان احتراماً،

کـه صـرفاً   « هـا  نامه و  هرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آيين»، 2352کشور، مصوب سال 

هاي بـانکي بـوده اسـت، پـس از      نامه ضمانتمشتمل بر نوع و حداقل ميزان وثايق لازم براي صدور 

هـاي   نامـه  براي ساليان متمادي به عنوان ضوابط نا ر بـر ضـمانت   و تصويب در شوراي پول و اعتبار

ليکن، با گذشت زمان و تغيير شـرايط و مقتضـيات   . بانکي ملاک عمل شبکه بانکي کشور قرار گرفت

الات زيادي پيرامون مسـائل مربـو  بـه صـدور،     ها و مؤسسات اعتباري با ابهامات و سئو زمان، بانک

از اين . شدندهاي بانکي مواجه  نامه ضمانت... تمديد، ابطال، مطالبه، پرداخت، وثايق، مفقودي، جعل و 

نامـه و   نامـه صـدور ضـمانت    آيين»علاوه بر اصلاح چندباره  رو، بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران

الذکر، از طريق ارايـه   جديدي را نيز براي هريک از موارد فوق هاي ، رويه«ها  هرنويسي از طرف بانک

 .ه بانکي کشور اعلام و ابلا  نمودالاجرا، به شبک هاي لازم  رهنمود و يا بخشنامه

هـاي صـدور، اصـلاح، تمديـد،      الذکر، به منظور يکسان نمودن رويه با عنايت به موارد فوق

، بـيش از پـيش   اين زمينهتدوين دستورالعملي جامع در  بانکي،هاي  نامه ضمانت... و  مطالبه، پرداخت

بـه  « هـا  نامه و  هرنويسي از طرف بانک نامه صدور ضمانت آيين»، در اجراي اين مهم. ضرورت يافت

ماده ( ب)طور کامل در بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مورد بازنگري واقع شد و با استناد به بند 

، «نامه يادشده مفاد آيين»ون پولي و بانکي کشور و همچنين با استفاده از قان( 24)ماده ( 3)و بند ( 22)

آخرين نسخه مقـررات متحدالشـکل   »، «ها، مؤسسات اعتباري و نهادهاي نظارتي نکته نظرات بانک»

« هاي نـوين بانکـداري   آوري حوزه فنهاي موجود در   رفيت» و نهايتاً« (URDG758)ها  نامه ضمانت
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دساتورالعمل  »، دستورالعمل جديدي تحت عنوان (سپام)مالي  يرساني الکترونيک يامسامانه پ به ويژه

در هشت فصل مشتمل بر پنجاه و هفت ماده و شانزده تبصـره  « (ريالي)هاي بانکي  نامه ناظر بر ضمانت

بـه   1/1/2313صد و هفتاد و ششمين جلسه شوراي پول و اعتبـار مـور     هزار و يک يکين و در تدو

 اسـت دستورالعمل حاضر در مقايسه با ضوابط قبلي، داراي نکات جديد و حائز اهميتي . دتصويب رسي

 :باشد ترين آنها به شرح زير مي كه مهم

 

 شويي اعتبارسنجي و رعايت ضوابط ناظر بر مبارزه با پول -4

نامـه، از رعايـت    اند که پـيش از صـدور ضـمانت    مو ف شده در اين دستورالعمل، مؤسسات اعتباري

بـه ويـژه ضـوابط شناسـايي مشـتريان در خصـوص        شـويي  ررات نا ر بر مبارزه با پـول و مق قانون

خواه و نيز ساير ضوابط ابلاغي از سوي بانک مرکزي، اطمينـان حاصـل نمـوده و نسـبت بـه       ضمانت

کـه بـه موجـب مفـاد      لازم بـه توضـيح آن  . خواه، اقدامات لازم را اتخاذ نماينـد  اعتبارسنجي ضمانت

خواهي که داراي سابقه چک برگشتي رفـع سـوء    نامه براي ضمانت ديد، صدور ضمانتدستورالعمل ج

 .باشد باشد، ممنوع مي اثر نشده و يا بدهي غيرجاري نزد شبکه بانکي کشور مي

 بانکي مطالباتمديريت  -9

هـا ناشـي از پرداخـت وجـه      شدن مطالبات بانـک  غيرجاريجهت جلوگيري از 

خـواه، حـداکثر    چه ضمانت هاي بانکي، اين دستورالعمل مقرر نموده است؛ چنان نامه ضمانت

نفـع، وجـه مـذکور را بـه      نامـه بـه ذي    رف مدت يک هفته از تاريخ پرداخت وجه ضمانت

فاي مطالبـات  مؤسسه اعتباري پرداخت ننمايد، مؤسسه اعتباري مو ف به وصـول و اسـتي  

 .باشد وثايق وي مي طريقخواه، از  خود از ضمانت

 احتمالي گيري از بروز تخلفات پيش -0

 :به منظور کاهش ميزان تخلفات و سوء استفاده از منابع بانکي، در دستورالعمل جديد

نامه به منظـور تضـمين وام يـا تسـهيلات اعطـايي بانـک و مؤسسـه اعتبـاري          صدور ضمانت -الف

 .ها و مؤسسات اعتباري ممنوع اعلام شده است نامه و ساير بانک ضمانتصادرکننده 
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نفع از سوي مؤسسه اعتبـاري، تـا زمـان وصـول کامـل       نامه به ذي از زمان پرداخت وجه ضمانت -ب

خـواه، از   تسهيلات بـه ضـمانت  تعهدات و يا اعطاي خواه، ايجاد  مطالبات مؤسسه اعتباري از ضمانت

 .باشد مؤسسات اعتباري ممنوع ميها و  سوي هريک از بانک

 غيردولتـي، منـو  بـه اخـذ مجـوز از     ( خواه نفع و ضمانت ذي)نامه براي اشخاص  صدور ضمانت -پ

 .ده استادارات مرکزي بانک صادرکننده ش

مؤسسه اعتباري مو ف است تمـام نسـخ   انتقال به غير نبوده و  قابل ، قابل تنزيل و يا نامه ضمانت -ت

 .ممهور نمايد« غير قابل انتقال»را به عبارت  نامه صادره ضمانت

 ها مديريت زمان ارايه درخواست -3

در دستورالعمل جديد، در خصوص زمان ارايه درخواست تمديـد و يـا پرداخـت    

بـه   اسـت  نامه، که پيش از اين محل اختلاف بود، به صراحت تعيين تکليـف شـده   ضمانت

هايي که پس از پايان وقت  نامه ضمانتنحوي که موافقت با درخواست پرداخت و يا تمديد 

صـدور  همچنـين   .گـردد، ممنـوع اعـلام شـده اسـت      اداري روز خاتمه اعتبار واصـل مـي  

نفع قابل تمديد باشـد، در ايـن    اي که خود به خود و بدون درخواست کتبي ذي نامه ضمانت

 .است شدهدستورالعمل ممنوع 

 نامه استقلال ضمانت -4

نامه از قرارداد و يا سـاير انـواع    ستقل بودن ضمانتاين دستورالعمل، با رويکرد م

اين دستورالعمل، تصريح شده ( 8)در همين ارتبا ، در ماده . روابط پايه نگارش شده است

قـانون مـدني صـادر    ( 21)نامـه را بـه اسـتناد مـاده      مؤسسه اعتباري ضمانت»: است

 ـ    تعهـدات ناشـي از صـدور ضـمانت    . نمايد مي اير روابـط و  نامـه از رابطـه پايـه و س

نفع و يا ايرادات و  خواه و ذی قراردادهاي مربو  مستقل بوده و اختلافات ميان ضمانت

نامـه بـه    ادعاهاي مربو  به آنها، در تعهد مؤسسه اعتباري به پرداخت وجـه ضـمانت  

 .«نفع، مؤثر نخواهد بود ذي
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 سامانه سپام -3

بيشتر از سـوي واحـدهاي   در اين دستورالعمل، به منظور اعمال نظارت و کنترل 

ربط در مؤسسات اعتباري و همچنين از سوي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايـران در   ذي

هـاي بـانکي،    نامـه  زمينه صدور، اصلاح، تمديد، مطالبه، پرداخت، خاتمه و ابطـال ضـمانت  

 :اند مؤسسات اعتباري مو ف شده

اختصاصي ک شماره نامه بانکي، نسبت به اخذ ي به ازاي صدور هر ضمانت  -الف

 .اقدام نمايند( سپام)رساني الکترونيکي مالي بانک مرکزي  از سامانه پيام

، پرداخـت، خاتمـه و ابطـال    ز رويدادهاي صـدور، اصـلاح، تمديـد   هريک ا -ب

 .هاي بانکي را در اين سامانه ثبت نمايند نامه ضمانت

 ـ  ، سـامانه (سـپام  )سامانه پيام رساني الكترونيكي مالي  ه در بانـ   اي اسـت ك

هاي مـالي بـين    راه اندازي شده و امكان تبادل تمامي پيام جمهوري اسلامي ايران مركزي

و ريـالي  هـاي مربـو  بـه اعتبـار اسـنادي داخلـي        از جملـه پيـام    بانكي به طور متمركز،

ترين مزاياي اسـتفاده   مهم. سازد نامه بانکي ريالي را به صورت استاندارد فراهم مي ضمانت

يـک از  بـه هر منحصر بـه فـرد   از اختصاص يک شماره  است سامانه مورد اشاره عبارتاز 

هـاي جعلـي، کانـاليزه کـردن      نامه صادره، ممانعت از صدور ضمانت هاي بانکي نامه ضمانت

رعايت مقررات مربـو   ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي به  الزام بانکنامه و  صدور ضمانت

به ايمن بودن شـبكه  هاي مختلف با توجه  مكاتبات و پيام حصول اطمينان از صحت و به آن

الاجـرا شـدن ايـن دسـتورالعمل،      کـه از تـاريخ لازم   لازم به توضـيح آن . تبادل اطلاعات

هايي که خارج از اين سامانه صادر شـده و شـماره اختصاصـي بـراي آن اخـذ       نامه ضمانت

ها و عواقـب ناشـي از آن، بـر     مدنگرديده باشد، از درجه اعتبار ساقط و مسئوليت تمامي پيا

 . است مؤسسه اعتباريعهده 

 نامه مقابله با جعل ضمانت -3

هاي بانکي و سوءاسـتفاده از ايـن ابـزار و خـدمت بـانکي،       نامه به منظور مقابله با پديده جعل ضمانت

ي خـود  رسـان  اي را در پايگـاه اطـلاع   انـد سـامانه   مؤسسات اعتباري در اين دستورالعمل مو ف شده
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 اختصاصـي و درج شماره  مزبورنفع، با مراجعه به سامانه  به نحوي که ذي سازي نمايند؛ طراحي و پياده

دسترسـي داشـته و از اصـالت     مـذکور نامه  کد ملي خود، به مشخصات ضمانت/نامه و شناسه ضمانت

 .نامه صادره، اطمينان حاصل نمايد ضمانت

هااي   ناماه  دستورالعمل ناظر بر ضمانت»با عنايت به مراتب فوق، ضمن ارسال يک نسخه از 

شوراي پول و  1/1/2313صد و هفتاد و ششمين جلسه مور   هزار و يک ، مصوب يک«(ريالي)بانکي 

دستورالعمل مـذکور سـه مـاه پـس از تـاريخ صـدور ايـن بخشـنامه           رساند اعتبار، به استحضار مي

يند، ضـمن اتخـاذ تمهيـدات و مقـدمات     از اين رو، خواهشمند است دستور فرما. باشد الاجرا مي لازم

ربـط ابـلا  و بـر     دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع به تمـامي واحـدهاي ذي   لازم جهت اجراي اين

 ص‌2777123/‌.حسن اجراي آن، تتكيد و نظارت دقيق به عمل آيد

‌

‌

‌
‌
‌
‌
‌
‌

 جارج:‌پيوست
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 شويي کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پول مديريت

 ياداره مطالعات و مقررات بانك

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران

‌

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي
‌

 «اداره مطالعات و مقررات بانكي» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 9310بهم  ماه 

 

 (ريالي)نامه بانکي  ضمانت دستورالعمل ناظر بر
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 بنام خدا

 

 (ريالي)نامه بانکي  ضمانت دستورالعمل ناظر بر

به استناد  1/1/2313جلسه مور  صد و هفتاد و ششمين  هزار و يک يکشورای پول و اعتبار در 

 ،2352 تيرماه 23 مصوب کشور بانکي و پولي قانون( 22)ماده ( ب)و بند ( 24)ماده ( 3)بند 

 دسـتورالعمل  اختصـار  بـه  پس اين از را که «(ريالي)بانکي  نامه  ضمانت ناظر بر دستورالعمل»

 .به شرح ذيل تصويب نمودتبصره  23ماده و  59شود، در مي ناميده

 تعاريف -فصل اول

در اين دستورالعمل، عناوين زير به جاي عبارات مشروح مربـو  بـه کـار     -4ماده

 :روند مي

 .اسلامي ايرانبانک مرکزي جمهوري : بانک مرکزي -4

شعبه مؤسسه اعتبـاري  غيربانکي يا  اعتباريمؤسسه 0 بانک :مؤسسه اعتباري -2

که به موجب قانون و يا با مجوز بانک مرکزي تتسيس شده و تحـت  خارجي 

 .داردنظارت آن بانک قرار 

خارجي که  مؤسسه اعتباريواحد عملياتي از يک  :مؤسسه اعتباري خارجي شعبه -9

بـانکي  مجاز به انجام عمليات  تحت نظارت آن بانک، با مجوز بانک مرکزي و

 .داردمبادرت جمهوري اسلامي ايران در 

شود، سندي  نامه ناميده مي که در اين دستورالعمل ضمانت :نامه بانکي ضمانت -1

است که به موجب آن مؤسسه اعتباري بـه طـور غيرقابـل برگشـت متعهـد      

شود به محض اعلام و مطالبه هـر ميـزان از وجـه منـدرج در آن توسـط       مي

نفـع   نفع، با رعايت مفاد اين دستورالعمل، وجـه مطالبـه شـده را بـه ذي     ذي

 .پرداخت نمايد
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نفع بر  شخصي که تعهداتي را به موجب روابط پايه در قبال ذي :خواه انتضم -5

عهده دارد و براي تضمين ايفاي آن تعهدات، از مؤسسـه اعتبـاري تقاضـاي    

 .نمايد نامه مي صدور ضمانت

 .شود نامه به نفع وي صادر مي شخصي که ضمانت: نفع ذي -6

 ،امه، بـا وقـوع آن  ن اي است که طبق شرايط مندرج در ضمانت واقعه :رويداد -7

 .يابد نامه خاتمه مي اعتبار ضمانت

نامه بـا واقـع شـدن     تاريخ يا رويدادي که طبق شرايط ضمانت: خاتمه اعتبار -8

نامـه از درجـه اعتبـار     ، ضـمانت (هرکدام که زودتر واقع شوند)هريک از آنها 

 .شود ساقط مي

 .امهن فاصله زماني تاريخ صدور تا خاتمه اعتبار ضمانت :مدت اعتبار -3

نفع  نامه درج و قابل پرداخت به ذي مبلغي که در متن ضمانت :نامه وجه ضمانت -41

 .است

قرارداد، شرايط مناقصه و مزايده يا هر رابطه حقوقي ديگري بـين   :رابطه پايه -44

 نفع؛ خواه و ذي ضمانت

هاي اشخاص به مؤسسه اعتباري که مطابق  آندسته از بدهي :بدهي غيرجاري -42

هاي مؤسسات اعتباري مصوب شوراي پـول   بندي دارايي با دستورالعمل طبقه

 .گيرد و اعتبار، در طبقات غيرجاري قرار مي

هر اتفاق خارج از کنترل مؤسسه اعتباري از جمله جن ، سـيل،  : عوامل قهري -49

 .گردد هاي مؤسسه اعتباري مي زلزله و آتش سوزي که باعث توقف فعاليت

اي کـه در بانـک مرکـزي     سامانه (:سپام)سامانه پيام رساني الکترونيکي مالي  -41

بـه طـور    رابـين بـانکي   مالي هاي  تبادل تمامي پيام اندازي شده و امکان ه را

 .سازد صورت استاندارد، فراهم مي  بهو  متمرکز
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 نامه صدور ضمانت -فصل دوم

 وثايق کـافي  خواه و پس از اخذ مؤسسه اعتباري بنا به درخواست ضمانت -2ماده 

دسـتورالعمل، اقـدام بـه صـدور      ايـن  در شـرايط منـدرج   واند طبـق ت مي وي، از

 .نامه نمايد ضمانت

نامه، از رعايت قانون  مؤسسه اعتباري مو ف است پيش از صدور ضمانت -9 ماده

شويي بـه ويـژه ضـوابط شناسـايي مشـتريان در       و مقررات نا ر بر مبارزه با پول

خواه و نيز ساير ضوابط ابلاغي از سوي بانـک مرکـزي، اطمينـان     خصوص ضمانت

 .خواه اقدام نمايد سنجي ضمانتنسبت به اعتبارحاصل نموده و 

 بـدهي ، وضـعيت  نامه صدور ضمانتمکلف است قبل از  مؤسسه اعتباري -1ده ما

 «سامانه يکپارچه اطلاعاتي مشتريان»را از خواه  ضمانتچک برگشتي  غيرجاري و

سـتعلام يادشـده   اخصوص اشخاص حقوقي،  در. نزد بانک مرکزي استعلام نمايد

مـديره آن   اعضاي هيـتت  شامل صاحبان امضاي مجاز و ،علاوه بر شخ  حقوقي

 .گردد ياشخاص نيز م

که داراي سابقه چک برگشتي رفـع   خواه ضمانتبراي  نامه صدور ضمانت -5ماده 

 .ممنوع است، باشد ميکشور  بانکيشبکه غيرجاري نزد  بدهيسوء اثر نشده و يا 

قانون مـدني صـادر   ( 21)نامه را به استناد ماده  مؤسسه اعتباري ضمانت -6ماده 

نامـه از رابطـه پايـه و سـاير روابـط و       ت ناشي از صدور ضـمانت تعهدا. نمايد مي

نفـع و يـا    خـواه و ذی  قراردادهاي مربو  مستقل بوده و اختلافـات ميـان ضـمانت   

ايرادات و ادعاهاي مربو  به آنها، در تعهد مؤسسـه اعتبـاري بـه پرداخـت وجـه      

 . نفع، مؤثر نخواهد بود نامه به ذي ضمانت

نامـه نبايـد حـاوي     به جز درج تاريخ يا قيد گذشت زمان معيني، ضمانت -7ماده 

 .شرطي باشد که نتوان براي احراز تحقق آن شر ، مدرکي ارايه کرد
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نامـه   اسناد و مدارک موضوع اين ماده بايد به طور صريح در متن ضـمانت  -تبصره

 .قيد گردد

 :نامه بايد حداقل شامل موارد زير باشد ضمانت -8ماده 

 نفع؛  خواه و ذي شخصات و نشاني ضمانتم -2

 نامه؛ نام مؤسسه اعتباري و مشخصات شعبه صادرکننده ضمانت -1

نامـه بـر اسـاس آن     موضوع رابطه پايه که ضـمانت و شماره، تاريخ  -9

 شود؛ صادر مي

 اين دستورالعمل؛( 3)شماره منحصر به فرد موضوع ماده  -9

 نامه به عدد و حروف؛ وجه ضمانت -1

 تاريخ صدور؛ -8

 خ خاتمه اعتبار؛تاري -7

 ؛(جر‌صورت‌وجوج)‌رويداد خاتمه اعتبار -6

 .تمبر مالياتي -3

نامه، نسبت به ثبـت   مؤسسه اعتباري مو ف است پيش از صدور ضمانت -3ماده 

 .آن در سامانه سپام و اخذ شماره منحصر به فرد از سامانه مزبور اقدام نمايد

سـاير  0 نفـع اسـت   نامه که مخـت  ذي  به استثناي نسخه اصلي ضمانت -41ماده 

 .ممهور گردند« غير قابل مطالبه»نسخ آن بايد به عبارت 

مؤسسه اعتباري مو ف است . باشد ، قابل انتقال به غير نمي نامه ضمانت - 44ماده 

 .ممهور نمايد« غير قابل انتقال»نامه صادره را به عبارت  تمامي نسخ ضمانت

 نامه اصلاحيه ضمانت -فصل سوم

نامــه منــو  بــه ارايــه درخواســت کتبــي  صــدور اصــلاحيه ضــمانت -42ماااده 

 :باشد نامه و طي مراحل زير مي خواه در طول مدت اعتبار ضمانت ضمانت/نفع ذي
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مؤسسه اعتباري مو ف است، پس از دريافت تقاضاي اصلاحيه، موافقت  -2

کننـده اعـلام    يا عدم موافقت خود را با اعمال اصـلاحيه، بـه درخواسـت   

 .نمايد

مؤسسه اعتباري در صورت موافقت با اعمال اصلاحيه مـورد درخواسـت    -1

خواه، مو ف است جزئيات مربو  به اصـلاحيه مزبـور را    ضمانت/نفع ذي

 .نامه ابلا  نمايد جهت اخذ موافقت کتبي، به طرف ديگر ضمانت

در صورت موافقت کتبي طرف ديگر با اعمال اصلاحيه، مؤسسه اعتبـاري   -9

 .را صادر نمايد بايد اصلاحيه مزبور

اي کـه منجـر بـه     مؤسسه اعتباري مو ف است پيش از صدور اصلاحيه -49ماده 

، (98)شود، نسبت به تعديل وثايق مطـابق بـا مـواد     نامه مي افزايش وجه ضمانت

 .اين دستورالعمل اقدام نمايد( 96)و  (97)

سـيد  نامه، سرر صدور اصلاحيه ناشي از پرداخت بخشي از وجه ضمانت -41ماده 

نامـه، از طـي مراحـل     شدن تاريخ و يا واقع شدن شرايط مندرج در متن ضـمانت 

نامه، شرايط مذکور  مستثني بوده و بايد مطابق با مفاد ضمانت( 21)مذکور در ماده 

 .نامه و مقررات اين دستورالعمل صورت پذيرد در متن ضمانت

نامه ناشي  نتضما صدور هرگونه اصلاحيهمؤسسه اعتباري مو ف است  -45ماده 

نامـه و يـا    خواه، پرداخـت بخشـي از وجـه ضـمانت     ضمانت/نفع از درخواست ذي

نامـه را در   سررسيد شدن تاريخ و يا واقع شدن شرايط منـدرج در مـتن ضـمانت   

 .سامانه سپام ثبت نمايد

 مقـررات زمـان  و  مطـابق ضـوابط  نامه،  ضمانت صدور هرگونه اصلاحيه -46ماده 

 .باشد پذير مي صدور اصلاحيه امکان
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 نامه تمديد ضمانت -فصل چهارم

نفع، حداکثر  نامه صرفاً با ارايه درخواست مجزا توسط ذي تمديد ضمانت - 47ماده 

 .باشد پذير مي به مدت يک سال در هر نوبت امکان

نامـه را صـرفاً بـا رعايـت ضـوابط و       تواند ضمانت مؤسسه اعتباري مي -48ماده 

 :نمايد مقررات و شرايط زير تمديد

 :نامه در زمان صدور ضمانت تکميل آنو نامه  درج متن زير در ضمانت -2

، واصله تـا  (نفع عنوان ذي) -----------نامه بنا به درخواست کتبي اين ضمانت»

 قابـل  ----------قبل از پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار، حداکثر تـا تـاريخ   

قبل از خاتمـه  ( عنوان مؤسسه اعتباري) -------باشد و در صورتي که  تمديد مي

 ---------نامه، نتواند و يا نخواهد مدت آن را تمديد کند و يا  اعتبار اين ضمانت

----------به هر نحو موجب اين تمديد را فراهم نسازد، ( خواه عنوان ضمانت)

 متعهد است بدون آنکه احتياجي به درخواست مطالبه( عنوان مؤسسه اعتباري) --

نامه را در وجه و يا به حواله کـرد   ، وجه ضمانتنامه توسط ذينفع باشد ضمانت وجه

 «.پرداخت کند( نفع عنوان ذي) --------

نامه صرفاً تا پايان  نفع مبني بر تمديد ضمانت وصول درخواست کتبي ذي -1

 .وقت اداري روز خاتمه اعتبار

ايـن  ( 96)و  (97)، (98)تعديل وثايق با رعايت شرايط مندرج در مـواد   -9

 .دستورالعمل

اين ماده باشـد، بـه هـيچ    ( 2)اي که فاقد متن مندرج در بند  نامه ضمانت -4تبصره 

 .وجه قابل تمديد نيست

 .نامه در هر حال منو  به موافقت مؤسسه اعتباري است تمديد ضمانت - 2تبصره 
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مؤسسه اعتباري مو ف است تمديد ضمانت نامـه را در سـامانه سـپام     -43ماده 

 .ت نمايدثب

پـذير   تمديـد امکـان   مقررات زمانو  مطابق ضوابطنامه،  ضمانت تمديد -21ماده 

 .باشد مي

نامه واصله پـس   هاي تمديد ضمانت مؤسسه اعتباري نبايد به درخواست -24ماده 

 .از پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار، ترتيب اثر دهد

نفـع   بدون درخواست کتبـي ذي اي که خود به خود و  نامه صدور ضمانت -22ماده 

 .قابل تمديد باشد، ممنوع است

 نامه مطالبه و پرداخت وجه ضمانت -فصل پنجم

بايد با ارايه درخواست کتبي  ،نامه مطالبه تمام يا بخشي از وجه ضمانت -29ماده 

نفع تا پايان وقت اداري روز خاتمه اعتبار و با رعايت کامل شـرايط منـدرج در    ذي

 .رت گيردنامه صو ضمانت

نامـه   مؤسسه اعتباري مو ف است مطالبه تمام يا بخشي از وجه ضـمانت  -تبصره

 .سامانه سپام ثبت نمايدنفع را در  توسط ذي

 ال بر ارايه اسناد و مدارک نباشد،نامه متضمن شرطي د چه ضمانت چنان-21ماده 

به نفع، مؤسسه اعتباري مو ف است  نامه توسط ذي در صورت مطالبه وجه ضمانت

محض وصول درخواست مطالبه، وجه مورد درخواست ذينفع را کـه بـيش از وجـه    

نفع پرداخت نمايد و مراتـب را در   باشد، از محل منابع خود، به ذي نامه نمي ضمانت

 .سامانه سپام ثبت کند

نامه، مؤسسـه اعتبـاري    در صورت مطابق نبودن درخواست مطالبه با مفاد ضمانت

مراه دلايل رد درخواست، حداکثر تا پايان وقـت اداري  مو ف است مراتب را به ه

چه روز بعد مصادف با خاتمه اعتبار باشـد، تـا پايـان وقـت اداري      روز بعد و چنان
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نفع اعلام نمايد و مراتـب را در سـامانه سـپام     همان روز به صورت مکتوب به ذي

 ثبت نمايد؛

نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد،  چه ضمانت چنان - 25ماده  

نفع، مؤسسه اعتباري مو ـف اسـت    نامه توسط ذي در صورت مطالبه وجه ضمانت

پس از وصول درخواست مطالبه، حداکثر  رف مدت پنج روز کاري بعـد از تـاريخ   

 ـ . وصول مدارک و مستندات مربو ، آنها را بررسي نمايد ابق بـودن  درصـورت مط

نامـه، مؤسسـه اعتبـاري     درخواست مطالبه و  اهر اسناد و مدارک با مفاد ضمانت

باشـد،   نامه نمي مو ف است وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت

 .نفع پرداخت نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت کند از محل منابع خود، به ذي

لبه و يـا  ـاهر اسـناد و مـدارک بـا مفـاد       در صورت مطابق نبودن درخواست مطا

نامه، مؤسسه اعتباري مو ف است مراتب را به همراه دلايل رد درخواست،  ضمانت

بدون تتخير و حداکثر تا پايان وقت اداري آخرين روز مهلت پنج روزه بررسي، بـه  

در . نفع اعلام نموده و مراتب را در سامانه سپام ثبت نمايـد  صورت مکتوب به ذي

ت عدم اعلام مراتب فوق  رف مهلت پـنج روزه مزبـور، مؤسسـه اعتبـاري     صور

باشـد،   نامه نمي مکلف است، وجه مورد درخواست ذينفع را که بيش از وجه ضمانت

 .نفع پرداخت نمايد و مراتب را در سامانه سپام ثبت نمايد به ذي

نـده بـه   چه اسناد و مدارک موضوع اين مـاده، کمتـر از پـنج روز ما    چنان -4تبصره

نامه، به مؤسسه اعتباري ارايـه گـردد،    خاتمه اعتبار يا در روز خاتمه اعتبار ضمانت

اين امر تتثيري در مدت پنج روزه بررسي  اهر اسناد و مدارک ندارد و اين مـدت  

 .کمتر نخواهد شد

نفع، موضـوع مهلـت پـنج     مؤسسه اعتباري مو ف است براي اطلاع ذي -2تبصره 

ودن درخواسـت مطالبـه و  ـاهر اسـناد و مـدارک بـا مفـاد        روزه بررسي مطابق ب
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در مـتن  بـه نحـو مقتضـي    اين ماده را ( 2)نامه و همچنين موضوع تبصره  ضمانت

 .قيد نمايد ،مربو   نامه ضمانت

نفع را مردود اعلام  در صورتي که مؤسسه اعتباري درخواست مطالبه ذي -26ماده 

شده تا پايان وقت اداري روز خاتمه   ههاي مجدد اراي  نمايد، مو ف است درخواست

نامه را بـر اسـاس مفـاد ايـن      نفع، مبني بر مطالبه وجه ضمانت اعتبار از سوي ذي

 .دستورالعمل بررسي نمايد

مؤسسه  نامه طي چند نوبت مد نظر باشد، چه پرداخت وجه ضمانت چنان -27ماده 

دسـتورالعمل، مو ـف اسـت    ايـن  ( 96)و  (97)، (98)اعتباري ضمن رعايت مواد 

خواه اخذ نمايد که متناسب با وجوه قابل پرداخت، قابل تفکيک  وثايقي را از ضمانت

 .و يا تقسيم باشد

نامه صرفاً براي يک بار مـد نظـر باشـد،     چه پرداخت وجه ضمانت چنان -28ماده 

نامه قيـد نمايـد کـه پرداخـت وجـه       مؤسسه اعتباري مو ف است در متن ضمانت

پذير بوده و پرداخت وجه به دفعات، ممنـوع   امه صرفاً براي يک بار امکانن ضمانت

 .است

نامـه، ارايـه نسـخه اصـلي      براي مطالبه تمام يا بخشي از وجه ضمانت - 23ماده 

 .نفع به مؤسسه اعتباري، الزامي است نامه از سوي ذي ضمانت

باشـد، در صـورت   پذير ن نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره

نامه  صلاحديد مؤسسه اعتباري، پرداخت وجه مورد مطالبه، صرفاً پس از ارايه تعهد

 .باشد پذير مي نفع، امکان اين دستورالعمل توسط ذي( 1)بر اساس متن پيوست 

مؤسسـه اعتبـاري مو ـف اسـت پـس از پرداخـت بخشـي از وجــه         -91مااده  

 .اقدام نمايدنامه، نسبت به صدور اصلاحيه وجه آن  ضمانت
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مؤسسه اعتباري مو ف است بلافاصله پس از پرداخت تمام يا بخشـي   -94ماده 

نفع، مراتب را علاوه بر روش مکتوب از ساير طـرق بـه    نامه به ذي از وجه ضمانت

 .خواه، جهت پرداخت وجه مذکور به مؤسسه اعتباري ابلا  نمايد ضمانت

نفـع را بـه مؤسسـه اعتبـاري      ذي خواه، وجه پرداختي به چه ضمانت چنان -تبصره

بازپرداخت نمود، مؤسسه اعتباري مو ف است مراتب را به همراه تاريخ پرداخـت  

 .خواه، در سامانه سپام ثبت نمايد وجه توسط ضمانت

 نامه ابطال و خاتمه اعتبار ضمانت -فصل ششم

 :شود نامه در موارد زير باطل مي ضمانت -92ماده 

هرکـدام کـه   )اعم از وقوع رويداد يـا تـاريخ   « خاتمه اعتبار»واقع شدن  -2

 ؛(زودتر واقع شود

نفـع مبنـي بـر انصـراف از مطالبـه کـل وجـه         به موجب اعلام کتبي ذي -1

 نامه يا ابطال آن؛ ضمانت

، وجـه  «نامـه  هاي کاهش وجه ضمانت  اصلاحيه»هنگامي که در اثر صدور  -9

 نامه به صفر برسد؛ ضمانت

 به صفر برسد؛  پرداختنامه در اثر  هنگامي که وجه ضمانت -9

نامه را حسـب   مؤسسه اعتباري مو ف است ابطال و خاتمه اعتبار ضمانت -تبصره

 .مورد، در سامانه سپام ثبت نمايد

نامه منو  به وقوع رويدادي گردد، لازم  ضمانت« خاتمه اعتبار»چه  چنان -99ماده 

نامه  ر متن ضمانت، د«خاتمه اعتبار»است اسناد و مدارک مربو  به رويداد منجر به 

 .مشخ  شود

، مؤسسـه اعتبـاري   (99)در صورت ارايه اسناد و مدارک موضوع مـاده   -91ماده 

مو ف است حداکثر  رف مدت پنج روز کاري بعد از ارايه اسناد و مـدارک،  ـاهر   
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نامه تطابق داده و در صورتي که  ـاهر   اسناد و مدارک ارايه شده را با مفاد ضمانت

رايـه شـده را مطـابق تشـخي  دهـد، بـا رعايـت مفـاد ايـن          اسناد و مـدارک ا 

نامه را باطل نموده و مراتب را در سامانه سپام ثبـت نمايـد و    دستورالعمل، ضمانت

 .خواه اقدام نمايد نسبت به آزادسازي وثايق ضمانت

چه خاتمه اعتبار با روز تعطيلي منـدرج در تقـويم رسـمي کشـور      چنان -95ماده 

ي بعد از روز تعطيـل، بـه عنـوان روز خاتمـه اعتبـار تلقـي       مصادف شود، روز کار

 .گردد مي

 وثايق -فصل هفتم

، بـا توجـه بـه    نامـه  صدور ضمانتقبل از  استمکلف  مؤسسه اعتباري -96ماده 

 .يق لازم و کافي از وي اخذ نمايد، وثاخواه ضمانتاعتباري  اهليت و توان

نامه، بر اسـاس ضـوابطي    ضمانتبابت صدور انواع وثايق نوع و ميزان  -97ماده 

. نمايـد  مـديره مؤسسـه اعتبـاري تعيـين و ابـلا  مـي       تعيين خواهد شدکه هيتت

مديره مؤسسه اعتباري مو ف است وثايق موضوع ايـن مـاده را بـه نحـوي      هيتت

انتقـال، از درجـه نقدشـوندگي بـالا      البيع، قابل نقل و معتبر، سهل تعيين نمايد که

ســوي  شــد تــا در صــورت عــدم ايفــاي تعهــدات از برخــوردار و بلامعــارض با

، اسـتيفاء  و با کمترين هزينـه  در حداقل زمان مؤسسه اعتباري، حقوق خواه ضمانت

 .شود

نامه شـرکت در   مؤسسه اعتباري مو ف است بابت وثيقه صدور ضمانت -4تبصره 

نامه و بابـت وثيقـه صـدور     وجه ضمانت( ٪1)درصد  دو معادل مناقصه و يا مزايده،

بـه صـورت    نامـه را  وجه ضـمانت ( ٪11)درصد  بيست معادل نامه گمرکي، ضمانت

شده توسـط بانـک مرکـزي و يـا      و يا تضمين منتشر مشاركت اوراق»، «وجه نقد»

نامـه شـامل    صـادرکننده ضـمانت   هاي ريالي نزد مؤسسه اعتباري سپرده»، «دولت
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دار  اهي سپرده مدتدار، گو مدت گذاري انداز، سرمايه پس الحسنه هاي قرض سپرده

 .خواه اخذ نمايد ضمانت و يا ترکيبي از آنها، از« گذاري عام و خاص ويژه سرمايه

 انداز، سپرده پس الحسنه سپرده قرض)هاي ارزي  در صورت اخذ سپرده -2 تبصره

گـذاري عـام و    دار ويـژه سـرمايه   و يا گواهي سپرده مدت دار مدت گذاري سرمايه

بـراي   مو ـف اسـت  مؤسسه اعتباري  نامه صادره، ضمانتبه عنوان وثيقه  (خاص

، از نر  اعلام شده توسط بانک مرکزي در تاريخ ها اين سپردهتعيين معادل ريالي 

 .اخذ وثيقه استفاده نمايد

ــپرده   -98ماااده  ــاب س ــود در حس ــه موج ــد، وج ــاري مو فن ــات اعتب   مؤسس

عـم از ريـالي و ارزي   الحسنه پس انداز، ا دار و يا سپرده قرض گذاري مدت سرمايه

صادره در نظر گرفتـه شـده اسـت، نـزد مؤسسـه        نامه که به عنوان وثيقه ضمانت

نامه و يا هريک از مؤسسات اعتباري ديگر، بـه ميـزان    اعتباري صادرکننده ضمانت

 .ربط مسدود نمايند هاي ذي وثيقه مورد نظر، در حساب

 :در صورتي که -93ماده 

اخـت بخشـي از آن کـاهش يابـد و     نامـه بـه موجـب پرد    وجه ضـمانت  -2

تواند بنا به  خواه وجه مزبور را پرداخت نمايد، مؤسسه اعتباري مي ضمانت

خـواه، بخشـي از وثـايق وي را متناسـب بـا وجـوه        درخواست ضـمانت 

  .اين دستورالعمل، آزاد نمايد (96)و  (97) ،(98)پرداختي، با رعايت مواد 

نامـه حسـب شـرايط منـدرج در آن و يـا بـه درخواسـت         وجه ضـمانت  -1

توانـد بنـا بـه     يابد، مؤسسـه اعتبـاري مـي    خواه کاهش ضمانت/نفع ذي

خـواه، بخشـي از وثـايق وي را متناسـب بـا وجـوه        درخواست ضـمانت 

اين دستورالعمل، آزاد  (96)و  (97) ،(98)، (21)پرداختي، با رعايت مواد 

 .نمايد
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مؤسسه به تشخي   ، منو در اجراي اين ماده آزادسازي وثايق غيرمنقول -تبصره

 .خواهد بود اعتباري

، منو  بـه  (91)ماده ( 9)الی ( 2)خواه در موارد  آزادسازي وثايق ضمانت -11ماده 

 .باشد نامه مي ارايه اصل ضمانت

 ـ   نامه امکان چه به هر دليل ارايه اصل ضمانت چنان -تبصره ه پـذير نباشـد، مؤسس

نامه بر اساس متن  تواند در صورت صلاحديد، صرفاً پس از ارايه تعهد اعتباري مي

 .خواه، وثايق وي را آزاد نمايد اين دستورالعمل توسط ضمانت( 2)پيوست 

چـه حـداکثر  ـرف     نامه به ذينفع، چنان در صورت پرداخت وجه ضمانت -14ماده 

خـواه   دسـتورالعمل، ضـمانت   اين( 92)مدت يک هفته از تاريخ ابلا  موضوع ماده 

وجه مذکور را به مؤسسه اعتباري پرداخت ننمايد، مؤسسه اعتباري مو ـف اسـت   

خواه، از محل وثايق وي، اقدام  نسبت به وصول و استيفاي مطالبات خود از ضمانت

 .نمايد

ميـزان وثـايق را مـورد    نـوع و   توانـد  در صورت لزوم مي مركزي بان  -12ماده 

 .نمايد و مراتب را به مؤسسات اعتباري ابلا بازنگري قرار داده 

 

 ساير مقررات -فصل هشتم

نامه به منظور  مؤسسه اعتباري تحت هيچ عنوان مجاز به صدور ضمانت -19ماده 

 .باشد نمي و ساير مؤسسات اعتباريتضمين وام يا تسهيلات اعطايي خود 

هاي صـادره جهـت تضـمين معـاملات      نامه که براي ضمانتدر مواردي  -11ماده 

باشند مقررات خاص وجـود   هاي دولتي مي و شرکت  ها دولتي که ذينفع آنها دستگاه

ها صرفاً در موارد يادشده، تابع مقررات خـاص خـود    نامه داشته باشد، اين ضمانت

 .باشد مي
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اشـخاص غيردولتـي   خواه و ذينفع آن،  اي که ضمانت نامه صدور ضمانت -15ماده 

ربـط در مؤسسـه اعتبـاري     باشند، منو  به اخـذ مجـوز از ادارات مرکـزي ذي    مي

 .باشد نامه مي صادرکننده ضمانت

نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد،  چه ضمانت چنان -16ماده 

و  مؤسسه اعتباري بايد صرفاً بر مبناي  اهر اسناد و مدارک ارايه شده عمل نموده

 :گونه تعهد يا مسئوليتي در خصوص موارد زير ندارد هيچ

 اصالت و صحت هرگونه امضا، مدارک، اسناد و اطلاعات ارايه شده؛ -2

 هرگونه ا هارات کلي يا خاص در خصوص مدارک و اسناد ارايه شده؛ -1

بنـدي،   وجود کالا يا خدمات و همچنين شرح، مقدار، وزن، کيفيت، بسـته  -9

يز ساير کارهاي اجرايي يا آماري کـه در اسـناد و   تحويل و ارزش آنها و ن

 شده است؛ مدارک، به آنها اشاره 

حسن نيت، فعل يا ترک فعل، اعتبار مالي و شخصي صادرکننده اسـناد و   -9

 .مدارک

نامه متضمن شرطي دال بر ارايه اسناد و مدارک باشد،  چه ضمانت چنان -17ماده 

ي که  اهر آنها را مطـابق بـا   اسنادمدارک و تصوير مؤسسه اعتباري مو ف است 

بـه بانـک مرکـزي    سـپام،  سامانه از طريق نامه تشخي  داده است،  مفاد ضمانت

 .ارسال نمايد

در صورت وقوع عوامل قهري و تعطيلي مؤسسه اعتباري در طول مـدت   -18 ماده

چـه فعاليـت مؤسسـه اعتبـاري پـس از خاتمـه اعتبـار آغـاز شـود،           اعتبار، چنان

از زمان آغاز فعاليت مؤسسه اعتباري، به مدت سي روز معتبر خواهـد  نامه  ضمانت

نامه به دستور مقام قضايي متوقف شود، در  همچنين اگر پرداخت وجه ضمانت. بود

نامه پـس   صورتي که نظر مقام قضايي مبني بر بلامانع بودن پرداخت وجه ضمانت
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اعلام مقام قضايي، به مدت نامه بانکي از زمان  از خاتمه اعتبار اعلام گردد، ضمانت

 .سي روز معتبر خواهد بود

 .نامه نيز قيد گردد مفاد اين ماده بايد در متن ضمانت -4تبصره 

نامه موضوع اين ماده  مؤسسه اعتباري مو ف است تمديد اعتبار ضمانت -2تبصره 

 .را، حسب مورد در سامانه سپام ثبت نمايد

تعطيلي مؤسسه اعتباري به سـبب بـروز   نفع پيش از تاريخ  چه ذي چنان -13ماده 

عوامل قهري يا پيش از تاريخ وصول دستور مقام قضايي مبني بر عدم پرداخـت،  

را به مؤسسه اعتبـاري ارايـه نمـوده باشـد،     « نامه درخواست مطالبه وجه ضمانت»

مؤسسه اعتباري مو ف است حسب مورد پس از آغـاز فعاليـت يـا اعـلام مقـام      

( 11)و ( 19)بلامانع بودن پرداخت، ضمن رعايت مفاد مواد قضايي ذيربط مبني بر 

نامه را بـه   اين دستورالعمل، درصورت مطابق بودن درخواست مطالبه، وجه ضمانت

 .نفع پرداخت نمايد ذي

هـاي کـارمزد    نامه حداکثر به ميـزان نـر    هاي مربو  به ضمانت کارمزد -51ماده 

 .باشد ابلاغي از سوي بانک مرکزي قابل دريافت مي

 ـنامـه   پرداخت وجه ضمانت مؤسسه اعتباري مو ف است در صورت -54ماده  ه ب

، بـر  نامـه  پرداخت وجـه ضـمانت  را از تاريخ  ديه دينتوجه التزام تاخير ت، نفع ذي

نسـبت بـه مانـده پرداخـت نشـده وجـه        هاي اعلامي بانک مرکـزي،  اساس نر 

 خـواه از ضـمانت   محاسبه و خواه به مؤسسه اعتباري، نامه از سوي ضمانت ضمانت

 .نمايداخذ 

اي در پايگـاه   مو ف به طراحي و پياده سازي سـامانه مؤسسه اعتباري  -52ماده 

با مراجعه به سامانه مذکور و درج  نفع، ذينحوي که  باشد، به اطلاع رساني خود مي

، بـه مشخصـات   خـود ملـي   کـد /شناسـه و نامـه   ضـمانت  شماره منحصر به فـرد 
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نامه صادره مورد تتييـد قـرار    و اصالت ضمانتدسترسي داشته نامه صادره  ضمانت

 .گيرد

نفع، موضوع و نحوه امکان  مؤسسه اعتباري مو ف است جهت آگاهي ذي -تبصره

 .نامه را به نحو مقتضي در ضمانت نامه قيد نمايد بررسي اصالت ضمانت

خواه، از  سهيلات به ضمانتايجاد هرگونه تعهدات و يا اعطاي هر نوع ت -59ماده 

نفع از سوي مؤسسه اعتباري، تا زمان وصول  نامه به ذي زمان پرداخت وجه ضمانت

نامه بـه    خواه بابت پرداخت وجه ضمانت کامل مطالبات مؤسسه اعتباري از ضمانت

 .نفع، از سوي هريک از مؤسسات اعتباري ممنوع است ذي

وسط مؤسسه اعتباري، موجـب اعمـال   تخلف از مفاد اين دستورالعمل ت -51ماده 

قانون پولي و بانکي کشور مصـوب سـال   ( 99)هاي انتظامي موضوع ماده  مجازات

 .باشد ساله پنجم توسعه مي قانون برنامه پنج( 38)ماده ( 9)و تبصره  2912

ماه از تاريخ ابلا  اين  سهبانک مرکزي مو ف است حداکثر  رف مدت  -55ماده 

سامانه پيام رسـاني الکترونيکـي   »مه اجرايي نحوه استفاده از نا شيوه دستورالعمل،

تهيه و جهت اجرا بـه شـبکه    هاي بانکي نامه ضمانت را در خصوص «(سپام )مالي 

 .بانکي کشور ابلا  نمايد

الاجـرا بـوده و از آن    ابـلا ، لازم  تاريخ اين دستورالعمل سه ماه پس از – 56 ماده

كامـل   رعايت به مؤسسات اعتباري منو  توسطنامه  هرگونه ضمانت تاريخ، صدور

هاي موجود که بـر اسـاس مقـررات قبـل      نامه ضمانت. است دستورالعمل اين مفاد

اند تـا سررسـيد نهـايي بـه اعتبـار خـود بـاقي بـوده و تمديـد ايـن            صادر شده

 .باشد مي زمان تمديد مقررات ها، تابع نامه ضمانت
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بخش مربـو  بـه صـدور    دستورالعمل،  از تاريخ لازم الاجرا شدن اين -57ماده 

ها، سـاير   نامه صدور ضمانت نامه و  هرنويسی از طرف بانک ضمانت نامه در آيين

 :گردد اعلام مي منسو اين دستورالعمل مقررات مغاير با 
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 (9)پيوست 

 خواه  مت  تعهدنامه از ضمانت

 

گـردم   متعهـد مـي  ........ نامه شماره  خواه ضمانت ضمانت.......... اينجانب »

 بـه هـر  نفـع   ذي/از ناحيه اينجانـب  ،نامه چه با عدم ارائه اصل ضمانت نانچ

 بـه  ...........و منافع بانک  ايجادآن  سوء استفاده از موجباتنحوي از انحاء 

استيفاء  به خطر افتد، عهده دار جبران ضرر و زيان وارده بوده و بانک محق

 «استحقوق تضييع شده به هر نحو و کيفيت 
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 (0)پيوست 

 نفع مت  تعهدنامه از ذي

 

چه  نانگردم چ متعهد مي........ نامه شماره  نفع ضمانت ذي.......... اينجانب »

نحـوي از انحـاء    بـه هـر  از ناحيه اينجانـب  نامه  با عدم ارائه اصل ضمانت

 به ........... مؤسسه اعتباري/و منافع بانک ايجادآن  سوء استفاده از موجبات

 مؤسسه اعتباري/خطر افتد، عهده دار جبران ضرر و زيان وارده بوده و بانک

 «استيفاء حقوق تضييع شده به هر نحو و کيفيت است به محق
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هاي پولي و  ابلاغ سياستدر خصوص  00/72/0939مورخ  31139/39بخشنامه شماره »

 « صدو هفتادو نهمين جلسه شوراي پول و اعتبار هزار و يک اعتباري نرام بانکي کشور مصوب يک

 

دولتي  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي بانک و مؤسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال   پست

 

 لام؛با س

صد و هفتـاد و نهمـين    هزار و يک وسيله مفاد تصميمات متخذه در يک احتراماً، بدين

هاي پولي و اعتباري نظام  شوراي پول و اعتبار درخصوص سياست 3/4/2313جلسه مور  

 .گردد مي ابلا  پيوست شرح تبصره به( 1)ماده و ( 9)بانکي کشور، در 

 کليـه  بـه  به قيد تسريع مذکور ضوابط ابلا  خواهشمند است دستور فرمايند ضمن

‌ف/2712373/.شود نظارت آنمفاد  اجراي حسن بر ذيربط، واحدهاي

‌
‌
‌
‌
‌
‌
‌
‌
‌

‌جارج:‌پيوست

 

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 «تعالي بسمه»

 هاي پولي و اعتباري  سياست
 

شنبه مـور    شوراي پول و اعتبار در ادامه تصميمات اتخاذ شده در جلسه روز سه

، 3/4/2313صد و هفتاد و نهمـين جلسـه خـود در تـاريخ      هزار و يک ، در يک19/3/2313

 :هاي پولي و اعتباري را به شرح ذيل تصويب نمود سياست

هـا و مؤسسـات    عمل آمده توسط بانـک  عتبار با توجه به تفاهم بهشوراي پول و ا- 9ماده 

الحسـاب   در مورد نر  سـود علـي   3/1/2313اعتباري و بانک مرکزي در مور  

درصـد بـراي    11حـداکثر  )هـاي مـورد تفـاهم     هاي بانکي، با اعمال نر  سپرده

 .الحساب موافقت نمود سود علي( ساله هاي يک سپرده

هاي خـود   مؤسسات اعتباري مو فند نر  سود قطعي سپردهها و  بانک -9تبصره 

را در قالب عقود اسلامي و براساس سودآوري، در پايان دوره پـس از  

ها، پس از تتييد بانک مرکـزي و تصـويب    حسابرسي عمليات مالي آن

 .مجمع، تسويه نمايند

 ميزان انتشـار، نـر   )شرايط انتشار اوراق گواهي سپرده عام و خاص - 0تبصره 

 .در اختيار بانک مرکزي خواهد بود...( الحساب، سررسيد و  سود علي

هـا و مؤسسـات اعتبـاري     حداکثر نر  سود تسهيلات عقود غيرمشارکتي بانـک  -0ماده 

حداقل نر  سود مورد انتظار عقود مشارکتي . گردد درصد تعيين مي 1/11معادل 

 1/12مشـتري معـادل   ها و مؤسسـات اعتبـاري و    هنگام عقد قرارداد بين بانک

 .شود درصد تعيين مي
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نر  سود تسهيلات خريد مسکن از محل اوراق حـق تقـدم تسـهيلات     -9تبصره 

. درصد خواهـد بـود   1/23معادل ( عقد فروش اقساطي)بانک مسکن 

انـداز مسـکن    نر  سود تسهيلات خريد مسکن از محل صندوق پس

 .شود درصد تعيين مي 1/24بانک مسکن نيز معادل 

نر  سود تسهيلات مسکن مهر درخصوص قراردادهـاي جديـد بـراي     -0ه تبصر

درصد و براي فروش  1/22دوره احداث در قالب عقود اسلامي معادل 

 .شود درصد تعيين مي 1/21اقساطي پس از احداث، معادل 

درصـد تعيـين    1/11هاي ليزين  معـادل   نر  سود مورد عمل شرکت -3تبصره 

هاي مزبور براي  اضافي از سوي شرکت دريافت هرگونه وجه. شود مي

 .باشد اعطاي تسهيلات ممنوع مي

هـاي تجـاري و مؤسسـات     هـا در بانـک   نسبت سپرده قانوني براي انواع سپرده- 3ماده 

. شود درصد تعيين مي 5/23طور يکسان و معادل  به( دولتي و غيردولتي)اعتباري 

ها و مؤسسات  بانک هاي تخصصي و شعب هاي بانک نسبت سپرده قانوني سپرده

نسبت سپرده قـانوني  . شود درصد تعيين مي 1/21اعتباري در مناطق آزاد معادل 

منابع آزاد شـده از محـل   . انداز بانک مسکن بدون تغيير خواهد بود صندوق پس

ها به بانک مرکـزي خواهـد    تعديل سپرده قانوني، ابتدا صرف تسويه بدهي بانک

 .شد

هـا و   انـداز بانـک   الحسـنه پـس   هاي قرض سپرده نسبت سپرده قانوني -9تبصره 

 .شود درصد تعيين مي 1/21مؤسسات اعتباري معادل 

واحـد درصـد    1/1ها مبني بر نگهداري تا سـقف   مجوز اعطايي به بانک -0تبصره 

به ( اي مرتبط با منابع سپرده)هاي قانوني خود نزد بانک مرکزي  سپرده
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مـور    1421/مـب  موضـوع بخشـنامه شـماره   )صورت موجودي نقد 

 .به قوت خود باقي خواهد بود( بانک مرکزي 13/3/2339

هـاي دولتـي و غيردولتـي و     الحسـاب اوراق مشـارکت شـرکت    نر  سـود علـي  - 4ماده 

گـذاري   هاي موضوع سرمايه ها متناسب با سود انتظاري حاصل از طرح شهرداري

ساب اين اوراق الح حداکثر نر  سود علي. گردد ماهه پرداخت مي و در مقاطع سه

لازم است سود قطعي حاصـله پـس از دوره   . شود درصد تعيين مي 1/11معادل 

 .مشارکت وفق مقررات موجود به دارنده اوراق پرداخت شود

پـذير   هـا امکـان   بازخريد قبل از سررسـيد ايـن اوراق توسـط بانـک     -تبصره

هـا و بـورس    باشد، ليکن معامله دست دوم اوراق مذکور در بانک نمي

 .باشد راق بهادار مجاز مياو

هـا و   هـا، شـهرداري   موضوع بانـک )سقف قابل انتشار اوراق مشارکت و صکوک  -3ماده 

هزار  211به ميزان  2313داراي مجوز بانک مرکزي در سال ( هاي دولتي شرکت

 4سقف انتشار اوراق مشارکت موضوع تبصره ذيل مـاده  . ميليارد ريال خواهد بود

وراق مشارکت براي اوراق منتشره با مجوز سـازمان بـورس   قانون نحوه انتشار ا

 .گردد هزار ميليارد ريال تعيين مي 51به ميزان  2313اوراق بهادار، در سال 

و بـه منظـور اجـراي     2313شـود در سـال    به بانـک مرکـزي اجـازه داده مـي     -3ماده 

. ايدهزار ميليارد ريال، اوراق مشارکت منتشر نم 211هاي پولي تا سقف  سياست

الحسـاب،   شرايط انتشار اوراق مشارکت بانک مرکزي از قبيل نـر  سـود علـي   

سررسيد، جريمه بازخريد قبل از سررسيد و ساير شرايط مربوطه از سوي رئيس 

 .گردد کل بانک مرکزي تعيين مي
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نر  سود صکوک منتشره با مجوز بانک مرکزي، متناسب با ارزش دارايـي پايـه    -7ماده 

بازخريد و معامله . گردد اوراق از سوي بانک مرکزي تعيين ميصکوک و سررسيد 

 .خواهد بود 4دسته دوم اين اوراق تابع شرايط تبصره ذيل ماده 

نر  سود صکوک منتشره در بازار پول که بـا مجـوز سـازمان بـورس      -تبصره

شـود و داراي ضـمانت مؤسسـات اعتبـاري      اوراق بهادار صـادر مـي  

 .گردد مرکزي تعيين ميباشد، با هماهنگي بانک  مي
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ابلاغ مجموعه تکالين شبکه در خصوص  01/72/0939مورخ  009001/39بخشنامه شماره »

 «کل کشور 0939بانکي کشور در قانون بودجه سال 

 

هاي  شرکت دولتي پست بانک، بانکهاي دولتي،  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .ارسال گرديدو مؤسسات اعتباري غيربانکي  غيردولتي

 

 با سلام؛

در خصـوص  مقام محترم رياسـت جمهـوري    233111ابلاغيه احتراماً، با اشاره به 

، برخي موارد مرتبط بـا تکـاليف و و ـايف شـبکه بـانکي      «کل کشور 4939قانون بودجه سال »

 :گردد کشور در قانون يادشده به شرح زير ارسال مي

هاي عامل مکلفند در پرداخـت سـرمايه در    صندوق توسعه ملي و بانکا ( 3)تبصره ( ن)بند  ”

هـاي خصوصـي و    اين تبصره به بخش(  ه)و ( د)گردش تسهيلات موضوع بندهاي 

بـرداري و سـپس    تعاوني، استفاده از  رفيت کامل واحدهاي موجود و آمـاده بهـره  

 ـ هاي با پيشرفت فيزيکي نزديک به بهـره  طرح هـاي داراي   رداري و نهايتـا طـرح  ب

توجيه فني و اقتصادي و زيست محيطي مرتبط با توليـد و صـادرات نفـت و گـاز،     

 .پتروشيمي، معدن و آب و برق را در اولويت قرار دهند

ايـن تبصـره مكلفنـد منـابع     (  )و ( ب)هاي مذكور در بنـدهاي   بان  ا   (3)تبصره ( س)بند 

ها از محل صندوق توسعه ملي و يـا حسـاب ذخيـره ارزي را     اختصاص يافته به آن

هاي توليـدي، صـنعت، معـدن، تجـارت و      فقط در جهت ارائه تسهيلات به بخش

 .كشاورزي بخش خصوصي و تعاوني اختصاص دهند

هاي دولتي و غيردولتي مو فند حـداكثر طـي يـ      ران عامل بان مدي ا ( 3)تبصره ( ف)بند 

صورت كتبي به  هفته پس از تاريخ درخواست تسهيلات، كليه مدارك مورد نياز را به

اطلاع متقاضي برسانند و پس از تحويل كليه مدارك مو فند حـداكثر طـي دو مـاه    

 ـ ي اقـدام و در  نسبت به بررسي توجيه فني، اقتصادي و مالي طرح و اهليت متقاض

رئـيس هيـتت عامـل صـندوق     . صورت تتييد به صندوق توسعه ملي ارسال نمايند

نظـر در رابطـه بـا پرداخـت      توسعه ملي حداكثر  رف پانزده روز نسبت به اعـلام 

بانـ  عامـل   . كنـد  ربط اقـدام مـي   تسهيلات در قالب قرارداد عامليت با بان  ذي



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

12 

هيلات به متقاضي اقـدام و  ـرف دو   ماه نسبت به عقد قرارداد تس حداكثر طي ي 

 .كند هفته آن را پرداخت مي

، مانـده وجـوه   2939ها مو فند تا پايان شهريورماه سـال   کليه بانک ا( 7)تبصره ( الف)بند 

هـاي   از سـوي بانـک   2931اداره شده و يارانه سود تسهيلات را که تا پايان سال 

داخت و اجرايي نشده است با عامل به متقاضيان تخصي  نيافته يا بخشي از آن پر

احتساب سود سپرده دوره ماندگاري وجوه نزد بانک، بـه حسـاب رديـف درآمـدي     

را ( وجوه اداره شـده )و مبالغ وصولي بابت بازپرداخت تسهيلات اعطايي  921811

به . واريز نمايند 921811حداکثر يک هفته پس از وصول به حساب رديف درآمدي 

جمهور، وزراي امـور   ريزي و نظارت راهبردي رئيس برنامهاي مركب از معاون  كميته

كـل بانـ     اقتصادي و دارايي، صنعت، معدن و تجارت و جهادكشـاورزي و رئـيس  

شود وجوه مذکور را از طريق معاونت  مركزي جمهوري اسلامي ايران اجازه داده مي

جـدول   191111-9جمهور از محـل رديـف    ريزي و نظارت راهبردي رئيس برنامه

هاي دولتي پـس از تصـويب    منظور افزايش سرمايه بان  اين قانون به ( 3)مارهش

 .شده، اختصاص دهد ربط و يا پرداخت وجوه اداره مرجع قانوني ذي

اسناد رسـمي اراضـي کشـاورزي محـل      2939ها مجازند در سال  بانک ا( 7)تبصره ( د)بند 

هاي کشاورزي و صنايع تکميلي کشاورزي و اسناد منـازل روسـتايي را    اجراي طرح

 .هاي بخش کشاورزي و روستايي بپذيرند عنوان وثيقه وام به

زم اين بانـک، لا  11/9/2939مور   71117/39پيرو بخشنامه شماره  ا( 99)تبصره ( ز)بند 

هاي دولتـي و   تسهيلات اعطائي کليه بانک%( 11)درصد   حداقل بيست و پنج است

سـهام آن متعلـق بـه دولـت     %( 91)  درصـد  هاي غيردولتي که حداقل چهـل  بانک

ربـط بـه بخـش آب و کشـاورزي      هـاي اجرائـي ذي   باشد با هماهنگي دسـتگاه  مي

 .يابداختصاص 

هاي بانک مرکزي نيز احکام مـرتبط بـا    که؛ ساير حوزه در خاتمه ضمن تتکيد بر اين

مؤسسه اعتباري ابلا  خواهند نمود، خواهشمند است /اختيارات و و ايف خود را به آن بانک

دستور فرمايند، ضمن تمهيد مقدمات اجراي موارد مطروحه، مراتب به قيد تسريع، به تمامي 
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اجـراي آن، تتکيـد و    مؤسسه اعتباري غيربانکي ابلا  و بر حسن/ربط آن بانک واحدهاي ذي

 س/2731321/.نظارت دقيق گردد
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 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک نژاد عبدالمهدي ارجمند

2-9245 9846 
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محاسبه يارانه ابلاغ نحوه  در خصوص 03/72/0939مورخ  002133/39بخشنامه شماره »

 «سود تسهيلات

 

هاي  به استثناي بانک)هاي دولتي، غيردولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .ارسال گرديدبانکي  و مؤسسات اعتباري غير، شرکت دولتي پست بانک (الحسنه قرض

 

 با سلام؛

تسـهيلات  گونه که استحضار دارند حسب مصوبات قانوني، برخـي از   احتراماً، همان

اعطايي به طيفي از اقشار جامعه، مشمول پرداخت يارانـه سـود تسـهيلات توسـط دولـت      

ها درخصوص نحوه محاسـبه   به ابهامات موجود و سؤالات مطروحه برخي بانک نظر. شود مي

موضـوع در هفتمـين جلسـه    نهايتاً مراتب مورد بررسي قرار گرفت و يارانه سود تسهيلات، 

ون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري مطرح و به شرح ذيل به کميسي 17/9/2939مور  

 :تصويب رسيد

 :عقود مشارکتيدر ( سود سهم دولت)نحوه محاسبه يارانه سود  -الف

نر  سود مورد انتظار، صرفاً مبنايي جهت اخذ تصـميم در  ، عقود مشارکتياز آن جا که در 

باشد؛  ميخصوص پذيرش يا عدم پذيرش مشارکت بانک در طرح پيشنهادي متقاضي 

بيني شده موضوع مشارکت، از حداقل سود  اي که سهم سود بانک از سود پيش به گونه

 در خاتمـه طـرح   و کمتر باشد نبايداعتبار و مورد انتظار تعيين شده توسط شوراي پول 

تعيـين شـده   ( نر  سود مورد انتظار)چه پيشتر به عنوان نر  مبنا  ، صرف نظر از آننيز

است؛ سهم بانک از ارزش افزوده طرح، متناسب با درصد سود توافق و تعيين شده در 

عقـود  يارانـه سـود تسـهيلات نيـز در     ؛ از ايـن رو قاعـدتاً،   شـود  قرارداد؛ محاسبه مي

اي به پروژه ديگر، بسته  ر خاتمه قرارداد قابل محاسبه بوده و از پروژه، صرفاً دمشارکتي

سود سهم )محاسبه يارانه سود بر همين اساس، فرمول . باشد به بازده طرح متفاوت مي

 :بانکي، به شرح ذيل خواهد بوددر تسهيلات ( دولت

rg 
S = Eb × 

R 
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 :گردد اجزاي فرمول فوق به شرح ذيل محاسبه مي

Eb = E× Rb 

 

R 
r = 

N 

Eb 
R = 

Cb 

rg = r - ra 

E = V - C 

 :گردد الذکر به شرح ذيل تعريف مي هاي فوق پارامترهاي مورد استفاده در فرمول

 S :يارانه تسهيلات مشارکتي

 Eb :سهم بانک از ارزش افزوده پروژه

 Cb: آورده بانک

 V: ارزش روز پروژه

 C: قيمت تمام شده طرح

 E (:افزوده پروژهارزش ) سود مشارکت 

 Rb: نسبت سهم بانک از سود پروژه/درصد

 rg (:نر  سود سهم دولت)نر  يارانه 

 ra:وزيران/نر  سود سهم متقاضي به موجب مفاد مصوبه هيتت دولت

  R :نر  بازده پروژه در طي دوره مشارکت

 r (:نر  سود تسهيلات مشارکتي)نر  بازده سالانه پروژه 

 N :دوره مشارکت به سال
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 :اي مبادله عقوددر ( سود سهم دولت)نحوه محاسبه يارانه سود  -ب

نحوه محاسبه اقسا  »اي، نر  سود سهم مشتري را در فرمول  در تسهيلات مبادله

ه شـماره  موضوع بخشـنام )« در عقود با بازدهي معين، مصوب شوراي پول و اعتبار

اقسـا    و منظور کرده و پـس از محاسـبه سـود   ( 26/9/2968مور   2112/مب

براساس نر  سود سهم دولت و به متخذ مانده تسـهيلات، سـود سـهم     ،مشتري

 .نماييم دولت را تعيين مي

شايان ذکر است در مواردي که تسهيلات مشارکت مدني به فروش اقساطي تبديل 

 :باشد نحوه محاسبه مبلغ تسهيلات فروش اقساطي به شرح ذيل مي ؛گردد مي

و  “آورده بانک”مبلغ تسهيلات فروش اقساطي در خاتمه قرارداد مشارکت مدني، از مجموع 

 .گردد حاصل مي “سهم بانک از سود پروژه پس از کسر يارانه سود”

 66816/32الاجراء و جايگزين بخشنامه شماره  اين بخشنامه از تاريخ صدور، لازم

شمند است دستور فرمايند مراتـب بـه   ازاين رو، خواه. شود اين بانک مي 6/9/2932مور  

‌ /2713212/.ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن نظارت گردد قيد تسريع، به کليه واحدهاي ذي

 

‌

‌

‌

‌

 

 

 

 

 

 

 
 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک نژاد عبدالمهدي ارجمند

20-3093 3393 



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

13 

ابلاغ اساسنامه نمونه در خصوص  70/71/0939مورخ  007017/39بخشنامه شماره »

 «موسسات اعتباري غيربانکي

 

 .ارسال گرديد محترم مؤسسات اعتباري غيربانکيجهت اطلاع مديران عامل 

 با سلام؛

احتراماً، همانگونه که مستحضرند شوراي پول و اعتبـار در سـال گذشـته بـه اسـتناد      

قانون پولي و بانکي کشور و با هـدف ايجـاد سـاختار و     91ماده « ج»در بند  اختيارات مقرر

هـاي تجـاري    اساسنامه نمونه بانک»ها،  چارچوبي يکسان و استاندارد براي اساسنامه بانک

در همين راستا آن شورا در سال جاري نيز بـا همـان مقصـود و    . را تصويب نمود« غيردولتي

اساسنامه نمونه "، 19/9/2939هشتاد و دومين جلسه مـور   صد و  هزار و يک رويکرد، در يک

وفق مصـوبه مزبـور،   . را به شرح پيوست مورد تصويب قرار داد" مؤسسات اعتباري غيربانکي

  مـاه سـال جـاري    تمامي مؤسسات اعتباري غيربانکي مو ف شدند حـداکثر تـا پايـان دي   

اصلاح اساسنامه خود مطابق العاده و  نسبت به برگزاري مجمع عمومي فوق( 91/21/2939)

و « د»با اساسنامه نمونه ابلاغي اقدام نموده و آن را قبل از ثبت در مراجع ثبتي، وفق بندهاي 

قانون پولي و بانکي کشور، براي تصويب نهايي در شوراي پـول و اعتبـار بـه     91ماده « هـ»

 .اين بانک ارسال دارند

ب بـه هيـتت مـديره، سـهامداران و     خواهشمند است دستور فرمايند ضمن ابلا  مرات

العاده و اعمـال   بازرس آن مؤسسه اعتباري، اقدامات لازم براي برگزاري مجمع عمومي فوق

تغييرات و اصلاحات لازم در اساسنامه آن مؤسسه مطابق با اساسنامه نمونه ابلاغـي  ـرف   

 /غ2177511/‌.مهلت مقرر، معمول شود

 

 

 

‌
‌
‌

‌برگ‌11:‌پيوست

 

 

 مبارزه با پولشوييمديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و 

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

12-9245 9846 
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 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران

 
 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 اساسنامه نمونه

 هاي تجاري غيردولتي بانک
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 تعالي سمهب

 بانکمشخصات، موضوع و مدت فعاليت  :بخش اول

 

 بانک نام

ي  اجـازه قـانون  ] ................. کـه بـه اسـتناد   ..............  از سـت ا عبارت بانک نام ا9 ماده

قـانون   44هـاي کلـي اصـل     قانون اجراي سياسـت / هاي غيردولتي تتسيس بانک

و با مجوز شـورای پـول و اعتبـار در     [قانون تنظيم بازار غيرمتشکل پولي /اساسي

 [يافته ءبه بانک ارتقا/ به بانک غيردولتي تبديل شده/ تتسيس شده] ...........مور  

 .شود مي ناميده بانک پس اين و از

 

  بانک نوع

 .نوع بانک سهامي عام است ا0ماده 

 

 موضوع فعاليت بانک

ساير   بانک در چارچوب قانون پولي و بانکي کشور، قانون عمليات بانکي بدون ربا و ا3 ماده

مصوبات شوراي پـول   ربط، مقررات نا ر بر عمليات مجاز بانکي و ساير  قوانين ذي

و اعتبار و دستورات بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و با اخذ مجوزهاي لازم، 

 :اشدب هاي ذيل مي مجاز به انجام فعاليت

 قبول سپرده؛ -3-2

 صدور گواهي سپرده عام و خاص؛ -3-1

 ارايه چک و خدمات مرتبط با آن طبق قانون صدور چک؛ -3-3

 انجام عمليات بين بانکي؛ -3-4
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 ـمصـرح در قـانون عمل  انجام عمليـات اعتبـاري    -3-5 ات بـانکی بـدون ربـا و    ي

 ؛های مربوطه نامه نييآ

 ارايه انواع ابزارهاي پرداخت؛ -3-3

 دريافت، پرداخت، نقل و انتقال وجوه ريالي و ارزي؛ -3-9

آوري وجـوه، انـواع قبـوض خـدمات      انجام امور نمايندگي به منظـور جمـع   -3-3

 ؛...شهري، ودايع و 

 نامه؛ گشايش انواع اعتبار اسنادي و صدور انواع ضمانت -3-1

ي الکترونيکي ها ارايه خدمات بانکي الکترونيکي از جمله صدور انواع کارت -3-21

 ؛...(کارت اعتباري، کيف پول الکترونيکي و ؛ هاي خريد کارت)

قبول و نگهداري اشياء گرانبها، اسـناد و اوراق بهـادار و اجـاره صـندوق      -3-22

 امانات به مشتريان؛

انجام عمليات ارزي نظير خريد و فروش ارز، انتقال ارز، دريافت و اعطـاي   -3-21

 ؛...ارزي و  هاي هتسهيلات ارزي، صدورحوال

 شده؛ خدمات مربو  به وجوه اداره -3-23

 تضمين بازخريد اوراق بهادار صادره اشخاص حقوقي دولتي و غيردولتي؛ -3-24

ريـالي و ارزي در داخـل و خـارج از     مالی اسـلامی  انتشار يا عرضه اوراق -3-25

 کشور؛

 ؛(دستور پرداخت مستمر)انجام سفارشات مستمر مشتريان  -3-23

 گـذاري،  سـرمايه مـالي،   خـدمات  هـاي  در زمينـه  اي رايه خدمات مشاورها -3-29

 ؛به مشتريان ها مديريت دارايي

انجام و ايف قيمومت، وصايت، وکالت و نمايندگي مشتريان طبق قـوانين   -3-23

 و مقررات مربوطه؛
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دار خارجي گذاري از طريق خريد سهام، اوراق مشارکت، اوراق بها سرمايه -3-21

 و

 ؛راق صکوکاو

 حسب ضرورت در چارچوب ضـوابط بانـک مرکـزي    خريد و فروش اموال -3-11

 جمهوري اسلامي ايران؛

هـا و   هاي بانـک نـزد شـرکت    اي براي دارايي ايجاد هرگونه پوشش بيمه -3-12

 موسسات بيمه؛

 هاي داخل و خارج؛ ايجاد رابطه کارگزاري با بانکحفظ، برقراري و  -3-11

 از بنادر و گمرکات به حساب بانک؛ترخي  کالا  -3-13

 وصول مطالبات اسنادي؛ -3-14

 ها؛ به حساب آن و واريزوصول سود سهام مشتريان  -3-15

 ؛فروش تمبر مالياتي و سفته -3-13

بانـک مرکـزي جمهـوري     انجام ساير عمليات قانوني پس از اخذ تتييديه -3-19

 .اسلامي ايران

 

 مدت فعاليت بانک

شروع فعاليت بانک، از تاريخ صدور  .بانک از تاريخ ثبت، نامحدود خواهد بود مدت ا4 ماده

 .بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران است مجوز فعاليت توسط

 تابعيت و مرکز اصلي بانک

 .............. شـهر  در بانک اصلي مرکز و است [خارجي/ايراني.. ]…… بانک تابعيت ا3 ماده

 شـهر  درمرکز اصلي بانک  نشاني تغيير هرگونه .است واقع .................. استان در

جمهـوري اسـلامي    مرکزي بانک قبليتتئيد  ومديره  هيتت تصويب مستلزم مذکور

 .استايران 
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 سهم و سرمايه :دوم بخش

 

  سهام تعداد و سرمايه ميزان

ــرمايه ااا3 ماااده ــک س ــغ بان ــه) مبل ــدد ب ــال ...................... (ع ــه)) ري ــروف ب  (ح

 عـادي  سهم .......................... تعداد به که است( ريال ......................................

 .است گرديده پرداخت تماماً و شده تقسيم بانام ريالي هزار يک

 

 سقف مجاز تملک سهام بانک

 ذيل جدول شرح به مستقيم غير و مستقيم صورت به بانک سهام تملک مجاز سقف ا7 ماده

 :است

 (درصد)مجاز سقف حداکثر اشخاص

 21 عام سهامي شرکت

 21 عام سهامي تعاوني شرکت

 21 غيردولتي عمومي نهادمؤسسه و  

 5 حقوقي اشخاص ساير

 درصد 41با مجوز بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران تا سقف  اشخاص خارجي

 5 اشخاص حقيقي

 اعضاي خانواده هرشخص حقيقي 

همسر، فرزندان و همسران آنان، برادر، خواهر، پدر و يا ) 

 (مادر

 5 :سقف فردي

به ميزاني که نتوانند مشترکاً بيش از يک عضو  :سقف جمعي

 .کنند مديره تعيين  هيتت
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ها متعلق به دولت و  اشخاص حقوقي که بخشي از سرمايه و يا سهام آن ا9تبصره 

مديريت بخش دولتـي قـرار دارنـد     هاي دولتي بوده و يا تحت يا شرکت

 .توانند در بانک سهامدار باشند نمي

تواند در هيچ زماني، بيش از يک درصد سهام بانک يا مؤسسه  بانک نمي ا0تبصره 

هـای   گذاری بانـک  ميزان سرمايه .ديگري را دارا باشداعتباري غيربانکي 

منو  به اخذ تتييديـه از شـورای پـول و    0 های خارجی غيردولتی در بانک

 .اعتبار است

ميزان تملک غيرمستقيم سهام بانک توسط اشخاص، متناسب با ميزان  ا3تبصره 

کننـده در   ها در سهام يا سرمايه اشخاص حقـوقي مشـارکت   مالکيت آن

گر در مواردي که بنا به تشـخي  بانـک   م شود سهام بانک محاسبه مي

مرکزي جمهوري اسلامي ايران، آن شخ  داراي کنترل و نفوذ مؤثر بـر  

در ايـن حالـت، کـل سـهام متعلـق بـه آن       . شخ  حقوقي مزبور باشد

 .شخ  حقوقي در بانک براي شخ  مزبور نيز محاسبه خواهد شد

 ـ      دولـت در بانـک   ا4تبصره  انون اجـرای  هـای غيردولتـی کـه قبـل از تصـويب ق

تواند حداکثر  مي0 اند قانون اساسی دولتی بوده 44های کلی اصل  سياست

 .درصد سرمايه آن بانک سهام داشته باشد 11تا 

فرزنـدان و   چنانچه يک شخ  حقيقـي يـا اعضـاي خـانواده وي شـامل همسـر،        ا3ماده 

درصد سـهم در يـک    5خواهر، پدر و يا مادر مجموعاً حداقل   برادر،  همسران آنان،

توانـد در   شخ  حقوقي را دارا باشند، آن شخ  حقوقي منحصراً تا سـقفي مـي  

بانک سهام داشته باشد که با احتساب ميزان تملک سهام شخ  حقيقي مـذکور  

( حداکثر تعيين شده) 9و اعضاي خانواده وي در بانک، حدود مذکور در جدول ماده 

  .نقض نشود
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و  بـوده  3و  9مذکور در مـاده  الزامات ز طريق ارث نيز مشمول اتملک سهام بانک  ا1 ماده

ها ملزم به فروش مازاد بر سقف،  رف مدت دو ماه پس  وراث و يا اولياء قانوني آن

افزايـش قهري سـقف مجاز سـهام بـه   . از صدور گواهي حصر وراثت خواهند بود

 .كاهش يابدهاي مجاز اين ماده  ماه به سقف هر طريق ديگر بايد  رف مدت سه

واگذاري سهام بانک يا حقوق و منافع ناشي از مالکيت آن از طريق اعطاي وکالـت   ا92ماده 

وکيل نقض گردد، ممنـوع   توسط 9 مذکور در مادهمجاز به غير، به نحوي که حدود 

‌.است

ها نفوذ يا کنتـرل   هايي که بانک بر آن و شرکتخريد سهام بانک توسط خود بانک  ا99ماده 

  .باشد ممنوع مي دارد،مؤثر 

 ورقه سهم

امضـاي   بـه  و بوده بـترتي شماره داراي و چاپي متحدالشکل،، بانک سهام اوراق ا90ماده 

 بانـک  مهـر  بـه  ممهور اوراق اين .سدر مي مديره و مديرعامل بانک يس هيتتـري

 :شود مي ذکر زير نکات سهم ورقه در .گردد مي

 ها؛ شماره ثبت آن نزد مرجع ثبت شرکت /شناسه ملينام بانک و  -2

 شماره ثبت اوراق نزد سازمان بورس و اوراق بهادار؛ -1

 شده؛ مبلغ سرمايه ثبت -3

 نوع سهم؛ -4

 مبلغ اسمي سهم به عدد و حروف؛ -5

 تعداد سهامي که هر ورقه نماينده آن است؛ -3

( در مـورد اتبـاع خـارجي   )شماره اختصاصي / شناسه ملي/ نام و شماره ملي -9

 .دارنده سهم
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 انتقال سهام

هاي ثبت شـده   نقل و انتقال سهام بانک، تا زماني که نام بانک از فهرست شرکت ا93 ماده

نزد سازمان بورس و اوراق بهادار خارج نشده باشد، منحصـراً از طريـق شـرکت    

 .باشد پذير مي بورس اوراق بهادار و يا فرابورس ايران امکان

دهنده يا وکيل يـا   انتقال. انتقال سهام بايد در دفتر ثبت سهام بانک به ثبت برسد ا94 ماده

هويـت کامـل و   . نماينده قانوني او بايد ثبت انتقال را در دفتر مزبور امضـاء نمايـد  

گيرنده نيز از نظر اجراي تعهدات ناشي از انتقال سهام، بايد در دفتر  نشاني انتقال

. گيرنده يا وکيل يا نماينده قانوني او برسـد  ي انتقالثبت سهام قيد شده و به امضا

 که گيرنده انتقال نشاني تغيير و ثبت وبانک  سهام انتقال ثبت به مربو  تشريفات

 ناشـي و يـا فرابـورس ايـران     تهـران شرکت بورس اوراق بهادار  در معاملات از

شرکت بورس اوراق بهادار تهران و يا فرابورس ايران  مقررات، با رعايت شود مي

 .بود خواهد

اساسنامه شود، جـز   اين 9ماده حدود مقرر در سهام که منتج به نقض ثبت انتقال  ا93 ماده

 .ثبت سهام بانک ممنوع است ، در دفاتر1موضوع ماده در موارد قهري 

 و اساسـنامه  اين مقررات قبول متضمن بانک، سهام از بخش هر تحصيل يا تملک ا93 ماده

 .است سهامداران عمومي مجامع تصميمات

 

 سهام بودنجزيه ت قابل غير

 9بايد در چـارچوب مـاده    سهام مشاع مالکين .استتجزيه  غيرقابل بانک سهام ا97ماده 

 .بدهند نمايندگي شخ  يک به بانک برابر در0 اساسنامه
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 اي الزامات سرمايه

نويسان و ساير سهامداران بانک نبايد به طور مسـتقيم يـا    آورده مؤسسين، پذيره ا93ماده 

اعتباري اعم از  ها و ساير مؤسسات بانکغيرمستقيم از محل تسهيلات دريافتي از 

الحسـنه تـتمين شـده     هاي قرض هاي اعتبار يا صندوق دولتي يا غيردولتي، تعاوني

 .باشد

 

 بانک سرمايه تغييرات :سوم بخش

 

لايحـه   مفـاد  جملـه  از مربوطـه  مقررات و قوانين رعايت با بانکه سرماي تغييرات ا91ده ما

 بـازار  قـانون قانون پولي و بانکي کشـور،   ،قانوني اصلاح قسمتي از قانون تجارت

 عـالي  شوراي مصوب بهادار اوراق عموميه عرض و ثبت دستورالعمل بهادار، اوراق

مورد نياز براي تتسيس و فعاليت بانک بر اسـاس   سرمايه حداقل رعايت و بورس

 .گيرد ، انجام مياعتبار و پول شوراي مصوبات

العاده بانک جهت هرگونه تغييـر در سـرمايه،    برگزاري مجمع عمومي فوق ا تبصره

نيازمند تتييد و مجوز قبلي بانـک مرکـزي جمهـوري اسـلامي ايـران و      

 .باشد سازمان بورس و اوراق بهادار مي

بيشتر شود، بانک  شده مجموع سرمايه ثبتدرصد  51هرگاه زيان انباشته بانک از  ا02ماده 

العاده صاحبان سهام را  فوق عموميمديره بانک مکلف است بلافاصله مجمع  هيتت

هرگاه مجمـع  . گيري نمايند دعوت کند تا در خصوص انحلال يا بقاي بانک تصميم

د در خصـوص يکـي از مـوارد ذيـل اتخـاذ      مزبور رأي به انحلال ندهد، مجمع باي

 :تصميم نمايد

 هاي وارده؛ افزايش سرمايه حداقل به ميزان زيان -2
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که سرمايه فعلي کمتـر   کاهش سرمايه به ميزان سرمايه موجود مشرو  بر آن -1

تعيين شده توسط  -از حداقل سرمايه مورد نياز براي تتسيس و فعاليت بانک 

 .نباشد - صلاح مراجع ذي

 کاهش سرمايه

 .کاهش اختياري سرمايه بانک ممنوع است ا09 ماده

تـر از حـداقل سـرمايه مـورد نيـاز بـراي        نبايد پايين حقوق صاحبان سهام بانک ا00 ماده

چـه   چنـان . باشد -صلاح  تعيين شده توسط مراجع ذي -تتسيس و فعاليت بانک 

مـذکور کمتـر   هاي وارده از حداقل سرمايه  بر اثر زيان حقوق صاحبان سهام بانک

العاده را دعوت نمايد تا  مديره مو ف است بلافاصله مجمع عمومي فوق شود، هيتت

 :در خصوص يکي از موارد ذيل اتخاذ تصميم شود

قـانون پـولي و    33نامه موضوع بنـد ب مـاده    تکميل سرمايه بر اساس آيين -2

 بانکي کشور؛

تحـت نظـارت   تداوم فعاليت در قالب يکي ديگر از انواع مؤسسات اعتباري  -1

جمهوري اسلامي ايران که تتسيس و فعاليت آن به سرمايه کمتـري   مرکزيبانک 

 نياز دارد؛

 . تسليم تقاضاي انحلال به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران -3

 

 سرمايه افزايش

چارچوب قوانين و مقررات مربـو  و   در از طريق صدور سهام جديدبانک  سرمايه ا03ماده 

 اسـمي  مبلغه تتدي .باشد مي افزايش قابلپس از اخذ مصوبه شوراي پول و اعتبار، 

 :است پذير امکان زير طرق از يکي به جديد سهام

 ؛سهام اسمي مبلغ نقدي پرداخت -2

 ؛جديد سهام به بانک از اشخاصه شد حال نقدي مطالبات تبديل -1
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 سـهام  ارزش اضـافه  از حاصـل  عوايد يا اندوختهيا  نشده انتقال سود تقسيم -3

 ؛بانکه سرماي به جديد

 .سهام به بانک مشارکت اوراق تبديل -4

 .انتقال اندوخته قانوني به سرمايه ممنوع است ا تبصره

العاده در صورت موافقت با افـزايش سـرمايه بانـک، شـرايط      مجمع عمومي فوق ا04 ماده

قيمت آن را تعيين کرده يا اختيار تعيـين آن   مربو  به فروش سهام جديد و تتديه

 .نمايد مديره واگذار مي را به هيتت

مديره اجازه دهد بـا رعايـت ترتيبـات     تواند به هيتت العاده مي مجمع عمومي فوق ا03 ماده

 رف مدت معيني که نبايد از دو سال تجاوز کند، سرمايه بانک را  21مقرر در ماده 

  .دتا مبلغي معين، افزايش ده

 تبـديل  طريق از را بانک سرمايه افزايش العاده، فوق عمومي مجمع که صورتي در ا03 ماده

 سـهام  اسـمي  مبلـغ  تتديه برساند، تصويب بهاشخاص  شده حال نقدي مطالبات

  .باشد مي اشخاص مذکور از يک هر موافقت اعلام به موکول جديد

اشخاص به خريد سهام جديد از محـل مطالبـات    تمايل عدم صورت در ا9  تبصره

 .شود مي پرداختبه اشخاص مذکور  شده حال نقدي مطالبات ،آنان

مطالبات نقدي سهامداران بابت سود، با تصـويب يـا اجـراي افـزايش      ا0  تبصره

سرمايه از اين محل، پس از پايان مهلـت اسـتفاده از حـق تقـدم و بـا      

، ي اصلاح قسـمتي از قـانون تجـارت   لايحه قانون 141رعايت مفاد ماده 

 .گردد شده تلقي گرديده و در صورت مطالبه سهامداران پرداخت مي حال

 

 جديد سهام خريد در تقدم  حق

 به جديد سهام خريد در بانک سهام صاحبان سرمايه، افزايش تصويب صورت در ا07 ماده

 انتقـال  و نقـل  قابـل  حـق  اين .دارند تقدم  حق باشند، مي مالک که سهامي نسبت
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 ايـن  .شـود  مـي  تعيـين مديره  هيتت پيشنهاد به بنا تقدم،  حق اعمال مهلت .است

 31 از کمتـر  و شـده  شروع گردد، مي تعيين نويسي پذيره براي که روزي از مهلت

ايـن   9اشخاصي که داراي سهامي بيش از حدود مقـرر در مـاده    .بود نخواهد روز

 . را ندارند به واسطه حق تقدم ايجاد شدهحق خريد سهام جديد اساسنامه باشند، 

 

 حق خريد سهام  هاي نامه  گواهي ارسال و سرمايه افزايش اعلام

تقدم در خريد آن را دارند بايـد    نامه حق خريد سهامي که سهامداران حق گواهي ا03 ماده

ه شـد  اعـلام  آدرس آخرين به سفارشي پستاز طريق  نويسي پذيره شروع از قبل

 ،گذاري مرکزي اوراق بهادار و تسويه وجوه شرکت سپرده يا و بانک در سهامداران

 نتشارکثيرالاه روزنام در درج ضمن ،جديد سهام نويسي پذيرهه اعلامي .شود ارسال

 .رسد مي سهامداران اطلاع به نيز آن رسمي رساني پايگاه اطلاع طريق از ،بانک

 

 سهام صرف

هرگاه افزايش سرمايه بانک، از طريق صدور سهام جديد به مبلغي بالاتر از مبلـغ   ا01 ماده

شده، يا بايـد   مقرر گردد، عوايد حاصله از اضافه ارزش سهامِ فروخته  اسمي سهم

به اندوخته منتقل شود يا نقداً بين صاحبان سهام سابق تقسيم گردد و يـا در ازاي  

 .اده شودآن سهام جديد به صاحبان سهام سابق د

 

 مالی اسلامی   اوراق انتشار

مجوز قبلي از بانک مرکزي جمهوري  مديره و اخذ هيتتتواند با تصويب  مي بانک ا32 ماده

مالی  اوراق انتشار به اسلامي ايران، طي مدت زماني که نبايد از دو سال بيشتر باشد، نسبت

 .نمايد اقداماسلامی 

عـادي در صـلاحيت    سـهام به  تبديل قابل مشارکت اوراق انتشار تصويب ا تبصره

 .است العاده فوق عمومي مجمع
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 عمومي مجامع :چهارم بخش

 

 عمومي مجامعترتيبات تشکيل 

 از پـس  مـاه  چهـار  مدت  رف حداکثر ،بار يکسالي  حداقلمجمع عمومي عادي  ا39 ماده

 . شود  مي تشکيل مالي، سال پايان تاريخ

 .تواند تشکيل شود العاده در هر زمان مي مجمع عمومي فوق ا30 ماده

 مـديره دعـوت   العـاده را هيـتت   فوقمجمع عمومي مجمع عمومي عادي سالانه و  ا33 ماده

توانند در مواقع مقتضي، مجمـع   چنين بازرس بانک مي مديره و هم هيتت. نمايد مي

 .العاده دعوت نمايند عمومي عادي را به طور فوق

سهامداراني که حداقل يک پنجم سهام بانک را مالک باشند، حق دارند که دعوت  ا34 ماده

مـديره خواسـتار شـوند و     صاحبان سهام را براي تشکيل مجمع عمومي از هيـتت 

مديره بايد حداکثر  رف مـدت بيسـت روز از تـاريخ تقاضـا، مجمـع مـورد        هيتت

صــورت  در غيــر ايــن. درخواســت را بــا رعايــت تشــريفات مقــرر دعــوت کنــد

توانند دعوت مجمع را از بـازرس بانـک خواسـتار شـوند و      کنندگان مي درخواست

بازرس مکلف خواهد بود که با رعايت تشريفات مقرر، مجمع مورد تقاضا را حداکثر 

 رف مدت ده روز از تاريخ تقاضا دعوت نمايد و گرنه صاحبان سهام حق خواهند 

که کليه تشـريفات راجـع بـه     ر  آنداشت رأساً به دعوت مجمع اقدام کنند به ش

دعوت مجمع را رعايت نموده و در آگهي دعـوت، عـدم اجابـت درخواسـت خـود      

 . مديره و بازرس را تصريح نمايند توسط هيتت

مديره، مجمع عمومي عادي سالانه را در موعد مقرر دعـوت نکنـد،    چه هيتت چنان ا33 ماده

 .مع مزبور نمايدبازرس بانک مکلف است رأساً اقدام به دعوت مج

 عمومي مجامع اختيارات و وظايف

 :شرح زير است به ،و ايف و اختيارات مجامع عمومي بانک ا33 ماده
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 :عادي عمومي مجمع -9

 مديره؛ اعضاي هيتت و عزلانتخاب  -2-2

جبـران  بانک و البدل  بازرس اصلي و علي انتخاب و عزل -1-2

 ؛ها آن خدمات

 ؛ آن جبران خدماتو  حسابرس بانک انتخاب و عزل -3-2

مديره در خصوص عملکـرد سـال    استماع گزارش هيتت -4-2

 مالي قبل؛

 استماع گزارش بازرس و حسابرس؛  -5-2

 ؛سال مالي قبل هاي ماليِ بررسي و تصويب صورت  -3-2

 ؛قابل تقسيم  تصويب ميزان سود -9-2

ــاداش و  -3-2 ــزان پ ــران خــدماتتصــويب مي اعضــاي  جب

 مديره؛ هيتت

 هـاي کثيرالانتشـار جهـت درج    روزنامه/ تعيين روزنامه -1-2

 هاي بانک؛ آگهي

لايحه قانوني اصلاح قسمتي ساير مواردي که به موجب  -21-2

 .باشد در صلاحيت مجمع عمومي عادي مي از قانون تجارت

 :العاده مجمع عمومي فوق -0

 تغيير در مفاد اساسنامه؛ -1-2

 ؛(اعم از افزايش يا کاهش) تغيير در ميزان سرمايه  -1-1

 انتشار اوراق بهادار قابل تبديل به سهام؛ -1-3

لايحه قانوني اصلاح قسـمتي  انحلال بانک با رعايت مقررات  -1-4

 ؛و قانون پولي و بانکي کشور از قانون تجارت
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د با بانک يت حقوقی جديل شخصيانحلال بانک موجود و تشک -1-5

 ن و مقررات مربو ؛يت قوانيگر با رعايا مؤسسه اعتباری دي

 ادغام بانک -1-3

مـديره و   اعضـاي هيـتت   جبران خـدمات تفويض تصويب ميزان پاداش و  ا تبصره

 .باشد مديره بانک، مجاز نمي زرس به هيتتاجبران خدمات بتعيين 

 .گونه تعهدي به تعهدات صاحبان سهام بيفزايند توانند هيچ مجامع عمومي نمي ا37ماده 

 شرايط حضور در مجامع و مشارکت در رأي گيري

يـا از طريـق نماينـده     توانند شخصـاً  مي حقيقياشخاص  عمومي، مجامعه كلي در ا33 ماده

 ـ ندهينماطريق  و اشخاص حقوقي از مدرک نمايندگي هيارا شر  به قانوني خود  اي

 يـ   هـر  براي سهامدار، هر .يابند حضور ،خود با ارايه مدرک نمايندگي ندگانينما

 .داشت خواهد رأي ي  فقط سهم

درصـد   21حـداکثر تـا    و ولايتاًوکالتاً ، اصالتاً شخ  هر بانک، عمومي مجامع در ا31 ماده

  .آراي دارندگان سهام بانک، از حق رأي برخوردار است

هاي کلي اصل  هاي غيردولتي که قبل از تصويب قانون اجراي سياست بانک ا تبصره

 .باشند اند، از شمول اين حکم مستثني مي قانون اساسي، دولتي بوده 44

تواننـد بـه وکالـت از     نمـي  عامـل  يرمد مقام قائم و مديرعامل  ،مديره هيتت عضايا ا42 ماده

 .شرکت نمايند عمومي مجامع در بانک سهامداران

يه يکي از مدارک زير، حق حضـور در  ارا با جديد سهامدار سهام، انتقال درصورت ا49 ماده

 :جلسه مجمع عمومي را خواهد داشت

 اعلاميه خريد سهام؛ -2

 نامه نقل و انتقال و سپرده سهام؛ گواهي -1

 ؛ماسه ورقه اصل -3
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گـذاري مرکـزي اوراق    شده توسط شـرکت سـپرده   تتييديه سهامداري صادر -4

 .بهادار و تسويه وجوه به صورت انفرادي و جمعي

 

 عمومي مجامع به دعوت آگهي

 در آگهي درج طريق ازبايد  ،دعوت از صاحبان سهام براي تشکيل مجامع عمومي ا40 ماده

گـردد و   مـي  منتشـر  آن در بانـک  بـه  مربو  هاي آگهي كه كثيرالانتشاريه روزنام

سه، تاريخ، دستورجل. انجام شود بانکرساني  همچنين درج آگهي در پايگاه اطلاع

  .گردد ذكر آگهي درساعت و محل تشكيل مجامع بايد 

 

 عمومي مجامع انعقاد و دعوت بي  فاصله

العـاده،   فاصله بين دعوت و انعقاد هر يک از جلسات مجامع عمومي عادي و فـوق  ا43 ماده

 . حداقل ده روز و حداکثر چهل روز خواهد بود

 

 دستورجلسه

تمـامي   .نمايـد  مـي  معـين  آن كننده دعوت مقام را عمومي مجمع هر دستورجلسه ا44 ماده

انتخـاب اعضـاي   . موارد دستور جلسه بايد به صراحت در آگهي دعوت ذكر گـردد 

ها،  هاي مالي و تقسيم سود و اندوخته مديره، انتخاب بازرس، تصويب صورت هيتت

و امثـال آن  « سـاير مـوارد  »تغيير اساسنامه و انحلال بانک، قابل طرح در بخـش  

 نشـده  بيني پيش جلسه دستور در فوق موارد استثناي به كه موضوعاتي .باشد نمي

 در سـهام  صاحبانه كليه ك اين مگربود  نخواهد عمومي مجمع در طرح قابل است،

 .دهند رأي جلسه دستور در مطلب آن گرفتن قرار به و بوده حاضر عمومي مجمع

در مواردي كه تصميمات مجامع عمومي يا هيتت مديره متضمن يكي از امور ذيـل   ا43 ماده

جلسه مجمع يا هيتت مديره به مرجع ثبت  باشد، لازم است پيش از ارسال صورت
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ها، موافقت بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران با ثبت موارد مذکور پـس   شركت

 :از طی مراحل قانونی اخذ گردد

 بازرس و حسابرس؛0 مديرعامل0 ديرهم انتخاب اعضاي هيتت  -2

 كاهش يا افزايش سرمايه؛   -1

 ادغام بانک؛ -3

 هر نوع تغيير ديگري در اساسنامه؛ -4

 .انحلال بانک و نحوه تصفيه آن  -5

 

 مجمعرييسه  هيأت

 نـا ر  دو و منشي يک رييس، يک از مرکب اي رييسه هيتت توسط عمومي مجامع ا43 ماده

 هـا  آن غياب در و مديره هيتت رييس نايب يا رييس با مجمع رياست .شود مي اداره

 انتخـاب  مـديره  هيـتت  طرف از منظور اين به که است مديراني از يکي رياست با

 .باشد شده

 ـ يـا مـديره   اعضـاي هيـتت   از بعضي عزل يا انتخاب که مواقعي در ا47 ماده  در هـا  آنه کلي

 بـا  جلسـه  در حاضـر  سـهامداران  بين از مجمع رييس باشد، مجمعه دستورجلس

 نـا ر  عنـوان  به نيز حاضر سهامداران از نفر دو .شد خواهد انتخاب نسبي اکثريت

 .شوند مي انتخاب مجمع طرف ازمنشي  نفر يک و مجمع

 رأي اخذه طريق

مديره و بازرس، الزاماً به صورت کتبـي   اخذ رأي در خصوص انتخاب اعضاي هيتت ا43ماده 

توانـد بـه صـورت     مجمع، اخـذ رأي مـي  در خصوص ساير تصميمات  .خواهد بود

 .شفاهي انجام گيرد
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بـه  گيري به صورت شـفاهي   در صورتي که به تشخي  بازرس بانک، رأيا  تبصره

پذير نباشد، اخذ رأي بـه   امکاندليل ترکيب سهامداران حاضر در مجمع، 

 .صورت کتبي به عمل خواهد آمد

 

 جلسات

هرگاه در مجمع عمومي در خصوص تمام موضـوعات منـدرج در دسـتور جلسـه      ا41 ماده

تواند با تصويب مجمع، اعـلام تـنفس    رييسه مي مجمع اتخاذ تصميم نشود، هيتت

تمديـد  . نموده و تاريخ جلسه بعدي را که نبايد ديرتر از دو هفته باشد، تعيين کند

د، مجمع با حد نصاب جلسه محتاج به دعوت و آگهي مجدد نيست و در جلسات بع

 . جلسه اوليه رسميت خواهد داشت

 

 ها جلسه صورت

اي توسـط منشـي تنظـيم     جلسـه  از مذاکرات و تصميمات مجامع عمومي، صورت ا32 ماده

رييسه مجمـع رسـيده و يـک نسـخه از آن در بانـک       شود که به امضاي هيتت مي

 . شود نگهداري مي

 

 تصميمات اثر

گردد، نماينده عموم  ق قانون و مفاد اين اساسنامه تشکيل ميمجامع عمومي که طب ا39 ماده

 .باشد آور مي ها براي همگي صاحبان سهام الزام سهامداران است و تصميمات آن

 

 عادي عمومي مجمع رسميت برايحد نصاب 

دارندگان اقلًا بيش از نصف سهامي کـه حـق رأي    حضور، عادي عمومي مجمع در ا30 ماده

 مجمـع  نشـود،  حاصل مذکور، حد نصاب دعوت اولين در اگر .است دارند ضروري

 صـاحبان  از عـده  هـر  حضور باجلسه دوم مجمع . خواهدشد دعوت دوم بار براي
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 بـر  مشـرو   کرد خواهد گيري تصميم و داشته رسميت، دارند رأي حق که سهامي

  .باشد شده قيد اول دعوت نتيجه، دوم جلسهنامه مربو  به  دعوت در که اين

 حد نصاب آراء براي تصميم گيري در مجمع عمومي عادي

ي آرا يـک ه عـلاو  بـه  نصـف  اکثريت با همواره تصميمات عادي، عمومي مجمع در ا33 ماده

مديره  اعضاي هيتت انتخاب مورد در مگر بود، خواهد معتبر رسمي،ه جلس در حاضر

 تعدادمديره،  اعضاي هيتت انتخاب درمورد .است کافي نسبي اکثريت کهبازرس  و

 حـق  و شـود  مـي  ضرب شوند  انتخاب بايد کهاعضايي  عدد در دهنده رأي هري آرا

ي آرا تواند مي دهنده رأي .خواهدبود مذکور ضرب حاصل با برابر دهنده رأي هر رأي

 .کند تقسيم، باشد مايل که نفر چند بين را  آن يا بدهد نفر يک به را خود

 

 رأي اخذ و العاده فوق عمومي مجمع رسميت برايحد نصاب 

 رأي حـق بيش از نصـف سـهامي کـه     دارندگان بايد العاده فوق عمومي مجمع در ا34 ماده

 مجمـع  نشـود،  حاصـل  مذکور، حد نصاب دعوت اولين در اگر .باشند حاضر دارند

يـک سـوم    از بـيش  دارنـدگان  حضـور  بـا  بار اين و شود مي دعوت دوم بار براي

؛ نمـود  خواهـد  تصـميم  اتخـاذ  و يافتـه  رسميت، مجمع دارند رأي حق که سهامي

 مجمع تصميمات.باشد شده قيد اول دعوت نتيجه دوم دعوت در که اين به مشرو 

 معتبـر  رسـمي،   هجلس در حاضري آرا دوسوم اکثريت با همواره العاده فوق عمومي

 .بود خواهد

 

 مديران بانک :بخش پنجم

 

 هيأت مديره -الف

عامـل، اداره   مـديره و هيـتت   اي از مديران مشتمل بر هيـتت  بانک توسط مجموعها 33ماده 

 .شود مي
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 ها و اختيارات هيأت مديره مسئوليت

گذاري و نظارت بر نحوه اداره، حسن اجراي قوانين و مقررات و  مسئوليت سياست ا33ماده 

 ـ  هيتت. باشد مديره مي مديريت ريسک بانک بر عهده هيتت راي هرگونـه  مـديره ب

نام بانک و هر نوع عمليات و معاملات مربو  به موضوع بانک که انجـام   اقدامي به 

ها صريحاً در صـلاحيت مجـامع عمـومي نباشـد، داراي      و اتخاذ تصميم درباره آن

هاي داخلي بانک، تصويب ساختار سازماني،  نامه از قبيل تصويب آيين ؛اختيار است

حقوق و دستمزد، تصويب بودجه سـالانه بانـک،    شرايط استخدام و ضوابط تعيين

مـديره در   اي و گـزارش فعاليـت هيـتت    دوره ، ميانسالانههاي مالي  تنظيم صورت

ها بـه بـازرس و    چارچوب ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و ارايه آن

العاده  حسابرس، تعيين دارندگان امضاي مجاز، دعوت مجامع عمومي عادي و فوق

ها، پيشنهاد تقسيم هر نـوع اندوختـه بـه جـز اندوختـه       ن دستور جلسه آنو تعيي

قانوني، پيشنهاد تقسيم سود بين صاحبان سهام، پيشنهاد اصـلاح اساسـنامه بـه    

قسـمتي از   قـانوني اصـلاح  العاده و ساير و ايفي که در لايحه  مجمع عمومي فوق

 .مديره گذاشته شده است قانون تجارت صراحتاً برعهده هيتت

مديره بايد آن دسته از اختياراتي را که متضمن امور اجرايـي اسـت،    هيتتا  تبصره

  .به هيتت عامل بانک تفويض نمايد

 

 مديره اعضاي هيأت اکثريت غيراجرايي بودن

توانند هيچ گونـه   و نمي بوده مديره فاقد سمت اجرايي در بانک  هيتت اعضاي اکثر ا37 ماده

 عضـويت در اي يـا نظـاير آن بـه اسـتثناي      مشـاوره 0 کارشناسي0 سمت مديريتي

 .را در بانک بپذيرند 31هاي مذکور در ماده  کميته
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 مديره هيأت اعضاي تعداد

 کـه عضـو اسـت   [ نفدر‌‌نده‌‌حداکثر‌و‌نفر‌پنج‌حداقل] .......بانک متشکل از   مديره هيتت ا33 ماده

مـورد   واجد شـرايط  سهام صاحبان بين از عادي يا عمومي مؤسس مجمعتوسط 

ها قابل عـزل   شوند و همه آن اسلامي ايران انتخاب مينظر بانک مرکزي جمهوري 

 . باشند و انتخاب مجدد مي

علاوه بر انتخـاب اعضـاي اصـلي هيـتت     عادي  يا مجمع عمومي مؤسس ا تبصره

البـدل   علـي اعضـاي   دو نفر ديگـر بـه عنـوان   مديره، نسبت به انتخاب 

  .نمايد اقدام ميبراساس اولويت  مديره هيتت

 

 مديره ترتيبات عضويت در هيأت

ها، منـو  بـه تتييـد     مديره بانک و تمديد دوره مسئوليت آن انتخاب اعضاي هيتت ا31 ماده

اي اشخاص مذکور توسط بانک مرکزي جمهوري اسـلامي ايـران    صلاحيت حرفه

 . باشد مي

مـديره توسـط بانـک     اي هر يک از اعضاي هيـتت  در صورت سلب صلاحيت حرفه ا32 ماده

ادامه تصـدي  . گردد ميمرکزي جمهوري اسلامي ايران، عضو مذکور منفصل تلقي 

اين مديران در حکم دخل و تصرف غيرقانوني در وجوه و اموال عمـومي محسـوب   

 .شود مي

مجمع عمومي عادي که انتخـاب   حداقل شش ماه قبل از تاريخ تشکيل مديرعامل ا39 ماده

مديره در دستور کـار آن قـرار دارد، مراتـب را از طريـق آگهـي در       اعضاي هيتت

رساني بانک به اطـلاع کليـه سـهامداران     هاي کثيرالانتشار و پايگاه اطلاع روزنامه

مديره بانک شوند کـه   توانند داوطلب عضويت در هيتت سهامداراني مي. رساند مي

درصد سهام بانک را به همراه اعلام داوطلبي خود،  5ندگان حداقل تتييد کتبي دار

. حداقل چهار ماه قبل از تاريخ تشکيل مجمـع عمـومي، بـه بانـک ارسـال دارنـد      
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نام و مشخصات اشخاصـي را کـه بـه ترتيـب فـوق اعـلام داوطلبـي        ، مديرعامل

اي به بانک مرکزي جمهوري اسـلامي ايـران    اند جهت تتييد صلاحيت حرفه نموده

 . نمايد اعلام مي

بانک حداقل سه ماه قبل از برگزاري مجمع عمومي، نـام و مشخصـات    مديرعامل ا30ماده 

دو  حداکثر تااند را  داوطلبي نموده اعلام 32در ماده اشخاصي که به ترتيب مذکور 

اي بـه   حرفـه  مديره، جهت تتييد صلاحيت هاي بلاتصدي هيتت برابر  رفيت پست

 .نمايد مي  اعلام، ايران  اسلامي  جمهوري  مرکزي  بانک

 

 مديره هيأت اعضاي شرايط

 :باشند برخوردار ذيل شرايط از بايد‌مديره بانک هيتت اعضاي ا33ماده 

مــديره و اکثريــت  هيــتت ريــيسدر مــورد مــديرعامل، ) ايــران تابعيــت -33-2

 ؛(مديره هيتت

 شده در قانون اساسي؛ شناخته اديان از يکي يا اسلام دين پيرو -33-1

 داري؛ امانت و شهرت حسن بودن دارا -33-3

 فهرست که مرتبطي هاي رشته در بالاتر يا کارشناسي دانشنامه بودن دارا -33-4

 شود؛ مي اعلامجمهوري اسلامي ايران  مرکزي بانک توسط آن

 امانـت،  در خيانت اختلاس، ارتشاء، سرقت، به محکوميت سابقه داشتنن -33-5

 تقصير به ورشکستگي و محل بي چک صدور تزوير، و جعلپولشويي،  کلاهبرداري،

 يـا  شـده  صـادر  کشـور  خـارج  يا داخلي هاي دادگاه از حکم که اين از اعم تقلب يا

 باشد؛ بوده جرم معاون يا شريک يا اصلي مجرم، محکوم

 ها؛ نداشتن محکوميت قطعي متضمن محروميت در هيتت انتظامي بانک -33-3

 و مؤسسـات اعتبـاري غيربـانکي   ها  بانک ساير در سمت يا سهم داشتنن -33-9

 ؛جمهوري اسلامي ايران مرکزي بانک اجازه با مگر
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 حـداقل  و يسير براي بانکي نظام در کار سابقه سال ده حداقل بودن دارا -33-3

 ؛مديره هيتت اعضاي سوم دو

لايحه قانوني اصلاح قسمتي از  222ماده قرار نگرفتن در شمول مصاديق  -33-1

 قانون تجارت؛

اعـم از   بـاري ها و ساير مؤسسـات اعت  نداشتن بدهي غيرجاري به بانک -33-21

 الحسنه؛ هاي قرض صندوقهاي اعتبار و  دولتي يا غيردولتي، تعاوني

 نداشتن چک برگشتي رفع سوءاثرنشده؛ -33-22

ای به تشخي  بانک مرکزي جمهوري اسلامي  دارا بودن صلاحيت حرفه -33-21

 .ايران

 . شوند مي انتخاب يقيقح اشخاص انصرفاً از مي بانکمديره  هيتت اعضاي ا34 ماده

 

 مديره هيأت اعضاي مديريت مدت

ي اعضـا  انتخـاب  تجديـد  .است سال دو مديره بانک اعضاي هيتت مديريتمدت  ا33ماده 

ط مذکور يت شرايي با رعابعد هاي دوره برايمديره بانک،  البدل هيتت اصلي و علي

 .است بلامانعجمهوري اسلامي ايران  مرکزي بانکو تتييد مجدد  33در ماده 

 

 مديره هيأت اعضاي تکميل

مـديره   اي اعضـاي هيـتت   جمله سلب صـلاحيت حرفـه   دليل ازبنا به هر  چه چنان ا33ماده 

 حد از کمترمديره  هيتت اعضايتعداد  ،توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران

لازم  يـا کـافي نباشـد،    باشد   البدل نيز وجود نداشته و عضو علي شود مقرر نصاب

 جهت بانک عادي عمومي مجمع ،31و  32در مواد است با رعايت ترتيبات مذکور 

 .مديره تشکيل شود ي هيتتاعضا تکميل
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 رف مدت يک ماه، تاريخ تشکيل مجمع عمومي براي انتخاب ‌،مديره هرگاه هيتت ا37 ماده

حـق دارد از   نفـع  ذيرا به سهامداران اطلاع ندهد، هـر    مديره اعضاي جديد هيتت

بازرس بانک بخواهد که به دعوت مجمع عمـومي عـادي جهـت تکميـل اعضـاي      

بازرس مکلـف بـه انجـام چنـين     . مديره با رعايت تشريفات لازم اقدام کند هيتت

 . باشد ميدرخواستي حداکثر  رف مدت يک ماه 

رر کمتـر  در صورتي که بنا به هر دليل، تعداد اعضاي هيتت مديره از حد نصاب مق ا33ماده 

يک مـاه توسـط بـازرس    بيش از براي مدت  39شود و تشريفات مذکور در ماده 

ضـمن سـلب   توانـد   مـي جمهـوری اسـلامی ايـران    بلااقدام بماند، بانک مرکزي 

بـراي اداره امـور بانـک و تمهيـد مقـدمات      صلاحيت اعضاي هيتت مديره بانـک،  

امـور بـانکي بـه    برگزاري مجمع عمومي، فردي را از ميان خبرگان و متخصصـين  

داراي کليه اختيـارات هيـتت مـديره     فرد منصوب. عنوان سرپرست منصوب نمايد

بايد حداکثر  رف مدت هشت ماه نسبت به برگزاري مجمـع عمـومي    بانک بوده و

در هرحال، مـدت مسـئوليت   . مديره اقدام نمايد براي انتخاب اعضاي جديد هيتت

، بـيش از يـک   جمهوری اسلامی ايران شده توسط بانک مرکزي سرپرست تعيين

 .سرپرست، بر عهده بانک است جبران خدمات. سال نخواهد بود

 

 مديره استعفاي اعضاي هيأت

 موضوع بايد دهد، استعفا خود سمت از بخواهدمديره  هيتت عضو هر که صورتي در ا31ماده 

، در سـمت خـود بـاقي    تا تعيين جانشينو  دهد اطلاع مديره و بازرس به هيتت را

هاي عضو هيتت مديره تا زمان تعيين جانشين، متوجه عضـو   کليه مسئوليت. بماند

 .مستعفي نيز خواهد بود
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 مديره هيأت جلسات در غيبت

 شـش  يـا  متـوالي  جلسه چهار از بيشمديره  اعضاي هيتت از يک هر حضور عدم ا72 ماده

 سلب موجب خود  به خود موجه، عذر بدون شمسي سال يک طول در متناوب جلسه

ه سـاير  برعهـد  غيبت بودن  موجه تشخي  .شود ميمديره  هيتت در وي عضويت

 .استمديره  اعضاي هيتت

 

 وثيقه سهام

[‌حدداقل‌جه‌هدزار‌سدهم‌‌‌]‌......................... حـداقل  بايدمديره  اعضاي هيتت از يک هر ا79 ماده

 عنـوان  بـه  را آن و باشـد  دارا خود متموريتدوره  تمام دراز سهام بانک را  سهم

 از است ممکن که است خساراتي تضمين براي سهام اين .بسپارد بانکنزد  وثيقه

 با مذکور سهام .شود وارد بانک بر مشترکاً يا منفرداًمديره  اعضاي هيتت تقصيرات

در  خود تصدي دوره مفاصاحساب مديري که مادام و نيست انتقال قابل و بوده نام

 خواهـد  باقي وثيقه عنوان به بانکنزد  مذکور سهام است، نداشته دريافترا  بانک

 و عمـومي  مجـامع  در هـا  آن رأي حق از استفاده مانع سهام اين بودن وثيقه .ماند

  .بود نخواهد صاحبانشان به سود پرداخت

 

 مديره منشي هيأت و رييس نايب رييس،

 هفتـه  يـک   ـرف  حداکثرمديره را  هيتت جلسه اولينمديره مو فند  اعضاي هيتت ا70 ماده

در . دهند تشکيل، است کرده انتخاب را مديره هيتت که عمومي مجمع جلسه از بعد

 ريـيس  نايـب  يک و رييس يک خود، بين ازمديره بايد  جلسه مذکور، اعضاي هيتت

 از بـيش  ريـيس  نايب نيابت و رييس رياست مدت .دننماي  تعيينمديره  هيتت براي

 و عـزل  قابـل  رييس نايب و رييس .بود نخواهد مديره هيتت در ها آن عضويت مدت
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مديره از بين خود يا از خارج، يک نفر را بـه   اعضاي هيتت .باشند مي مجدد انتخاب

 .نمايند عنوان منشي جلسات انتخاب مي

مديره موقتاً نتواند و ايف خـود را انجـام دهـد، و ـايف او را      رييس هيتت هرگاه ا73ماده 

 ريـيس،  نايب و رييس غيبت صورت درمديره انجام خواهد داد و  رييس هيتت نايب

 تـا  نماينـد  مـي  تعيـين  را جلسـه  در حاضر اعضاي از نفر يک، مديره هيتت اعضاي

  .دهد انجام را رييس و ايف

 

 مديره هيأت جلسات شکيلت

 .شـود  مـي  تعيينمديره  اعضاي هيتت توسط مديره هيتت جلسات برگزاري ترتيب ا74 ماده

باشـد،   ماه يک ازنبايد بيش  ها آنه فاصل که مقتضي مواقع در مديره جلسات هيتت

 تشـکيل  مـديره  ي هيـتت اعضـا  از نفر دو يا و رييس نايب يا رييس کتبي دعوت به

ه فاصـل بايـد   مـديره  ه هيـتت جلس تشکيل و نامه دعوت ارسال تاريخ بين. شود مي

 مـديره،  هيـتت  جلسـات  از يـک  هر درچه  چنان. وجود داشته باشد متعارفيزماني 

 براي نامه دعوت ارسال شود، قيد جلسه صورت در و تعيين بعد جلسه تشکيل تاريخ

 .داشت نخواهد ضرورت، اند داشته حضور جلسه همان در کهاعضايي 

توانـد درخواسـت تشـکيل جلسـه      اضـطراري، مـديرعامل مـي    مـوارد  درا  تبصره

 . مديره ارايه دهد رييس هيتت مديره را به رييس يا نايب هيتت

 نامـه  دعوت در که ديگري محل هر در يا بانک اصلي مرکز در مديره هيتت جلسات ا73 ماده

 .شد خواهد، برگزار باشد شده تعيين

 

 مديره ه هيأتجلس رسميت براي نصاب حد

 مديره هيتت اعضاي نصف از بيش که دارد رسميت صورتي در مديره هيتت جلسات ا73 ماده

اکثريـت   موافقـت  بـا  مـديره  هيـتت  تصميمات .باشند داشته حضور جلسات آن در



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

81 

عضـو   5در صورتی که هيـتت مـديره بـا کمتـر از     . بود خواهد معتبر حاضر اعضاء

 .بود رأی موافق معتبر خواهد 3تصميمات با حداقل 0 تشکيل گردد

 نماينده ،مديره هيتت جلسات در حضور براي توانند مديره نمي هيتت اعضاي ا تبصره

  .نمايند معرفي وکيل يا

 صورت جلسات هيأت مديره

 بـه  کـه  شـود  تنظـيم  اي جلسـه  صورت بايد مديره، هيتت جلسات از يک هر براي ا77 ماده

 و غايـب  و حاضـر اعضـاي   نـام  .برسـد  جلسـه  در حاضـر تمامي اعضاي  امضاي

 در تـاريخ  قيـد  بـا  جلسـه  در متخـذه  تصميمات همچنين و مذاکرات از اي خلاصه

 تصـميمات  از بعضي يا تمام با کهاعضا  از يک هر نظر .گردد مي ذکر جلسه صورت

  .قيدشود جلسه صورتذيل  در بايد، باشد مخالف جلسه صورت در مندرج

 

 مديره اعضاي هيأت جبران خدمات

و بـا توجـه بـه     عـادي  عمومي مجمع توسطمديره،  اعضاي هيتت جبران خدمات ا73 ماده

حضـور خواهـد داشـت،     بانـک مديره در  تعداد ساعات و اوقاتي که هر عضو هيتت

 وجـه،  ندارنـد  حـق آنـان   تکفل تحت افرادمديره و  اعضاي هيتت. گردد تعيين مي

 بانـک  از رسيده، عمومي مجمع تصويب به چه آن از غير ديگري امتيازات و دارايي

 223ماده اعطاي تسهيلات و اعتبار به اشخاص مذکور در چارچوب . دارند دريافت

 . پذير است اين اساسنامه امکان

 

 مديره ي هيأتاعضا پاداش

 خـال   سود از معيني نسبتتواند  مي ،عادي عمومي مجمع تصميم طبق سال هر ا71 ماده

مصوب به  تجارت قانون از قسمتي اصلاحي قانونلايحه  رعايت با پاداش عنوان به

  .اعطا شود مديره هيتت
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شده توسط بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي    مديره بانک در چارچوب تعيين هيتت ا32 ماده

هايي از جمله کميته حسابرسـي و کميتـه عـالي مـديريت ريسـک را       ايران، کميته

 .گذارد ها را تعيين و به مورد اجرا مي تشکيل داده و نحوه فعاليت آن

 

 عامل هيأت -ب

عامـل بانـک را تشـکيل     رعامل، اعضاي هيتتمقام و معاونين مدي مديرعامل، قائم ا39 ماده

. بانـک اشـتغال داشـته باشـند     مو ف و تمام وقت دردهند که بايد به صورت  مي

 .عامل بانک با مديرعامل است رياست هيتت

هيـتت  ( اجرايـي )تواند از ميان اعضـاي مو ـف    هيتت مديره نمي  رييسا 9تبصره 

 .داشته باشدمديره انتخاب شود و مسئوليت اجرايي در بانک 

انتخاب اعضاي هيتت عامل بانک از ميان اعضاي هيتت مديره مشرو  به  ا0تبصره 

 .مجاز است 59رعايت حکم مقرر در ماده 

مديرعامل، بالاترين مقام اجرايي بانک است که از ميان اشخاص حقيقي، توسـط   ا30 ماده

 به هيتت مديره از طرف که اختياراتي حدود درشود و  مديره بانک انتخاب مي هيتت

 .دارد امضاء حق بانک طرف از وگرديده  محسوب بانکه نمايند شده، تفويضوي 

مقام و يـک يـا چنـد نفـر را بـه عنـوان        مديرعامل بانک يک نفر را به عنوان قائم

مـديره رسـيده    که قبلًا انتخاب آنان بـه تتييـد هيـتت    -معاونان مديرعامل /معاون

يا ساير کارکنان تواند برخي از اختيارات خود را به آنان  ، منصوب کرده و مي-باشد

 . تفويض نمايد بانک با حق تفويض و توکيل به غير ولو کراراً

اي آنـان   حرفـه  صـلاحيت تييد ت به منو  مقام مديرعامل مديرعامل و قائم انتخاب ا33 ماده

مقـام   قـائم مـديرعامل و   .باشـد  مـي جمهوري اسلامي ايران  مرکزي بانک توسط

 . شندبا 33در ماده بايد داراي شرايط مقرر  مديرعامل بانک
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 عامل وظايف و اختيارات هيأت

 توسـط که متضمن امور اجرايي بوده و  يعامل در حدود آن دسته از اختيارات هيتت ا34ماده 

 : از قبيل موارد ذيل ؛تفويض شده، داراي اختيار است آنبه  هيتت مديره

نمايندگي بانک در برابر کليه اشخاص ثالـث حقيقـي و حقـوقي دولتـي و      -34-2

هاي دولتي، مؤسسات عمومي غيردولتي، مراجع قضايي،  غيردولتي از جمله دستگاه

اص حقيقـي و  هاي تجاري و مؤسسات غيرتجاري غيردولتي و ساير اشـخ  شرکت

 .حقوقي

اقامه هرگونه دعواي حقوقي و کيفـري و دفـاع از هـر دعـواي حقـوقي و       -34-1

ها، دادسراها، مراجع قضايي يـا غيرقضـاييِ    شده در هر يک از دادگاه کيفري اقامه

اختصاصي يا عمومي و ديوان عدالت اداري از طرف بانک؛ دفاع از بانک در مقابـل  

نک چه کيفري و چـه حقـوقي در هـر يـک از مراجـع      شده عليه با هر دعواي اقامه

قضايي يا غيرقضاييِ اختصاصي يا عمومي و ديوان عدالت اداري با حـق حضـور و   

مراجعه به مقامات انتظامي و انجام کليه اقدامات مورد نياز در دادرسي از آغـاز تـا   

اتمام آن از جمله حضور در جلسـات، اعتـراض بـه رأي، درخواسـت تجديـدنظر،      

م، واخواهي و اعاده دادرسي، مصالحه و سازش، استرداد اسناد يا دادخواست فرجا

يا دعوا، ادعاي جعل يا انکار و ترديد نسبت به سند طرف مقابل، تعيين جاعل، حق 

ري امضاي قراردادهاي حاوي شر  داوري يا توافقنامه داوري و ارجاع دعوا بـه داو 

، درخواست اجراي حکـم  (دون آنبا حق صلح يا ب)و تعيين و گزينش داور منتخب

نهايي و قطعي داور، درخواست صدور اجراييه و تعقيب عمليات آن و اخذ موضـوع  

هـا، تعيـين مصـدق و     هاي لازم در خصـوص آن  اجراييه و وجوه ايداعي و پيگيري

کارشناس، انتخاب و عزل وکيل و نماينده با حق توکيل مکرر، اقرار در ماهيت دعوا، 

ها، قبـول   ب ثالث و دفاع از آن، دعواي متقابل و دفاع در مقابل آندعاوي ورود و جل

 يا رد سوگند، تتمين خواسته، تتمين ضرر و زيان ناشي از جرم و امور مشابه ديگر؛
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در ايران يا خـارج از ايـران در     ايجاد و تعطيلي شعبه، باجه و يا نمايندگي -34-3

 چارچوب ضوابط؛

ها و مؤسسات  نام بانک نزد بانک تفاده از آن به افتتاح هر نوع حساب و اس -34-4

 اعتباري مجاز؛

 دريافت مطالبات و پرداخت ديون بانک؛ -34-5

 صدور،  هرنويسي، قبولي، پرداخت و واخواست اوراق تجارتي؛ -34-3

انعقاد هر نوع قرارداد، تغيير، تبديل، فسخ و يـا اقالـه آن در مـورد امـوال      -34-9

مرتبط با موضوع فعاليت بانک باشد و انجام کليه عمليـات و  منقول و غيرمنقول که 

 اين اساسنامه و اتخاذ تصميم در مورد کليه ايقاعات؛ 3معاملات مذکور در ماده 

گذاردن هر نوع سند، مدرک، وجوه بانک يا اوراق بهادار و استرداد   به امانت -34-3

 ها؛ آن

 غيرمنقول و فک رهن ولو کراراً؛ گذاردن اموال بانک اعم از منقول و به رهن -34-1

بهـا و   اجاره و استجاره و واگذاري و فسخ اجاره و تقاضاي تعديل اجـاره  -34-21

دفاع از اين نوع تقاضاها در تمام مراحل و مراجع و تخليه عين مستتجره و تقاضاي 

 تجديدنظر در رأي صادره يا اجراي آن؛

 احداث هرگونه ساختمان و تتسيسات؛ -34-22

شـرح  . عامل در امور اجرايي منحصر به موارد فوق نيسـت  اختيارات هيتت ا هتبصر

موارد فوق فقط براي ذکـر مثـال بـوده و بـه هـيچ وجـه بـه اختيـارات         

عامل در امور اجرايي به ترتيـب مقـرر در صـدر مـاده خللـي وارد       هيتت

 .سازد نمي

و عامـل   و ساير شرايط استخدامي اعضـاي هيـتت   جبران خدمات ومدت تصدي  ا33 ماده

 .شود مديره تعيين مي توسط هيتت عامل همچنين ترتيبات برگزاري جلسات هيتت
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 بانک باعامل  مديره و هيأت اعضاي هيأت معاملات

 کـه  هـايي  شـرکت  و مؤسسات همچنين و بانکعامل  هيتت ومديره  هيتت اعضاي ا33 ماده

عامـل   هيتت يامديره  هيتت عضو يا شريک بانکعامل  هيتت يامديره  هيتت اعضاي

 بـه  يـا  بانـک  با که معاملاتي درمديره  هيتت تصويب بدون توانند نمي باشند، ها آن

 سـهيم  يا و واقع معامله طرف غيرمستقيم يا مستقيم طور  به شود مي بانک حساب

اي  مديره مکلف است بازرس بانک را از معامله در صورت تصويب نيز، هيتت .شوند

که اجازه آن داده شده، بلافاصله مطلع نمايـد و گـزارش آن را بـه اولـين مجمـع      

بازرس نيز مکلف است ضمن گـزارش خـاص   . عمومي عادي صاحبان سهام بدهد

مان مجمـع تقـديم   اي به ه حاوي جزييات معامله، نظر خود را درباره چنين معامله

مديره و نيـز   نفع در معامله در جلسه هيتت عامل ذي مديره يا هيتت عضو هيتت. کند

در مجمع عمومي عادي، هنگام اخذ تصميم نسبت بـه معاملـه مـذکور، حـق رأي     

 . نخواهد داشت

 

 عامل با بانک مديره و هيأت اعضاي هيأت رقابت

 بانـک  معـاملات  نظير معاملاتي توانند نميعامل بانک  هيتت ومديره  اعضاي هيتت ا37 ماده

 مـاده  ايـن  مقـررات  از که مديري هر .دهند  انجام باشد بانک با رقابت متضمن که

 .بود خواهد آن جبران مسئول گردد، بانک زيان و ضرر موجب او تخلف و کند تخلف

 .منفعت تفويت يا خسارت ورود از است اعم ماده اين در ضرر از منظور

 

 عامل مديريت سمت بودن بلاتصدي

دليل استعفا، برکناري، فوت يا هر دليل ديگري، سمت مديرعاملي  که به  در صورتي ا33 ماده

حـداکثر يـک مـاه بـا رعايـت مفـاد       مديره بايد  رف  بانک بلاتصدي شود، هيتت

ت به بانـک  يد صلاحيين و جهت تتييتعشخ  ديگري را به اين سمت  اساسنامه،
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مقام  تا زمان انتخاب مديرعامل، قائم. ديران معرفی نمايا مرکزی جمهوری اسلامی

 .عامل را بر عهده خواهد داشت هاي مدير کليه و ايف و مسئوليت

 

 مجاز امضاي صاحبان

. بـا دو امضـاي مجـاز معتبـر اسـت      بانک، تعهدآور اسناد و قراردادها اوراق، کليه ا31 ماده

کليـه اوراق، قراردادهـا و اسـناد    دارندگان امضاي مجاز و شرايط و نحوه امضـاي  

اي  جلسه اسامي اين اشخاص طي صورت .نمايد تعهدآور را هيتت مديره تعيين مي

 .گردد ها جهت درج در روزنامه رسمي اعلام مي به اداره ثبت شرکت

 

 بازرس و حسابرس: بخش ششم

 

 بازرس انتخاب

يـان مؤسسـات حسابرسـی عضـو جامعـه      سـال از م  هر در عادي عمومي مجمع ا12 ماده

حسابداران رسمی ايران و فهرست معتمد و مورد تتييد بانـک مرکـزی جمهـوری    

بـازرس   يک يا سازمان حسابرسي،سازمان بورس و اوراق بهادار و اسلامی ايران 

 در مقـرر  هـاي  البدل را براي انجـام و ـايف و مسـئوليت    اصلي و يک بازرس علي

براي مدت يک سـال تعيـين    بانک،ه اساسنام همچنين و مرتبط مقررات و وانينق

 . کند مي

 کـه  آن شـر   بـه  کنـد  عزل را بازرس تواند مي موقع هر درعادي  عمومي مجمع ا19 ماده

 . نمايدجانشين وي را در همان زمان انتخاب 

سـال متـوالي بازرسـي آن را بـر عهـده       چهارتواند بازرسي را که براي  بانک نمي ا10 ماده

 .داشته است، براي سال بعد آن به عنوان بازرس انتخاب نمايد

چنانچه سازمان حسابرسي به عنوان بازرس بانک تعيـين شـده باشـد، از     ا تبصره

 .شمول قاعده فوق مستثني است



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

32 

 بازرس  وظايف

هاي زير را نيز برعهـده   مسئوليتو ايف و هاي قانوني،  بازرس علاوه بر مسئوليت ا13 ماده

 :دارد

 هاي مالي بانک؛ ا هارنظر در خصوص صحت و درستي صورت -13-2

مـديره در اختيـار    ا هارنظر درباره صحت مطالب و اطلاعـاتي کـه هيـتت    -13-1

دهد و آگاه ساختن مجامع در صورت ارايه اطلاعات خـلاف   مجامع عمومي قرار مي

 مديره؛ واقع توسط هيتت

حصول اطمينان از رعايت يکسان حقوق صاحبان سهام در حدود قانون و  -13-3

 اساسنامه بانک؛

ارايه گزارش به مجامع عمومي راجع به رعايت يا عدم رعايـت قـوانين و    -13-4

 عامل؛ مديره و هيتت مقررات توسط هيتت

گزارش بازرس بايد لااقل ده روز قبل از تشـکيل مجـامع عمـومي عـادي جهـت       ا14 ماده

تصـميماتي کـه توسـط    . اجعه صاحبان سهام، در مرکز اصلي بانک آماده باشـد مر

هاي مالي بـدون قرائـت گـزارش بـازرس      مجمع عمومي راجع به تصويب صورت

 . اتخاذ شود، از درجه اعتبار ساقط خواهد بود

 مرکـزي  بانـک  بـه مـذکور را   گـزارش  از نسخه يکبازرس مو ف است  ا تبصره

 .نمايد تسليم نيزجمهوري اسلامي ايران 

 

 بازرس اختيارات

تواند در هر موقع هرگونـه رسـيدگي و بازرسـي لازم را انجـام داده و      بازرس مي ا13ماده 

اسناد و مدارک و اطلاعات مربو  به بانک را مطالبه کرده و مـورد رسـيدگي قـرار    

 . دهد
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، از نظـر  تواند به مسئوليت خود در انجـام و ـايفي کـه برعهـده دارد     بازرس مي ا13 ماده

. ها را قبلًا به بانک معرفي کـرده باشـد   که آن کارشناسان استفاده کند، به شر  آن

کنـد، ماننـد خـود بـازرس، حـق       اين کارشناسان در مواردي که بازرس تعيين مي

 . هرگونه تحقيق و رسيدگي را خواهند داشت

 

 بازرس جبران خدمات

 افرادبازرس و . گردد مي تعيين عادي عمومي مجمع توسطبازرس  جبران خدمات ا17 ماده

 تصويب به چه آن از غير ديگري امتيازات و دارايي وجه، دندارن حقوي  تکفل تحت

 . ددارن دريافت بانک از رسيده، عمومي مجمع

 

 بانک بابازرس  معاملات

گيرد به طور  تواند در معاملاتي که با بانک يا به حساب بانک انجام مي بازرس نمي ا13 ماده

 . نفع شود مستقيم يا غيرمستقيم ذي

 

 حسابرس انتخاب

مؤسسـات حسابرسـی عضـو جامعـه     ميـان   از سـال  هر در عادي عمومي مجمع ا11 ماده

ری حسابداران رسمی ايران و فهرست معتمد و مورد تتييد بانـک مرکـزی جمهـو   

 يـک ، و يـا سـازمان حسابرسـي   سازمان بـورس و اوراق بهـادار   و اسلامی ايران 

هاي مالي بانک براي مدت يک سـال تعيـين    حسابرسي صورت برايحسابرس را 

 .کند مي
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 حسابرس وظايف

مو ـف اسـت در خصـوص صـحت و     هاي قانوني،  حسابرس علاوه بر مسئوليت ا922ماده 

هاي مالي بانک از حيث رعايـت الزامـات مقـرر در اسـتانداردهاي      درستي صورت

هاي بانک مرکزي جمهوري اسـلامي   ها و دستورالعمل نامه حسابداري ايران و آيين

 . ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار و ساير ضوابط مربو ، ا هارنظر نمايد

يک نسـخه از گـزارش حسابرسـي بانـک را بـه بانـک مرکـزي        حسابرس بايد  ا929ماده 

همچنين حسابرس مو ف است حسب مورد بنا . جمهوري اسلامي ايران ارايه دهد

هاي ويژه در خصوص  به درخواست بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، گزارش

مهوري اسلامي ايران را تهيه عملکرد بانک از حيث رعايت مقررات بانک مرکزي ج

جبران خدمات حسابرس در خصـوص گـزارش هـاي    . آن بانک تسليم نمايدو به 

 . باشد مورد درخواست بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران بر عهده بانک مي

سـال متـوالي حسابرسـي آن را بـر      چهارتواند حسابرسي را که براي  بانک نمي ا920ماده 

 .نمايد عهده داشته است، براي سال بعد آن به عنوان حسابرس انتخاب

چنانچه سازمان حسابرسي به عنوان حسابرس بانک تعيين شده باشد، از ا  تبصره

 .شمول قاعده فوق مستثني است

 

 بانک مالي هاي صورت و مالي سال :هفتم بخش

 

 مالي سال

آخـر   روز در و شـود  مـي  آغـاز  سـال  هرماه  اول فروردين روز از بانک مالي سال ا923 ماده

اولين سال مالي بانـک اسـتثنائاً از تـاريخ     .رسد مي پايان بهاسفندماه همان سال 

ها آغاز شده و روز آخر اسفندماه همان سال خاتمـه   ثبت آن در مرجع ثبت شرکت

 .يابد مي
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 هاي مالي سالانه صورت

عضـو جامعـه   توسط مؤسسـات حسابرسـي    بايد بانک سالانه مالي هاي صورت ا924 ماده

حسابداران رسمی ايران و فهرست معتمد و مورد تتييد بانـک مرکـزی جمهـوری    

حسابرسي 0 و يا سازمان حسابرسيسازمان بورس و اوراق بهادار و اسلامی ايران 

 .شود

، مـالي  سال هر انقضاي از پس ماه سهمدت   رف حداکثرمديره بانک بايد  هيتت ا923 ماده

ضميمه گزارشي درباره فعاليت و وضع عمـومي بانـک   هاي مالي بانک را به  صورت

اسـناد مـذکور در   . طي سال مالي مزبور تنظيم نموده و در اختيار بازرس قرار دهـد 

اين ماده بايد اقلًا بيست روز قبل از تاريخ مجمع عمومي عادي سـالانه در اختيـار   

بازرس گذاشته شود تا پس از رسـيدگي، بـه انضـمام گـزارش بـازرس، جهـت       

 . يب به مجمع عمومي صاحبان سهام تقديم گرددتصو

 

 سهام صاحبان مراجعه حق

توانـد بـه    از پانزده روز قبل از انعقاد مجمع عمومي سالانه، هر صاحب سهم مـي  ا923 ماده

 .هاي مالي بانک را دريافت دارد مرکز اصلي بانک مراجعه کرده و رونوشت صورت

 

 مفاصاحساب

هاي مالي بانک در هـر دوره توسـط مجمـع عمـومي، بـه منزلـه        تصويب صورت ا927 ماده

 . مديره براي همان دوره مالي خواهد بود مفاصاحساب هيتت

 

 ، احتياطي و اختياري قانوني اندوخته

درصـد   11درصد آن کمتر و از  25از  نبايد کههر سال بخشي از سود ويژه بانک  ا923 ماده

عنـوان  باشد، مطابق با ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسـلامي ايـران بـه     بيشتر

 سـرمايه  ميزان به که آن از پس قانوني اندوخته. شود مي اندوخته قانوني نگهداري
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همچنين در هر سال بخشي از سود ويژه به ميزاني که بانک  .است اختياري، رسيد

ن اندوختـه احتيـاطي   عنـوا نمايـد، بـه    مرکزي جمهوري اسلامي ايران تعيين مـي 

 . شود مي نگهداري

ويـژه هـر    سـود  از قسمتي عادي، عمومي مجمعتواند با موافقت  مديره مي هيتت ا921 ماده

 .اختصاص دهد ها اندوخته سايره بسال را 

 

 تقسيم قابل سود

هاي اختياري بين صاحبان سهام، فقـط پـس از تصـويب     تقسيم سود و اندوخته ا992 ماده

 21در صورت وجود سـود، تقسـيم حـداقل    . مجمع عمومي عادي جايز خواهد بود

 . درصد از سود ويژه بين صاحبان سهام الزامي است

 پرداخت سود به صاحبان سهام

ماه پس از تصويب  چهارپرداخت سود به صاحبان سهام بايد  رف حداکثر مدت  ا999 ماده

 .مجمع عمومي عادي انجام پذيرد

 

 الرعايه مقررات لازم :هشتم بخش

 

 آن ضـوابط  و شـرايط  کليـه  تـابع  و بـوده  هـا  سپرده ضمانت صندوق عضوبانک  ا990 ماده

 .باشد مي

توسط شورای پـول    اعطاي تسهيلات به اشخاص مرتبط با بانک که مصاديق آن ا993 ماده

ها تا سه سال پس از شـروع   ن شده است و قبول تعهدات به نفع آنييو اعتبار تع

فعاليت بانک ممنوع بوده و پس از آن صرفاً در چـارچوب ضـوابط بانـک مرکـزي     

 .جمهوري اسلامي ايران مجاز است

نفع واحد و قبول تعهدات به نفع وي، صرفاً در چـارچوب   ت به ذياعطاي تسهيلا ا994 ماده

 .ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مجاز است
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نسـبت   بنا به تشخي  بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي ايـران،   در صورتي که  ا993 ماده

کفايت سرمايه بانک از حد مقرر توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران کمتر 

درصد سود ويژه سالانه بانک قابل تقسيم بوده و مابقي سود قابـل   21شود، صرفاً 

هاي مالي آتي تا زمان رسيدن نسبت مذکور بـه   تقسيم در همان سال مالي و سال

تقسيم اندوخته کفايت . گردد منظور مي« يهاندوخته کفايت سرما»حد مقرر، به عنوان 

سرمايه در صورتي مجاز است که نسبت کفايت سرمايه از حد مقرر توسط بانـک  

 .مرکزي جمهوري اسلامي ايران کمتر نشود

بانـک مرکـزي    مقـرر  حـد  درصـد  51نسبت کفايت سـرمايه بانـک از   چه  چنان ا993 ماده

 مجمـع  بلافاصـله  اسـت  و ـف ممـديره   هيتت شود،کمتر جمهوري اسلامي ايران 

 يکي از موارد ذيـل  خصوص در تا نمايد دعوت را سهام صاحبان العاده فوق عمومي

 : شود تصميم اتخاذ

 افزايش سرمايه؛ -2

 . تسليم تقاضاي انحلال به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران -1

تضـمين   بـراي  اسـت،  آن سهامداران به متعلق که را خود سهام تواند بانک نمي ا997 ماده

 .به عنوان وثيقه بپذيرد شده يا تعهدات ايجاد و اعطايي تسهيلات

هاي خود، در چارچوب ضوابط بانک  بانک بايد متناسب با هر يک از طبقات دارايي ا993 ماده

 .دهد مرکزي جمهوري اسلامي ايران، ذخيره کافي اختصاص 

 مرکـزي  بانـک  ضـوابط  چـارچوب  در را خـود  هاي دارايي از بخشي همواره بانک ا991 ماده

 .نمايد مي هاي آني نگهداري دارايي صورت بهجمهوري اسلامي ايران 

سازي نظام جامعي از مديريت ريسک در بانک در چارچوب حداقل  طراحي و پياده ا902 ماده

 .شده توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، الزامي است الزامات تعيين
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هاي داخلي و حاکميت شرکتي در بانک، مطـابق   سازي نظام کنترل طراحي و پياده ا909 ماده

شده توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، الزامـي   با حداقل الزامات تعيين

 .است

هـاي   ها و دسـتورالعمل  نامه بانک ملزم به رعايت قانون مبارزه با پولشويي و آيين ا900 ماده

 ـ راي آن، واحـد سـازماني مسـتقلي را بـراي مبـارزه بـا       مرتبط با آن بوده و در اج

 .نمايد پولشويي و تتمين مالي تروريسم ايجاد مي

مديريت ريسک، حاکميت شـرکتي و   مالي، هاي صورتبانک اطلاعات مربو  به  ا903 ماده

مديره و رويدادهاي بـا اهميـت طـي دوره مـالي را      همچنين گزارش عملکرد هيتت

کـزي جمهـوري اسـلامي ايـران، بـراي عمـوم منتشـر        مطابق با ضوابط بانک مر

 .نمايد مي

بانک، اوراق بازرگاني، اسناد و دفاتر خود را مطـابق بـا ضـوابط بانـک مرکـزي       ا904 ماده

 .نمايد جمهوري اسلامي ايران، ثبت و ضبط مي

، در کشـور  خـارج  يـا  داخـل  دريا نمايندگي بانک  يا باجه هشعب يا تعطيلي ايجاد ا903 ماده

 .پذير است چارچوب ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، امکان

صـرفاً در چـارچوب ضـوابط بانـک مرکـزي       بانـک  توسط اموال فروش و خريد ا903 ماده

 .باشد جمهوري اسلامي ايران مجاز مي

ضـوابط بانـک مرکـزي جمهـوري اسـلامي ايـران، عمليـات         اسـاس  بـر بانک  ا907 ماده

 .دهد خود را انجام مي مالي هاي صورت تنظيم و تهيه و دفترداري ،حسابداري

ها، منو  به اعتبارسنجي  اعطاي تسهيلات به اشخاص و قبول تعهدات به نفع آن ا903 ماده

 .باشد اشخاص مذکور مطابق با ضوابط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مي
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 سـپرده ، بايـد  (ي و ارزياعم از ريال)هاي دريافتي  بانک متناسب با ميزان سپرده ا901 ماده

 آن بانک نزد ايران،ابلاغي توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي  ميزان هب قانوني

 .نمايد  توديع

در چارچوب ضوابط ابلاغي توسط بانک مرکزي جمهـوري   را کارمزدها بانک نر  ا932ماده 

 .نمايد تعيين مي اسلامي ايران

نمايد که قادر باشد مي اي ايجاد  بانک سامانه جامع اطلاعات مشتريان را به گونه ا939ماده 

هرگونه اطلاعات و آمار مورد نياز بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران اعم از مالي 

يا غيرمالي را به صورت ادواري يا موردي و همچنين انفرادي يا تلفيقـي در اختيـار   

  .آن بانک گذارد

بهادار منتشره توسط اوراق ساير در سهام و به حساب خود گذاري بانک  يهسرما ا930ماده 

صرفاً در چارچوب ضوابط بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي ايـران     ساير اشخاص

 .باشد مجاز مي

 بـا  متناسـب  منعقـده،  قرارداد براساس ،تسهيلات اعطايي بانک از حاصل منافع ا933 ماده

 نسـبت  به بانک منابع سهم رعايت و گذاري سرمايه هاي سپرده مبالغ و مدت نوع،

 کسـر  از پـس  ،اعطـاي تسـهيلات   در شـده  گرفتـه  بکار وجوه کل در مبلغ و مدت

 بانک، در چارچوب ضـوابط بانـک مرکـزي جمهـوري اسـلامي ايـران       الوکاله حق

 .شود مي تقسيم محاسبه و

 كـافي  تـتمين  اخـذ  بـه  منو  ،و يا قبول تعهدات توسط بانک تسهيلات اعطاي ا934 ماده

 .باشد مي

متقاضـيان داراي سـابقه بـدهي     بـراي /بهو يا قبول تعهدات  تسهيلات اعطاي ا 933 ماده

الحسـنه،   هـاي قـرض   ها، مؤسسات اعتباري غيربانکي، صندوق غيرجاري به بانک

هاي اعتبار و يا اشخاص داراي چـک برگشـتي رفـع     هاي ليزين  و تعاوني شرکت
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عاتي بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايـران، ممنـوع   سوءاثر نشده در سامانه اطلا

 .است

 مسـئول ، شود مي مشتريان متوجه آن عمليات اثر در که خساراتي مقابل دربانک  ا933 ماده

 اعضـاي و سـاير   مـديرعامل مـديره،   اعضـاي هيـتت   .باشـد  مـي  جبران متعهد و

، ها آن از يک هر تخلف علت به که باشند مي خساراتي مسئولعامل بانک نيز  هيتت

 مشـتريان  يا و سهام صاحبان بهبانک  اساسنامه ياو مقررات موضوعه و  قوانين از

 .شود مي وارد

هاي دولتـي   انجام عمليات بانکي با مؤسسات دولتي و وابسته به دولت و شرکت ا937ماده 

صرفاً با اجازه بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و در چارچوب ضوابط مربـو   

‌.مجاز است

هـا، مؤسسـات دولتـي و وابسـته بـه دولـت،        وزارتخانـه  هـاي  نگهداري حساب ا933ه ماد

ها و همچنين مؤسساتي که بيش از نصـف سـرمايه    هاي دولتي، شهرداري شرکت

هاي دولتي  ها، مؤسسات دولتي و وابسته به دولت، شرکت ها متعلق به وزارتخانه آن

ها در داخـل يـا خـارج از     کي آنباشد و انجام کليه عمليات بان ها مي و يا شهرداري

کشور، با اجازه بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و در چارچوب ضوابط مربـو   

 .است پذير امکان
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 تصفيه و انحلالادغام،  :نهم بخش

 

 ادغام

جانبـه   ها يا مؤسسات اعتباري غيربانکي ديگر به شـکل يـک   بانک با بانک ادغام ا931 ماده

هـا و مؤسسـات اعتبـاري     بقاء بانک پذيرنده ادغام و محو شخصيت حقوقي بانک)

هـا و   محو شخصـيت حقـوقي بانـک   )جانبه  و يا دو يا چند( غيربانکي ادغام شونده

ا مؤسسـه اعتبـاري   شونده و ايجاد يک بانک ي ادغام  مؤسسات اعتباري غيربانکي

بانک مرکـزي   موافقتچارچوب قوانين و مقررات مربو  و با ، در (غيربانکي جديد

در ايـن   سازمان بورس و اوراق بهـادار با رعايت ضوابط جمهوري اسلامي ايران و 

العاده تمامي مؤسسات مشمول  پس از تصويب آن در مجمع عمومي فوق خصوص،

 .باشد پذير مي ادغام، امکان

 بـه  ،بانـک  مطالبـات  و ديـون  ،ها ييدارا تعهدات، و حقوق كليه در صورت ادغام، ا942 ماده

بانـک يـا مؤسسـه اعتبـاري     يا  ادغام پذيرنده بانک يا مؤسسه اعتباري غيربانکي

 .شود مي منتقل جديد غيربانکي

 

 بانکاختياري  انحلال

 :پذير است انحلال اختياري بانک صرفاً پس از انجام تشريفات ذيل امکان ا949 ماده

 مزبور گزارشبازرس؛  به بانک انحلال خصوص درمديره  هيتت گزارش تسليم -2

 پيشـنهاد  آن، اسـتناد   بهمديره  هيتت اعضاي کهباشد  عواملي و دلايلمتضمن  بايد

 .اند نموده  هيارا را بانک انحلال

 خصـوص  در گيري تصميممديره؛  ا هارنظر بازرس در خصوص گزارش هيتت  -1

 .باشد نمي پذير امکان مجمع دربازرس  گزارش قرائت بدونگزارش مذکور 



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

172 

 موضوع با  العاده فوق عمومي مجمعالعاده؛ جلسه  تصويب در مجمع عمومي فوق -3

 رسـميت  سـهام  دارنـدگان  از درصـد  95حـداقل   حضور با بانک، اختياري انحلال

 .يابد مي

العاده به بانـک مرکـزي جمهـوري اسـلامي      م مصوبه مجمع عمومي فوقتسلي -4

 .ايران براي طي مراحل قانوني

 

 انحلال قهري بانک

اجازه تتسيس بانک توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران لغو شود،  هرگاه ا940 ماده

شـود و   رگـزار مـي  العاده براي تصويب انحلال بانک ب بلافاصله مجمع عمومي فوق

جلسه مربوطه به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران براي انجـام سـاير    صورت

 . گردد اقدامات مربو  به انحلال و تصفيه تسليم مي

بانک از تاريخ الغاي اجازه تتسيس تا خاتمه تصفيه و آگهـي خـتم عمـل، طبـق      ا943 ماده

 .نمايد دستور بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران عمل مي

ماه پس از الغاي اجـازه تتسـيس بانـک، مجمـع      4چنانچه بنا به هر دليلي طي  ا944 ماده

العاده نسبت به انحلال بانک اقدام ننمايد، شوراي پول و اعتبار تمامي  عمومي فوق

تا خاتمه امـر تصـفيه و   اختيارات و و ايف مجامع عمومي صاحبان سهام بانک را 

 .دهد انجام ميآگهي ختم عمل اعمال نموده و 

 

 تصفيه

مديران تصفيه   گردد، منحلپس از انجام تشريفات قانوني مربوطه  بانک هرگاه ا943 ماده

کل بانک مرکزي جمهوري اسـلامي ايـران و تتييـد     بانک منحله به پيشنهاد رييس

 قـانون ه بانک مطـابق بـا   تصفيتمامي مراحل . شود شوراي پول و اعتبار تعيين مي

 .شود انجام مي مربو  مقررات و قوانين و کشور بانکي و پولي

 



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

173 

 ساير موارد: دهم بخش

 

 نشده بيني پيش موضوعات

مشـمول مقـررات لايحـه     اسـت،    نشده بيني پيش اساسنامه اين در که مواردي ا943 ماده

 عمليات قانون کشور، بانکي و پولي قانونقانوني اصلاح قسمتي از قانون تجارت، 

، قانون مبارزه بـا  ايران اسلامي جمهوري بهادار اوراق بازار قانون ربا، بدون بانکي

 مرکـزي  بانـک هاي  ، دستورات و بخشنامهاعتبار و پول شوراي مصوباتپولشويي، 

و  بهادار اوراق و بورس سازمان توسط شده ابلا  مقررات، ايران اسلامي جمهوري

 .بود خواهدربط  ساير قوانين و مقررات ذي

 تصـويب  به منو آن،  مفاد در تغيير هرگونهثبت اين اساسنامه در مراجع ثبتي و  ا947 ماده

 بهـادار  اوراق و بورس سازماناطلاع رساني به  و اعتبار و پول شورايقبلي آن در 

 .باشد مي

 

العاده  مجمع عمومي فوق به تصويب .........تبصره در تاريخ  00ماده و  947اي  اساسنامه، مشتمل بر 

 . به تصويب شوراي پول و اعتبار رسيده است.......................... و در تاريخ 

 منشي                                                نظار                                                   مجمع رييس
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ابلاغ فرم يکنواخت خصوص در70/71/0939مورخ  007081/39بخشنامه شماره »

آلات، وسايل حمل و نقل،  ًفروش اقساطي وسايل توليد، ماشي ، ًفروش اقساطي مسکً قراردادهاي 

ًفروش اقساطي مواد اوليه، لوازم يدکي و ً و کالاهاي مصرفي بادوام ساخت داخل و تاسيسات

 «ًابزارکار

 

هاي  به استثناي بانک)ي دولتي، غيردولتي ها مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

بانک و مؤسسات اعتباري غيربانکي   دولتي پست ، شرکت (رسالت و مهر ايران الحسنه قرض

 گردد مي ارسال 

 باسلام؛

« قانون بهبود مسـتمر محـيط کسـب و کـار    »( 19)در اجراي تبصره ذيل ماده احتراماً، 

سازي فرم عقـود تسـهيلات    يکنواخت»مجلس شوراي اسلامي، موضوع  28/22/2931مصوب 

فروش اقساطي وسايل »، «فروش اقساطي مسک »هـاي   وسيله به پيوست فرم قرارداد ، بدين«بانکي

فاروش  »و « آلات، وسايل حمل و نقل، کالاهاي مصرفي با دوام ساخت داخل و تأسيسات توليد، ماشي 

هشـتاد و دومـين جلسـه    صد و  ار و يکهز که در يک« اقساطي مواد اوليه، لوازم يدكي و  ابزار كار

لازم . گردد شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيده است، جهت اجرا ايفاد مي 14/4/2313مور  

از ايـن   گـردد و  الاجرا مي لازم 13/9/2313الذکر از روز شنبه مور   به ذکر است که مصوبه فوق

هـاي پيوسـت ايـن     بر اساس فـرم  هاي جديد مربو  به عقود مذکور صرفاً تاريخ، تمامي قرارداد

الاجرا شدن اين مصوبه، تمـامي   لذا ضروري است تا زمان لازم. گردد بخشنامه تنظيم و منعقد مي

/ بانـک آن  الذکر با سـربرگ  هاي فوق تمهيدات لازم، از جمله چاپ و توزيع فرم يکنواخت قرارداد

الاجـرا   ده تا قبل از تـاريخ لازم حائز ذکر است قراردادهاي منعق. گردد ميمؤسسه اعتباري فراهم 

شدن مصوبه موضوع اين بخشنامه، تا پايان مدت اعتبار قراردادهاي موصوف، کماکان بـه قـوت   

ضمناً در راستاي اجـراي صـحيح   . باشد خود باقي و تابع ضوابط و مقررات زمان انعقاد قرارداد مي

 :مقتضي استمصوبه مذکور 
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ي يادشده به طرق ممکن از جملـه قـراردادن   رساني کامل در خصوص قراردادها اطلاع .2

 مؤسسه اعتباري صورت پذيرد؛/ رساني آن بانک فرم اين قراردادها در پايگاه اطلاع

قبل از انعقاد و يا امضاي قراردادهاي صدرالذکر، تمهيداتي اتخـاذ گـردد تـا مشـتري،      .1

اي از  گذار از مفاد اين قراردادها آگـاهي کامـل کسـب نمـوده و نسـخه      ضامن و وثيقه

قرارداد مذکور به همراه مقررات و ضوابط مصرح در آن، در اختيـار مشـتري، ضـامن و    

 گذار قرار گيرد؛ وثيقه

اي از آن را که داراي ارزش قـانوني يکسـان بـا     پس از انعقاد و امضاي قرارداد، نسخه .3

گيرنده، ضامن يـا ضـامنين و    تسهيلات)باشد، در اختيار طرفين قرارداد  ساير نسخ مي

 .قرار گيرد( گذاران گذار يا وثيقه وثيقه

صرفاً توسط شوراي پول و اعتبار ها  اين قراردادبديهي است هر نوع تغيير در ارکان و مفاد 

الذکر، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب بـه   با عنايت به موارد فوق. باشد پذير مي امکان

حسن اجراي آن، اهتمـام و نظـارت    ربط ابلا  شده و بر قيد تسريع به تمامي واحدهاي ذي

‌ص 2701813/‌.جدي به عمل آورند

 

‌

‌

‌

‌

‌

‌

‌جارج:‌‌پيوست

‌

‌

‌

‌
‌

‌

 شويي کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پول مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 تعاليبسمه

 

 

 «مسک  اقساطي فروش قرارداد»
 

 :قرارداد طرفين  -9 ماده

 مجلس 3/3/2331 مصوب( بهره) ربا بدون بانکي عمليات قانون اساس بر قرارداد اين

 مرکزي بانک سوي از ابلاغي هايبخشنامه و هادستورالعمل ها،نامهآيين و اسلامي شوراي

 :گردد مي منعقد زير کنندگانامضا بين ،ايران اسلامي جمهوري

کد  ......................................... شعبه ............................................... اعتباري مؤسسه/بانک -الف

 نشاني به ....................................

...................................................................................................................................................................................

 پس اين از که ............................................ خانم/آقاي نمايندگي با ......................................................

 و شودمي ناميده اعتباري مؤسسه/بانک قرارداد اين در

‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر) -ب ‌  فرزند ........................................ خانم/آقاي (باشد‌حقيقي‌شخصگيرنده

 صدور محل ............................... شناسنامه شماره ............................ تولد تاريخ ................................

 اتباع اختصاصي شماره /ملي کد ................................... شناسنامه سريال شماره .............................

 .................................کد اقتصادي  ....................................... شماره گذرنامه اتباع خارجي/يخارج

 نشاني هب ............................................. کدپستي

.....................................................................................................................................................‌

 ارهشم ...........................................................................................................................................................

 

محل الصاق تمبر 

 مالياتي

 : شماره

 : تاريخ
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پست الکترونيک  .............................................. شماره تلفن همراه ............................ ثابت تماس

...................................................................................................................‌

 به شده ثبت ............................................ شرکت (باشد‌حقوقي‌گيرنده‌‌شخص‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر)

 اقتصادي کد .................................... هايشرکت ثبت اداره .......................................... شماره

 خارجي اتباع اختصاصي شماره/ملي شناسه ..........................................

 فرزند ......................................... خانم/آقاي امضاي با ......................................................

 کد ..................................... تولد تاريخ ................................. شناسنامه شماره .........................................

 شماره گذرنامه اتباع خارجي/خارجي اتباع اختصاصي شماره/ملي

 خانم/آقاي و شرکت ................................................. عنوان به ...........................................................

 تاريخ ................................... شناسنامه شماره ..................................... فرزند ...........................................

 شماره گذرنامه اتباع خارجي/خارجي اتباع اختصاصي شماره/ملي کد ................................... تولد

 آگهي طبق شرکت مهر با و شرکت ........................... عنوان به ....................................................

 کدپستي ......................... مور  .............................. شماره رسمي روزنامه ............................. شماره

....................................................................‌.......................................... نشاني به ..............................................

 .................................... شماره تماس ثابت .......................................................................................................

پست الکترونيک  .........................................................ه تلفن همراه شمار

 در پس اين از که ..........................................................................................................................................

 .شودمي ناميده ارخريد قرارداد اين

 :ضامنين/ ضامن ـ ج (م سسه‌اعتباري/جر‌صورت‌ا ذ‌ضمانت‌حسب‌صلاحديد‌بانک)

‌(باشد‌حقيقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

 شماره ......................... تولد تاريخ ............................. فرزند ........................................ خانم/آقاي

 شناسنامه سريال شماره ............................. صدور محل ............................... شناسنامه

 کدپستي .............................................................. ملي شماره .....................................
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 نشاني به ............................................................................

..........................................................................................‌...............................................

 شماره تماس ثابت ......................................................................................................................................

پست الکترونيک  ............................................شماره تلفن همراه  ...................................

................................................................................................................ 

 (باشد‌حقوقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

شرکت ثبت اداره .......................................... شماره به شده ثبت ............................................ شرکت

‌ملي شناسه ....................................... اقتصادي کد .................................... هاي

 .............................. فرزند ........................... خانم/آقاي امضاي با .....................................................

 ملي شماره .................................. تولد تاريخ .......................... شناسنامه شماره

 خانم/آقاي و شرکت ............................ سمت با ............................................................

 تاريخ ............................ شناسنامه شماره ...................................... فرزند ..............................................

سمت  با .................................................................... ملي شماره ................................. تولد

 روزنامه .................................... شماره آگهي طبق شرکت مهر با و تشرک ......................................

 به ........................................................................ کدپستي ................... مور  .................... شماره رسمي

..................‌........................................................................................................................... نشاني

 شماره تماس ثابت .....................................................................................................................

پست الکترونيک  .............................................................شماره تلفن همراه  .......................................

......................................................................................................................................... 

 و خريدار اعتباري، مؤسسه/بانک هاي نشاني، پست الکترونيک و تلفن -تبصره

 مزبور اشخاص از يكي چه چنان. است ماده اين در مندرج موارد همان ضامنين/ضامن

به  به صورت کتبي را موضوع بايد دهد تغيير را هاي خود نشاني، پست الکترونيک و تلفن

 باشد، نشده ابلا  ديگر طرف به كتباً موارد فوق، تغيير كه وقتي تا. كند ابلا  ديگر هايطرف
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 غيره، حسب مورد از طريق و اجرايي هاياخطاريه و هاابلاغيه و مراسلات و مكاتبات كليه

 شده است، قيد ماده اين در هايي كه تلفنارسال پيامک از طريق نشاني، پست الکترونيک و 

 .گردد شود و ابلا  شده تلقي مي ارسال مي

 واحد باب ............... از دان  .............. اقساطي فروش از است عبارت قرارداد موضوع -0 ماده

 :خريدار به زير مشخصات با مسکوني

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................‌

(‌عدج‌به) معامله مورد نقدي فروش بهاي کل -3 ماده

‌حروف)‌..................................................................................... (‌به

 توافق و تراضي با و باشدمي ...............................................................................................................

‌عدج‌به) آن اقساطي فروش قيمت کل طرفين ).......................................................................................‌

‌حروف) ‌......به  خريدار که گرديد تعيين ...................................................................................................(

‌.....................عدج‌به) مبلغ ،آن قبول ضمن ‌حروف)‌................................................................( (‌به

 و نمود پرداخت نقداً را.......‌...............................................................................................................................

‌.............................عدج‌به) مبلغ به مابقي شد متعهد ‌حروف)‌................................................( (‌به

 متوالي قسط ................... در را .........................................................................................................................

(‌عدج‌به) مبلغ به قسط اولين .بپردازد مؤسسه اعتباري/بان  بهاخذ رسيد  قبال در ماهيانه،

‌حروف)‌............................................................................. (‌به

مي ................ روز آن سررسيد و ...............................................................................................................

‌.............................عدج‌به) مبلغ به بعدي اقسا  و باشد ‌حروف)‌................................................( (‌به
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 فاصله به ي  هر سررسيد و .........................................................................................................................

 .باشدمي قبل ماه قسط سررسيد از ماه ي 

 مطالبات و هاهزينه 0بدهي از چه آن قسط آخرين سررسيد در شد متعهد خريدار -9 تبصره

 پرداخت مؤسسه اعتباري/بان  به جاي  ،باشد مانده باقي وي ذمه بر قرارداد اين مندرج در

 .دينما تسويه و

 واريز به مبادرت ماده اين موضوع اقسا  سررسيد از قبل خريدار كه صورتي در -0 تبصره

قيمت نقد و  التفاوت مابه اعتباري مؤسسه/ بان  بنمايد، خود بدهي از قسمتي يا تمام

اصلاح و مورد ( تسويه پيش از موعد)اقساطي موضوع قرارداد را بر اساس شرايط جديد 

 .دهد عمل قرار مي

 .نمود ساقط و سلب خود از را« غبن و عيب خيار» خصوصاً خيارات کليه خريدار - 4 ماده

 تشخي  .است معتبر مورد هر در اعتباري مؤسسه/بانک هايحسابصورت و دفاتر -3 ماده

 قبول مورد و بوده اعتباري مؤسسه/بانک با قرارداد اين تعهدات و شرايط از يک هر از تخلف

اعلام به مراجع  نظر از مؤسسه اعتباري/هاي بانک حسابصورتدفاتر و . باشدمي خريدار

 اجرائيه يا صدور جهت ثبت اجراي دواير و ادارات و رسمي اسناد دفاتريا  و قضايي

  .باشدمي ملاک عمل مورد هر ي درياجرا عمليات جريان در بعدي محاسبات

 .باشد صلاح نمي مفاد اين ماده نافي حق اعتراض خريدار در مراجع ذي -9 تبصره

 قابل مؤسسه اعتباري/محاسبات بانک در اشتباه هرگونه نمودند توافق طرفين -0 تبصره

 اوراق و اسناد اصلاح و تنظيم به نسبت ،اصلاحي محاسبات قبول ضمن و بوده برگشت

 .ندنماي اقدام مربوطه

 موضوع معامله ملک مورد خريد براي را لازم مجوزهاي کليه خريدار اينکه به نظر -3 ماده

 داد وکالت خريدار به مؤسسه اعتباري/بانک لذا است نموده کسب خود نام به قرارداد اين

 تقبل با خود نام به موصوف ملک قطعي انتقال به نسبت مؤسسه اعتباري/بانک طرف از که
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 وجهي مطالبه حق و نمايد اقدام انتقال تشريفات کليه انجام و مربوطه هايهزينه تمامي

 .نمود ساقط و سلب خود از را الوکالهحق جمله از مربوطه هايهزينه بابت

 خصوص در اعتباري مؤسسه/بانک ضوابط و مقررات از نمود ا هار خريدار -7 ماده

. باشدمي تسهيلات دريافت شرايط حائز و گرديده مطلع مسکن اقساطي فروش تسهيلات

 از جمله قرارداد اين مفاد از خريدار اعتباري، مؤسسه/بانک تشخي  به که صورتي در

 و نموده اين قرارداد تخطي وثيقه مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه

 مانده تواندمي اعتباري مؤسسه/بانک باشد، نموده استفاده غيرمجاز نحو به تسهيلات از يا

 در را (3) ماده در مذکور اقسا  خريدار چهچنان. نمايد تبديل حال دين به را مطالبات

 مرکزي بانک سوي از ابلاغي ضوابط حسب اقسا  ماندهباقي ننمايد، پرداخت مقرر سررسيد

 تمامي مطالبه حق اعتباري مؤسسه/بانک و شده حال دين به تبديل ايران، اسلامي جمهوري

 .داشت خواهد جايک صورت به خريدار از را خود طلب

 معامله هرگونه از جمله قرارداد اين مفاد تخطي ازمتعهد گرديد در صورت  خريدار- 3 ماده

 تسهيلات از اين قرارداد و يا استفاده وثيقه مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله

، حسب مورد از تاريخ سررسيد اقسا  يا تبديل ديون غيرمجاز نحو بهموضوع اين قرارداد 

 وجه عنوان بهمبلغي  خود، نشده تتديه وجوه بر علاوهبه دين حال، تا تاريخ تسويه بدهي، 

 : دستورالعمل محاسباتي طبقکه  دين تتديه تتخير التزام

 

 

 

 

 تتديه تتخير التزام وجه نر . نمايد پرداخت اعتباري مؤسسه/بانک بهگردد،  محاسبه مي

مي درصد ........... معادل مجموعاً درصد، ........... متعلقه سود نر  بعلاوه درصد 3 معادل دين،

 .باشد

 بدهي مانده×  دين تتديه تتخير التزام وجه نر  × روز تعداد               

 211* تعداد روزهاي واقعي سال                
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 از است عبارت مورد حسب ماده اين دستورالعمل محاسباتي در مندرج بدهي مانده -9 بصرهت

 اعتباري مؤسسه/بانک به آن پرداخت به نسبت خريدار که ايشده سررسيد اقسا  مانده

 .است شده تبديل حال دين به که اينشده سررسيد اقسا  و است ننموده اقدام

 به خريدار که مواردي خصوص در دين تتديه تتخير التزام وجه محاسبه مبناي -0 تبصره

 تسهيلات از قرارداد، اين اجراي و انعقاد در مؤثر نادرست اطلاعات ارايه لحاظ

مي حاضر قرارداد انعقاد تاريخ باشد، نموده استفاده غيرمجاز نحو به اعتباري مؤسسه/بانک

 .باشد

پس از گذشت حداکثر دو ماه از سررسيد هر يک از اقسا  و  اعتباري مؤسسه/بانک -1 ماده

بايد ، يا بلافاصله پس از حال شدن ديون خريدارو  خريدارها توسط  عدم بازپرداخت آن

هاي اعلامي احتمالي، به  اين قرارداد و اصلاحيه( 2)مندرج در ماده  نشانياز طريق  ار موضوع

در غير اين صورت، اخذ وجه التزام تتخير  .ساندبرگذاران /گذار و وثيقه ضامنين/اطلاع ضامن

 .پذير نخواهد بود گذاران امکان/گذار از وثيقه( 3)تتديه دين مذکور در ماده 

 که دادند اختيار و اجازه اعتباري مؤسسه/بانک به رجوع غيرقابل طور به خريدار -92 ماده

 سررسيد از پس غيرمستقيم يا مستقيم از اعم را قرارداد اين ناشي از خود مطالبات هرگونه

 اسناد و اموال ،(ارزي و ريالي) هاحساب از يک هر موجودي از پرداخت، عدم صورت در و

 به نياز بدون و رأساً ،اعتباري مؤسسات و هابانک ساير يا و اعتباري مؤسسه/بانک نزد آنان

 که صورتي در .نمايد منظور خريدار بدهي حساب به و نموده برداشت اجرايي يا قضائي حکم

 بانک سوي از اعلامي نر  به را آن اعتباري مؤسسه/بانک باشد ارزي صورت به وجوه

 اعتباري مؤسسه/بانک اقدام .نمايد مي برداشت و محاسبه ايران اسلامي جمهوري مرکزي

 .باشدمي الاجرالازم و اعتراض غيرقابل خريدار براي خصوص اين در

 به قرارداد اين مطالبات شدن معوق يا سررسيد از پس که وجوهي هرگونه ا9تبصره

 بابت ابتدا شود،مي برداشت اسناد و اموال و هاحساب از يا و پرداخت اعتباري مؤسسه/بانک
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 و سود، تسهيلات اصل مانده جزء سه بين مابقي و شده منظور کارمزدها و قانونی هایهزينه

 .شود مي بالنسبه تسهيم دين تتديه تتخير التزام وجه

مؤسسه اعتباري اقدامات موضوع اين ماده را پس از اجرايي نمودن، از /بانک ا0 تبصره

هاي اعلامي احتمالي، به خريدار  اين قرارداد و اصلاحيه( 2)طريق نشاني مندرج در ماده 

 .دهد اطلاع مي

 كميت و قرارداد اين مندرجات به راجع كامل وقوف و اطلاع و علم با ضامنين/ضامن -99 ماده

-بدهي پرداخت و تعهدات كليه انجام متضامناً، و منفرداً، مشتركاً خريدار، تعهدات كيفيت و

 و نمودند تعهد را است خريدار عهده به قرارداد اين موضوع انجام با ارتبا  در كه هايي

 هري  به خريدار، به مراجعه بر علاوه دارد حق قرارداد اين استناد به اعتباري مؤسسه/بان 

 را متعلقه وجوه و مطالبه را قرارداد تعهدات ايفاي و مراجعه مشترکاًًً يا و منفرداً ضامنين، از

 .نمايد وصول

 اجرائيه صدور درخواست خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک هرگاه -90 ماده

 و اجرايي هاي هزينه كليه پرداخت ،مؤسسه اعتباري صادر شود/و حکم به نفع بانک نمايد

 كه صورتي در همچنين و اجرائي امور در الوکالهحق تعرفه نامهيينآ معادل مبلغي

 و قضايي هايهزينه گردد، قضايي اقدامات به توسل از ناگزير اعتباري مؤسسه/بانک

 و تشخي  طبق) جهت هر از خسارات و قضايي نماينده يا وكيل الوكاله حق و دادرسي

 به ملزم تعهدات، ساير انجام بر علاوه که بوده خريدار ذمه بر (اعتباري مؤسسه/بان  اعلام

 .باشد مي آن پرداخت

 :ذيل مشروحه وثيقه قرارداد، اين از ناشي تعهدات انجام حسن تضمين منظور به -93 ماده

‌(گرجج‌ذکر‌مأ وذه‌وثيقه‌کامل‌مشخصات)

...................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

 و قبض .گرديد مستقر اعتباري مؤسسه/بانک وثيقه در خريدار توسط‌.........................................

 طور به مجدداً حسب مورد و آمد عمل به ماده اين در مندرج وثيقه مورد درخصوص اقباض

‌ .شد داده مالکين يا مالک تحويل سالم و صحيح

 امضاي از پس بلافاصله را گيردمي قرار وثيقه مورد چهآن هر نمود؛ تعهد خريدار- 94 ماده

 برابر در باشد اعتباري مؤسسه/بانک موافقت مورد که مبلغي به ساله همه حاضر، قرارداد

 اعتباري مؤسسه/بانک که مرتبطي خطرات ساير و صاعقه سيل، زلزله، انفجار، سوزي،آتش

 مؤسسه/بانک نفع به و خود هزينه به مجاز، بيمه هايشرکت از يکي نزد کند،مي تعيين

 چنينهم .کند تسليم اعتباري مؤسسه/بانک به بلادرن  را نامهبيمه و نمايد بيمه اعتباري

 ارايه اعتباري مؤسسه/بانک به را بيمه تجديد مدارک بيمه، مدت انقضاي از قبل روز پانزده

 مؤسسه/بانک ،ندهد انجام فوق شرح به را خود تعهدات خريدار که صورتي در .دهد

 شده هزينه مبلغ و نموده بيمه خود هزينه به خريدار طرف از وکالتاً را وثائق تواندمي اعتباري

 و تعهدات نافي مذکور وکالت است بديهي .نمايد منظور وي حساب به يا مطالبه خريدار از را

 به خسارت بروز صورت در است مکلف خريدار ضمناً .بود نخواهد خريدار هايمسئوليت

  .دهد اطلاع اعتباري مؤسسه/بانک و گربيمه به سريعاً شده، بيمه موارد

 از ضامنين/ضامن و يا خريدار ،اعتباري مؤسسه/بانک تشخي  به که صورتي در -93 ماده

 اجرائيه صدور به نسبت تواند مي اعتباري مؤسسه/بانک نمايند، تخلف قرارداد اين مفاد

 .نمايد اقدام به طرفيت هريک از اشخاص يادشده خود مطالبات وصول جهت

گونه  ضمن اعلام و اقرار به اين که تا کنون نسبت به عين مورد وثيقه هيچ خريدار -93 ماده

 :که گرديد ملتزم و متعهد نشده است،اي انجام  معامله

 خودداري وثيقه مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از -46-4

 .نمايد
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 از و ننمايد ايجاد تغييري وثيقه موارد در اعتباري مؤسسه/بانک موافقت بدون -46-2

 .دنماي خودداري باشد وثيقه موارد بهاي نقصان موجب که اقدامي هر انجام

 تجهيزات و تتسيسات مستحدثات، بر علاوه وثيقه مورد در که صورتي در -46-9

 موارد جزء شود، اضافه ديگري تجهيزات و تتسيسات و مستحدثات فعلي،

 .بود خواهد وثيقه

 معرض در وثيقه موارد از قسمتي يا تمام سند اين فک از قبل که صورتي در -46-1

 قرار آن امثال و شهرداري و دولتي هايشرکت و مؤسسات هايطرح اجراي

 فوت از بعد وصي و بلاعزل وکيل و مقامقائم اعتباري، مؤسسه/بانک گيرد،

 با و دهد انجام را قانوني تشريفات تمامي که است وثيقه مورد مالکين يا مالک

 قبال در ربطذي مؤسسه طرف از که را وجوهي مربو ، دفاتر و اسناد امضاي

 يا نقدي صورت به شد، خواهد پرداخت وثيقه موارد از قسمتي يا تمام تملک

 خود مطالبات متعلقه، هايهزينه احتساب و کسر از پس و کند دريافت قسطي

 يا ثبت صندوق در ملک، بهاي هرگاه .نمايد وصول وجه، باقيمانده محل از را

 سپرده وجوه دريافت حق اعتباري مؤسسه/بانک باشد، شده سپرده دادگستري

 وجوه که صورتي در .داشت خواهد خود مطالبات و متعلقه هايهزينه ميزان به را

 مؤسسه/بانک مطالبات تکافوي بند، اين موضوع وثيقه موارد يا و شده وصول

 تشخي  به بنا را خود هايبدهي کليه گرديد متعهد خريدار ننمايد، را اعتباري

 .بپردازد فوراً اعتباري، مؤسسه/بانک

 سند ضمن کهاين ولو) وثيقه مورد منافع به نسبت قبلي انتقال و نقل هرگونه -46-5

 انتقال از قبل نيز و رسانده مؤسسه اعتباري/بانک اطلاع به کتباً را (باشد عادي

 .نمايد اخذ تتييديه اعتباري مؤسسه/بانک از عنوان، هر تحت وثيقه مورد منافع
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 مورد محل درآيد، اعتباري مؤسسه/بانک تملک به وثيقه مورد که صورتي در -46-6

 به صورت اين غير در .دنماي اعتباري مؤسسه/بانک تحويل و تخليه را وثيقه

مي اعتباري مؤسسه/بانک اجرايي، انتقال سند نيز و قرارداد اين مفاد استناد

 .نمايد تصرف و تخليه را انتقال مورد ،قانوني قهريک از طر از تواند

 قرارداد شرايط تمامي نيز و اعتباري مؤسسه/بانک به تفويضي هايوکالت کليه -97 ماده

 حق سلب و غيره و امين و وکيل ضم و عزل حق سلب با و است معين طرفين براي حاضر

 .باشدمي موکل توسط وکالت مورد اجراي

به منظور رونق بازار ثانويه  اعتباري مؤسسه/بانک که صورتي در نمود قبول خريدار -93 ماده

 اين وثايق و تضمينات کند، منتقل ديگر اشخاص به را قرارداد اين مطالباتمطالبات رهني، 

 و رهن در يافته انتقال تعهدات بابت کماکان و شده منتقل نيز لاحق تعهدات به قرارداد

 .باشد باقي وثيقه،

 بدون التحرير،حق و الثبتحق جمله از حاضر قرارداد ثبت به مربو  هايهزينه کليه -91 ماده

 .است خريدار عهده به کلًا اعتباري، مؤسسه/بانک به رجوع حق

 داده هرگونه تواندمي اعتباري مؤسسه/بانک نمودند قبول ضامنين/ضامن و خريدار -02 ماده

 بانک تتييد مورد اعتبار سنجش شرکت اختيار در را مرتبط با اين قرارداد ايشان اطلاعات و

 .دهد قرار ايران اسلامي جمهوري مرکزي

 بانکي عمليات قانون» 25 ماده طبق بر و طرفين توافق اساس بر قرارداد اين -09 ماده

اعطاي قانون تسهيل »( 9)و ماده  آن قانوني الحاقات و اصلاحات و «(بهره) ربا بدون

هاي توليدي و افزايش  اجراي طرح هاي طرح و تسريع در تسهيلات بانكي و كاهش هزينه

 نامهآيين» مفاد تابع و بوده الاجرالازم در حکم سند رسمي و ،«ها منابع مالي و كارآيي بان 

 کليه که نمودند قبول امضاکنندگان تمامي و باشدمي «الاجرالازم رسمي اسنادمفاد  اجراي

خريدار و  و ندارند اختلافي گونههيچ آن به نسبت و پذيرفته را قرارداد مندرجات
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 به نسبت نيز و قرارداد مفاد به نسبت را اعتراضي و ايراد هرگونه حق ضامنين/ضامن

 خريدار تعهدات ايفاي و خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک اجرايي اقدامات

 .نمود اسقا  و سلب خود از اجرايي را عمليات از مرحله هر در

 کامل رؤيت به و تنظيم نسخه   در و تبصره 1 و ماده 12 در قرارداد اين

گذاران رسيد و ايشان ضمن اقرار به اطلاع  مؤسسه اعتباري، خريدار، ضامنين و وثيقه/بانک

آن، به امضاي و آگاهي کامل از مفاد اين قرارداد و پذيرش تبعات حقوقي و قانوني ناشي از 

تمامي صفحات آن مبادرت نمودند و يک نسخه از اين قرارداد به هريک از آنها تسليم 

 .گرديد

‌
 گذاران وثيقه/ضامني  مهر/امضا محلمهر خريدار                 / امضا محل  اعتباري مؤسسه/بانک مهر و امضا محل
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 تعاليبسمه
 

 

 «كار ابزار و يدكي لوازم اوليه، مواد اقساطي فروش قرارداد»
 

 :قرارداد طرفين  -9 ماده

 مجلـس  3/3/2331 مصـوب ( بهـره ) ربـا  بدون بانکي عمليات قانون اساس بر قرارداد اين

 مرکـزي  بانـک  سوي از ابلاغي هاي بخشنامه و ها دستورالعمل ها، نامه آيين و اسلامي شوراي

 :گردد مي منعقد زير کنندگان امضا بين ،ايران اسلامي جمهوري

.........................‌............. شـعبه  ...................................................................... اعتباري مؤسسه/بانک -الف

 نشـــــــــــــــــاني بـــــــــــــــــه .....................................‌کــــــــــــــــد 

...................................................................................................................................................................................

 در پـس  اين از که ....................................................... خانم/آقاي نمايندگي با ........................................

 و شود مي ناميده اعتباري مؤسسه/بانک قرارداد اين

 فرزند ........................................... خانم/آقاي (باشد‌حقيقي‌شخصگيرنده‌‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر) -ب

 ........................................ شناسنامه شماره .................................. تولد تاريخ ....................................

 شماره /کد ملي ................................... شناسنامه سريال شماره ............................. صدور محل

کد اقتصادي  ............................................. گذرنامه اتباع خارجيشماره /يخارج اتباع اختصاصي

 نشاني به ........................................................... کدپستي .....................................................

............................................................... 

...................................................................................................................................................................................

شماره تلفن همراه  ........................... ثابت تماس هشمار‌......................................................

 ......................................................پست الکترونيک  ........................................

 

محل الصاق تمبر 

 مالياتي
 : شماره

 : تاريخ
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 به شده ثبت ............................................ شرکت (باشد‌حقوقي‌شخصگيرنده‌‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر)

 اقتصادي کد ....................................... هايشرکت ثبت اداره ............................................ شماره

 يخارج اتباع اختصاصي شماره/ملي شناسه ...............................................

 فرزند .......................................... خانم/آقاي امضاي با ..............................................

کد  .................................. تولد تاريخ ................................... شناسنامه شماره ........................................

 شماره گذرنامه اتباع خارجي/يخارج اتباع اختصاصي شماره/ملي

 خانم/آقاي و شرکت ........................................ عنوان به ...............................................................

 تولد تاريخ ............................. شناسنامه شماره .................................. فرزند ........................................

 شماره گذرنامه اتباع خارجي/يخارج اتباع اختصاصي شماره/کد ملي .................................

 آگهي طبق شرکت مهر با و شرکت .................................... عنوان به ...................................................

 مور  ...................................... شماره رسمي روزنامه ........................................... شماره

 نشاني به ............................................................. کدپستي ................................

.........................................................................................................................................‌..............

...........................‌  ثابت تماس شماره ..............................................................................................

پست الکترونيک  .................................................شماره تلفن همراه  ..................................

................................................................................ 

 .شود مي ناميده خريدار قرارداد اين در پس اين از که

 :ضامنين/ ضامن ـ ج (م سسه‌اعتباري/حسب‌صلاحديد‌بانک‌تجر‌صورت‌ا ذ‌ضمان)

‌(باشد‌حقيقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

 شماره ........................... تولد تاريخ ...................................... فرزند ........................................ خانم/آقاي

 شناسنامه سريال شماره ................................ صدور محل .......................... شناسنامه

 به .......................................... کدپستي ......................................................... کد ملي ....................................

 نشاني
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.......................................................................................................................................................................... 

 ثابت تماس شماره ......................................................................................................................

پست الکترونيک  ............................................شماره تلفن همراه  ................................

...................................................................................................................... 

 

 (باشد‌حقوقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

شرکت ثبت اداره .......................................... شماره به شده ثبت ............................................ شرکت

 با ........................................ ملي شناسه ..................................... اقتصادي کد .................................... هاي

 .................................... شناسنامه شماره .............................. فرزند ........................... خانم/آقاي امضاي

 شرکت .........................سمت با ............................................... کد ملي .................................. تولد تاريخ

 تاريخ .................شناسنامه  شماره ................................... فرزند ................................ خانم/آقاي و

 و شرکت .........................سمت  با ...................................................... کد ملي ................................. تولد

 شماره رسمي روزنامه .................................... شماره آگهي طبق شرکت مهر با

 نشاني به ............................................................. کدپستي .......................... مور  ......................................

........... 

...................................................................................................................................................................................

راه شماره تلفن هم .......................................... ثابت تماس شماره ......................................................

پست الکترونيک  ...................................................

........................................................................................................................................................... 

 

 و خريــدار اعتبــاري، مؤسســه/بانــک هــاي نشــاني، پســت الکترونيــک و تلفــن -تبصااره

 اشـخاص  از يكـي  چـه  چنان. است ماده اين در مندرج موارد همان ضامنين/ضامن

بـه   را موضـوع  بايـد  دهـد  تغيير را هاي خود نشاني، پست الکترونيک و تلفن مزبور
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 طرف به كتباً موارد فوق، تغيير كه وقتي تا. كند ابلا  ديگر هايبه طرف صورت کتبي

 اجرايي هاياخطاريه و هاابلاغيه و مراسلات و مكاتبات كليه باشد، نشده ابلا  ديگر

 در كه ، پست الکترونيک و نشاني(پيامک)  شماره تلفن طريقغيره، حسب مورد از  و

 .گردد شود و ابلا  شده تلقي مي ارسال مي شده است، قيد ماده اين

 .................................................................... اقساطي فروش از است عبارت قرارداد موضوع -0 ماده

 :خريدار به زير مشخصات با

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

............................................................................................................‌

 موضـوع  و کالاهـاي  اموال حمل و تحويل انتخاب، مسئوليت پذيرش ضمن خريدار - 3 ماده

 شخصـاً  قرارداد، مدت طول در را مذکور کالاهاي و اموال گرديد متعهد قرارداد، اين

 .نمايد مصرف

به‌)‌........................................................(‌................عدج‌به) معامله مورد نقدي فروش بهاي کل -4 ماده

ــا و باشــد مــي ...................................................................................................................(‌حددروف  ب

(‌عددددج‌بددده) آن اقســـاطي فـــروش قيمـــت کـــل طـــرفين توافـــق و تراضـــي

(‌بدددددددددددددددددددددددده‌حددددددددددددددددددددددددروف)‌................................................................

 ،آن قبـول  ضـمن  خريدار که گرديد تعيين ...............................................................................

(‌بدددددده‌حددددددروف)‌...........................................................(‌.............عدددددددج‌بدددددده) مبلــــــغ

 شـد  متعهد و نمود پرداخت نقداً را .............................................................................................

(‌بدده‌حدددروف‌)‌.........................................................(‌................عددددج‌بدده‌) مبلـــغ بـــه مــابقي 

 قـبض  قبال در قسط، ................... در را  .......................................................................................

(‌عدددج‌بدده)مبلــغ  بــه قســط اولــين .بپــردازد مؤسســه اعتبــاري/بانــ  بــه رســيد

(‌بدددددددددددددددددددددددده‌حددددددددددددددددددددددددروف)‌................................................................
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ــيد و ...............................................................................  .............................. روز آن سررســـــ

‌بده‌) مبلـغ  بـه  (م ين‌سررسيدهاي‌و‌اقساط‌بوج ‌مساوي‌صورت‌جر) بعدي اقسا  و باشد مي

(‌بدددددددددددده‌حددددددددددددروف‌)‌..........................................................(‌................عدددددددددددددج

 فاصـله  بـه  ي  هر سررسيد و   ...................................................................................................

 بـه  (اقسداط‌‌بدوج ‌‌مسداوي‌غير‌صورت‌جر) ،باشد مي قبل قسط سررسيد از ماه ....................

 :باشد مي زير شرح

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

............................................................................................................‌

 مطالبـات  و هـا هزينه 0بدهي از چه آن قسط آخرين سررسيد در شد متعهد خريدار -9 تبصره

 مؤسسه اعتباري/بان  به جا ي  باشد، مانده باقي وي ذمه بر قرارداد اين مندرج در

 .نمايد تسويه و پرداخت

 واريـز  بـه  مبـادرت  ماده اين موضوع اقسا  سررسيد از قبل خريدار كه صورتي در -0 تبصره

قيمت نقد و  التفاوت مابه اعتباري مؤسسه/ بان  بنمايد، خود بدهي از قسمتي يا تمام

اصلاح و ( تسويه پيش از موعد)اقساطي موضوع قرارداد را بر اساس شرايط جديد 

 .دهد مورد عمل قرار مي

 .نمود ساقط و سلب خود از را« غبن و عيب خيار» خصوصاً خيارات کليه خريدار - 3 ماده

 قبـول  مـورد  و معتبـر  مورد هر در اعتباري مؤسسه/بانک هايحسابصورت و دفاتر -3 ماده

 بـا  قـرارداد  ايـن  تعهـدات  شـرايط و  از يـک  هر از تخلف تشخي  .است خريدار

 مؤسسه اعتبـاري /هاي بانک حسابصورتدفاتر و . باشدمي اعتباري مؤسسه/بانک

 ثبـت  اجراي دواير و ادارات و رسمي اسناد دفاتريا  و اعلام به مراجع قضايي نظر از

ملاک  مورد هر ي درياجرا عمليات جريان در بعدي محاسبات يااجرائيه  صدور جهت

 .باشدمي عمل
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 .باشد صلاح نمي مفاد اين ماده نافي حق اعتراض خريدار در مراجع ذي -9تبصره 

 قابـل  مؤسسـه اعتبـاري  /بانک محاسبات در اشتباه هرگونه ،نمودند توافق طرفين -0 تبصره

 و اسـناد  اصـلاح  و تنظيم به نسبت ،اصلاحي محاسبات قبول ضمن و بوده برگشت

 .ندنماي اقدام مربوطه اوراق

 قرارداد اين معامله موضوع خريد براي را لازم مجوزهاي کليه خريدار که اين به نظر -7 ماده

 از که داد وکالت خريدار به مؤسسه اعتباري/بانک لذا است نموده کسب خود نام به

 بـه  قـرارداد  اين معامله موضوع قطعي انتقال به نسبت مؤسسه اعتباري/بانک طرف

 نمايد اقدام انتقال تشريفات کليه انجام و مربوطه هاي هزينه تمامي تقبل با خود نام

 و سـلب  خـود  از را الوکاله حق جمله از مربوطه هاي هزينه بابت وجهي مطالبه حق و

 .نمود ساقط

 خصـوص  در اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  ضـوابط  و مقـررات  از نمـود  ا هار خريدار -3 ماده

مـي  تسـهيلات  دريافت شرايط حائز و گرديده مطلع موضوع اين قرارداد تسهيلات

 ايـن  مفـاد  از خريـدار  اعتبـاري،  مؤسسـه /بانـک  تشخي  به که صورتي در. باشد

وثيقه ايـن   مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از جمله قرارداد

 باشـد،  نمـوده  اسـتفاده  غيرمجـاز  نحـو  به تسهيلات از يا و نموده تخطي قرارداد

 چهچنان. نمايد تبديل حال دين به را مطالبات مانده تواندمي اعتباري مؤسسه/بانک

 مانـده بـاقي  ننمايد، پرداخت مقرر سررسيد در را (4) ماده در مذکور اقسا  خريدار

 تبـديل  ايران، اسلامي جمهوري مرکزي بانک سوي از ابلاغي ضوابط حسب اقسا 

 خريدار از را خود طلب تمامي مطالبه حق اعتباري مؤسسه/بانک و شده حال دين به

 .داشت خواهد جايک صورت به
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 معامله هرگونه از جمله قرارداد اين مفاد متعهد گرديد در صورت تخطي از خريدار- 1 ماده

 قرارداد و يا استفاده از وثيقه اين مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله

، حسب مورد از تاريخ سررسيد غيرمجاز نحو موضوع اين قرارداد به تسهيلات

 تتديه وجوه بر علاوهاقسا  يا تبديل ديون به دين حال، تا تاريخ تسويه بدهي، 

دستورالعمل  طبقکه  دين تتديه تتخير التزام وجه عنوان بهمبلغي  خود، نشده

 :محاسباتي

 

 

 

 تتديه تتخير التزام وجه نر ‌.نمايد پرداخت اعتباري مؤسسه/بانک گردد، به محاسبه مي

مي درصد ........... معادل مجموعاً درصد، ........... متعلقه سود نر  بعلاوه درصد 3 معادل دين،

 .باشد

 از است عبارت مورد حسب ماده اين دستورالعمل محاسباتي در مندرج بدهي مانده -9 تبصره

 مؤسسه/بانک به آن پرداخت به نسبت خريدار که ايشده سررسيد اقسا  مانده

 شده تبديل حال دين به که اي نشده سررسيد اقسا  و است ننموده اقدام اعتباري

 .است

تخلف خريدار  که مواردي خصوص در دين تتديه تتخير التزام وجه محاسبه مبناي - 0 تبصره

مصرف  قرارداد و يا اين اجراي و انعقاد در مؤثر نادرست ناشي از ارايه اطلاعات

مي حاضر قرارداد انعقاد تاريخ در محلي خارج از موضوع قرارداد باشد، تسهيلات

 .باشد

پس از گذشت حداکثر دو ماه از سررسيد هر يک از اقسا   اعتباري مؤسسه/بانک -92 ماده

و يا بلافاصله پس از حال شدن ديون  خريدارها توسط  و عدم بازپرداخت آن

اين قرارداد و ( 2)مندرج در ماده نشاني از طريق  ار موضوعبايد ، خريدار

 مانده بدهي× نر  وجه التزام تتخير تتديه دين × تعداد روز                    

                  211* تعداد روزهاي واقعي سال    
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 .برساندگذاران /گذار و وثيقه ضامنين/ضامنهاي اعلامي احتمالي، به اطلاع  اصلاحيه

از ( 1)در غير اين صورت، اخذ وجه التزام تتخير تتديه دين مذکور در ماده 

 .پذير نخواهد بود گذاران امکان/گذار ضامنين و وثيقه/ضامن

 و اجازه اعتباري مؤسسه/بانک به رجوع غيرقابل طور به ضامنين/ضامن و خريدار -99 ماده

 يا مستقيم از اعم را قرارداد اين ناشي از خود مطالبات هرگونه که دادند اختيار

 از پرداخت، عدم صورت در و يا حال شدن ديون سررسيد از پس غيرمستقيم

 مؤسسه/بانک نزد آنان اسناد و اموال ،(ارزي و ريالي) ها حساب از يک هر موجودي

 يا قضائي حکم به نياز بدون و رأساً ،اعتباري مؤسسات و ها بانک ساير يا و اعتباري

 وجوه که صورتي در .نمايد منظور خريدار بدهي حساب به و نموده برداشت اجرايي

 بانک سوي از اعلامي نر  به را آن اعتباري مؤسسه/بانک باشد ارزي صورت به

 مؤسسه/بانک اقدام .نمايد مي برداشت و محاسبه ايران اسلامي جمهوري مرکزي

 و اعتراض غيرقابل ضامنين/ضامن و خريدار براي خصوص اين در اعتباري

 .باشد مي الاجرا لازم

 بـه يا به تعويق افتادن مطالبات ايـن قـرارداد    سررسيد از پس که وجوهي هرگونه ا9تبصره

 شـود،  مي برداشت اسناد و اموال و ها حساب از يا و پرداخت اعتباري مؤسسه/بانک

 تسهيلات، مانده اصل جزء سه بين مابقي و شده منظور قانونی های هزينه بابت ابتدا

 .شود مي بالنسبه تسهيم دين تتديه تتخير التزام وجه و سود

مؤسسه اعتباري اقدامات موضوع اين مـاده را پـس از اجرايـي نمـودن، از     /بانک ا0 تبصره

هاي اعلامـي احتمـالي، بـه     قرارداد و اصلاحيه اين( 2)طريق نشاني مندرج در ماده 

 .دهد خريدار اطلاع مي

 و قـرارداد  ايـن  منـدرجات  بـه  راجع كامل وقوف و اطلاع و علم با ضامنين/ضامن -90 ماده

 و تعهـدات  كليـه  انجام متضامناً، و مشتركاًمنفرداً،  ،خريدار تعهدات كيفيت و كميت

 خريـدار  عهـده  بـه  قـرارداد  اين موضوع انجام با ارتبا  در كه هايي بدهي پرداخت
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 علاوه دارد حق قرارداد اين استناد به اعتباري مؤسسه/بان  و نمودند تعهد را است

 ايفـاي  و مراجعـه  مشـترکاًًً  يـا  و منفرداً ضامنين، از هري  به ،خريدار به مراجعه بر

 .نمايد وصول را متعلقه وجوه و مطالبه را قرارداد تعهدات

 اجرائيـه  صدور درخواست خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک هرگاه -93 ماده

 هـاي  هزينـه  كليـه  مؤسسه اعتباري صادر شود، پرداخت/نمايد و حکم به نفع بانک

 در همچنـين  و اجرائـي  امـور  در الوکالـه  حق تعرفه نامه ينآي معادل مبلغي و اجرايي

 و قضـايي  هـاي  هزينـه  گـردد،  قضايي اقدامات به توسل از ناگزير بان  كه صورتي

 طبـق ) جهـت  هـر  از خسـارات  و قضـايي  نماينـده  يـا  وكيل الوكاله حق و دادرسي

 انجـام  بـر  عـلاوه  که بوده خريدار ذمه بر (اعتباري مؤسسه/بان  اعلام و تشخي 

 .باشد مي آن پرداخت به ملزم تعهدات، ساير

 :ذيل مشروحه موارد قرارداد، اين از ناشي تعهدات انجام حسن تضمين منظور به -94 ماده

‌(گرجج‌ذکر‌مأ وذه‌وثايق‌/وثيقه‌کامل‌مشخصات)

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

......................................................................‌

 خـانم /آقـاي  (باشدد‌‌حقيقدي‌‌شدخص‌‌کده‌‌صدورتي‌‌جر) انگـذار /گـذار  وثيقـه  يـا  و خريدار توسط

 شناسـنامه  شماره ............................. تولد تاريخ ..................................... فرزند ......................................

 کد ملـي  ............................. شناسنامه سريال شماره ............................. صدور محل ..........................

 نشـــاني بـــه ................................................................. کدپســـتي ............................................................
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..................................................................................................................................................................................

شــماره تلفــن  ................................................ ثابــت تمــاس شــماره ......................................................

ــراه  ــک  .........................................................همـــــــــ ــت الکترونيـــــــــ پســـــــــ

................................................................................................................................................. 

شـماره   بـه  شـده  ثبـت  ............................................. شـرکت  (باشدد‌‌قيوحقد‌‌شدخص‌‌که‌صورتي‌جر)

ــت اداره ........................................... ــرکت ثبـ ــاي شـ ــد .................................... هـ ــادي کـ  اقتصـ

 خـانم /آقـاي  امضـاي  بـا  ..................................................... ملـي  شناسه ................................................

 تولـد  تـاريخ  ........................ شناسـنامه  شماره ....................................... فرزند .....................................

 و شـرکت  ............................. سمت با ............................................................ کد ملي ................................

 شناســنامه شــماره ............................................ فرزنــد .................................................... خــانم/آقــاي

سـمت   بـا  ............................................................. کد ملـي  ............................. تولد تاريخ .......................

 روزنامـه  ............................................... شماره آگهي طبق شرکت مهر با شرکت و .............................

 کدپســـــتي ............................ مـــــور  .................................................... شـــــماره رســـــمي

ــه .................................................................... ــاني بـــــــــــ  ............................... نشـــــــــــ

..................................................................................................................................................................................

شـماره تلفـن همـراه     .................................... ثابـت  تماس شماره ......................................................

پســـــــــــــــــــــت الکترونيـــــــــــــــــــــک  ...............................................

ــه در ........................................................................................................................... ــک وثيق ــه/بان  مؤسس

 عمـل  بـه  ماده اين در مندرج وثيقه مورد درخصوص اقباض و قبض. گرديد مستقر اعتباري

  .شد داده مالکين يا مالک تحويل سالم و صحيح طور به مجدداً موردحسب  و آمد

 مـورد  چـه  آن هر ،اعتباري مؤسسه/بانکدر صورت تقاضاي  که نمود تعهد خريدار- 93 ماده

 به ساله همه ،در مدت انجام آن حاضر، قرارداد يامضا از پس را گيرد مي قرار وثيقه

 انفجـار،  سـوزي،  آتش برابر در باشد اعتباري مؤسسه/بانک موافقت مورد که مبلغي
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 تعيـين  اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  کـه  مرتبطي خطرات ساير و صاعقه سيل، زلزله،

 مؤسسـه /بانـک  نفـع  به و خود هزينه به مجاز، بيمه هاي شرکت از يکي نزد کند، مي

 .کنـد  تسـليم  اعتبـاري  مؤسسـه /بانک به بلادرن  را نامه بيمه و نمايد بيمه اعتباري

 بـه  را بيمـه  تجديـد  مـدارک  بيمـه،  مـدت  انقضـاي  از قبـل  روز پـانزده  چنـين  هم

 شـرح  بـه  را خود تعهدات خريدار که صورتي در .دهد ارايه اعتباري مؤسسه/بانک

 به خريدار طرف از وکالتاً را وثائق تواند مي اعتباري مؤسسه/بانک ،ندهد انجام فوق

 منظور وي حساب به يا مطالبه خريدار از را شده هزينه مبلغ و نموده بيمه خود هزينه

 .بود نخواهد خريدار هاي مسئوليت و تعهدات نافي مذکور وکالت است بديهي .نمايد

 بـه  سـريعاً  شـده،  بيمه موارد به خسارت بروز صورت در است مکلف خريدار ضمناً

  .دهد اطلاع اعتباري مؤسسه/بانک و گر بيمه

 انگـذار /گذار وثيقه ياو  خريدار ،اعتباري مؤسسه/بانک تشخي  به که صورتي در -93 ماده

 اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  نماينـد،  تخلـف  قـرارداد  اين مفاد از ضامنين/و يا ضامن

بـه طرفيـت هريـک از     خود مطالبات وصول جهت اجرائيه صدور به نسبت تواند مي

 .نمايد اقدام اشخاص يادشده

نسبت به عـين  ضمن اعلام و اقرار به اين که تا کنون  وثيقه، مورد مالکين يا مالک -97 ماده

 :که گرديدند ملتزم و متعهد، اند اي انجام نداده گونه معامله مورد وثيقه هيچ

 خـودداري  وثيقـه  مـورد  عـين  به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از -47-2

 .نمايند

 از و ننماينـد  ايجاد تغييري وثيقه موارد در اعتباري مؤسسه/بانک موافقت بدون -47-1

 .نمايند خودداري باشد وثيقه موارد بهاي نقصان موجب که اقدامي هر انجام
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 فعلي، تجهيزات و تتسيسات مستحدثات، بر علاوه وثيقه مورد در که صورتي در -47-9

 وثيقـه  مـوارد  جـزء  شـود،  اضافه ديگري تجهيزات و تتسيسات و مستحدثات

 .بود خواهد

 معـرض  در وثيقـه  موارد از قسمتي يا تمام سند اين فک از قبل که صورتي در -47-9

 قـرار  آن امثـال  و شـهرداري  و دولتي هايشرکت و مؤسسات هايطرح اجراي

 فـوت  از بعـد  وصـي  و بلاعـزل  وکيل و مقامقائم اعتباري، مؤسسه/بانک گيرد،

 بـا  و دهد انجام را قانوني تشريفات تمامي که است وثيقه مورد مالکين يا مالک

 قبـال  در ربـط   ذي مؤسسـه  طرف از که را وجوهي مربو ، دفاتر و اسناد امضاي

 يـا  نقـدي  صورت به شد، خواهد پرداخت وثيقه موارد از قسمتي يا تمام تملک

 خـود  مطالبات متعلقه، هاي هزينه کسر و احتساب از پس و کند دريافت قسطي

 يـا  ثبـت  صـندوق  در ملک، بهاي هرگاه .نمايد وصول وجه، باقيمانده محل از را

 سپرده وجوه دريافت حق اعتباري مؤسسه/بانک باشد، شده سپرده دادگستري

 وجوه که صورتي در .داشت خواهد خود مطالبات و متعلقه هاي هزينه ميزان به را

 مؤسسـه /بانـک  مطالبات تکافوي بند، اين موضوع وثيقه موارد يا و شده وصول

 تشـخي   به بنا را خود هاي بدهي کليه گرديد متعهد خريدار ننمايد، را اعتباري

 .بپردازد فوراً اعتباري، مؤسسه/بانک

 سـند  ضـمن  که اين ولو) وثيقه مورد منافع به نسبت قبلي انتقال و نقل هرگونه -47-5

 انتقـال  از قبل نيز و رسانده مؤسسه اعتباري/بانک اطلاع به کتباً را (باشد عادي

 .نمايند اخذ تتييديه اعتباري مؤسسه/بانک از عنوان، هر تحت وثيقه مورد منافع

 مـورد  محـل  درآيـد،  اعتباري مؤسسه/بانک تملک به وثيقه مورد که صورتي در -47-6

 بـه  صـورت  اين غير در. نمايند اعتباري مؤسسه/بانک تحويل و تخليه را وثيقه

 اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  اجرايـي،  انتقـال  سـند  نيز و قرارداد اين مفاد استناد

 .نمايد تصرف و تخليه را انتقال مورد ،قانوني طرقهريک از  از تواند مي
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 قـرارداد  شـرايط  تمـامي  نيز و اعتباري مؤسسه/بانک به تفويضي هاي وکالت کليه -93 ماده

 و غيـره  و امـين  و وکيـل  ضـم  و عزل حق سلب با و است معين طرفين براي حاضر

 .باشد مي موکل توسط وکالت مورد اجراي حق سلب

 مؤسسـه /بانـک  کـه  صـورتي  در نمودنـد  قبـول  گـذاران /گـذار  وثيقـه  و خريـدار  -91 ماده

 را قـرارداد  ايـن  مطالبـات  اعتباري به منظور رونق بـازار ثانويـه مطالبـات رهنـي،    

 تعهـدات  بـه  قـرارداد  ايـن  وثـايق  و تضـمينات  کنـد،  منتقـل  ديگـر  اشـخاص  به

 وثيقـه،  و رهـن  در يافتـه  انتقـال  تعهـدات  بابـت  کماکـان  و شـده  منتقل نيز لاحق

 .باشد باقي

 التحريـر،  حـق  و الثبـت  حـق  جمله از حاضر قرارداد ثبت به مربو  هاي هزينه کليه -02 ماده

 .است خريدار عهده به کلًا اعتباري، مؤسسه/بانک به رجوع حق بدون

 داده هرگونه تواند مي اعتباري مؤسسه/بانک نمودند قبول ضامنين/ضامن و خريدار -09 ماده

 مرکـزي  بانـک  تتييـد  مـورد  اعتبـار  سنجش شرکت اختيار در را ايشان اطلاعات و

 .دهد قرار ايران اسلامي جمهوري

 بـانکي  عمليـات  قـانون » 25 مـاده  طبق بر و طرفين توافق اساس بر قرارداد اين -00 ماده

قـانون تسـهيل   »( 9)آن و مـاده   قـانوني  الحاقـات  و اصلاحات و« (بهره) ربا بدون

 هـاي  اجـراي طـرح   هاي طرح و تسريع در هزينهاعطاي تسهيلات بانكي و كاهش 

 الاجـرا  م لاز در حکم سند رسـمي و  «ها توليدي و افزايش منابع مالي و كارآيي بان 

 تمـامي  و باشد مي« الاجرا لازم رسمي اسناد اجراي مفاد نامه آيين» مفاد تابع و بوده

 آن بـه  نسـبت  و پذيرفتـه  را قـرارداد  مندرجات کليه که نمودند قبول امضاکنندگان

 هرگونه حق گذاران/گذار وثيقه و ضامنين/ضامن خريدار، و ندارند اختلافي گونه هيچ

 اجرايـي  اقـدامات  بـه  نسـبت  نيـز  و قـرارداد  مفـاد  بـه  نسبت را اعتراضي و ايراد
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 هـر  در خريـدار  تعهـدات  ايفاي و خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک

 .نمودند اسقا  و سلب خود از اجرايي، عمليات از مرحله

 کامــل رؤيــت بــه و تنظــيم نســخه .................. در و تبصــره 1 و مــاده 11 در قــرارداد ايــن

گذاران رسيد و ايشـان ضـمن   /گذار ضامنين و وثيقه/مؤسسه اعتباري، خريدار، ضامن/بانک

قانوني ناشـي از  اقرار به اطلاع و آگاهي کامل از مفاد اين قرارداد و پذيرش تبعات حقوقي و 

آن، به امضاي تمامي صفحات آن مبادرت نمودند و يک نسخه از اين قرارداد بـه هريـک از   

 .آنها تسليم گرديد

 

 گذاران وثيقه/مهر ضامني /مهر خريدار              محل امضا/ محل امضا مؤسسه اعتباري /محل امضا و مهر بانک
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 تعالي بسمه
 

 

 
 

 با مصرفي نقل،کالاهاي و حمل آلات،وسايل توليد،ماشي  وسايل اقساطي فروش»

 «تأسيسات و داخل ساخت دوام
 

 :قرارداد طرفين  -9 ماده

 مجلـس  3/3/2331 مصـوب ( بهـره ) ربـا  بدون بانکي عمليات قانون اساس بر قرارداد اين

 مرکـزي  بانـک  سوي از ابلاغي هاي بخشنامه و ها دستورالعمل ها، نامه آيين و اسلامي شوراي

 :گردد مي منعقد زير کنندگان امضا بين ،ايران اسلامي جمهوري

ــف ــک -الــ ــه/بانــ ــاري مؤسســ ــعبه ..................................................................... اعتبــ  شــ

ــد  .................................................................... ــه ....................................................کـــ ــاني بـــ  نشـــ

 بـــــــا .................................................................................................................................................................

ــدگي ــاي نماين ــانم/آق ــه .................................................... خ ــن از ک ــس اي ــن در پ ــرارداد اي  ق

 و شود مي ناميده اعتباري مؤسسه/بانک

 فرزند .............................................. خانم/آقاي (باشد‌حقيقي‌شخصگيرنده‌‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر) -ب

 شناســـــنامه شـــــماره ......................................... تولـــــد تـــــاريخ .........................................

 شناســنامه  ســريال شــماره  ..................................... صــدور محــل .............................................

 شـماره گذرنامـه اتبـاع خـارجي    /يخـارج  اتبـاع  اختصاصي شماره /کد ملي ............................

 کدپســـتي   ................................................................کـــد اقتصـــادي   ................................................

ــه .......................................................................... ــاني  بــــــــــــــــ نشــــــــــــــــ

...................................................................................................................................................................................

 

محل الصاق 

 تمبر مالياتي

 : شماره

 : تاريخ
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ــماره .............................................................................................................. .................................. ــاس ش  تم

پســت  ..........................................................شــماره تلفــن همــراه  ..............................................ثابــت 

‌.........................................................................الکترونيک 

 به شده ثبت ................................................ شرکت (باشد‌حقوقي‌شخصگيرنده‌‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر)

 اقتصـادي  کـد  ......................................... هـاي  شرکت ثبت اداره ............................................. شماره

ــه .............................................. ــي شناســ ــماره/ملــ ــي شــ ــاع اختصاصــ ــارج اتبــ  يخــ

 فرزنــد ............................................. خــانم/آقــاي امضــاي بــا .........................................................

کد  .................................. تولد تاريخ ........................................ شناسنامه شماره .......................................

 بـه  ...................................... شماره گذرنامه اتبـاع خـارجي  /يخارج اتباع اختصاصي شماره/ملي

 فرزنـــد .................................................... خـــانم/آقـــاي و شـــرکت ................................... عنـــوان

کـد   ................................. تولـد  تـاريخ  ................................. شناسـنامه  شـماره  ....................................

 بـه  ...................................... شماره گذرنامه اتبـاع خـارجي  /يخارج اتباع اختصاصي شماره/ملي

 شـــماره آگهـــي طبـــق شـــرکت مهـــر بـــا و شـــرکت ............................................ عنــوان 

 .................................. مــور  ................................... شــماره رســمي روزنامــه ..........................................

نشــــــــــــاني  بــــــــــــه ............................................................. کدپســــــــــــتي

.................................................................................................. 

 تمـاس  شماره...................................................................................................................‌.................................

پسـت   .............................................................شـماره تلفـن همـراه     .............................................ثابت 

 ايــن در پــس ايــن از کــه‌....................................................................................................الکترونيــک 

 .دشو مي ناميده خريدار قرارداد

 :ضامنين/ ضامن ـ ج (م سسه‌اعتباري/حسب‌صلاحديد‌بانک‌تجر‌صورت‌ا ذ‌ضمان)

‌(باشد‌حقيقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)
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 شـماره  ........................... تولـد  تـاريخ  ........................... فرزنـد  ........................................ خـانم /آقاي

 شناسـنامه  سـريال  شـماره  ............................... صدور محل ............................................. شناسنامه

 ........................................... کدپسـتي  .................................................... کد ملـي  ..........................................

ــه ــاني بــــــــ ‌...............................‌.......................................‌.......................................... نشــــــــ

شـماره تلفـن همـراه     ................................ثابـت   تمـاس  شماره ..........................................................

پســـــــــــــــــــــت الکترونيـــــــــــــــــــــک   ............................................

...................................................................................................................................... 

 (باشد‌حقوقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

 ثبــت اداره ............................................. شــماره بــه شــده ثبــت ............................................ شـرکت 

ــرکت ــاي ش ــد ..................................... ه ــادي ک ــه ............................................. اقتص ــي شناس  مل

 .............................. فرزنـد  ............................................ خـانم /آقاي امضاي با .............................................

 کـــد ملـــي ..................................... تولـــد تـــاريخ ........................................ شناســـنامه شـــماره

ــا ................................................... ــمت  بـ ــرکت .........................................سـ ــاي و شـ ــانم/آقـ  خـ

 .......................................... شناسـنامه  شماره ..................................... فرزند ................................................

 ...........................سـمت   بـا  ............................................... کـد ملـي   .................................... تولـد  تاريخ

 شـماره  رسـمي  روزنامـه  ......................................... شـماره  آگهي طبق شرکت مهر با و شرکت

ــور  ......................................... ــه ................................... کدپســتي .................................. م ــاني ب  نش

 شـــماره‌...............................................................................................................................................................

پسـت الکترونيـک    ............................................شماره تلفن همراه  ................................ثابت  تماس

...................................................................................................................................... 

 و خريدار اعتباري، مؤسسه/بانک هاي نشاني، پست الکترونيک و تلفن -تبصره

 اشخاص از يكي چه چنان. است ماده اين در مندرج موارد همان ضامنين/ضامن

به  را موضوع بايد دهد تغيير را هاي خود پست الکترونيک و تلفننشاني،  مزبور
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 طرف به كتباً موارد فوق، تغيير كه وقتي تا. كند ابلا  ديگر هايبه طرف صورت کتبي

 اجرايي هاياخطاريه و هاابلاغيه و مراسلات و مكاتبات كليه باشد، نشده ابلا  ديگر

 در كه ، پست الکترونيک و نشاني(پيامک)  شماره تلفن طريقغيره، حسب مورد از  و

 .گردد شود و ابلا  شده تلقي مي ارسال مي شده است، قيد ماده اين

 زيـر  مشخصات با ............................... اقساطي فروش از است عبارت قرارداد موضوع -0 ماده

 :خريدار به

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

............................................................................................................‌

 وکالاهـاي  امـوال  نصـب  و حمل تحويل، انتخاب، مسئوليت پذيرش ضمن خريدار - 3 ماده

 قـرارداد،  مدت طول در را مذکور کالاهاي و اموال گرديد متعهد قرارداد، اين موضوع

 .نمايد مصرف شخصاً

‌...........................................................(‌................عددج‌‌بده‌) معامله مورد نقدي فروش بهاي کل -4 ماده

(‌  و تراضـي  بـا  و باشد مي ........................................................................(‌.......................حروفبه

‌.............................................(‌................عدج‌به) آن اقساطي فروش قيمت کل طرفين توافق

 خريـدار  کـه  گرديـد  تعيـين .....‌...............................................................(‌.................به‌حدروف‌)

‌حدروف‌‌)‌...........................................................(‌................عددج‌‌بده‌) مبلـغ  ،آن قبـول  ضمن (‌بده

 شـد  متعهد و نمود پرداخت نقداً را .............................................................................................

(‌بدده‌حددروف)‌.......................................................................(‌................عدددج‌بدده) مبلــغ بــه مــابقي

 در قســــط، .............. در را .............................................................................................................

(‌عددج‌‌بده‌)مبلـغ   بـه  قسط اولين .بپردازد مؤسسه اعتباري/بان  به رسيد قبض قبال

(‌بددددددددددددددددده‌حدددددددددددددددددروف‌)‌.......................................................................................

ــيد و .............................................................................................................  روز آن سررســــــ
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‌سررسديدهاي‌‌و‌اقسداط‌‌بدوج ‌‌مسداوي‌‌صدورت‌‌جر) بعدي اقسا  و باشد مي ............................

ــه (م ددين ــغ  ب (‌بدده‌حددروف‌)‌................................................................................‌(عدددج‌بدده)مبل

 فاصـله  بـه  ي  هر سررسيد و .....................................................................................................

 شـرح  به (اقساط‌بوج ‌مساويغير‌صورت‌جر) ،باشد مي قبل قسط سررسيد از ماه ..............

 :باشد مي زير

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

............................................................................................................‌

 مطالبـات  و هـا هزينه 0بدهي از چه آن قسط آخرين سررسيد در شد متعهد خريدار -9 تبصره

 مؤسسه اعتباري/بان  به جا ي  باشد، مانده باقي وي ذمه بر اين قرارداد مندرج در

 .نمايد تسويه و پرداخت

 واريـز  بـه  مبـادرت  ماده اين موضوع اقسا  سررسيد از قبل خريدار كه صورتي در -0 تبصره

قيمت نقد و  التفاوت مابه اعتباري مؤسسه/ بان  بنمايد، خود بدهي از قسمتي يا تمام

اصلاح و ( تسويه پيش از موعد)اقساطي موضوع قرارداد را بر اساس شرايط جديد 

 .دهد مورد عمل قرار مي

 .نمود ساقط و سلب خود از را« غبن و عيب خيار» خصوصاً خيارات کليه خريدار - 3 ماده

 قبـول  مـورد  و معتبـر  مورد هر در اعتباري مؤسسه/بانک هايحسابصورت و دفاتر -3 ماده

 بـا  قـرارداد  ايـن  تعهـدات  و شـرايط  از يـک  هر از تخلف تشخي  .است خريدار

 مؤسسه اعتبـاري /هاي بانک حسابصورتدفاتر و . باشدمي اعتباري مؤسسه/بانک

 ثبـت  اجراي دواير و ادارات و رسمي اسناد دفاتريا  و اعلام به مراجع قضايي نظر از

ملاک  مورد هر ي درياجرا عمليات جريان در بعدي محاسبات يااجرائيه  صدور جهت

 .دباشمي عمل

 .باشد صلاح نمي مفاد اين ماده نافي حق اعتراض خريدار در مراجع ذي -9تبصره 
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 قابـل  مؤسسـه اعتبـاري  /محاسبات بانک در اشتباه هرگونه نمودند، توافق طرفين -0تبصره 

 و اسـناد  اصـلاح  و تنظيم به نسبت اصلاحي، محاسبات قبول ضمن و بوده برگشت

 .نمايند اقدام مربوطه اوراق

 قرارداد اين معامله موضوع خريد براي را لازم مجوزهاي کليه خريدار که اين به نظر -7 ماده

 از که داد وکالت خريدار به مؤسسه اعتباري/بانک لذا است نموده کسب خود نام به

 بـه  قـرارداد  اين معامله موضوع قطعي انتقال به نسبت مؤسسه اعتباري/بانک طرف

 نمايد اقدام انتقال تشريفات کليه انجام و مربوطه هاي هزينه تمامي تقبل با خود نام

 و سـلب  خـود  از را الوکاله حق جمله از مربوطه هاي بابت هزينه وجهي مطالبه حق و

 .نمود ساقط

 خصـوص  در اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  ضـوابط  و مقـررات  از نمـود  ا هار خريدار -3 ماده

مـي  تسـهيلات  دريافت شرايط حائز و گرديده مطلعموضوع اين قرارداد  تسهيلات

 ايـن  مفـاد  از خريـدار  اعتبـاري،  مؤسسـه /بانـک  تشخي  به که صورتي در. باشد

وثيقه ايـن   مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از جمله قرارداد

 باشـد،  نمـوده  اسـتفاده  غيرمجـاز  نحـو  به تسهيلات از يا و نموده قرارداد تخطي

 چهچنان. نمايد تبديل حال دين به را مطالبات مانده تواندمي اعتباري مؤسسه/بانک

 مانـده بـاقي  ننمايد، پرداخت مقرر سررسيد را در( 4) ماده در مذکور اقسا  خريدار

 تبـديل  ايران، اسلامي جمهوري مرکزي بانک سوي از ابلاغي ضوابط حسب اقسا 

 خريدار از را خود طلب تمامي مطالبه حق اعتباري مؤسسه/بانک و شده حال دين به

 .داشت خواهد جايک صورت به

 معاملـه  هرگونـه  از جمله قرارداد اين مفاد متعهد گرديد در صورت تخطي از خريدار- 1 ماده

 اسـتفاده از وثيقـه ايـن قـرارداد و يـا      مـورد  عـين  به نسبت عنوان هر تحت ناقله

غيرمجاز، حسـب مـورد از تـاريخ سررسـيد      نحو موضوع اين قرارداد به تسهيلات

 تتديـه  وجـوه  بـر  علاوهاقسا  يا تبديل ديون به دين حال، تا تاريخ تسويه بدهي، 
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دسـتورالعمل   طبـق کـه   ديـن  تتديـه  تتخير التزام وجه عنوان بهمبلغي  خود، نشده

 :محاسباتي

 

 

 

نر  وجه التزام تتخير تتديه . مؤسسه اعتباري پرداخت نمايد/انکگردد، به ب محاسبه مي

درصد مي ...........درصد، مجموعاً معادل  ...........درصد بعلاوه نر  سود متعلقه  3دين، معادل 

 .باشد

 از است عبارت مورد حسب ماده اين دستورالعمل محاسباتي در مندرج بدهي مانده -9 تبصره

 مؤسسـه /بانـک  به آن پرداخت به نسبت خريدار که اي شده سررسيد اقسا  مانده

 شـده  تبديل حال دين به که اي نشده سررسيد اقسا  و است ننموده اقدام اعتباري

 .است

تخلف خريدار  که مواردي خصوص در دين تتديه تتخير التزام وجه محاسبه مبناي -0 تبصره 

مصـرف   قـرارداد و يـا   اين اجراي و انعقاد در مؤثر نادرست ناشي از ارايه اطلاعات

مـي  حاضـر  قرارداد انعقاد تاريخ در محلي خارج از موضوع قرارداد باشد، تسهيلات

 .باشد

پس از گذشت حداکثر دو ماه از سررسيد هر يک از اقسا   اعتباري مؤسسه/بانک -92 ماده

ها توسط خريدار و يـا بلافاصـله پـس از حـال شـدن ديـون        و عدم بازپرداخت آن

ايــن قــرارداد و ( 2)از طريــق نشــاني منــدرج در مــاده  ار موضــوعخريــدار، بايــد 

. گذاران برساند/گذار ضامنين و وثيقه/هاي اعلامي احتمالي، به اطلاع ضامن اصلاحيه

از ( 1)در غير اين صورت، اخـذ وجـه التـزام تـتخير تتديـه ديـن مـذکور در مـاده         

 .پذير نخواهد بود گذاران امکان/گذار ضامنين و وثيقه/ضامن

 مانده بدهي× نر  وجه التزام تتخير تتديه دين × تعداد روز                 

                         211* تعداد روزهاي واقعي سال                         
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 و اجـازه  اعتباري مؤسسه/بانک به رجوع غيرقابل طور به ضامنين/ضامن و خريدار -99 ماده

 يـا  مسـتقيم  از اعـم  را قـرارداد  ناشي از اين خود مطالبات هرگونه که دادند اختيار

 از پرداخـت،  عـدم  صـورت  در و سررسيد يا حال شـدن ديـون   از پس غيرمستقيم

 مؤسسـه /بانک نزد آنان اسناد و اموال ،(ارزي و ريالي) ها حساب از يک هر موجودي

 يا قضائي حکم به نياز بدون و رأساً اعتباري، مؤسسات و ها بانک ساير يا و اعتباري

 وجـوه  که صورتي در. نمايد منظور خريدار بدهي حساب به و نموده برداشت اجرايي

 بانـک  سـوي  از اعلامـي  نر  به را آن اعتباري مؤسسه/بانک باشد ارزي صورت به

 مؤسسـه /بانک اقدام. نمايد مي و برداشت محاسبه ايران اسلامي جمهوري مرکزي

 و اعتـراض  غيرقابـل  ضـامنين /ضـامن  و خريـدار  بـراي  خصـوص  اين در اعتباري

 .باشد مي الاجرا لازم

 يا به تعويق افتادن مطالبات ايـن قـرارداد بـه    سررسيد از پس که وجوهي هرگونه ا9تبصره

 شـود،  مي برداشت اسناد و اموال و ها حساب از يا و پرداخت اعتباري مؤسسه/بانک

 تسهيلات، مانده اصل جزء سه بين مابقي و شده منظور قانونی های هزينه بابت ابتدا

 .شود مي بالنسبه تسهيم دين تتديه تتخير التزام وجه و سود

مؤسسه اعتباري اقدامات موضوع اين مـاده را پـس از اجرايـي نمـودن، از     /بانک ا0 تبصره

هاي اعلامـي احتمـالي، بـه     اين قرارداد و اصلاحيه( 2)نشاني مندرج در ماده طريق 

 .دهد خريدار اطلاع مي

 و قـرارداد  ايـن  منـدرجات  بـه  راجع كامل وقوف و اطلاع و علم با ضامنين/ضامن -90 ماده

 و تعهـدات  كليـه  انجام متضامناً، و خريدار، منفرداً، مشتركاً تعهدات كيفيت و كميت

 خريـدار  عهـده  بـه  قـرارداد  اين موضوع انجام با ارتبا  در كه هاييبدهي پرداخت

 علاوه دارد حق قرارداد اين استناد به اعتباري مؤسسه/بان  و نمودند تعهد را است

 ايفـاي  و مراجعـه  مشـترکاًًً  يـا  و منفرداً ضامنين، از هري  به خريدار، به مراجعه بر

 .نمايد وصول را متعلقه وجوه و مطالبه را قرارداد تعهدات
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 اجرائيـه  صدور درخواست خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک هرگاه -93 ماده

 هـاي  هزينـه  كليـه  پرداخت مؤسسه اعتباري صادر شود،/نمايد و حکم به نفع بانک

 در همچنـين  و اجرائـي  امـور  در الوکالـه  حق تعرفه نامه آيين معادل مبلغي و اجرايي

 و قضـايي  هـاي  هزينـه  گـردد،  قضايي اقدامات به توسل از ناگزير بان  كه صورتي

 طبـق ) جهـت  هـر  از خسـارات  و قضـايي  نماينـده  يـا  وكيل الوكاله حق و دادرسي

 انجـام  بـر  عـلاوه  که بوده خريدار ذمه بر (اعتباري مؤسسه/بان  اعلام و تشخي 

 .باشد مي آن پرداخت به ملزم تعهدات، ساير

 :ذيل مشروحه موارد قرارداد، اين از ناشي تعهدات انجام حسن تضمين منظور به -94 ماده

‌(گرجج‌ذکر‌مأ وذه‌وثايق‌/وثيقه‌کامل‌مشخصات)

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................‌

 خـانم /آقـاي  (باشدد‌‌حقيقدي‌‌شدخص‌‌کده‌‌صدورتي‌‌رج) انگـذار /گـذار  وثيقـه  يـا  و خريدار وسطت

 شـماره  ........................................... تولـد  تـاريخ  ..................................... فرزند ........................................

 شناســنامه ســريال شــماره ................................. صــدور محــل ..................................... شناســنامه

 ........................................ کدپستي ............................................................ کد ملي ..........................................

ــه ــاني بـ  ................................................................................................................................................... نشـ

شـــــماره تلفـــــن همـــــراه  ........................................... ثابـــــت تمـــــاس شـــــماره
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ــک   ............................................................ ــت الکترونيــــــــــــــــ پســــــــــــــــ

............................................................................................................... 

 شـماره  بـه  شـده  ثبـت  ...................................................... شرکت (باشد‌قيوحق‌شخص‌که‌صورتي‌جر)

 اقتصـــادي کـــد .............................. هـــايشـــرکت ثبـــت اداره ............................................

ــه .......................................... ــي شناس ــا ................................................ مل ــاي ب ــاي امض ــانم/آق  خ

ــد ........................................................ ــماره ................................... فرزنــــ ــنامه شــــ  شناســــ

 بـا  .................................................... کـد ملـي   ................................ تولـد  تاريخ .......................................

ــمت ــرکت .................................. سـ ــاي و شـ ــانم/آقـ ــد  ............................................ خـ فرزنـ

 .................................. تولـد  تاريخ ............................................. شناسنامه شماره .....................................

 شـرکت  مهر با شرکت و ..........................................سمت  با .................................................... کد ملي

 مـور   .................................... شـماره  رسـمي  روزنامـه  ...................................... شـماره  آگهي طبق

 نشـــــــــاني بـــــــــه ..................................................... کدپســـــــــتي ............................

..................................................................................................................................................................................

ــماره .................................. ــاس ش ــت تم ــراه   ............................................. ثاب ــن هم ــماره تلف ش

پســــــــــــــــــت الکترونيــــــــــــــــــک   ..........................................................

 اعتبـاري  مؤسسه/بانک وثيقه در .................................................................................................................

 و آمـد  عمـل  بـه  مـاده  اين در مندرج وثيقه مورد درخصوص اقباض و قبض. گرديد مستقر

 .شد داده مالکين يا مالک تحويل سالم و صحيح طور به مجدداً حسب مورد

 مـورد  چـه  آن هر ،اعتباري مؤسسه/بانکدر صورت تقاضاي  که نمود تعهد خريدار- 93 ماده

 از پـس  رارداد اموال موضوع عمليات ناشي از اين قرا و همچنين گيرد مي قرار وثيقه

 موافقـت  مـورد  کـه  مبلغـي  به ساله همه ،در مدت انجام آن حاضر، قرارداد يامضا

 و صـاعقه  سـيل،  زلزلـه،  انفجار، سوزي، آتش برابر در باشد اعتباري مؤسسه/بانک

 از يکـي  نـزد  کنـد،  مـي  تعيـين  اعتبـاري  مؤسسـه /بانک که مرتبطي خطرات ساير
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 و نمايـد  بيمه اعتباري مؤسسه/بانک نفع به و خود هزينه به مجاز، بيمه هاي شرکت

 قبـل  روز پانزده چنين هم .کند تسليم اعتباري مؤسسه/بانک به بلادرن  را نامه بيمه

 در .دهد ارايه اعتباري مؤسسه/بانک به را بيمه تجديد مدارک بيمه، مدت انقضاي از

 مؤسسـه /بانـک  ،ندهـد  انجـام  فـوق  شـرح  به را خود تعهدات خريدار که صورتي

 مبلـغ  و نمـوده  بيمـه  خود هزينه به خريدار طرف از وکالتاً را وثائق تواند مي اعتباري

 وکالـت  اسـت  بديهي .نمايد منظور وي حساب به يا مطالبه خريدار از را شده هزينه

 است مکلف خريدار ضمناً .بود نخواهد خريدار هاي مسئوليت و تعهدات نافي مذکور

 مؤسسـه /بانـک  و گـر  بيمـه  بـه  سريعاً شده، بيمه موارد به خسارت بروز صورت در

 .دهد اطلاع اعتباري

 انگـذار /گذار وثيقه ياو  خريدار ،اعتباري مؤسسه/بانک تشخي  به که صورتي در -93 ماده

 اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  نماينـد،  تخلـف  قـرارداد  اين مفاد از ضامنين/و يا ضامن

بـه طرفيـت هريـک از     خود مطالبات وصول جهت اجرائيه صدور به نسبت تواند مي

 .نمايد اقدام اشخاص يادشده

اعلام و اقرار به اين که تا کنون نسبت به عـين  ضمن  وثيقه، مورد مالکين يا مالک -97 ماده

 :که گرديدند ملتزم و متعهد، اند اي انجام نداده گونه معامله مورد وثيقه هيچ

 خـودداري  وثيقـه  مـورد  عـين  به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از -47-2

 .نمايند

 از و ننماينـد  ايجاد تغييري وثيقه موارد در اعتباري مؤسسه/بانک موافقت بدون -47-1

 .نمايند خودداري باشد وثيقه موارد بهاي نقصان موجب که اقدامي هر انجام

 فعلي، تجهيزات و تتسيسات مستحدثات، بر علاوه وثيقه مورد در که صورتي در -47-9

 وثيقـه  مـوارد  جـزء  شـود،  اضافه ديگري تجهيزات و تتسيسات و مستحدثات

 .بود خواهد
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 معـرض  در وثيقـه  موارد از قسمتي يا تمام سند اين فک از قبل که صورتي در -47-9

 قـرار  آن امثـال  و شـهرداري  و دولتي هاي شرکت و مؤسسات هاي طرح اجراي

 فـوت  از بعـد  وصـي  و بلاعـزل  وکيل و مقام قائم اعتباري، مؤسسه/بانک گيرد،

 بـا  و دهد انجام را قانوني تشريفات تمامي که است وثيقه مورد مالکين يا مالک

 قبـال  در ربـط  ذي مؤسسـه  طرف از که را وجوهي مربو ، دفاتر و اسناد امضاي

 يـا  نقـدي  صورت به شد، خواهد پرداخت وثيقه موارد از قسمتي يا تمام تملک

 خـود  مطالبات متعلقه، هاي  هزينه کسر و احتساب از پس و کند دريافت قسطي

 يـا  ثبـت  صـندوق  در ملک، بهاي هرگاه .نمايد وصول وجه، باقيمانده محل از را

 سپرده وجوه دريافت حق اعتباري مؤسسه/بانک باشد، شده سپرده دادگستري

 وجوه که صورتي در .داشت خواهد خود مطالبات و متعلقه هاي هزينه ميزان به را

 مؤسسـه /بانـک  مطالبات تکافوي بند، اين موضوع وثيقه موارد يا و شده وصول

 تشـخي   به بنا را خود هاي بدهي کليه گرديد متعهد خريدار ننمايد، را اعتباري

 .بپردازد فوراً اعتباري، مؤسسه/بانک

 سـند  ضـمن  که اين ولو) وثيقه مورد منافع به نسبت قبلي انتقال و نقل هرگونه -47-5

 انتقـال  از قبل نيز و رسانده مؤسسه اعتباري/بانک اطلاع به کتباً را (باشد عادي

 .نمايند اخذ تتييديه اعتباري مؤسسه/بانک از عنوان، هر تحت وثيقه مورد منافع

 مـورد  محـل  درآيـد،  اعتباري مؤسسه/بانک تملک به وثيقه مورد که صورتي در -47-6

 بـه  صـورت  اين غير در. نمايند اعتباري مؤسسه/بانک تحويل و تخليه را وثيقه

 اعتبـاري  مؤسسـه /بانـک  اجرايـي،  انتقـال  سـند  نيز و قرارداد اين مفاد استناد

 .نمايد تصرف و تخليه را انتقال مورد ،قانوني طرقيکي از  از تواند مي
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 قـرارداد  شـرايط  تمـامي  نيز و اعتباري مؤسسه/بانک به تفويضي هاي وکالت کليه -93 ماده

 و غيـره  و امـين  و وکيـل  ضـم  و عزل حق سلب با و است معين طرفين براي حاضر

 .باشد مي موکل توسط وکالت مورد اجراي حق سلب

اعتباري بـه   مؤسسه/بانک که صورتي در نمودند قبول گذاران/گذار وثيقه و خريدار -91 ماده

 ديگـر  اشـخاص  به را قرارداد اين مطالبات منظور رونق بازار ثانويه مطالبات رهني، 

 کماکان و شده منتقل نيز لاحق تعهدات به قرارداد اين وثايق و تضمينات کند، منتقل

 .باشد باقي وثيقه، و رهن در يافته انتقال تعهدات بابت

 التحريـر،  حـق  و الثبـت  حـق  جمله از حاضر قرارداد ثبت به مربو  هاي هزينه کليه -02 ماده

 .است خريدار عهده به کلًا اعتباري، مؤسسه/بانک به رجوع حق بدون

 داده هرگونه تواند مي اعتباري مؤسسه/بانک نمودند قبول ضامنين/ضامن و خريدار -09 ماده

 مرکـزي  بانـک  تتييـد  مـورد  اعتبـار  سنجش شرکت اختيار در را ايشان اطلاعات و

 .دهد قرار ايران اسلامي جمهوري

 بـانکي  عمليـات  قـانون » 25 مـاده  طبق بر و طرفين توافق اساس بر قرارداد اين -00 ماده

تسـهيل  قـانون  »( 9)آن و مـاده   قـانوني  الحاقـات  و اصلاحات و« (بهره) ربا بدون

هـاي   اجـراي طـرح   هاي طرح و تسريع در اعطاي تسهيلات بانكي و كاهش هزينه

 الاجـرا  لازم در حکم سند رسـمي و « ها توليدي و افزايش منابع مالي و كارآيي بان 

 تمـامي  و باشد مي« الاجرا لازم رسمي اسناد اجراي مفاد نامه آيين» مفاد تابع و بوده

 آن بـه  نسـبت  و پذيرفتـه  را قـرارداد  مندرجات هکلي که نمودند قبول امضاکنندگان

 هرگونه حق گذاران/گذار وثيقه و ضامنين/ضامن خريدار، و ندارند اختلافي گونه هيچ

 اجرايـي  اقـدامات  بـه  نسـبت  نيـز  و قـرارداد  مفـاد  بـه  نسبت را اعتراضي و ايراد

 هـر  در خريـدار  تعهـدات  ايفاي و خود مطالبات وصول براي اعتباري مؤسسه/بانک

 .نمودند اسقا  و سلب خود از اجرايي، عمليات از مرحله
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 کامــل رؤيــت بــه و تنظــيم نســخه .................. در و تبصــره 1 و مــاده 11در  قــرارداد ايــن

گذاران رسيد و ايشـان ضـمن    /گذار ضامنين و وثيقه/مؤسسه اعتباري، خريدار، ضامن/بانک

قرارداد و پذيرش تبعات حقوقي و قانوني ناشـي از  اقرار به اطلاع و آگاهي کامل از مفاد اين 

آن، به امضاي تمامي صفحات آن مبادرت نمودند و يک نسخه از اين قرارداد بـه هريـک از   

 .آنها تسليم گرديد
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ابلاغ ضوابط ناظر بر حداقل در خصوص  70/71/0939مورخ  007039/39بخشنامه شماره »

 «شفافيت و انتشار عمومي اطلاعات توسط موسسات اعتبارياستانداردهاي 

 

بانک و   دولتي پست هاي غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد

 

 

 با سلام،

از جمله موضوعاتي است که " شفافيت بانکي"که استحضار دارند مقوله  گونه احتراماً؛ همان

چـه  . پذير بسيار مورد توجه و تتکيد قرار گرفته است ها و ساير مؤسسات سپرده امروزه در بانک

ها در يک سيستم بانکي بيشـتر باشـد و عمـوم     فرض بر آن است، هر چه ميزان شفافيت بانک

ها اطـلاع و آگـاهي    پذيري آن ، ساختار، عملکرد و درجه ريسکجامعه و خاصه ذينفعان از اهداف

هـا فـراهم    افزونتري داشته باشند، آن سيستم از آن حيث که زمينه يک نظارت عمومي بر بانـک 

اين مهم از چنان اهميتـي  . شود، از استحکام، سلامت و ثبات مطلوبتري برخوردار خواهد بود مي

بدان معطـوف  " نظم بازار"نيز با عنوان  IIنامه سرمايه بال برخوردار است که يکي از ارکان توافق

همچنـين در اصـول و مبـاني    . سازي توافقنامه مـذکور را در گـرو خـود دارد    و اجرا و پياده است

هـا توسـط    هم براي ارتقاي نظارت مؤثر و کارآمد بر بانک  ها نيز که آن حاکميت شرکتي در بانک

" و کميته نظارت بانکداري بـال توصـيه گرديـده، از     OECDالمللي همچون  مراجع نظارتي بين

چنين تتکيـداتي  . به عنوان يکي از الزامات تحقق حاکميت شرکتي نام برده شده است" شفافيت

. گذاران بسيار ناچيز اسـت  از آن حيث است که نسبت آورده سهامداران به وجوه توديعي سپرده

گذاران متصور است که با شناخت کـافي از   هدر چنين وضعيتي، اين حق براي سپردطبيعي است 

البته اين امر از منظر ديگري نيـز مفيـد فايـده    . نمايند ها، نسبت به توديع وجوه خود اقدام  بانک

بيننـد،   ها از آن جهت که پيوسته خود را در معـرض قضـاوت ذينفعـان مـي     آنجا که بانک. است

مقـررات و اسـتانداردها و انجـام اقـدامات      اي محتاطانه و کارآ پيشه نموده و از تخطي از شيوه

 .نمايند آميز، اجتناب مي مخاطره

مقصود از شفافيت که در سطور فوق بدان اشاره شد، افشاي عمومي و به موقـع اطلاعـات   

سازد شناخت کلي  کمي و کيفي صحيح، قابل مقايسه، جامع و مربو  است که ذينفعان را قادر مي
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هـا   هاي مـديريتي بانـک   اختار، عملکرد، وضعيت ريسک و روشو ارزيابي صحيحي از اهداف، س

 . حاصل نمايند

مقوله شفافيت بانکي در کشورمان تاکنون به دليل فقدان مباني قانوني کافي، کمتـر مـورد   

جمهـوري اسـلامي   سـاله پـنجم توسـعه     اما خوشبختانه در قانون برنامه پنج. توجه بوده است

( د)بنـد  ( 2)در جزء گذار محترم قرار گرفته و  تتکيد قانون ، افزايش شفافيت بانکي موردايران

هاي برنامه به منظور افزايش شفافيت  شوراي پول و اعتبار مو ف شده طي سال آن،( 19)ماده 

ها را ملزم بـه   و رقابت سالم در ارايه خدمات بانكي در جهت كاهش هزينه خدمات بانكي، بان 

بان  مركزي در ارايه گزارشهاي مالي و بهبـود نسـبت    شده توسط رعايت استانداردهاي تعيين

 .رساني مبادلات مشكوك به بان  مركزي نمايد شاخ  كفايت سرمايه و اطلاع

صـد و هشـتاد و    هزار و يک در يکشوراي پول و اعتبار   در اجراي تکليف قانوني ياد شده،

شافافيت و انتشاار   ضوابط ناظر بر حداقل اساتانداردهاي  " ،19/9/2939دومين جلسه مور  

اي از آن به پيوست  را مورد تصويب قرار داد که نسخه "عمومي اطلاعات توسط مؤسسات اعتباري

 .شود جهت استحضار ايفاد مي

ربط ابلا  و  خواهشمند است دستور فرمايند، مراتب به قيد تسريع به کليه واحدهاي ذي       

اي که حداکثر تا پايان مردادماه سال جـاري، کليـه    به گونه بر حسن اجراي آن نظارت گردد،

مؤسسـه  / رساني آن بانک  در پايگاه اطلاع ،اطلاعات قابل انتشار در چارچوب ضوابط مذکور

 /غ2177114/‌‌.اعتباري قرار گيرد و ساير اطلاعات نيز در مقاطع زماني مقرر منتشر شود

 

 

‌
‌
‌
‌
‌

‌برگ‌31:‌پيوست

 

 

با پولشويي مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه  

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

12-9245  9846 
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 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران
 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

استانداردهاي ناظر بر حداقل ضوابط 

شفافيت و انتشار عمومي اطلاعات 

 توسط مؤسسات اعتباري
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 تعاليسمهب

 
 ”محمد آل و محمد بر صلوات با“

 
 

 توسط اطلاعات عمومي انتشار و شفافيت استانداردهاي حداقل بر ناظر ضوابط»

 «اعتباري مؤسسات
 و اعتباري مؤسسات عملکردي وضعيت شفافيت افزايش هدف با اعتبار و پول شوراي

در اجراي تکليف  و اعتباري مؤسسات توسط انتشار عمومي اطلاعات رويه نمودن يکسان

 اسلامي جمهوري توسعه پنجم سالهپنج برنامه قانون( 19) ماده( د) بند( 2) جزء مقرر در

 اطلاعات عمومي انتشار و شفافيت استانداردهاي حداقل بر ناظر ضوابط» ايران،

 .نمود بصويت را شودمي ناميده ضوابط پس اين از که «اعتباري مؤسسات توسط

 

 :کليات و تعاريف -اول بخش

 :روندمي کار به مربو  مشروح معاني در زير عبارات و اصطلاحات ضوابط، اين در -9 ماده

 ايران؛ اسلامي جمهوري مرکزي بانک :مرکزي بانک -4-4

 يا قانون موجب به که بانکيغير اعتباري مؤسسه يا بانک :اعتباري همؤسس -4-2

مـي  مرکـزي  بانـک  نظارت تحت و شده تتسيس مرکزي بانک مجوز با

 محسـوب  اعتباري مؤسسه نيز خارجي بانک شعبه ضوابط، اين در. باشد

 .گرددمي

 چـارچوب  در کـه  خـارجي  بانک يک از عملياتي واحد :خارجي بانک شعبه -4-9

 فعاليت ايران، در خارجي هايبانک شعب عمليات و ايجاد بر نا ر ضوابط

 .نمايدمي
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 ايران حسابداري استانداردهاي :حسابداري استانداردهاي -4-1

 بـه  تـر کوتاه زماني مقاطع يا و ماههشش سالانه، از اعم مالي دوره :دوره -4-5

 اطلاعـات  ارايـه  بـه  مو ـف  اعتباري مؤسسه که مرکزي بانک تشخي 

 .باشدمي خود عملکردي

 سايرين به اعتباري مؤسسه توسط مشتريان از يک هر به مخت  اطلاعات ارايه -0 ماده

 .است شده شمرده مجاز قانون موجب به که مواردي مگر است، ممنوع

 مؤسسـه  بـا  مـرتبط  اشـخاص  تعهدات و تسهيلات به مربو  اطلاعات ـ تبصره

 شمول از مرتبط اشخاص تعهدات و تسهيلات نامهآيين موضوع اعتباري

 .باشد مي مستثني فوق کلي قاعده

 مـديريت  مـالي،  هـاي صـورت  به مربو  اطلاعات است مو ف اعتباري مؤسسه -3 ماده

 مديره هيتت عملکرد گزارشهمچنين  و شرکتي و کنترل داخلي حاکميت ريسک،

 عمـوم  بـراي  ضـوابط  ايـن  مفاد با مطابق را دوره هر طي بااهميت و رويدادهاي

 .نمايد منتشر

 صـورت  بـه  را ضـوابط  اين موضوع کمي اطلاعات است مو ف اعتباري مؤسسه -4 ماده

 .کند منتشر قبل دوره دو با ايمقايسه

 

 :مالي هايصورت به مربوط اطلاعات انتشار -دوم بخش

 بـه  مربـو   اطلاعات ارايه الزامات رعايت بر علاوه است مو ف اعتباري مؤسسه -3 ماده

 را زيـر  موارد از کاملي شرح حسابداري، استانداردهاي با مطابق مالي هايصورت

 :نمايد منتشر ضوابط اين در مقرر زماني مقاطع در

 عقود؛ تفکيک به اعطايي تسهيلات خال  -3-9

 تفکيک؛ به هاسپرده مانده و انواع -3-0
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 غيردولتي؛ و دولتي تفکيک به اعطايي تسهيلات خال  و انواع -3-3

 خارجي؛ و داخلي تفکيک به اعتباري مؤسسات از مطالبات -3-4

 ؛دريافتي بانکيبين تسهيلات ميزان -3-3

 بـه ) مـرتبط  اشخاص تعهدات و تسهيلات جزييات به مربو  اطلاعات -3-3

 ؛(مرتبط اشخاص تعهدات و تسهيلات نامهآيين شرح

 سررسيدگذشـته،  جـاري،  تفکيک به کلان تعهدات و تسهيلات خال  -3-7

 ؛شدهسوخت و الوصول مشکوک معوق،

مشـکوک  معـوق،  سررسيدگذشـته،  جاري، تفکيک به تسهيلات خال  -3-3

 شده؛سوخت و لوصولا

 وثايق؛ تفکيک به تعهدات و تسهيلات خال  -3-1

 و عمـومي  تفکيـک  بـه  تسهيلات براي شده گرفته نظر در ذخاير مانده  -3-92

 اختصاصي؛

 پرداختني؛ اسناد مانده -3-99

 انـواع  شـده،  نويسـي قبـولي  بـروات  نظيـر  ترازنامه زيرخط اقلام مانده -3-90

 شـده،  اداره وجوه ها، هرنويسي اسنادي، اعتبارات انواع ها،نامهضمانت

 ؛... و تضمينات

  گذاران؛سپرده منابع قطعي سود ميزان و حاسبهم نحوه -3-93

 شده؛پرداخت اسنادی اعتبارات بابت بدهکاران مانده -3-94

 شده؛پرداخت هاینامهضمانت بابت بدهکاران مانده -3-93

 موقت؛ بدهکاران مانده -3-93

 ؛موقت بستانکاران مانده -3-97

 .سهم هر به متعلق نقدي سود و سهم هر سود  -3-93
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 :ريسک مديريت به مربوط اطلاعات انتشار -سوم بخش

 سـنجش،  شناسـايي،  منظور به خود اقدامات کليه است مو ف اعتباري مؤسسه -3 ماده

 مقـاطع  درو  مرکـزي  بانک ضوابط چارچوب در را اعتباري ريسک کنترل و پايش

 عبارتنـد  آن مصاديق مهمترين از برخي. نمايد منتشر ضوابط اين در مقرر زماني

 :از

 اعتباري؛ هايمشيخط و هاسياست -3-9

 اعتباري؛ ريسک مديريت اجرايي واحدهاي -3-0

 و تسـهيلات  تصـويب  بـراي  سـازماني  مختلـف  سطوح اختيارات حدود -3-3

  ؛تعهدات

 اعتباري؛ ريسک پذيرش ميزان -3-4

 مختلف هايگروه تفکيک به تعهدات و تسهيلات تمرکز وضعيت و ميزان -3-3

 آن؛ نظاير و جغرافيايي مناطق اقتصادي، هايبخش مشتريان،

 متقاضيان؛ اعتبارسنجي فرآيند -3-3

 اعتباري؛ ريسک سنجش روش -3-7

 اعتباري؛ ريسک کاهش هايروش -3-3

 اعتباري؛ ريسک پوشش براي لازم سرمايه ميزان -3-1

 اعتباري؛ ريسک معرض در اقلام براي وثايق دريافت معيارهاي -3-92

 اعتباري؛ ريسک پايش و کنترل سازوکارهاي -3-99

 .ها آن به مربو  ذخاير ميزان و غيرجاري تسهيلات مديريتنحوه  -3-90

 سـنجش،  شناسـايي،  شـامل  خـود  اقـدامات  کليه است مو ف اعتباري مؤسسه -7 ماده

 مقـاطع  درو  مرکزي بانک ضوابط چارچوب در را نقدينگي ريسک کنترل و پايش

 :از عبارتند آن مصاديق اهم از برخي. نمايد منتشر ضوابط اين در مقرر زماني

 نقدينگي؛ ريسک مديريت هايمشيخط و هاسياست -7-9
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 نقدينگي؛ ريسک مديريت اجرايي واحدهاي -7-0

 آن؛ تمرکز نقا  و هاسپرده سررسيد و ميزان ترکيب، -7-3

 مشـخ   طور به و هادارايي ساير و تسهيلات سررسيد و ميزان ترکيب، -7-4

 ؛بالا نقدشوندگی درجه با هايدارايي

 آتي؛ دوره در ها و تعهدات ريالي ورودي ميزان -7-3

 آتي؛ دوره در عمده ارزهاي ها و تعهدات به ورودي ميزان -7-3

 فعاليت؛ تداوم برنامه -7-7

 بحران؛ با مقابله برنامه -7-3

 نقدينگي؛ ريسک سنجش روش -7-1

 .نقدينگي ريسک پايش و کنترل سازوکارهاي -7-92

 منظـور  بـه  خـود  هـاي سياسـت  و هـا برنامه کليه است مو ف اعتباري مؤسسه -3 ماده

 بانـک  ضوابط چارچوب در را عملياتي ريسک کنترل و پايش سنجش، شناسايي،

 مهمتـرين  از برخـي . نمايد منتشر ضوابط اين در مقرر زماني مقاطع درو  مرکزي

 :از عبارتند آن مصاديق

 فعاليت؛ تداومبرنامه -3-9

 انساني؛ سهوي و عمدي خطاهاي وقوع از پيشگيرانه تدابير -3-0

 بحران؛ با مقابله تمهيدات -3-3

 عملياتي؛ ريسک سنجش روش -3-4

 عملياتي؛ ريسک پوشش براي لازم سرمايه ميزان -3-3

 .عملياتي ريسک پايش و کنترل سازوکارهاي -3-3

 پايش سنجش، شناسايي، شامل خود اقدامات کليه است مو ف اعتباري مؤسسه -1 ماده

 مقـرر  زماني مقاطع درو  مرکزي بانک ضوابط چارچوب در را بازارريسک کنترل و

 :از عبارتند آن مصاديق مهمترين از برخي. نمايد منتشر ضوابط اين در
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 بازار؛ ريسک مديريت هايرويه و هاسياست -1-9

 بازار؛ ريسک سنجش روش -1-0

 بازار؛ ريسک پوشش براي نياز مورد سرمايه ميزان -1-3

 و سـود  نـر   سـهام،  ارز، تفکيک به بازار ريسک معرض در اقلام ميزان -1-4

 .آن نظاير

 زمـاني  مقـاطع  در را ذيـل  هايشاخ  از يک هر است مو ف اعتباري مؤسسه -92 ماده

 :نمايد ارايه ،ضوابط اين در مقرر

 :به مرتبط اشخاص تعهدات و تسهيلات خال  نسبت -92-9

 ؛ تعهدات و تسهيلات خال  مجموع 

 پايه؛ سرمايه 

 هااندوخته و شده پرداخت سرمايه. 

 :به کلان تعهدات و تسهيلات خال  نسبت -92-0

 تعهدات؛ و تسهيلات خال  مجموع 

 پايه؛ سرمايه 

 هااندوخته و شده پرداخت سرمايه. 

 :به حقوقي هايمشارکت و هاگذاريسرمايه نسبت-92-3

 تعهدات؛ و تسهيلات خال  مجموع 

 پايه؛ سرمايه 

 هااندوخته و شده پرداخت سرمايه. 

 ارزها؛ مجموع و ارزها از يک هر تفکيک به ارزي باز وضعيت -92-4

 ؛تسهيلات خال  مجموع به غيرجاري تسهيلات خال  نسبت -92-3
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 ها؛سپرده مانده به تسهيلات خال  نسبت -92-3

 سهام؛ صاحبان حقوق به ثابت هايدارايي دفتری ارزش نسبت -92-7

  ؛تسهيلات خال  مجموع به مدتکوتاه تسهيلات خال  نسبت -92-3

 ها؛سپرده مجموع مانده به (جاری) ديداري هايسپرده مانده نسبت -92-1

 .هاسپرده مجموع مانده به بلندمدت هايسپرده مانده نسبت -92-92

دارايـي  ميزان شامل خود سرمايه کفايت وضعيت است، مو ف اعتباري مؤسسه -99 ماده

 نسبت و سرمايه کفايت نسبت سرمايه، ساختار و ميزان ريسک، معرض در هاي

 زمـاني  مقاطع درو  سرمايه کفايت نامهآيين با مطابق را يک درجه سرمايه کفايت

 .نمايدمنتشر  ضوابط اين در مقرر

 

 :داخلي کنترل و شرکتي حاکميت به مربوط اطلاعات انتشار -چهارم بخش

 ايـن  در مقـرر  زمـاني  مقاطع در را ذيل اطلاعات است مو ف اعتباري مؤسسه -90 ادهم

 :دمنتشر نماي ضوابط،

 مؤسسـه  مـديره  هيـتت  اعضـاي  مشخصات شامل مديره هيتت ساختار -90-9

 و انتخـاب  فرآينـد  يـک،  هـر  هـاي مسئوليت و اختيارات حدود ،اعتباري

 آنان؛ از کدام هر عملکرد گزارش و احراز شرايط

 مشخصـات  و اعتباري مؤسسه ارشد مديران ساير و عامل هيتت ساختار -90-0

 شرايط و انتخاب فرآيند يک، هر هايمسئوليت و اختيارات حدود يک، هر

 ؛آنان دهي گزارش هايرويه و احراز

 و درصـد  يـک  بـالاي  عمـده  سهامداران فهرست شامل مالکيت ساختار -90-3

 ؛دوره طي در آن تغييرات
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 العاده؛فوق و العادهفوق طور به عادي عادي، عمومي مجامع مصوبات -90-4

 ،مـديره  هيـتت  هـاي کميته سازمان، اصلي نمودار شامل سازماني ساختار -90-3

 ؛... و وابسته و فرعي مستقل واحدهاي

 هيتت اعضاي خدمات جبران و پاداش اعطاي هايسياست و هامشيخط -90-3

 اعتباري؛ مؤسسه کارکنان ساير و ارشد مديران مديره،

 .داخلي حسابرسي کميته عملکرد گزارش -90-7

 در را خـود  داخلـي  کنتـرل  نظام به مربو  کليات است مو ف اعتباري مؤسسه -93 ادهم

 ضـوابط، منتشـر   ايـن  در مقـرر  زماني مقاطع و در مرکزي بانک ضوابط چارچوب

 .دنماي

 

 :اهميت با رويدادهاي به مربوط اطلاعات انتشار -پنجم بخش

 رويـدادهاي  از يـک  هـر  انتشار عمومي به نسبت است مو ف اعتباري مؤسسه -94 ماده

 :نمايد اقدام زير بااهميت

 اعتباري؛ مؤسسه ثبتي سرمايه در تغيير گونه هر -94-9

 عامل؛ هيتت و رهيمدهيتت ياعضا بيترک در تغيير -94-0

 مديره؛ هيتت رييس و مديرعامل تغيير -94-3

 مرکـزي  بانـک  توسط شده اعمال هايمحدوديت و انتظامي هايمجازات -94-4

 اعتباري؛ مؤسسه خصوص در

 ؛تجزيه يا ادغام خريد، هرگونه -94-3

 مترقبه؛غير حوادث و اختلاس سرقت، از ناشي وارده خسارات ميزان -94-3

 .هشعب تعطيلي يا افتتاح گونه هر  -94-7

 

 اطلاعات انتشار زماني مقاطع: ششم بخش
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 زمـاني  مقاطع در را ضوابط اين موضوع اطلاعات است مو ف اعتباري مؤسسه -93 ماده

 :نمايد ارايه زير

 :اسفندماه به منتهي سالهيک زماني مقطع -93-9

 صـورت  بـه  شده حسابرسي مالي هايصورت به مربو  اطلاعات -93-9-9

  دوم؛ بخش در مذکور شرح به تلفيقي و انفرادي

 راجع حسابرس ا هارنظر و عمومي مجمع به مديره هيتت گزارش -93-9-0

 آن؛ به

 عمومي؛ مجمع به قانوني بازرس گزارش -93-9-3

 شـرح  بـه  داخلـي  کنتـرل  و شـرکتي  حاکميت به مربو  اطلاعات -93-9-4

 چهارم؛ بخش در مذکور

مـي  سررسيد آتي دوره طي که پرداختني اسناد نشدهتصفيه مانده -93-9-3

 گردند؛

 مرتبط؛ اشخاص تعهدات و تسهيلات ياتيجز به مربو  اطلاعات -93-9-3

 خارجي؛ و داخلي تفکيک به اعتباري مؤسسات از مطالبات -93-9-7

 ؛دريافتي بانکيبين تسهيلات ميزان -93-9-3

ــال  -93-9-1 ــهيلات خ ــدات و تس ــلان تعه ــه ک ــک ب ــاري، تفکي  ج

 شده؛سوخت و الوصولمشکوک معوق، سررسيدگذشته،

 عمومي تفکيک به تسهيلات براي شده گرفته نظر در ذخاير مانده -93-9-92

  ؛اختصاصي و

 انـواع  شده، نويسيقبولي بروات نظير ترازنامه زيرخط اقلام مانده -93-9-99

 اداره وجـوه  ها، هرنويسي اسنادي، اعتبارات انواع ها،نامهضمانت

 ؛... و تضمينات شده،

 ؛21 ماده در مقرر هاينسبت -93-9-90
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 معـرض  در هـاي دارايـي  ميـزان  شـامل  سـرمايه  کفايت وضعيت -93-9-93

 نسـبت  و سرمايه کفايت نسبت سرمايه، ساختار و ميزان ريسک،

  ؛يک درجه سرمايه کفايت

 آتي؛ دوره در ريسک انواع مديريت هايبرنامه و هاسياست -93-9-94

 زمينـه  در اعتبـاري  مؤسسـه  عملکـرد  مقايسـه  متضمن گزارشي -93-9-93

 دوره در شدهارايه هايبرنامه و هاسياست با ريسک انواع مديريت

 آن؛ احتمالي هاي مغايرت دلايل بيان و قبل

 گذاران؛ سپرده منابع قطعي سود ميزان و محاسبه نحوه -93-9-93

 .سهم هر به متعلق نقدي سود و سهم هر سود -93-9-97

 

 :شهريورماه به منتهي ماههشش زماني مقطع -93-0

 اجمـالي  صـورت  بـه  کـه  مـالي  هـاي صـورت  به مربو  اطلاعات -93-0-9

  دوم؛ بخش در مذکور شرح به شده، حسابرسي

 مرتبط؛ اشخاص تعهدات و تسهيلات ياتيجز به مربو  اطلاعات -93-0-0

 خارجي؛ و داخلي تفکيک به اعتباري مؤسسات از مطالبات -93-0-3

 ؛دريافتي بانکيبين تسهيلات -93-0-4

ــال  -93-0-3 ــهيلات خ ــدات و تس ــلان تعه ــه ک ــک ب ــاري، تفکي  ج

 شده؛سوخت و الوصولمشکوک معوق، سررسيدگذشته،

 عمومي تفکيک به تسهيلات براي شده گرفته نظر در ذخاير مانده  -93-0-3

  ؛اختصاصي و

 انـواع  شده، نويسيقبولي بروات نظير ترازنامه زيرخط اقلام مانده -93-0-7

 اداره وجـوه  ها، هرنويسي اسنادي، اعتبارات انواع ها،نامهضمانت

 ؛...و تضمينات شده،
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 ؛21 ماده در مقرر هاينسبت -93-0-3

 ـدارايـي  ميـزان  شـامل  سـرمايه  کفايت وضعيت -93-0-1  معـرض  در ايه

 نسـبت  و سرمايه کفايت نسبت سرمايه، ساختار و ميزان ريسک،

  .يک درجه سرمايه کفايت

 :آذرماه و خردادماه پايان به منتهي ماههسه زماني مقطع -93-3

 عقود؛ تفکيک به اعطايي تسهيلات خال  -93-3-9

 تفکيک؛ به هاسپرده مانده و انواع -93-3-0

 غيردولتي؛ و دولتي تفکيک به اعطايي تسهيلات خال  و انواع -93-3-3

 انـواع  شده، نويسيقبولي بروات نظير ترازنامه زيرخط اقلام مانده -93-3-4

 اداره وجـوه  ها، هرنويسي اسنادي، اعتبارات انواع ها، نامه ضمانت

 ؛... و تضمينات شده،

 معـوق،  سررسيدگذشـته،  جـاري،  تفکيـک  بـه  تسـهيلات  خال  -93-3-3

 شده؛ سوخت و الوصولمشکوک

 عمـومي  افکـار  بـراي  هاآن از آگاهي که ديگري اطلاعات گونه هر -93-3-3

 .دارد اهميت

 24 مـاده  موضـوع  اطلاعـات  است مو ف اعتباري مؤسسه :فوري ارايه -93-4

 .نمايد منتشر ،وقوع محض به را ضوابط اين

 پايـان  زمـاني  مقطع در است لازم که اطلاعاتي است، مو ف اعتباري مؤسسه -93 ماده

 بايـد  که اطلاعاتي بعد، سال تيرماه پايان تا حداکثر شود، ارايه سال هر اسفندماه

 و مـاه آبان پايان تا حداکثر گردد، ارايه سال هر شهريورماه پايان زماني مقطع در

 فصل اول ماه آخر تا حداکثر را آذر و خرداد پايان زماني مقاطع به مربو  اطلاعات

 .نمايد منتشر بعد
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 مقـرر  زمـان  در اطلاعات ارايه به قادر دلايلي به بنا اعتباري مؤسسه اگر -تبصره

 مرکـزي  بانـک  بـه  زودتـر  روز پانزده حداقل را تتخير دلايل بايد نباشد،

 دلايـل  پذيرش صورت در تواندمي مرکزي بانک. نمايد استمهال و اعلام

 داده مهلت حال، هر در. نمايد اقدام ارايه مهلت تمديد به نسبت اعلامي،

 .باشد ماه يک از بيش نبايد شده

 

 اطلاعات انتشار عمومي نحوه: هفتم بخش

 مقـاطع  در را ضـوابط  ايـن  موضوع اطلاعات کليه است مو ف اعتباري مؤسسه -97 ماده

 بـه  نمايد، منتشر مستقل صورت به خود رسانياطلاع پايگاه در شده تعيين زماني

اطلاع پايگاه اول صفحه در همواره مزبور، اطلاعات به سريع دسترسي که نحوي

 .باشد فراهم اعتباري مؤسسه رساني

اطلاع پايگاه در سال پنج تا حداقل بايد دوره هر طي شده ارايه اطلاعات ا تبصره

 .باشد موجود اعتباري مؤسسه رساني

 اسـفندماه  پايان زماني مقطع در بايد که اطلاعاتي است مکلف اعتباري مؤسسه -93 ماده

 شعب طريق از و چاپ کافي تعداد به بروشورهايي قالب در را شود ارايه سال هر

 مؤسسـه . دهد قرار ذينفعان ساير و گذارانسپرده دسترس در اعتباري، مؤسسه

انتشار يافتـه   اطلاعات به ذينفعان آسان و هزينه بدون دسترسي از بايد اعتباري

 .کند حاصل اطمينان

 

 اجرا ضمانت: هشتم بخش

 ايـن  موضـوع  اطلاعـات  ارايه در که اعتباري مؤسسه مديرعامل و مديره هيتت -91 ماده

 در ،منتشـر نمايـد   کننـده گمـراه  يـا  و نادرسـت  اطلاعـات  يا ورزد قصور ضوابط
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 خواهـد  منفصل مربو  مسئوليت از مرکزي بانک توسط قانوني، مقررات چارچوب

 .شد

 

 ساير: نهم بخش

 مؤسسـه  مـديره هيـتت  عهده بر ضوابط اين موضوع اطلاعات انتشار مسئوليت -02 ماده

 درسـتي،  اعتبـار،  از است مو ف اعتباري مؤسسه مديره هيتت. باشدمي اعتباري

 و نمايـد  حاصـل  اطمينـان  انتشـار يافتـه   اطلاعات بودن مقايسه قابل و جامعيت

 .دبپذير را آن حقوقي مسئوليت

 ـ و کننـده گمراه ،واقع خلاف گزارش يا اخبار انتشار صورت در -09 ماده  مسـتندات  بـا  اي

 ـ و اطلاعـات  بلافاصـله  است مكلف اعتباري مؤسسه ،يجعل  در يکـاف  حاتيتوض

 .دينما منتشر عموم اطلاع يبرا را مزبور گزارش يا اخبار خصوص

 را ديگري اطلاعات مرکزي، بانک تشخي  به بنا است مو ف اعتباري مؤسسه -00 هماد

 .دينما منتشر مورد حسب نيز

 قبـال  در خـود  انتظـامي  هايمجازات و نظارتي اقدامات تواندمي مرکزي بانک -03 هماد

 .نمايد منتشر عموم اطلاع جهت مورد حسب را اعتباري اتمؤسس

طي  را ضوابط اين موضوع اطلاعات از نسخه يک است مو ف اعتباري مؤسسه -04 هماد

 مرکـزي  بانـک  به عمومي، انتشار با همزمان مکاتبه اي به امضاي مديرعامل آن،

 .نمايد ارسال

 اعتباري مؤسسه توسط اطلاعات عمومي انتشار بر نظارت مسئول مرکزي بانک -03 ماده

 .باشدمي

 نيـز  خـارجي  اعتباري مؤسسه شعبه خصوص در ضوابط اين در مذکور الزامات -03 ماده

 .باشدمي نافذ
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 فارسـي  زبـان  به بايد ايران در خارجي اعتباري مؤسسه شعبه اطلاعات - تبصره

 .شود ارايه

 عملکـردي  اطلاعـات  از اي خلاصه است مو ف خارجي اعتباري مؤسسه هشعب -07 ماده

 .نمايد ارايه و ترجمه فارسي به را خود متبوع مرکزي دفتر انتشار يافته

 نياز، مورد مدارک مراحل، از تفصيلي و کامل شرح است مو ف اعتباري مؤسسه -03 ماده

 و ارايـه  قابـل  بانکي خدمات و عمليات انواع از يک هر هايهزينه قراردادها، مفاد

 رسـاني اطـلاع  پايگـاه  طريـق  از را خود تسهيلات و هاسپرده سود نر  همچنين

 عمليـاتي  واحـدهاي  از يک هر در مستقر مشتريان راهنماي ميز همچنين و بانک

 .نمايد منتشر

سـرمايه  هـاي سـپرده  بکارگيري الوکالهحق نر  است مو ف اعتباري مؤسسه -01 ماده

 .نمايد اعلام سال هر ماهفروردين پايان تا حداکثر را گذاري

 انتشـار  زمينه در الزامات حداقل است، شده تصريح ضوابط اين در که الزاماتي -32 ماده

 مستلزم که بااهميت اطلاعات ساير تشخي  و تعيين. باشدمي اطلاعات عمومي

 .باشدمي اعتباري مؤسسه عهده بر است، افشا

 لـيکن  ،است هدش ماالز ضوابط اين در که مواردي با هطراب در اعتباري هسمؤس -39 ماده

 نگرديده ابلا  مرکزي بانک توسط آن خصوص در مدوني مقررات چارچوب هنوز

 . نمايد عمل خود داخلي ضوابط چارچوب در بايد است،

 توسط اطلاعات عمومي انتشار و شفافيت استانداردهاي حداقل بر ناظر ضوابط»

              مور  جلسه مين                در تبصره 4 و ماده 32 در «اعتباري مؤسسات

لازم اعتباري، مؤسسات به آن ابلا  تاريخ از و رسيد تصويب به اعتبار و پول شوراي

 .باشدمي الاجرا
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ابلاغ اصلاحيه دستورالعمل در خصوص  00/71/0939مورخ  001821/39بخشنامه شماره »

صد و هشتاد و دومين جلسه شوراي   هزار و يک جاري موضوع تصميمات متخذه در يک حساب

 «پول و اعتبار

 

 بانک و هاي دولتي، شرکت دولتي پست کمديران عامل محترم کليه بان طلاعجهت ا

 .غيردولتي ارسال گرديد هاي بانک

 با سلام؛

مـور    13321/32رساند؛ پيـرو بخشـنامه شـماره     وسيله به استحضار مي احتراماً، بدين

صد و چهلمين جلسـه   هزار و يک يکجاري مصوب  ، موضوع ابلا  دستورالعمل حساب6/9/2932

صـد و هشـتاد و    هزار و يـک  شوراي محترم پول و اعتبار، شوراي مزبور در يک 1/9/2932 ور م

 9-26از مــتن بنــد « و ابطااال آن»، ضــمن حــذف عبــارت 19/9/2939دومـين جلســه مــور   

 :را به شرح ذيل اصلاح نمود دستورالعمل يادشده و تبصره آن، بند مزبور

اراياه لاشاه   امکان در صورت عدم : نفع چک به بانک نامه محضري ذي ارايه رضايت -48-9»

نفاع چاک    چک برگشتي به بانک بنا به دلايلي نظير مفقود شدن، به سرقت رفت  و سوخت ، ذي

تواند با حضاور   ، مي(نامه عدم پرداخت وجه چک به نام او صادر شده است شخصي که گواهي)

سمي، ضم  اذعان به عدم واگذاري چک به ثالث، رضايت خود را نسبت باه  در دفترخانه اسناد ر

اثار از   نامه مزبور، نسبت به رفع سوء در اي  صورت، بانک با دريافت رضايت. مشتري اعلام نمايد

 .نمايد چک موردنظر اقدام مي

اند تو نفع چک، شخص حقوقي دولتي و يا نهاد عمومي غيردولتي باشد، مي چه ذي چنان: تبصره

نامه مزبور، نسبت باه   دريافت رضايتبا ارايه نامه رسمي، رضايت خود را اعلام نموده و بانک با 

 .«نمايد اثر از چک موردنظر اقدام مي رفع سوء

الاجـرا   قانون صدور چک، چک در حکـم اسـناد لازم   1همچنين نظر به اين که وفق ماده 

الاجارا و طارز رسايدگي باه      مفاد اسناد رسمي لازمنامه اجراي  آيي »بوده و کيفيت اجراي آن نيز در 

بيان شده، شوراي پول و اعتبار ضمن پذيرش امر  22/8/2967مصوب « شکايت از عمليات اجرايي

اثر از چک در فرض تحقق آن، اين شيوه را نيز  هاي رفع سوء اجراي چک به عنوان يکي از روش
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دسـتورالعمل   26هاي برگشتي، به مـاده    چکاثر از سوابق  سوء  رفعبه عنوان يکي ديگر از طرق 

 :اضافه نمودذيل حساب جاري به شرح 

نامه اجراي مفااد اساناد    آيي ”489صلاح موضوع ماده  جع ثبتي ذينامه از مر  ارايه -48-7»

با ذکار  )مبني بر اجراي چک  “الاجرا و طرز رسيدگي به شکايت از عمليات اجرايي رسمي لازم

 .«اثر از آن لزوم رفع سوءو ( مشخصات اصلي چک

خواهشـمند اسـت    ،«جااري  دساتورالعمل حسااب  » در خاتمه، ضمن ايفاد نسـخه نهـايي  

اجـراي آن   ابـلا  و بـر حسـن    ،ربط واحدهاي ذيتمامي  فرمايند؛ مراتب به قيد تسريع بهدستور

 ذ/2177341/.نظارت گردد
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 کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت

 مطالعات و مقررات بانکياداره 

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 

 

 

 «جاري حساب دستورالعمل»

 

 

 

 

 

 

 

 بر اساس تصميمات متخذه در شده اصلاح

 شوراي پول و اعتبار 04/4/9313صد و هشتاد و دومي  جلسه مورخ  هزار و يک يک 

  

http://www.cbi.ir/e/
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 کليات: اولفصل 

از ماده  “الف”قانون پولي و بانکي کشور و با رعايت بند  29از ماده  6در اجراي بند  - 4ماده 

 ،قـانون پـولي و بـانکي کشـور     99، ماده (بهره) ربا بدون بانکي عمليات قانون 9

 نحوه ساماندهياز قانون مبارزه با پولشويي و به منظور  7قانون صدور چک و ماده 

 دسااتورالعمل“هــاي بلامحــل،  و کــاهش صــدور چــک جــاري ابحســ بکــارگيري

شـود، تصـويب    ناميـده مـي   ”دساتورالعمل “که از اين پس به اختصار  ”جاري حساب

 .گردد  مي

 .روند در اين دستورالعمل عبارات ذيل در معاني مشروح بکار مي - 2 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛ :مرکزي بانک -2-4

فعاليت  ”بانک“ عنوانمؤسسه اعتباري است که به موجب قانون تحت  :بانک -2-2

از بانک مرکزي مجوز تتسيس يا فعاليـت   ،”بانک“نمايد و يا تحت عنوان  مي

 نمايد؛ ست و تحت نظارت بانک مرکزي فعاليت مي ا ه  دريافت کرد

حسابي است که بانک براساس قرارداد منعقده با متقاضي، بـه   :جاري حساب -2-9

برداشـت و يـا   . نمايـد  الحسنه جاري افتتـاح مـي   منظور قبول سپرده قرض

هاي الکترونيکي  تواند از طريق چک، دفترچه، کارت انتقال از اين حساب مي

 و يا ساير ابزارهاي مجاز انجام پذيرد؛

 چنـد  يـا  دو درخواسـت  بـه  بنـا  که تاس جاري حساب‌:جاري مشترک حساب -2-1

 ؛شود مي افتتاح شخ 

 لازم نقدي سرمايه واريز منظور به که است جاري حساب :موقتجاري  حساب -2-5

 افتتـاح  ،”تأسايس  شارف  در شارکت “ مؤسسـين  توسـط  شرکت، ثبت براي

 گردد؛ مي
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شخ  حقيقي يا حقوقي است که درخواست وي مبني بـر افتتـاح    :متقاضي -2-6

 شود؛ جاري به بانک ارائه مي حساب

 گردد؛ جاري اطلاق مي به شخ  حقيقي يا حقوقي دارنده حساب :مشتري -2-7

بـه   کـه  شمسـي  تمـام  سال 26 حداقل داراي  حقيقي شخ  :خاص شخص -2-8

 يـا  و نوشـتن  و خواندن در توانايي عدمتشخي  بانک بنا به دلايلي نظير؛ 

 ارائـه  و  هرنويسي چک، صدور به نسبت تنهايي به تواند نمي عضو، نق 

 ؛نمايد اقدام وصول جهت آن

 اي رفع سـوءاثر نشـده  ي برگشت چک به مربو  اطلاعات :سابقه چک برگشتي -2-3

 ؛باشد يم موجودي مرکز بانکي اطلاعات سامانه در که است

هـا و يـا مؤسسـات اعتبـاري      بدهي اشـخاص بـه بانـک    :بدهي غيرجاري -2-41

ــات      ــه مطالب ــان در طبق ــده و کماک ــف نش ــين تکلي ــه تعي ــانکي ک غيرب

 الوصول قرار گرفته است؛ سررسيدگذشته، معوق و مشکوک

 جهـت  بانـک  توسـط  کـه  اسـت  برداشـتي  سند (:omnibus) عمومي چک -2-44

 ـ در مقـرر  خـاص  شـرايط  طبـق  مشـتري، جـاري   حساب از برداشت  ناي

 .ندارد  هرنويسي قابليت وگردد  ارائه مي دستورالعمل،

 

 حقيقي شخ  برايجاري  حساب افتتاح شرايط: فصل دوم

 شـخ   بـراي  جاري حسابتواند با رعايت موارد زير مبادرت به افتتاح  بانک مي – 9 ماده

‌:نمايد حقيقي

 يا صدور حکم رشد از دادگاه صالحه؛ شمسي تمام سال 23داشتن حداقل  -3-9

 ؛(اين دستورالعمل 1-1مطابق بند )نداشتن سابقه چک برگشتي  -3-0

 قانون صدور چک؛ 12حصول اطمينان از رعايت مفاد ماده  -3-3
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 نداشتن بدهي غيرجاري؛ -3-4

 .خاص شخ  براي وکيل عنوان به فردي معرفي -3-3

موارد فوق، داشتن گذرنامـه معتبـر بـه     براي شخ  حقيقي خارجي علاوه بر‌ا  تبصره

‌.است  اقامت دائم و يا اشتغال الزامي( پروانه)همراه اجازه 

 اتخـاذ  ترتيبـي  خاص  جاري براي شخ بانک مو ف است هنگام افتتاح حساب - 1 ماده

 بـه  مجـاز  کـه  وکيلـي  يامضا با خاص شخ  مهر حساب، افتتاح موقع که نمايد

 هـاي  چـک  صـورت  در ايـن . بانک معرفي شود، به است وي طرف از چک امضاي

 شـده  معرفـي  امضاي بر مشتمل وي مهر بر علاوه ،شخ  خاص طرف از صادره

 .بود خواهد نيز نمونه طبق

شود ادعـا   خاص محسوب مي شخ چه متقاضي که به تشخي  بانک،  چنان ا  تبصره

و صـدور   امضاء نمونهنمايد که شخ  خاص محسوب نشده و توانايي ارائه 

 تنظـيم  و چک صدور از ناشي هاي مسئوليت پذيرش با تواند مي ،را دارد چک

 و جـاري  حسـاب  افتتاح به، اقدام وکيل معرفي بدون و رأساً رسمي، تعهدنامه

 .نمايد چک دسته دريافت

 

 حقوقي شخ  برايجاري  حساب افتتاح شرايط: فصل سوم

 شـخ   بـراي  جاري حسابتواند با رعايت موارد زير مبادرت به افتتاح  بانک مي - 5ماده 

‌:نمايد حقوقي

جاري براي اشخاص حقيقي عضـو هيـتت    حساب افتتاحدارا بودن شرايط  -3-9

مديره و اشخاص حقيقي که به نمايندگي از سـاير اشـخاص حقـوقي در    

مايندگي از باشند و همچنين اشخاص حقيقي که به ن هيتت مديره عضو مي

 باشند، به شرح مذکور در فصل دوم؛ شخ  حقوقي مجاز به امضاء مي
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 ثبـت  بـه هـا   و در مرجع ثبت شـرکت  کشور داخل در بايد حقوقي شخ  -3-0

 باشد؛ ”تأسيس شرف در شرکت“ يا و رسيده

در خصوص تتسيس و همچنين اختيارات و و ـايف   مثبته، مستنداتارائه  -3-3

موجب قوانين خـاص   خ  حقوقي که به شقانوني صاحبان امضاي مجاز 

 ها ندارد؛ در مرجع ثبت شرکت ثبتايجاد شده و نياز به 

هـا و   هـا، سـازمان   خانـه  ارائه تتييديه از وزارت امور خارجه براي سـفارت  -3-4

 المللي؛ نهادهاي بين

 ؛(اين دستورالعمل 1-1مطابق بند )قه چک برگشتي نداشتن ساب -3-3

 قانون صدور چک؛ 12حصول اطمينان از رعايت مفاد ماده  -3-3

 .نداشتن بدهي غيرجاري -3-7

ها و براي آن بخش از  شهرداري  حقوقي دولتي، شخجاري براي  افتتاح حساب - 6 ماده

شود،  کشور تتمين ميمنابع نهادهاي عمومي غيردولتي که از طريق بودجه عمومي 

در چارچوب مفاد اين دسـتورالعمل و بـا رعايـت مقـررات مربـو  بـه نگهـداري        

 .باشد پذير مي ، امکانها هاي آن حساب

  حقوقي خارجي صرفاً براي شعبه و يا نمايندگي شخجاري براي  افتتاح حساب - 7 ماده

 .باشد مي مجاز ،ده استرسي ثبت به ها شرکت ثبتکه در مرجع   آن

هـا انجـام    توسط دفتر مرکـزي آن  بايد ها جاري براي شعب شرکت افتتاح حساب - 8 ماده

 در خـود  نماينـدگان /نماينـده  به را حساب از برداشت حق تواند ميمتقاضي . شود

 .نمايد تفويضشرکت خود، در صورت تجويز اساسنامه شرکت،  شعب

خصـيت  ش بـه  توجـه  بـا  بايـد  ها نام نمايندگي شرکت  جاري به حساب افتتاح ا تبصره

 در شده تعيين ضوابط چارچوب در (بودن حقوقياز نظر حقيقي يا )نمايندگي 

 .شود انجام دستورالعمل، اين
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هـا بـه    در مرجع ثبت شـرکت  که نهادهايي و مؤسسات براي جاري حساب افتتاح - 3 ماده

 .باشد ، مجاز نمي9-1و  9-1اند، به استثناي مشمولين بندهاي  ثبت نرسيده

 جاري حساب افتتاح متقاضي شناسايي نحوه: فصل چهارم

 و نامـه  آيـين  قـانون،  مفاد با مطابقجاري  حساب افتتاح متقاضي شناسايي نحوه - 41 ماده

 .باشد مي پولشويي با مبارزه هاي دستورالعمل

 

 بهآن  تحويل نحوهو  ها بانک به چک دسته توزيع و چاپ بندي، طبقه فرآيند: فصل پنجم
 مشتري

، شيوه درخواست صـدور  ها بر اساس هر يک از سطوح مشتريان چک بندي طبقه - 44ماده 

بانـک مرکـزي بـه     سامانه متمرکـز  دسته چک، نحوه استقرار و برقراري ارتبا  با

منظور هويت سنجي، ثبت اطلاعات و شخصي سازي، چاپ و ارسال دسـته چـک،   

خواهد بود که  رف مدت شش ماه از تـاريخ تصـويب ايـن     اي نامه شيوهمطابق با 

 .دستورالعمل، به تصويب هيتت عامل بانک مرکزي خواهد رسيد

هـاي مفقـودي، کنتـرل     کليه مراحل گردش چک در شبکه بانکي کشور، اعلام چکتبصره ا  

ايـن  ها بايد از طريق سامانه موضـوع   بانکواگذاري چک به هاي در گردش و  چک

 .ذيردماده صورت پ

 :باشد دسته چک به مشتري منو  به رعايت الزامات ذيل مي تحويل - 42 ماده

يا وکيل وي براي صدور و  ا الکترونيکي مشترييدريافت درخواست کتبي  -42-4

 تحويل دسته چک؛

 يـا  اوليـه  دريافـت  بـراي  مشتري بودن شرايط واجد از اطمينان حصول  -42-2

ايـن   22سامانه متمرکز موضوع مـاده  طريق صرفاً از  چک دسته مجدد

 دستورالعمل؛
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رسمي داراي شماره، تاريخ، امضاء مجاز و مهر مبني بر  نامه دعوت ارسال -42-9

 اطمينان حصول منظور  به ي،شترم پستي نشاني بهدريافت دسته چک، 

 تي ارائه شده توسط وي؛پس نشاني صحت از

مشتري يا وکيـل وي توسـط بانـک، پـس از اخـذ       به چک دستهتحويل  -42-1

 .ارسالي و احراز هويت وي نامه دعوت

 مرکـزي  بانـک  تتييـد  بـه  قبلًا را آن مفاد که ضوابطي اساس بر تواند مي بانکتبصره ا  

و  3-21هاي  بند مفاد کامل رعايت از را خود معتبر مشتريان برخي ،رساند مي

ه ب ”معتبري مشتر“هاي  ويژگي بايد اشاره مورد ضوابط در .نمايد مستثني 21-4

 .گرددتبيين  کامل طور

 .باشد نمي مجاز ”موقت جاري حساب“ براي چک دستهاعطاي  - 49ماده

ايـن   1-1مطابق بنـد  ) برگشتي چک سابقه داراي مشتريبه  چک دستهتحويل  - 41ماده 

 ،چـک قـانون صـدور    9جاري و يا مشمولين موضوع ماده غير بدهي، (دستورالعمل

 .ممنوع است

دسـتور مرجـع    موجـب  بـه  وي جـاري  حساب که مشتريبه  چک دستهتحويل  - 45ماده 

 .باشد مجاز نمي شده، مسدود قضايي

 حداقل بازگشت به منو  جديد چک دستهتحويل  - 46 ماده
5
4
 دسـته  آخرين هاي برگه از 

هـاي   کنتـرل . بانـک خواهـد بـود   شده، به  صادرشده يا ابطال از اعممشتري،  چک

ايـن   22متمرکـز موضـوع مـاده      مربو  به اين موضوع صـرفاً از طريـق سـامانه   

 .باشد پذير مي دستورالعمل امکان
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 نامه عدم پرداخت و صدور گواهي چک وجه پرداخت عدم شرايط: فصل ششم

 چک دارنده درخواست با ونبوده  چک وجه پرداخت به مجاز، ذيل موارد در بانک - 47 ماده

 :باشد مي پرداخت عدم نامه گواهي صدور به مو ف

 جاري عدم کفايت موجودي حساب -47-4

عدم انطباق امضاي مندرج در چـک بـا امضـاي معرفـي شـده توسـط        -47-2

 مشتري يا وکيل وي؛

 ـ چـک  منـدرجات  در مغـايرت  هرگونه تشخي  -47-9 و  قـوانين  ارچوبدر چ

 مربو ؛مقررات 

مقام قـانوني   عدم پرداخت توسط مشتري يا ذينفع يا قائمصدور دستور  -47-1

 قانون صدور چک؛ 24وي، در چارچوب ماده 

 آن موجـودي  تمـامي /از  بخشـي  انسـداد  يـا  جـاري  حساب بودن بسته -47-5

 بـه ( نباشـد  ميسـر  کامـل  بطور چک وجه پرداخت امکان که اي گونه به)

 مشتري؛ دستور به يا قضايي مرجع دستور قانون، موجب

درصـورت فقـدان  هرنويسـي مـرتبط بـا      )خوردگي در متن چـک   قلم -47-6

 ؛(خوردگي تصحيح قلم

 .ساير موارد به موجب قوانين و مقررات موضوعه -47-7

 کافي موجودي داراي است شده صادر چک آن عهده که جاري حساب چه چنانا   تبصره

 چک، دارنده درخواست درصورت است مو ف بانک نباشد، برداشت قابل يا و

 آن، مانـده  بـاقي  بـراي  و نمـوده  برداشـت  قابـل  موجودي پرداخت بهاقدام 

چک مزبور نسبت به مبلغي که پرداخت  .نمايد صادر پرداخت عدمنامه  گواهي

نامه عدم پرداخت بانـک در ايـن مـورد     محل محسوب و گواهي نگرديده، بي

 .براي دارنده چک، جانشين اصل چک خواهد بود
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 برگشتي هاي چک سوابق از اثرنحوه رفع سوء :فصل هفتم

بـه يکـي از طـرق زيـر صـورت       برگشتي هاي چک سوابق از سوءاثرنحوه رفع  - 48 ماده

 :پذيرد مي

 خـود  جـاري  حسـاب  به را يموجودي کسر مبلغ مشتري :تأمي  موجودي -48-4

 بـه  نسـبت  بانک چک، نفع ذي توسط مزبور مبلغ دريافت از پس و واريز

 (اين دسـتورالعمل  3-1مطابق بند )سابقه چک برگشتي  از سوءاثر رفع

 نمايد؛ مي اقدام

و  ارائـه  بانـک  بـه  برگشتي را چک لاشهمشتري : چک برگشتي لاشه ارائه -48-2

 نمايد؛ بانک در قبال آن به وي رسيد تحويل مي

ارايـه   امکان در صورت عدم: نفع چک به بانک نامه محضري ذي ارايه رضايت -48-9

لاشه چک برگشتي به بانک بنا به دلايلي نظير مفقود شدن، بـه سـرقت   

نامه عدم پرداخت وجه  شخصي که گواهي)نفع چک  رفتن و سوختن، ذي

تواند با حضور در دفترخانـه اسـناد    ، مي(چک به نام او صادر شده است

رسمي، ضمن اذعان به عدم واگذاري چک بـه ثالـث، رضـايت خـود را     

 ـ در ايـن صـورت، بانـک بـا دريافـت      . تري اعـلام نمايـد  نسبت به مش

اثـر از چـک مـوردنظر اقـدام      نامه مزبور، نسبت بـه رفـع سـوء    رضايت

 2.نمايد مي

نفع چک، شخ  حقوقي دولتي و يا نهاد عمومي غيردولتـي باشـد،    چه ذي چنان: تبصره

 ـتواند با ارايه نامه رسمي، رضايت خود را اعلام نموده و بانک بـا   مي ت درياف

 1.نمايد اثر از چک موردنظر اقدام مي نامه مزبور، نسبت به رفع سوء رضايت

                                                 
شوراي  19/9/2939صد و هشتاد و دومين صورتجلسه مور   هزار و يک يکاز  1شده بر اساس بند  اصلاح -2

 .پول و اعتبار
شوراي  19/9/2939صد و هشتاد و دومين صورتجلسه مور   هزار و يک از يک 1شده بر اساس بند  اصلاح -1

 .پول و اعتبار
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 چنانچـه  :ماه 21 مدت به آن نمودن مسدود و جاري حساب به چک مبلغ واريز -48-1

پـذير   امکـان  بانـک  به نفع ذي محضري نامه رضايت يا و چک لاشه ارائه

 توسط و مفتوح شعبه نزد مشتري جاري حسابکه  ، مشرو  به آننباشد

 معـادل توانـد بـا واريـز     ، مشتري ميباشد نشده مسدود قضايي مراجع

جاري خود، درخواست مسـدود شـدن وجـه     ي به حسابموجودي کسر

 تکليـف  تعيـين  زمـان  تـا  ربط ذي برگشتي چک پرداخت براي را مزبور

 سپس و ارائه بانک به ماه، 19 مدت به حداکثر يا و برگشتي چک قطعي

اين  3-1مطابق بند ) برگشتي چکسابقه  از سوءاثر رفع به نسبت بانک

   ـرف  اسـت  مو ـف  بانک شرايط اين در .نمايد مي اقدام( دستورالعمل

 

شخصـي کـه    اطـلاع  بـه  را چک وجه تتمين اي نامه طي کاري، روزپنج 

 بـه  مراجعـه  براي نامه عدم پرداخت به نام وي صادر شده است، گواهي

 برساند؛ چک، وجه دريافت و بانک

 ارائه حکم قضايي مبني بر رفع سوء اثر از سوابق چک برگشتي؛ -48-5

باناک   اطلاعااتي ساامانه   در برگشتي هاي چک سوابق نگهداري مدت انقضاي -48-6

سـابقه   از سـوءاثر  رفع به نسبت مشتري اقدام عدم صورت در :مرکزي

 ،فوق بندهايبا  مطابق (اين دستورالعمل 3-1مطابق بند ) برگشتي چک

سابقه هر چک برگشتي صرفاً پس از انقضاي مدت هفت سال از تـاريخ  

نامـه عـدم پرداخـت آن، بـه صـورت خودکـار از سـامانه         صدور گواهي

 .گردد مي اثر سوء رفع مرکزي بانکاطلاعاتي 

سـامانه   در موجـود  برگشـتي  هـاي  چـک  تمامي به ،بند اين در مذکور مقررات ا تبصره

 .يابد مي تسري مرکزي بانکاطلاعاتي 
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نامه اجاراي مفااد    آيي " 489صلاح موضوع ماده  جع ثبتي ذينامه از مر  ارايه -48-7

مبني بار   "الاجرا و طرز رسيدگي به شکايت از عمليات اجرايي اسناد رسمي لازم

 2.اثر از آن و لزوم رفع سوء( با ذکر مشخصات اصلي چک)اجراي چک 

کاري پس از برگشـت خـوردن چـک،     روز ده مدت  رفمشتري  که صورتي در - 43 ماده

 نامـه  رضـايت  يـا  جاري يا ارائه لاشه چک کسري موجودي حساب تتميناقدام به 

 مربو  اطلاعاتاست اقدام به ارسال  مو ف بانکننمايد،  چک نفع محضري از ذي

 .نمايدمرکزي  بانکسامانه اطلاعاتي  به پرداخت عدم نامه گواهي به

 سـوابق  از وي آگـاهي است بنا به درخواست مشـتري و بـه منظـور     فکلم بانک - 21 ماده

 صـورت  ارائـه  بهاقدام  ،مرکزي بانکخود در سامانه اطلاعاتي  برگشتي هاي چک

 .دوي نماي برگشتي هاي چک مشخصات و تعداد کامل

 

 جاري حساب از انتقال و برداشت در خاص موارد: فصل هشتم

يـک از ابزارهـاي پرداخـت     بـا هـيچ  ” جااري موقات   حساب“ برداشت و انتقال از - 24ماده 

پس از ثبت شرکت و ارائه روزنامه رسمي حاکي از ثبت . باشد پذير نمي امکان

شرکت، بانک مو ف به پرداخت وجوه حساب مزبور به صاحبان امضاي مجاز 

 .باشد جاري موقت مي شرکت ثبت شده و بستن حساب

 بـا  نويسـان  پـذيره  و مؤسسين به وجوه داداستر شرکت، ثبت عدم صورت در ا تبصره

 .است پذير امکان تجارت قانون اصلاحي لايحه 23 ماده مفاد رعايت

                                                 
شـوراي   14/4/2313  صد و هشتاد و دومين صورتجلسه مور هزار و يک از يک 5شده بر اساس بند  اصلاح -2

 .پول و اعتبار
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 تحقـق  صـورت  در صـرفاً ” عماومي  چک“ از استفاده با جاري حساب از برداشت - 22 ماده

 مجـاز  حداکثر به تعداد يک دفعه در طول مـدت يـک سـال    و ذيل شرايط تمامي

 :است

 ديگـر  از اسـتفاده  و باشـد  نداشـته  همـراه  را خود چک دسته مشتري، -22-4

 نباشد؛ پذير امکان نيز مجاز برداشت ابزارهاي

 باشد؛ نداشته وجود جاري حساب از برداشت جهت قانوني منع -22-2

 به و وي وکيل يا مشتري توسط صرفاً جاري حساب از برداشت تقاضاي -22-9

 شود؛ ارائه حضوري صورت

 انجـام  مربـو   مقررات چارچوب در و دقيق طور به مشتري شناسايي -22-1

 شود؛

 قـوانين  موجب به جاري حساب از انتقال و برداشت اضطراري، و قهري موارد در - 29 ماده

 .شود مي انجام موضوعه مقررات و

 

 جاري حساب قرارداد در الرعايه م لاز نکات: فصل نهم

 :برگيرد در را زير موارد حداقل، بايد جاري حساب قرارداد  – 21 ماده

 نمـودن   هنگـام   بـه  درخصوص حساب صاحبان/صاحب هاي مسئوليت -21-4

 و کـافي  شناسـايي  بـراي  لازم اطلاعـات  جملـه  از) ضروري اطلاعات

 ؛(تلفن شماره و نشاني تغيير مانند ها آن/يو بهي دسترس

پايگـاه  )موجـود در سـازمان ثبـت احـوال کشـور      مشتري،  پستيآدرس و کد ا  تبصره

 بانـک  مـلاک يا سازمان ثبت اسناد و املاک کشور،  (اطلاعات جمعيتي کشور

 خواهـد چـک   پرداخت عدمنامه  گواهي نيز و مکاتبات ها، ابلاغيه ارسال براي

 .بود
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 از نگهـداري  و حفـظ  قبـال  در حسـاب  صاحبان/صاحب هاي مسئوليت -21-2

 سـرقت  به يا شدن مفقود صورت در که اقداماتي و دريافتي چک  دسته

 هـا  آن/وي وکيـل  يـا  و حسـاب  صـاحبان /صـاحب  عهده  به آن، رفتن

 باشد؛ يم

ايـن   23الـي   29، مندرج در مواد چک دسته صدور براي لازم شرايط -21-9

 ؛دستورالعمل

 در) آن دارنده شناسايي و چک اصالت تشخي  مورد در بانک و ايف -21-1

 ؛چک وجه پرداخت هنگام ،(جاري مقررات چارچوب

ملـزم بـه پرداخـت وجـه چـک، حـداکثر تـا ميـزان موجـودي           بانک -21-5

مشتري به موجب اين قرارداد بانـک را مو ـف   . باشد جاري مي حساب

جاري وي، از موجودي قابـل   در حساب نمود، در صورت نبود وجه کافي

هـاي   به اسـتثناي حسـاب  )هاي وي  برداشت مشتري در ساير حساب 

بـراي  )ترتيب اولويت از سـپرده جـاري   به ( مشترک با ساير اشخاص

مدت و  گذاري کوتاه انداز، سرمايه الحسنه پس ، قرض(اشخاص حقوقي

گذاري بلندمدت، در همان بانک برداشت و نسـبت بـه تـتمين     سرمايه

وجه مورد نياز براي پرداخت تمامي مبلغ چک و در صورت عدم کفايت، 

 .قسمتي از وجه آن، اقدام نمايد

 از اسـت  مو ـف  بانـک  ،مشـترک  جاري حساب در کافي وجه نبودورت در ص ا  4تبصره 

هاي شخصـي هـر يـک از صـاحبان حسـاب       قابل برداشت حساب موجودي

کـه در   جـاري مشـترک و در صـورتي    مطابق با مفاد قرارداد حساب)مشترک 

 و برداشـت  بانـک  همـان  در( قرارداد اشاره نشده باشد به صـورت متناصـفاً  

 .نمايد اقدام چک مبلغ پرداخت براي نياز دمور وجه تتمين به نسبت
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اي از  تواند بابت ارائه خدمات موضـوع ايـن بنـد، کـارمزد جداگانـه      بانک ميا   2تبصره 

 .مشتري اخذ نمايد

شرايط ذکر شده در فصل ششم اين دسـتورالعمل کـه بـه موجـب آن      -21-6

 ؛تمامي وجه چک خودداري نمايد/ داخت بخشي از ربانک بايد از پ

، در چـارچوب بنـد   مرکزي بانککه  مبني بر اين مشترياخذ رضايت از  -21-7

مربو  بـه سـابقه چـک     اطلاعاتدستورالعمل، مجاز است  اين 19-9

 اختيـار  در را يمشـتر  (ايـن دسـتورالعمل   1-1مطابق بنـد  )برگشتي 

در اين خصوص از  را اعتراضي هرگونه حق مشتري و دهد قرار ديگران

 کند؛ خود سلب مي

 و نمـودن  غيرفعـال  حساب، موجودي تمامي/از بخشي انسداد شرايط -21-8

 حساب؛ بستن همچنين

 خاص موارد جاري، حساب از انتقال و برداشت چگونگي بر نا ر شرايط -21-3

 تقسيم و بستن ، مشترک جاري حساب از انتقال و برداشت برداشت، در

 بـه  حسـاب  شـدن  مسدود درصورت آن صاحبان بين حساب موجودي

 از يـک  هـر يا ورشکسـتگي   حجر، فوت قضايي، مراجعدستور  موجب

 ها؛ آن

 فـرد  هويتي اطلاعات افشاي به مجاز بانک آن، موجب به که شرايطي -21-41

 اند؛ نموده  هرنويسي را چک که است افرادي يا

 ارزي؛ جاري حساب بر حاکم خاص مقررات تبيين -21-44

 آن؛ زماني مقاطع و مشتري براي حساب  صورت ارسال يا ارائه شيوه -21-42

 حساب؛ صورت در موجود احتمالي هاي مغايرت رفع نحوه -21-49
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تغييـرات اعضـاي    خصـوص  در بانـک  به مشتري رساني اطلاع شيوه -21-41

 نيـز  و وکيـل  استعفاي يا عزلهيتت مديره و صاحبان امضاي مجاز و يا 

 وي؛ اختيارات حدود در تغيير هرگونه اعمال

 در بانـک  اشـتباه  هرگونـه  صـورت  در مشـتري  به رساني اطلاع نحوه -21-45

، که در هر صورت کمتر زماني مهلت تعيين و وي حساب به وجوه انتقال

 شـيوه  همچنـين  و وجـوه  اين تتديه براي از سه روز کاري نخواهد بود،

 آن؛ تتديه از مشتري استنکاف صورت در مزبور وجوه استرداد

 بانـک،  انحـلال  يـا  ورشکسـتگي  صـورت  در کـه  موضوع  اين تبيين -21-46

 صـندوق  مقـررات  بـا  مطـابق جاري مشـتري   مانده حساب بازپرداخت

 بود؛ خواهد ها سپرده ضمانت

 پس هاي اصلاحيه و چک صدور قانون مفاد از متقاضي آگاهي ضرورت -21-47

 آن؛  از

هاي در گردش در صورتي که مشتري  مسئوليت مشتري در قبال چک -21-48

 جاري خود نمايد؛ اقدام به بستن حساب

 تبعيت زمان آن جاري مقررات و قوانين از زمان هر در منعقده، قرارداد -21-43

 .نمايد مي

 

 جاري و نکات مربو  به آن نحوه بستن حساب: فصل دهم

 :نمايد جاري مشتري اقدام  ملزم است در موارد ذيل نسبت به بستن حساب بانک – 25 ماده

 قانون صدور چک؛ 12تحقق مفاد ماده  -25-4

مبنـي بـر بسـتن     وي وکيـل  يـا  مشـتري  مکتـوب  درخواسـت  دريافت -25-2

 .جاري حساب
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 .باشد هاي در گردش مشتري بر عهده وي مي ناشي از وجود چک مسئوليتتبصره ا 

 درخواست به بنامو ف است  بانک ،مشتري جاري حسابدر صورت بسته شدن  - 26ماده

در  ديگـري  شـده  معرفـي   حساب به را حساب اين به واريزي احتمالي مبالغ، وي

 .نمايد واريزهمان بانک 

 

 جاري حساب بر نا ر الزاماتساير : فصل يازدهم

 :نمايد رعايت جاري حساب خصوص در را ذيل الزامات است مو ف بانک - 27 ماده

ــه از اســت ممکــن کــه مخــاطراتي مــؤثر مــديريت منظــور   بــه -27-4  ناحي

 در مـذکور  الزامـات  اسـت مکلف  بانک شود، بانک متوجه جاري حساب

 هـاي  بخشـنامه  و هـا  دستورالعمل پولشويي، با مبارزه نامه آيين و قانون

 نگاهاداري  طرز و مدت نامه آئي “ به مربو  موارد همچنين و آن با مرتبط

 دقيـق  طـور  بـه  را ”ريسک مديريت“ و ”ها بانک دفاتر و اسناد بازرگاني، اوراق

 د؛نماي رعايت

متصـدي افتتـاح    حضـور  در بايـد  امضاء نمونه کارت و قرارداد شرايط -27-2

 ؛شود رسانده وي وکيل يا متقاضي امضاي به جاري حساب

 بـه  وجـوه  واريـز  خصـوص  در بانـک  اشتباه عملکرد از ناشي خسارات -27-9

 مطـابق  وي، بـه  واقعـي  ابـلا   هنگام تا واريز زمان از مشتري، حساب

 براي ابلاغيه متن در مقرر مهلت احتساب با مدني، دادرسي آيين قانون

 باشد؛ مي بانک متوجه وجوه، برگشت

 صـدور  حسـاب،  انسـداد  عمـومي،  چـک  و چـک  دسته صدور کارمزد -27-1

-42بند  1و موضوع تبصره  سوءاثر رفع، چک پرداخت عدم نامه گواهي
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از سـوي بانـک مرکـزي     صادره مقررات موجب بهاين دستورالعمل،  5

 شود؛ تعيين مي

 مرکـزي  بانک تصويب به بايد جاري حساب از برداشت ابزارهاي ساير -27-5

 برسد؛

 اطلاعـات  ثبـت  برايمو ف به استقرار سامانه اطلاعاتي  مرکزي بانک -27-6

 عـدم  نامه گواهي اطلاعات که است ملزم بانک و دباش مي برگشتيک چ

 بانـک  توسـط  شـده  اعـلام  ضوابط با مطابق را برگشتي  چک پرداخت

 کند؛ ارسال فوقسامانه اطلاعاتي  به مرکزي،

در صورت صدور گواهينامه عدم پرداخت براي اشخاص حقوقي، بانک مو ـف  ا تبصره  

به سامانه اطلاعاتي است علاوه بر ارسال اطلاعات مربو  به شخ  حقوقي 

کننـدگان چـک برگشـتي را نيـز بـه       بانک مرکزي، اطلاعات مربو  به امضاء

 .سامانه مذکور ارسال نمايد

 ايـن  شـدن  الاجـرا  لازم تـاريخ  از سـال  يک مدت  رف مرکزي بانک -27-7

 در همگـاني  اسـتعلام  نظـام  برقـراري نامه اجرايي  شيوه دستورالعمل،

 را (ايـن دسـتورالعمل   1-1بنـد   مطابق) برگشتي چکسابقه  خصوص

 ؛سازد مي فراهماجراي اين نظام را  براي موردنياز ترتيباتتدوين و 

 بانک هر مديره هيتت توسط جاري حساب افتتاح براي موجودي حداقل -27-8

 گردد؛ مي تعيين بار، يک سال دو هر براي حداکثر و

 بـا  مبـارزه  مقـررات  رعايـت  بـه  ملزم، چک وجه پرداخت هنگام  بانک -27-3

باشـد و بايـد    راز هويت ارائه دهنده چـک مـي  اح خصوص در پولشويي

شماره ملي، شناسه ملي يا شماره اختصاصي اتباع خارجي ارائه دهنـده  

 هاي اطلاعاتي خود ثبت نمايد؛ چک را در سامانه
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 بـراي ريالي  جاري حساب يک از بيش نگهداري و افتتاح به مجاز بانک -27-41

 باشد؛ نمي حقيقي شخ  هر

 تمامي دستورالعمل، اين شدن الاجراء لازم از سال يک  رف است مو ف بانک ا تبصره

 بـه  مکتـوب  اطـلاع  از پس و شناسايي را بند اين موضوع جاري هاي حساب

 از اول مرحلـه  در مـازاد،  جـاري  هـاي  حساب تکليف تعيين زمان تا مشتري،

 در و کـرده  خـودداري  مـازاد،  جـاري  هاي حساب به جديد چک دسته اعطاي

 مشـتري  .نمايـد  اقـدام  مازاد جاري هاي حساب انسداد به نسبت بعد، مرحله

 در و باشـد  مـي  بانـک  هـر  در خـود  مازاد جاري هاي حساب تعيين به مو ف

 اقـدام  رأساً است مکلف بانک تبصره، اين مقررات انجام از استنکاف صورت

 .نمايد مشتري مازاد جاري هاي حساب تعيين به

 بـه  نسـبت  دستورالعمل، اين مفاد رعايت منظور به است مو ف بانک -27-44

 .نمايد اقدام لازم داخلي هاي کنترل ايجاد و طراحي

 ارائـه  هنگـام  بايد بانک، دستورالعمل اين شدنء الاجرا لازم تاريخ از -27-42

سـانده و  ر وي اطلاع به را، مفاد اين دستورالعمل مشتري به چک دسته

 صورت در .جديد منعقد و يا به قرارداد قبلي الحاقيه منضم نمايدقرارداد 

 از است مو ف بانک جديد، قرارداد انعقاد پذيرش در مشتري استنکاف

 .کند خودداري مشتري به چک دسته اعطاي

الاجـرا شـدن ايـن     پـس از لازم  ماه ششها مو فند  رف مدت  بانک -27-49

خود را به طور کامل ( سنتي)هاي جاري غيرمتمرکز  دستورالعمل، حساب

هـاي جـاري متمرکـز مـورد اسـتفاده       غيرفعال نمايند و صرفاً حسـاب 

 .مشتريان قرار گيرد
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 بانک توسط چکطراحي  بر نا ر الزاماتحداقل : فصل دوازدهم

 :باشد نکات زير الزامي مي رعايت، چک هاي برگه طراحيدر  – 28ماده 

 چک؛ برگه روي بر «چک» کلمه قيد -28-4

 صدور؛ تاريخ درج براي چک برگه روي بر محلي گرفتن درنظر -28-2

 عليه؛ محال بانک نام درج -28-9

 شعبه؛ کد و عليه محال بانک شعبه نام درج -28-1

 چک؛ برگه سريال شمارهدرج  -28-5

 ؛(حروف به) چک مبلغ درج جهت چک برگه روي بر محلي گرفتن درنظر -28-6

 ؛(عدد به) چک مبلغ درج جهت چک برگه روي بر محلي گرفتن درنظر -28-7

 

 

                 ....................... وجه در“ عبارت درج -28-8

 ؛بر روي برگه چک ”   ...........................

 

 ؛”کرد حواله به“ عبارت درج -28-3

 ؛(شبا) ايران بانکي حساب هناسش و حساب شماره درج -28-41

 حقيقي؛ شخ  براي ملي  شماره و خانوادگي نام و نام درج -28-44

 حقوقي؛ شخ  براي ملي  شناسه و نام درج -28-42

 ؛“وي وکيل يا مشتري امضاي”درج عبارت  -28-49

 .چک برگه هر مالياتي تمبر نقش -28-41

 به شماره ملي
 به شناسه ملي

 به شماره اختصاصي اتباع خارجي
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 خواهداي  نامه شيوه با مطابق ها، چک فني مشخصات و فوق موارد طراحي نحوه ا تبصره

 بانـک  عامـل  هيتت تصويب به دستورالعمل اين ابلا  از ماه سه  رف که بود

 .رسد مي مرکزي

 

 هاي انتظامي ها و مجازات محروميت :زدهميس فصل

ايـن   1-1مطـابق بنـد   )در صورتي که مشـتري داراي سـابقه چـک برگشـتي      - 23 ماده

 زمـان ند تا مو فو مؤسسات اعتباري غيربانکي  ها بانکباشد، تمامي  (دستورالعمل

ارايه خدمات زيـر   از، (اين دستورالعمل 1-1مطابق بند )رفع سابقه چک برگشتي 

 :به وي خودداري نمايند

 ارزي؛ و ريالي از اعم تسهيلات هرگونه اعطاي -23-4

 و الحســنه قــرض از اعــم ســپرده جديــد حســاب گونــه هــر افتتــاح –23-2

 گذاري؛ سرمايه

 چک؛ دسته ارايه -23-9

 ارزي؛ و ريالي از اعم ضمانتنامه صدور و اسنادي اعتبارات گشايش -23-1

 ـي بـانک  خدمات ارائه -23-5  هـاي  کـارت  انـواع  صـدور  جملـه  ازي الکترونيک

 پـول  کيـف  اعتبـاري،  خريـد،  هـاي  کـارت ) ها آن تمديد و الکترونيکي

 ....( و الکترونيکي

 تخلـف،  صـورت  در و بـوده  دسـتورالعمل  اين مفاد کامل رعايت به مو ف بانک - 91 ماده

 .گردد انون پولي و بانکي کشور ميق 44 ماده موضوع انتظامي هاي مجازات مشمول

در هر صورت مسئوليت عدم رعايت يا تخطي از مقررات اين دستورالعمل با هيتت 

 .مديره هر بانک است
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 موارد ريسا :چهاردهم فصل

الاجرا شدن اين دستورالعمل، هر  سال پس از لازم طي يک هستند مو ف ها بانک - 94 ماده

طور مشروح  بار، گزارش عملکرد خود در اجراي اين دستورالعمل را به ماه يک شش

 از پـس  سـال  يـک  اسـت  مو ف نيز مرکزي بانک. به بانک مرکزي ارسال نمايند

 ايـن  اجـراي  در هـا  بانـک  عملکـرد  گـزارش  دسـتورالعمل،  اين شدن الاجرا لازم

 .دهد ارائه اعتبار و پول شوراي به را دستورالعمل

 جملـه  از آن بـا  مغـاير  مقـررات  دسـتورالعمل،  ايـن الاجراء شدن  لازم تاريخ از - 92 ماده

 :گردد مي اعلام منسو  ذيل هاي بخشنامه

 12/21/2332 مور  5134/نب شماره بخشنامه -2

 11/5/2393 مور  2119/35 شماره بخشنامه -1

 13/1/2391مور   5112 شماره بخشنامه -3

 15/5/2391مور   1111/طب شماره بخشنامه -4

 21/4/2393مور   1311/نت شماره بخشنامه -5

 21/21/2393مور   1151 شماره بخشنامه -3

 31/3/2391مور   4914 شماره بخشنامه -7

 21/9/2391مور   4139 شماره بخشنامه -3

 12/22/2393مور   3911 شماره بخشنامه -1

 31/22/2395مور   1313 شماره بخشنامه -21

 23/3/2393مور   2132/35 شماره بخشنامه -22

 13/1/2391مور   2323/35 شماره بخشنامه -21

 2/1/2391مور   2311/35 شماره بخشنامه -23

 3/21/2391مور   2351/35 شماره بخشنامه -24

 9/21/2333مور   4314/بن شماره بخشنامه -25

 2339/ 25/5مور  2115/نب شماره بخشنامه -23
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 29/9/2333مور   15/ 3239 شماره بخشنامه -29

 11/1/2334مور   353/نب شماره بخشنامه -23

 5/1/2334مور   415/نب شماره بخشنامه -21

 4/5/2335مور   1929/نب شماره بخشنامه -11

 14/4/2334مور   311/طب شماره بخشنامه -12

 9/22/2331مور   4131/طب شماره بخشنامه -11

 22/3/2331مور   111/طب شماره بخشنامه -13
 

 

 

 

صـد و   هـزار و يـک   تبصره در يک 28ماده و  91در که  «جاري دستورالعمل حساب»

ه و شش ماه پس شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد 1/9/2932جلسه مور   چهلمين

صد و هشتاد و دومين جلسه  هزار و يک در يکالاجرا شده بود،  ها لازم   آن به بانکاز ابلا

 .آن شورا اصلاح گرديد 19/9/2939مور  
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نامه  الحاق مواردي به آييندر خصوص  00/71/0939مورخ  001081/39بخشنامه شماره »

بر اساس مصوبه هشتمين جلسه ها  و طرز نکهداري اوراق بازرگاني، اسناد و دفاتر بانک  مدت

 «کميسيون مقررات و نرارت موسسات اعتباري

 

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک»

 «.بانک و مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد پست

 
 با سلام؛

بـا اسـتناد بـه     رساند بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران احتراماً، به استحضار مي

نامه مدت و طرز نگهاداري اوراق بازرگااني،    آيي "اختيارات موضوع تبصره ذيل ماده يک 

و  21/9/2963مـور    61119/63موضـوع بخشـنامه شـماره    " هاا  اسناد و دفاتر باناک 

نامـه   ها مقرر نمود موارد ذيل به آيين هاي پس از آن و بنا به پيشنهاد برخي بانک اصلاحيه

 :الحاق گردد

  ذيل ماده يـک بـا    1رديف به انتهاي  "دفاتر تسليم دسته چک به مشتريان-پ"عبارت

 اسناد سطح دوم؛عنوان 

  هااي   ترازنامه اسفندماه هرسال شعب به انضمام گزارش-ژ" و" دفتر خزانه-ز"عبارات

اسناد سـطح  ذيل ماده يک با عنوان  9رديف به انتهاي  "ويژه حسابرس مستقل شعب

 سوم؛

  ج"و  "هاي الکترونيک بانک به مشاتريان  تحويل کارت( و يا رسيد)دفاتر -ث"عبارات-

ذيـل   9رديـف  به انتهاي  "هاي ملاحظات بازرسي شعب بانک با ضمايم مربوطه پرونده

 اسناد سطح چهارم؛ ماده يک با عنوان

  ث"و  ("سيتواسايون )هااي روزاناه صاندوق شاعب      صورت موجودي-ت"عبارات-

دساتگاه  ( ژورناال )نوار -ج"و  "روزرساني پايان کار روزانه شعب بههاي عمليات  ليست

ذيـل مـاده يـک بـا      1رديف به انتهاي  "هاي تحويلداري خودپرداز و نوار رول ماشي 

 اسناد سطح پنجم؛ عنوان
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نامه مزبور، خواهشمند است  در خاتمه، ضمن ايفاد يک نسخه از ويرايش نهايي آيين

 اجـراي  حسن بر و ابلا  ربط ذي واحدهاي کليه به تسريع قيد به مراتب دستور فرمايند

 /ب2712323/.گردد نظارت آن

 
 
 
 
 
 

‌
‌
‌
‌

‌جارج:‌پيوست

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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 «بسمه تعالي»
 

 «ها دفاتر بانک سناد وا هداری اوراق بازرگانی،اطرز نگ آيي  نامه مدت و»

 
 "و" بنـد ، به استناد 11/9/2963شورای پول و اعتبار در يکهزار و يکصد و چهاردهمين جلسه مور  

نامه مدت و طرز نگاهاداري   آيي "، 2352 تيرمـاه  23 مصوب کشور بانکي و پولي قانون 39 ماده از

 21، در شـود  مـي  ناميده نامه آيين اختصار به پس اين از کهرا "ها بازرگاني، اسناد و دفاتر بانکاوراق 

  .به شرح ذيل تصويب نمود تبصره، 22ماده و 

 گستره شمول–فصل اول 

هـا، در   اسناد، اوراق بازرگانی، مدارک و دفاتر بانـک : نامه مشتمل بر اين آييناسناد موضوع  -4ماده 

 :شود شرح ذيل تعريف ميپنج سطح به 

 :اسناد سطح اول شامل -2-2

 اسناد و مدارک مالکيت اموال منقول و غيرمنقول بانک -الف

 اساسنامه، سوابق و مدارک مربو  به تاسيس بانک -ب

 دفاتر سهام بانک -پ

 جلسات مجامع و هيات مديره بانک صورت -ت

ب مجمـع عمـومي رسـيده و    نسخ اصلي ترازنامه بانک و ضمايم مربوطه که بـه تصـوي   -ث

 2هاي حسابرس مستقل مديره و گزارشگزارش عملکرد هيات 

 :اسناد سطح دوم شامل -2-1

 دفترکل  -الف

 دفتر روزنامه -ب

 1دفاتر تسليم دسته چک به مشتريان -پ

                                                 
1 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  11/8/1931اصلاحيه مصوب در بيست و پنجمين جلسه مورخ  - 1  

2 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  1/4/1939اصلاحيه مصوب در هشتمين جلسه مورخ  - 1  
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 :اسناد سطح سوم شامل -2-9

هـاي ارزي و ريـالي    هاي نمونه امضاء، مدارک احراز هويت و افتتاح انواع حساب کارت -الف

  2هاي پاسخ استعلام افتتاح حساب جاري از سامانه بانک مرکزي و فرممشتريان 

چک، چک بانکي و غيره،  ، ايرانپول ها از جمله چک عادي اشخاص، چک چکلاشه انواع  -ب

 ساير اسناد اعم از خريداري يا وصولي ارزي و رياليها و بروات واگذاري و  سفته

 هـاي  هاي برگشـتي و مـدارک رفـع سـوء اثـر چـک       چکهاي عدم پرداخت  نامه گواهي -پ

 برگشتي

به غير از قراردادهـاي  )هاي بين بانک و اشخاص  نامه کليه قراردادهاي منعقده و موافقت -ت

 (مربو  به تسهيلات اعطايي

  هاي معاملات داخلي بانک که از طريق مناقصه يا مزايده ت حساباسناد مربو  به عمليا -ث

 انجام شده

 ربط ها و اسناد ذي نامه لاشه ضمانت -ج

 مدارک نقل و انتقال سهام -چ

دار و همچنـين انـواع اوراق    مـدت گـذاري   سرمايههاي  هاي سپرده نامه نسخ دوم گواهي -ح

 1ها گواهي سپرده بانک

هـاي   مربو  به خريد و فروش ارزهاي خارجي، حوالجات ارزي، کارتکليه اوراق و اسناد  - 

 هاي ارزي نامه اعتباري ارزي و پيمان

 کليه اوراق و اسناد مربو  به حوالجات، اتاق پاياپاي، صندوق امانات و اوراق مشارکت -د

 اوراق و اسناد مربو  به اعتبارات اسنادي وارداتي و صادراتي -ذ

 ي اعم از ارزي و ريالي، نقدي و انتقاليکليه اسناد حسابدار -ر

 3دفتر خزانه -ز

                                                 
1 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  11/8/1931اصلاحيه مصوب در بيست و پنجمين جلسه مورخ  -1   

2 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران يون اعتباريکميس 12/11/1983اصلاحيه مصوب در هشتاد و هفتمين جلسه مورخ  -1   
3 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  1/4/1939هشتمين جلسه مورخ اصلاحيه مصوب در  -9   
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هاي ويـژه حسـابرس مسـتقل     گزارش بانک به انضمامترازنامه اسفندماه هرسال شعب  -ژ

 2شعب

 :اسناد سطح چهارم شامل -2-9

قراردادها، اوراق و اسناد مربـو  بـه تسـهيلات اعطـايي و اعتبـارات اسـتفاده شـده         -الف

 مشتريان

 مربو  به فروش اثاث و وسايل فرسوده و مستعمل و اسقا  شدهاوراق  -ب

 اوراق و مدارک مربو  به اسناد تجاري تنزيل شده -پ

 و اموال منقول و غيرمنقول بانک اوراق مربو  به خريد ملزومات -ت

 ث- دفاتر )و يا رسيد( تحويل کارت هاي الکترونيک بانک به مشتريان2
 3با ضمايم مربوطهبانک شعب هاي ملاحظات بازرسي  پرونده -ج

 :اسناد سطح پنجم شامل -2-1

 هاي صادره و وارده  دفاتر ثبت نامه -الف

 دفاتر ارسال مراسلات  -ب

 هاي صادره ادارات و واحدهاي بانک     چک ته -پ

 4(سيتواسيون)هاي روزانه صندوق شعب  صورت موجودي -ت

 5شعب روزرساني پايان کار روزانه هاي عمليات به ليست -ث

 3هاي تحويلداري دستگاه خودپرداز و نوار رول ماشين( ژورنال)نوار  -ج

 

ييـد بانـک مرکـزي انجـام     تها و ت تعيين سطح ساير اسناد حسب مورد بنا به پيشنهاد بانک -تبصره

 .خواهد شد

                                                 
1 مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران کميسيون  1/4/1939 مورخاصلاحيه مصوب در هشتمين جلسه  -1   
2 مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران کميسيون  1/4/1939 مورخدر هشتمين جلسه اصلاحيه مصوب  -1   
3 اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران مقررات و نظارت مؤسسات کميسيون  1/4/1939 مورخدر هشتمين جلسه مصوب اصلاحيه  -9   
4 مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران کميسيون  1/4/1939 مورخدر هشتمين جلسه مصوب اصلاحيه  -4  

5 ري اسلامي ايران کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهو 1/4/1939اصلاحيه مصوب در هشتمين جلسه مورخ  -5   

6 کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  1/4/1939اصلاحيه مصوب در هشتمين جلسه مورخ  -6   
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 :اطلاعات مربوط به اسنادمدت نگهداري  –فصل دوم

ها مو فند اطلاعات مربو  به اسناد سطح اول، دوم، سوم و بنـدهاي الـف از سـطوح     بانک -2ماده 

 .نگهداري نمايند براي هميشهچهارم و پنجم را به صورت الکترونيکي و 

 

 نگهداري اسناد نحوهمدت و  –ومسفصل 

 مدت نگهداري اسناد -9ماده 

 .نگهداري نمايندها مکلفند عين اسناد سطح اول را براي هميشه  بانک -9-2

هـاي مقـرر در    سال پس از زمان 21ها مکلفند عين اسناد سطح دوم را حداقل به مدت  بانک -9-1

 .نامه نگهداري نمايند جدول ضميمه اين آيين

هاي مقرر در جـدول   سال پس از زمان 1اسناد سطح سوم را حداقل به مدت  ها مکلفند بانک -9-9

 .يندنامه نگهداري نما ضميمه اين آيين

هاي مقرر در جدول  سال پس از زمان 9اسناد سطح چهارم را حداقل به مدت  ها مکلفند بانک -9-9

 .نامه نگهداري نمايند ضميمه اين آيين

هاي مقرر در جـدول   سال پس از زمان 2اسناد سطح پنجم را حداقل به مدت  ها مکلفند بانک -9-1

 .نامه نگهداري نمايند ضميمه اين آيين

ها، دعوايي نسـبت   ها مکلفند هر يک از اسنادي را که قبل از اتمام مدت نگهداري آن بانک -4تبصره 

 .ها اقامه شده حداقل تا مختومه شدن دعوي و تعيين تکليف نهايي نگهداري نمايند به آن

لازم است ساير اسنادی که به موجب قوانين بايد تا مدت معيني نگهداري شـوند، بـراي    -2تبصره 

 .نگهداري گردندهمان مدت 

 اسناد  نگهداري نحوه -1ماده 

  :به صورت فيزيکي -1-4

اي عمل نمايند که ضمن حفـظ امنيـت و    ها مو فند با اتخاذ تدابير و تمهيدات مقتضي به گونه بانک

 . کيفيت اسناد ، امکان دسترسي به عين آن اسناد در مواقع مورد نياز به سهولت فراهم شود
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  :ديجيتاليبه صورت تصاوير  -1-2

توانند اسناد سطوح سوم، چهارم و پنجم را علاوه بر نگهداري بـه صـورت فيزيکـي، در     ها مي بانک

هـر بانـک     چارچوب نظامي يکپارچه و مبتني بر دستورالعملي مدون که بـه تصـويب هيـتت مـديره    

 . رسد، به صورت تصاوير ديجيتالي نيز نگهداري نمايند می

هـا   اوير ديجيتالي، نگهداري فيزيکي اسناد در محـل تهيـه و توليـد آن   صورت تهيه تص در  -4تبصره 

 . باشد الزامي نمي

ها، هيتت مـديره   در صورت نگهداري فيزيکي اسناد در مکاني غير از محل تهيه و توليد آن -2تبصره 

بانک مو ف است شرايط و تمهيداتي را فراهم نمايد که امکان دسترسي بـه اصـل اسـناد حـداکثر     

 . دت چهار روز کاري، فراهم باشد رف م

 :ميکروفيلمبه صورت  -1-9

، بـه صـورت ميکـروفيلم    7توانند کليه اسناد خود را منو  به انجام مراحل مقرر در مـاده   ها مي بانک

 .نگهداري نمايند
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 امحاء اسناد -مچهارفصل 

 امحاء پس از موعد -5ماده 

-9هاي مقرر در بندهاي    سپري شدن مدت امحاء اسناد سطوح دوم، سوم، چهارم و پنجم پس از

 .ها بلامانع است و در چارچوب مقررات داخلی بانک 1-9و  9-9، 9-9، 1

 

 امحاء پيش از موعد -6ماده 

، اسناد سطوح سوم، چهارم و پنجم 9هاي مقرر در ماده  توانند پيش از سپري شدن مدت ها مي بانک

 .حاء نمايندام 7را منو  به انجام مراحل مذکور در ماده 

 

 "روش تلفيقي ديجيتال و ميکروفيلم "اسناد به ميکروفيلم بهتبديل  فرآيند -7ماده 

، منو  به انجام مراحـل  9هاي مقرر در ماده  امحاء اسناد سطوح سوم، چهارم و پنجم پيش از مدت

 :باشد ذيل مجاز مي

روش تلفيقـي  "تبديل اسـناد بـه ميکـروفيلم بـه     تعيين يک واحد سازماني براي انجام فرآيند  -الف

 ".ديجيتال و ميکروفيلم

تلفيقـي ديجيتـال و   روش "اختصاص يک مکان مناسب براي اجراي کليـه مراحـل مربـو  بـه      -ب

 ".ميکروفيلم

 ".ب"انتقال کليه اسناد مورد نظر به مکان مذکور در بند  -پ

 .ها ويربرداري ديجيتالي از آنسازي اسناد مورد نظر براي انجام عمليات تص آماده -ت

 .تهيه تصاوير ديجيتالي از اسناد -ث

  کنترل، ويرايش و استاندارد نمودن تصاوير ديجيتالي تهيه شده به نحوي کـه امکـان بازيـابي،    -ج

 .پذير باشد ها به سهولت امکان بندي يا تجزيه و تحليل اطلاعات آن دسته

هـاي آرشـيو رايتـر     هاي ميکروفيلم توسط دستگاه ي رولبرداري از تصاوير ديجيتالي بر رو فيلم -چ

(Archive writer .) 
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در . کنترل دقيق ميکروفيلم تهيه شده از حيث وضوح تصوير و خوانا بودن مطالب انتقـال يافتـه   -ح

تصوير ديجيتـالي  " که مندرجات ميکروفيلمي خوانا نباشد، لازم است از نسخه مربو  مجددا صورتي

 .برداري به انتهاي رول ميکروفيلم اضافه گردد فيلم تهيه شده و پس از

 :جلسه انطباق اسناد با ميکروفيلم و امضاء آن توسط هيتتي متشکل از اعضاي ذيل تهيه صورت - 

 رئيس يا معاون بايگاني کل -

 

 رئيس يا معاون واحد سازماني مسئول انجام فرآيند تبديل اسناد به ميکروفيلم -

 بازرسينماينده اداره  -

 نماينده اداره حقوقي -

 نماينده اداره حراست -

 نماينده واحد خدمات ماشيني يا انفورماتيک يا حسابرسي فنآوري اطلاعات -

برداري از آن تصوير در ابتـدا و   و فيلم"  "جلسه ذکر شده در بند  تهيه تصوير ديجيتالي از صورت -د

 . انتهاي هر رول ميکروفيلم

اي  هر اسناد، بايد از آن مندرجات نيز ميکـروفيلم تهيـه    در صورت وجود مطلب يا نوشته -4تبصره 

 .شود

هـا الزامـي    تـا زمـان امحـاء ميکـروفيلم    "  "جلسات مذکور در بنـد   نگهداري عين صورت -2تبصره 

 .باشد مي

سـات  بر عهده رئيس يا معـاون بايگـاني کـل بـوده و جل    "  "رياست هيتت مذکور در بند  -9تبصره 

 .گردد هيتت، زير نظر وي تشکيل و اداره مي

وجـود نداشـته   "  "چنانچه در نمودار سازماني بانک، اشخاص يا واحدهاي مذکور در بنـد   -1تبصره 

 .باشند، هيتت مديره آن بانک مو ف است اشخاص يا ادارات جايگزين را تعيين کند

بـر عهـده هيـتت    "  "ت مذکور در بنـد  هاي هيت تعيين ميزان و حدود اختيارات و صلاحيت -5تبصره 

 .باشد مديره بانک مي
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بـرای اجـرای فرآينـد تبـديل اسـناد بـه       "  "حضور تمامی اعضای هيتت مـذکور در بنـد    -6تبصره 

 .الزامی است" تلفيقي ديجيتال و ميکروفيلمروش "ميکروفيلم به 

 

گردد  ل اسناد مربو  تلقي مينامه در حکم اصو هاي تهيه شده مطابق با اين آيين ميکروفيلم -8ماده 

 .باشد ها قابل استناد مي گاه و در کليه داد

 

 اسناد الکترونيکي -پنجمفصل 

قانون تجارت الکترونيکي؛ با وسايل الکترونيکـي، نـوري و يـا     1اسنادي که مطابق با ماده  -3ماده 

شوند، منـو  بـه رعايـت     ذخيره يا پردازش مي  هاي جديد اطلاعات، توليد، ارسال، دريافت، فناوري

 ها مکلفند اسـناد الکترونيکـي مربـو  بـه     بانک. باشند قانون مذکور در حکم اصول اسناد مي 6ماده 

 . سطوح دوم، سوم، چهارم و پنجم را براي هميشه نگهداري نمايند

 

اي که در  باشند به گونه ها ملزم به تهيه نسخه پشتيبان از کليه اسناد الکترونيکي مي بانک -41ماده 

 .صورت هرگونه آسيب، خدشه و اختلال براي يک نسخه، نسخه ديگر مصون بماند

 

 ساير مقررات  -مششفصل 

ها مکلفند اسناد و مدارکي را که بر اساس مقررات موضـوعه ارزش تـاريخي دارنـد،     بانک -44ماده 

 .سيس سازمان اسناد ملي ايران نگهداري نمايندتمطابق با قانون ت

 

نامه در خصوص مؤسسات اعتبـاري غيربـانکي کـه داراي مجـوز از بانـک       مفاد اين آيين -42ماده 

 .باشد مرکزي جمهوري اسلامي ايران بوده و تحت نظارت اين بانک قرار دارند نيز نافذ مي

 

و  23/21/2982و مصـوبات مـور     8/21/2919نامه مصوب مـور    نامه، آيين با تصويب اين آيين

 .گردد نامه مذکور منسو  اعلام مي در خصوص آييناين شورا  6/21/2983
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 زمان پايه نام سند رديف

 اسناد سطح دوم
 از پايان سال مالي دفتر کل الف
 از پايان سال مالي دفتر خزانه ب
 از تاريخ بسته شدن دفتر دفاتر تسليم دسته چک به مشتريان پ

 اسناد سطح سوم

 الف
هـاي   هويت و افتتاح انواع حسـاب  هاي نمونه امضاء، مدارک احراز کارت

 ارزي و ريالي مشتريان

از تاريخ بسته شدن حساب يا 
تغيير دارندگان حق امضا يا 

 تغيير امضا

 ب
چـک،   پـول، ايـران   ها از جمله چک عادي اشخاص، چک لاشه انواع چک

ها و بـروات واگـذاري و سـاير اسـناد اعـم از       چک بانکي و غيره، سفته
 ارزي و رياليخريداري يا وصولي 

 از تاريخ تسويه

 پ
هاي برگشتي و مدارک رفع سوء اثـر   هاي عدم پرداخت چک نامه گواهي
 هاي برگشتي چک

 از تاريخ صدور

 ت
 هاي بين بانک و اشخاص  نامه کليه قراردادهاي منعقده و موافقت

 (به غير از قراردادهاي مربو  به تسهيلات اعطايي)
تسويه از تاريخ انقضاء قرارداد و 

 حساب

 ث
هاي معاملات داخلي بانک کـه از طريـق    اسناد مربو  به عمليات حساب

 انجام شده  مناقصه يا مزايده
 از تاريخ انجام معامله

 ربط ها و اسناد ذي نامه لاشه ضمانت ج
از تاريخ انقضاء يا تسويه 

 حساب
 از تاريخ نقل و انتقال مدارک نقل و انتقال سهام چ

 ح
دار و همچنـين   گذاري مدت سرمايه هاي هاي سپرده نامه گواهي دومنسخ 

 ها انواع اوراق گواهي سپرده بانک
 شدن حساب از تاريخ بسته

  
کليه اوراق و اسناد مربو  به خريد و فروش ارزهاي خارجي، حوالجـات  

 هاي ارزي نامه هاي اعتباري ارزي و پيمان ارزي، کارت
 از تاريخ خاتمه عمليات بانکي

 د
کليه اوراق و اسناد مربو  به حوالجات، اتاق پاياپاي، صـندوق امانـات و   

 اوراق مشارکت
 از تاريخ خاتمه عمليات بانکي

 از تاريخ خاتمه عمليات بانکي اوراق و اسناد مربو  به اعتبارات اسنادي وارداتي و صادراتي ذ
 از تاريخ خاتمه عمليات بانکي انتقاليکليه اسناد حسابداري اعم از ارزي و ريالي، نقدي و  ر
 از تاريخ بسته شدن دفتر دفتر خزانه ز

 ژ
هـاي ويـژه    گـزارش  بانک به انضـمام  ترازنامه اسفندماه هرسال شعب

 حسابرس مستقل شعب
 از تاريخ تنظيم سند
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 زمان پايه  نام سند رديف

 اسناد سطح چهارم

 الف
تسـهيلات اعطـايي و   قراردادها، اوراق و اسناد مربو  به 
 اعتبارات استفاده شده مشتريان

 از تاريخ تسويه حساب و فک رهن از وثايق

 ب
اوراق مربو  به فروش اثاث و وسايل فرسوده و مستعمل 

 و اسقا  شده
 از تاريخ فروش

 از تاريخ خاتمه عمليات بانکي اوراق و مدارک مربو  به اسناد تجاري تنزيل شده پ
 از تاريخ خريد خريد ملزومات و اموال غيرمنقول بانکاوراق مربو  به  ت

 ث
به  هاي الکترونيک بانک تحويل کارت( و يا رسيد)دفاتر 

 مشتريان
از تاريخ بسته شدن دفتر و يا از تاريخ رسيد 

 تحويل
 از تاريخ اتمام بازرسي و تهيه گزارش مربو  باضمايم مربوطهبانک  بازرسي شعب هاي ملاحظات پرونده ج

 اسناد سطح پنجم
 شدن دفتر از تاريخ بسته هاي صادره و وارده دفاتر ثبت نامه الف
 شدن دفتر از تاريخ بسته دفاتر ارسال مراسلات ب
 ها از تاريخ اتمام دسته چک هاي صادره ادارات و واحدهاي بانک چک ته پ
 عملياتاز تاريخ خاتمه  (سيتواسيون)هاي روزانه صندوق شعب  صورت موجودي ت
 از تاريخ خاتمه عمليات روزرساني پايان کار روزانه شعب هاي عمليات به ليست ث

 ج
هـاي   دستگاه خودپرداز و نـوار رول ماشـين  ( ژورنال)نوار 

 تحويلداري
 (ژورنال)از تاريخ بسته شدن نوار رول 
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 -ها در بانکحسابرسي داخلي در خصوص  00/71/0939مورخ  018211/39بخشنامه شماره »

 «0700ترجمه سندي از کميته نرارت بر بانکداري بال در سال 

 

، پست بانک يشرکت دولت ي،دولت يها بانک  هيران عامل محترم کليجهت اطلاع مد

 .ارسال گرديد ات اعتباري غيربانکيو مؤسس هاي غيردولتي بانک

 با سلام؛

از ارکـان اسـتقرار حاکميـت    گونه که مستحضرند، حسابرسي داخلي يکي  احتراماً، همان

حاکميت شرکتي که توسط  بهبوددر همين راستا، اصول . باشد ها مي شرکتي صحيح در بانک

ها بايـد داراي واحـد حسابرسـي داخلـي      کند که بانک کميته بال منتشر شده است بيان مي

بنـابراين، وجـود حسابرسـان    . همراه با اختيار، استقلال، جايگاه مناسب و منابع کافي باشند

بـه  . باشـد  صلاح براي حاکميت شرکتي صحيح ضـروري مـي   داخلي شايسته، مستقل و ذي

تواند در ايجاد يک نظام کنترل داخلي قوي  وه، واحد حسابرسي داخلي مؤثر و مستقل ميعلا

کمک شاياني نمايد زيرا کارکرد حسابرسي داخلي با شناخت به موقـع نقـا  ضـعف نظـام     

هـا واکـنش    کنترل داخلي، اطلاعات کافي را براي مديريت فراهم کرده تا در برابر اين ضعف

بنـابراين، حسابرسـي داخلـي    . ات اصلاحي لازم را به عمـل آورد مناسب نشان داده و اقدام

شود که مديريت از صحت نظام کنترل داخلـي و بـه دنبـال آن از اسـتقرار نظـام       باعث مي

به واسـطه اهميـت    .حاکميت شرکتي صحيح بانک تحت مديريت خود اطمينان حاصل نمايد

ود نظارتي خود را تحت عنوان ، آخرين رهنم1121،کميته بال در سال روزافزون اين موضوع

هدف ايـن سـند، بهبـود کـارکرد حسابرسـي      . منتشر کرد «ها حسابرسي داخلي در بانک»

ها و ارائه رهنمودي براي ارزيابي نظارتي واحد حسابرسي داخلـي و عملکـرد    داخلي در بانک

 .باشد ها مي آن در راستاي کمک به ايجاد حاکميت شرکتي صحيح و مناسب در بانک

ها و اهميت سند اشاره شـده، بـه    به اهميت و لزوم وجود حسابرسي داخلي در بانکنظر 

جهت کمک به بهبود جايگاه و ارتقـاء   «ها حسابرسي داخلي در بانک»پيوست، ترجمه سند 

  .شود ها، ابلا  مي اثربخشي و کارآيي آن در بانک
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توسـعه و تعميـق مفـاهيم و    هايي از اين قبيل، به  که توزيع و انتشار رهنمود با اميد به آن

هاي بانکداري نوين در نظام بانکي کشور بيانجامد، خواهشمند است دستور فرماينـد،   روش

ربــط در آن بانــک قــرار  بــرداري در اختيــار واحــدهاي ذي رهنمــود پيوســت جهــت بهــره

  /2783332./گيرد
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 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 مقررات بانکي اداره مطالعات و

 مرتضي ستاک نژاد عبدالمهدي ارجمند

20-3093 3393 
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 پولشويي با مبارزه و بانکي مجوزهاي مقررات، کل مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانکي  

   

 ها حسابرسي داخلي در بانک  

 (0290کميته نظارت بر بانکداري بال، )  

   

   

   

 

 

 

 

 
 

 

9313تابستان      
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 يبسمه تعال

 

 گفتار پيش 

 ـ  ح در بانکيصح يت شرکتيحاکمسي داخلي يکي از ارکان استقرار حسابر در . باشـد  يهـا م

 کند که يان ميته بال منتشر شده است بيکه توسط کم يت شرکتياصول توسعه حاکم، ن راستايهم

گاه مناساب و مناابع   يار، استقلال، جاياخت ي همراه باداخل يواحد حسابرس يد دارايها با بانک

 يت شرکتيحاکم يصلاح برا يسته، مستقل و ذيشا ي ، وجود حسابرسان داخليبنابرا. دنباش يکاف

توانـد در ايجـاد    به علاوه، واحد حسابرسي داخلي مؤثر و مستقل مي .باشد يم يح ضروريصح

بـه  نظام کنترل داخلي قوي کمک شاياني نمايد، زيرا کارکرد حسابرسي داخلي بـا شـناخت   

موقع نقا  ضعف نظام کنترل داخلي، اطلاعات کافي را براي مديريت فراهم کرده تا در برابر 

بنـابراين،  . ها واکنش مناسب نشان داده و اقدامات اصـلاحي لازم را اتخـاذ کنـد    اين ضعف

تواند در خصوص کيفيت نظام کنترل داخلي، بـه هيـتت مـديره و     حسابرسي داخلي مؤثر مي

مچنين نا ران بانکي اطلاعات کافي را ارائـه نمـوده و باعـث شـود کـه      مديريت ارشد و ه

مديريت از صحت نظام کنترل داخلي و به دنبال آن از حاکميت شرکتي صحيح بانک تحـت  

سـک  يسـک شـهرت و ر  يبه کاهش راين امر خود منجر . مديريت خود اطمينان حاصل کند

 يحسابرس»ي ، رهنمود نظارت1112در سال  ته بالين راستا، کميدر هم. شود يها م ان بانکيز

و تشـويق انجـام    ت نظارتيرا به منظور تقو« ها و رابطه ناظران با حسابرسان در بانک يداخل

 سـندي بـا عنـوان    1121بعـد از آن در سـال   . منتشر کـرد ها  هاي صحيح در بانک فعاليت

در نسخه . ديگرد 1112ن نسخه سال يگزيمنتشر کرد که جا «ها در بانک يداخل يحسابرس»

 يات مربو  بـه بحـران مـال   ين تجربيو همچن ينظارت يها تيها، فعال د، به ساختار بانکيجد

 1121ترجمه سند سال  ،ش روينوشته پ. توجه شده است 1113و  1119 يها ر در سالياخ

 . باشد يم  «ها در بانک يداخل يحسابرس»تحت عنوان 
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 ـارز يبرا يها و ارائه رهنمود در بانک يداخل يهدف سند حاضر، بهبود کارکرد حسابرس  يابي

را  ين سند، حسابرسان داخلين، ايهمچن. و عملکرد آن است يداخل يواحد حسابرس ينظارت

صـادره توسـط    ي، ماننـد اسـتانداردها  يالملل نيو ب يمل يا حرفه يبه انطباق با استانداردها

ن يابه علاوه، . کند يق ميها تشون استاندارديو کمک به توسعه ا يمؤسسه حسابرسان داخل

در . کند يت ارشد است اشاره ميريو مد رهيمد هيتتت که شامل يرياز مد يسند به ساختار

ت يريکه اغلب همان مـد  يينظارت بر بخش اجرا يفه اصليره و يمد هيتتکشورها،  يبعض

 يهـا  تيت ارشد همه مسـئول يريکند که مد ينان حاصل ميارشد است را بر عهده دارد و اطم

 ـره بـه عنـوان   يمـد  هيتتمواقع  يل، در بعضين دليبه هم. دهد يخود را انجام م  هيـتت ک ي

ره يمـد  هيـتت رکشـورها  يدر مقابل، در سا. ندارد ييفه اجرايشود که و  يشناخته م ينظارت

بـا توجـه   . باشد يت بانک ميريمد يبرا يجاد چارچوب کليدر ا يتر ارات گستردهياخت يدارا

 يفه قانونين و ييتع ين سند برايت ارشد در ايريره و مديمد هيتتم يها، مفاه تفاوتن يبه ا

 . باشد يدر بانک م يريگ ميوه تصميست بلکه نشان دهنده دو شيها ن آن

در پايان شايان ذکر است که هر گونه انتقاد و پيشنهاد سازنده در مورد ترجماه حاضار     

وزين شدن مطلب گردد؛ بنابراين نگارنده ايان  تواند منجر به ارتقاء سطح کيفي آن و  مي

دانم از جناب آقاي محماد   در پايان لازم مي. پيشنهادات را با جان و دل پذيرا خواهد بود

خداياري رئيس محترم گروه مطالعاتي حسابداري و مالي اداره مطالعات و مقررات بانکي 

ه کمک شاياني در ترجمه و و سرکار خانم سوده جندقي اميرآبادي از همکاران آن اداره ک

 .اند کمال تشکر را داشته باشم ويرايش و تکميل نسخه حاضر داشته
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 ها ي در بانکداخل يحسابرس

 (0700بال ،  يته نرارت بر بانکداريکم)

 مقدمه

 ـا( تهيکم)بال  يته نظارت بانکيکم .3  ـارز يرا بـرا  ين رهنمـود نظـارت  ي  ـم يابي زان ي

 ـيا. کند يها منتشر م در بانک يداخل يکارکرد حسابرس ياثربخش  ين رهنمود بخش

 ـت نظارت از طريو تقو يت موضوعات نظارتيته جهت هداياز تلاش مستمر کم ق ي

 ـ  ح در بانکيصح يها تيق فعاليبه منظور تشو يارائه رهنمود سـند  . باشـد  يهـا م

ها و رابطاه   در بانک يداخل يحسابرس» با عنوان 1112ن نسخه سال يگزيحاضر، جا

هـا و   و ساختار بانک ينظارت يها تيشود و توسعه در فعال ي، م«ناظران با حسابرسان

 .رديگ ير را در نظر مياخ يات مربو  به بحران مالين تجربيهمچن

هـا   کند که بانک يان مي، ب تهيمنتشر شده توسط کم يت شرکتياصول توسعه حاکم .2

 ـهمراه با اخت واحد حسابرسي داخلي يد دارايبا و  گـاه مناسـب  يار، اسـتقلال، جا ي

 يوجود حسابرسان داخل. داشته باشد يره دسترسيمد هيتتبوده و به  يمنابع کاف

 . باشد يم يح ضروريصح يت شرکتيحاکم يصلاح برا يسته، مستقل و ذيشا

مؤثر و مستقل است،  واحد حسابرسي داخلي مشتمل بر که يقو يکنترل داخل نظام .1

 ـبا ينا ران بانک. باشد يح ميصح يت شرکتياز حاکم يبخش د نسـبت بـه مـؤثر    ي

 ـهـا و رو  اسـت ياز س يرويبانک، پ يداخل يبودن کارکرد حسابرس هـا و اتخـاذ    هي

شـناخته شـده    يها ت در واکنش به ضعفيريبه موقع توسط مد ياقدامات اصلاح

 ـ. ت داشته باشنديرضا يتوسط حسابرسان داخل يکنترل داخل  ـد يحسابرس  ياخل

ت يريره و مديمد هيتت يبرا نظام کنترل داخليت يفيدر خصوص ک يينان بالاياطم

                                                 
1

سايت   BCBS   : http://www.bis.org/publ/bcbs176.pdf 
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 ـ. آورد يبانک فراهم م( و نا ران)ارشد   ـن ترتيبه هم  ـي  ـ يب، حسابرس بـه   يداخل

 . کند يان بانک کمک ميسک زيسک شهرت و ريکاهش ر

، يبـانک  يهـا  در سـازمان  يداخل ياز کارکرد حسابرس ين سند، انتظارات نظارتيا .4

آن بخـش را مـورد    ينظارت يابيو ارز يداخل يبا حسابرس ين نظارتيرابطه مسئول

 ـ    سند حاضر به. دهد يقرار م يبررس  ـ يدنبـال بهبـود کـارکرد حسابرس در  يداخل

 ـارز يبرا يو فراهم آوردن رهنمود يبانک يها ناسازم  ـا ينظـارت  يابي ن کـارکرد  ي

 . باشد يم

و  يمل يا حرفه يه انطباق با استانداردهارا ب ين سند، حسابرسان داخلين، ايهمچن .5

 ـ ي، مانند استانداردهايالملل نيب و کمـک   يصادره توسط مؤسسه حسابرسان داخل

سند حاضـر در توسـعه اسـتانداردها و    . کند يق مين استانداردها تشويبه توسعه ا

 . کند يم يشتريتوجه ب ياطي، به موضوعات احتيداخل يامور حسابرس

ت ارشـد اسـت   يريو مد  رهيمد هيتتت که شامل يرياز مد ين سند به ساختاريا .1

 ـ يها ن چارچوبيب يمهم يها ته آگاه است که تفاوتيکم. کند ياشاره م و  يمقررات

 ـا. کشـورها وجـود دارد   يگـذار  قانون  ـ يهـا  ن چـارچوب ي ، نقـش و کـارکرد   يمل

 ـ. دهد يو اداره شرکت را شکل م يتيريمد يساختارها  هيـتت کشـورها،   يدر بعض

ت ارشد است را يريکه اغلب همان مد يينظارت بر بخش اجرا يفه اصليره و يمد

خود را  يها تيت ارشد همه مسئوليريکند که مد ينان حاصل ميبر عهده دارد و اطم

 ـره به عنـوان  يمد هيتتمواقع  يل، در بعضين دليبه هم. دهد يانجام م  هيـتت ک ي

 هيـتت رکشورها يمقابل، در سادر . ندارد ييفه اجرايشود که و  يشناخته م ينظارت

ت بانـک  يريمـد  يبـرا  يجاد چارچوب کليدر ا يتر ارات گستردهياخت يره دارايمد

 ـت ارشـد در ا يريره و مـد يمد هيتتم يها، مفاه ن تفاوتيبا توجه به ا. باشد يم ن ي

                                                 
1

.داراي معني يکساني هستند هر دو مورد استفاده قرار گرفته و" هيأت"و " هيأت مديره"در اين سند، واژه    
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 ـ    يهـا ن  آن يفـه قـانون  ين و يـي تع يسند بـرا  وه يسـت بلکـه نشـان دهنـده دو ش

 . باشد يدر بانک م يريگ ميتصم

 ـحاکم يو ساختارها ين مليد با توجه به قوانين سند بايم شده در اياصول تنظ .7 ت ي

 . قابل اجرا در هر کشور بکار گرفته شود يشرکت

 ـ، يالملل نيبزرگ و فعال ب يها بانک يبرا .8  ـ يک کمي  ـ) يتـه حسابرس ( ا معـادل آن ي

در داخل ته ين کميا. است يحسابرسان داخل يمسئول فراهم آوردن امکانات نظارت

را در رابطه بـا   يشتريات بيجزئ( 1)وست يپ. شود يل ميها تشک ره بانکيمد هيتت

 هيـتت که بـه   يين سند، هر جايدر ا. دهد يارائه م يته حسابرسيکم يها تيمسئول

 ـ يکم ياست که به نحو مقتض  نيده، فرض بر ايره اشاره گرديمد را  يتـه حسابرس

منتشـر شـده    «يت شرکتياصول توسعه حاکم» (11)پاراگراف طبق . رديگ يم ز در برين

بـزرگ و فعـال    يهـا  شود که بانـک  يگونه فرض م نين سند ايته، در ايتوسط کم

ز يگر نيد يها بانک. باشند يمعادل آن م يزيا چي يته حسابرسيکم يدارا يالملل نيب

 .شوند يق ميتشو يا تهين کميل چنيبه تشک

 ـکه در  ييها ها، اعم از آن همه بانک ين رهنمود برايا .3 هسـتند و   يک گـروه بـانک  ي

 ـ     آن يهـا  رمجموعهيکه ز ينگيهلد يها شرکت ن يهـا اغلـب بانـک بـوده و همچن

 ـهـا از نظـر نظـارت احت    آن يها رمجموعهيکه ز ينگيهلد يها شرکت ، بانـک  ياطي

 ـن سند، همه ايدر ا. رديگ يشوند، مورد استفاده قرار م يمحسوب م ن نهادهـا بـه   ي

 ـزان اسـتفاده از ا يم. شوند يدر نظر گرفته م يبانک يها ناا سازميعنوان بانک  ن ي

 ـ نيو ب يدگيچيت، پيد متناسب با اهميرهنمود با اصـل  )بـودن بانـک باشـد     يالملل

 (. تناسب
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 اصول يمرور کل

 يداخل يدرباره کارکرد حسابرس ياصول مربوط به انتظارات نظارت

ت ارشـد  يريره و مـد يمـد  هيـتت  يرا بـرا  ينان مستقليمؤثر، اطم يداخل يحسابرس: 4اصل 

 ـيت و ميفيدرباره ک  ـ  يزان اثربخش هـا و   سـتم يسـک و س يت ريريبانـک، مـد   يکنتـرل داخل

ت ارشـد کمـک   يريره و مـد يمـد  هيـتت که به  يطور هآورد؛ ب يفراهم م يتيحاکم يندهايفرا

  .ت کننديکند که از سازمان خود و اعتبار آن حما يم

 ـا. شده، مستقل باشد يحسابرس يها تيد از فعاليبانک با يداخل يحسابرس: 2اصل  ن امـر  ي

 يدر بانک بوده به نحـو  يار کافيگاه و اختيجا يدارا يداخل يکه حسابرس است  اينمستلزم 

 .باشد يطرف يف خود همراه با بيو ا يفايکه قادر به ا

و  يک از حسابرسان داخليهر   يا حرفهت ياز صلاح يدانش و تجربه به عنوان جزئ: 9اصل 

 . باشد يم يبانک ضرور براي اثربخشي حسابرسي داخلي  ها مجموعه آن

 .فه کننديانجام و  يد با درستکاريبا يحسابرسان داخل: 1اصل

گـاه و  يکـه هـدف، جا   يا گونـه  ي منشور حسابرسي داخلي بوده بهد دارايهر بانک با: 5اصل 

کـه باعـث    يدر بانک را طبق موارد مطرح شده در اصل اول به شکل يداخل يار حسابرسياخت

 .ح کنديشود، تشر يداخل يبهبود کارکرد مؤثر حسابرس

مستقل بانک  يو تمام واحدها( شده يبرون سپار يها تيشامل فعال) ها  تيهمه فعال: 6اصل 

 . قرار داشته باشد يداخل يکارکرد حسابرس يد در حوزه کلّيبا

نـان را فـراهم سـازد کـه     ين اطميد ايبا يداخل يکارکرد حسابرس يها تيفعالحوزه : 7اصل 

 .در نظر گرفته شده است يبه اندازه کاف يدر برنامه حسابرس يموضوعات مقررات

داخـل   يهـا  بانـک  در خصـوص . ي باشددائم يداخل يحسابرس يد دارايهر بانک با: 8اصل 

 . شکل بگيرد( 29)بر اساس اصل  ي، حسابرسي داخلي بايدن  و گروه بانکيشرکت هلد
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جـاد و  ينـان از ا يدر رابطه با حصول اطم ييت نهايمسئول يها دارا ره بانکيمد هيتت: 3اصل 

 ـبر ا. باشد يت ارشد ميريکارا، مؤثر و مناسب توسط مد نظام کنترل داخليک ي ينگهدار ن ي

 .ت کنديفش حمايدر انجام  مؤثر و ا يداخل يد از حسابرسيره بايمد هيتتاساس، 

بانک نظارت داشته  يداخل يد برکارکرد حسابرسيا معادل آن، باي يته حسابرسيکم: 41اصل 

 .باشد

 ـا کـارکرد  نان از انطباقيد مسئول حصول اطميبا يداخل يحسابرس واحد سيرئ: 44اصل   ني

 .مربو  باشد يح و اصول اخلاقيصح يداخل يحسابرس يبا استانداردها واحد

در مورد همه موضوعات  يته حسابرسيا کميره يمد هيتتد به يبا يداخل يحسابرس: 42اصل 

 ـ يکه در منشور حسابرس طور همانارات خود، يمرتبط با اخت  ـ يداخل  ـ  ح داده يتوض شـود،   يم

 . پاسخگو باشد

 ـ  يو کارائ يزان اثربخشيصورت مستقل م هد بيبا يداخل يحسابرس: 49اصل  ، يکنتـرل داخل

را  يتجـار  يجاد شده توسط واحدهايا يندهايو فرا يتيحاکم يها ستميسک و سيت ريريمد

ها  ستميندها و سين فرايرا درباره ا ينان خاطريت کرده و اطمين کارکردها حمايو از ا يابيارز

 .فراهم آورد

 ـل در داشتن ي، به منظور تسهيک سازمان بانکي يها بانک يدر تمام: 41اصل  کـرد  يک روي

ن ، يا شرکت هلدي يره هر بانک در گروه بانکيمد هيتت، يداخل يهمسان نسبت به حسابرس

 :نان حاصل کندير اطمياز موارد ز يکيد از يبا

ره يمـد  هيـتت مخصوص به خود باشد که در برابـر   يداخل يحسابرس يبانک دارا( الف

ن  گـزارش  يا شـرکت هلـد  ي يگروه بانک يداخل يس حسابرسيپاسخگو بوده و به رئ

 که اينا يدهد؛ 
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 ـ يها تين ، فعاليا شرکت هلدي يگروه بانک يداخل يحسابرس ( ب  ـ يحسابرس  يداخل

ره را قـادر بــه انجــام  يمــد هيــتتانجــام داده تـا   يدر بانـک را بــه انـدازه کــاف  

 . خود سازد يمحوله و قانون يها تيمسئول

 ـا خيشده است  يسپار برون يداخل يحسابرس يها تيفعال که ايننظر از  صرف: 45اصل  ر، ي

 . را بر عهده خواهد داشت يداخل يکارکرد حسابرس ييت نهايمسئولره يمد هيتت

 يداخل يو کارکرد حسابرس ي  نظارتياصل مربوط به رابطه مسئول

بانک به منظـور انجـام    يارتبا  منظم با حسابرسان داخل يد دارايبا بانکي نا ران: 46اصل 

شده توسـط نـا ران و    ييشناسا يسکيتبادل نظر در رابطه با موارد ر( 2: )ر باشنديموارد ز

( 9)سـک  يکـاهش ر  يمورد استفاده بانک برا يها شاخ  ييشناسا( 1) يحسابرسان داخل

 .شده ييشناسا يها ش واکنش بانک به ضعفيپا

 يداخل ياز کارکرد حسابرس ينظارت يابياصول مربوط به ارز

 ـواحد ا يکنند که آ يمنظم بررس طور بهد يبا ينا ران بانک: 47اصل   ـ يحسابرس  يدارا يداخل

 ر؟يا خيکند  يح عمل مياصول صح يدر بانک بوده و بر مبنا يار کافيگاه و اختيجا

 ـ واحـد  يهـا  ضعف يد تماميبابانکي نا ران : 48اصل   ـ يحسابرس  ييرا کـه شناسـا   يداخل

 . به موقع را الزام کنند يره گزارش داده و اقدامات اصلاحيمد هيتتبه  يرسم طور بهاند  کرده

 ـواحد  خود از  يابير ارزيد تتثيبا ين نظارتيمسئول: 43ل اص  ـ يحسابرس ن يـي را در تع يداخل

 .مد نظر قرار دهند يبانک و امور نظارت يسکير  مشخصه

در جهـت   ينظـارت  يررسـم يو غ ياتخاذ اقدامات رسم يد برايبا ين نظارتيمسئول: 21اصل 

 ـ يها ياصلاح تمام ناکارائ يت ارشد برايريره و مديمد هيتتالزام   يشناخته شده حسابرس

 ـمربـو  بـه م   يا دوره يکتب يها مشخ  و ارائه گزارش يک چارچوب زمانيدر  يداخل زان ي

 .باشند يآمادگ يشرفت به نا ران، دارايپ



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

211 

 يداخل يدر خصوص کارکرد حسابرس يانتظارات نظارت: بخش اول

ت ارشاد  يريره و ماد يمد هيأت يرا برا ينان مستقليمؤثر اطم يداخل يحسابرس: 4اصل 

هاا و   ساتم يساک و س يت ريريبانک، ماد  يکنترل داخل يزان اثربخشيت و ميفيدرباره ک

ت ارشد کمک يريره و مديمد هيأتکه به  طوري بهآورد؛  يفراهم م يتيحاکم يندهايفرا

  .ت کننديکند که از سازمان خود و اعتبار آن حما يم

 يداخل يکارکرد حسابرس 

 ـ  يابيو ارز يدر نگهدار ينقش مهم يداخل يحسابرس  .31 ت يري، مـد يمستمر کنتـرل داخل

توجـه   ين نظـارت يکه مسئول ييها حوزه -بانک يتيحاکم يندهايها و فرا ستميسک و سير

، بـانکي  و نـا ران  ين، حسابرسان داخليعلاوه بر ا. عهده دارند بر ها دارند، به آن ياديز

و اقدامات خود مورد استفاده  يکار يها ن برنامهييتع يبراسک را يبر ر يمبتن يکردهايرو

 ـاخت يهـر کـدام دارا   بـانکي  حسابرسان و نـا ران  که اينرغم  يعل. دهند يقرار م ارات ي

خـود هسـتند، ممکـن اسـت کـه مـوارد        يها ها و قضاوت يابيمتفاوت بوده و مسئول ارز

 . کنند ييرا شناسا يمرتبط/ ا مشابهيکسان ي يسکير

که بانک با آن روبـرو   ييها سکيدگاه آگاهانه و مستقل درباره ريد يدبا يداخل يحسابرس .33

 ـ يها به اطلاعات و داده يزان دسترسيشود را بر اساس م يم خـود و   يهـا  يبانک، بررس

 ـ. جاد کرده و توسعه دهدي، ايا ت حرفهيصلاح  ـ يحسابرس  ـبا يداخل د قـادر بـه ارائـه    ي

ره بـه  يمـد  هيتتو  يته حسابرسيم به کميمستق طور بهج کارخود يها و نتا افتهيها،  دگاهيد

 . ره باشديمد هيتتت ارشد توسط يريمنظور کمک به امر نظارت بر مد

 يداخل يحسابرس ياصل يها يژگيو 

 :باشند يم يضرور يداخل يعملکرد مؤثر حسابرس ير برايز يها يژگيو .32
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 9يطرف ياستقلال و ب( الف

مساتقل   يموضوع حسابرسا  يها تيد از فعاليبانک با يداخل يکارکرد حسابرس: 2اصل 

در  يار کااف يا گاه و اختيجا يدارا يداخل يکه حسابرس است  اي   امر مستلزم يا. باشد

 .باشد يطرف يف خود همراه با بيوظا يفايکه قادر به ا يبانک بوده به نحو

 ـته يداخل يس حسابرسيکه توسط رئ يبر اساس برنامه حسابرس .31  هيـتت ه و توسـط  ي

ف خود در همـه  يد قادر به انجام و ايبا يداخل يشود، کارکرد حسابرس يد مييره تتيمد

د در خصـوص  يبا يداخل يحسابرس. مستقل باشد صورت بهبانک  يها و کارکردها حوزه

 ـهـا و ارز  افتـه يارائه   ـخـود در درون بانـک از طر   يهـا  يابي مشـخ    ينـدها يق فراي

شـکل   را به اين واحدد يبا يداخل يسابرسس حيرئ. ، استقلال داشته باشديده گزارش

خود در رابطه با  يها تيمسئول ياجرا يات لازم برايتجرب يکرده و دارا يرهبر يمناسب

 .باشد يداخل يو استقلال حسابرس يطرف يحفظ ب

 يهـا  ي کردن شاخ اتيا عملي يساز ادهي، انتخاب، پيد در طراحينبا يداخل يحسابرس .34

 ـ يل. مشارکت داشته باشد يخاص کنترل داخل  ـ يکن، استقلال کـارکرد حسابرس  يداخل

 يداخل يها سک و کنترليت ارشد نتواند اطلاعات مرتبط با ريريد باعث شود که مدينبا

 ـ يها کنترل ين وجود، توسعه و اجرايبا ا. درخواست کند يداخل يرا از حسابرس  يداخل

 . ت باشديريت مدياز مسئول يد جزئيبا

حسابرسان  يطرف يق کاهش بيمستمر ممکن است از طر طور بهروزمره  يانجام کارها .35

ن، مناسـب اسـت کـه در    يبنـابرا . بگذارد ير منفيها، تتث ، بر قضاوت منتقدانه آنيداخل

                                                 
1

واژه نامه مؤسسه حسابرسان داخلي . داراي معاني ويژه در حسابرسي داخلي هستند" طرفي بي"و " استقلال"هاي  واژه 

ها تعريف  کننده توانايي حسابرسي داخلي در انجام صحيح مسئوليتا به عنوان رهايي از شرايط تهديداستقلال ر
دهد که به  طرفي به عنوان نگرش ذهني غيرجانبدارانه است که به حسابرسان داخلي اين اجازه را مي بي. کند مي

وجود   با کيفيت کار بهنحوي کارها را انجام دهند که به نتيجه کار خود اعتقاد داشته وهيچ نوع سازشي در رابطه 
کند که آنها در قضاوت خود درباره موضوعات حسابرسي تابع ديگران  ي، حسابرسان داخلي را الزام ميطرف بي. نيايد

.نباشند  
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 ـ يو بدون به خطر افتادن صلاح  صورت امکان  ي، بـرا يت و تخص  حسابرسـان داخل

جـاد  يا يگردش شـغل احـد اين و در درون يا دوره صورت به يداخل يکارکنان حسابرس

واحد حسابرسي به  ها ست که کارکنان را از ساير واحدک بانک ممکن ايبه علاوه، . کرد

و انتقال  واحد حسابرسي داخليکارکنان در  يگردش شغل. ا بالعکس منتقل کندي داخلي

ک يد بر اساس ي، باواحد حسابرسي داخلي به ساير واحدهاا از يو  اين واحد کارکنان به

 ـ يا د به گونهياست باين سيا. ت مکتوب انجام شوداسيس شـود کـه از تضـاد     يطراح

 ـ يداخل يک دوره عدم حسابرسين امر شامل يا. کند يريمنافع جلوگ از بانـک   يبخش

 . باشد که شخ  قبلًا در آن قسمت مشغول به کار بوده است يم

بخـش تحـت    يوابسته به عملکرد مـال  يداخل يکارکنان حسابرس ياياگر حقوق و مزا .31

 ـ يباشد، ممکن است استقلال و ب يحسابرس  ـ يطرف  ـ يحسابرس . ابـد يکـاهش   يداخل

 ـهـا و رو  استيس يد بر مبنايبا واحد حسابرسي داخليس يرئ يايحقوق و مزا  يهـا  هي

 ـ. بانک مشخ  شود ياين حقوق و مزاييتع  ـيپاداش جبران عملکرد رئ  يس حسابرس

شود که مـانع از   يده سازمان يا ه گونهد بيبا واحد حسابرسي داخليا کارکنان ي يداخل

 . گردد يطرف يجاد تضاد منافع و مصالحه در مورد استقلال و بيا

  يا و حرفه يت و مراقبت تخصصيصلاح( ب

 يک از حسابرسان داخليهر   يا به عنوان جزئي از صلاحيت حرفهدانش و تجربه : 9اصل 

 . باشد يم يضروربانک ي داخل يحسابرس ياثربخش يها برا و مجموعه آن

 يو درک اطلاعات به منظور بررس يآور حسابرسان در جمع ييبه توانا يا ت حرفهيصلاح .37

. دارد يبسـتگ  واحد حسابرسي داخلي يها نفعيو ارتبا  با ذ يشواهد حسابرس يابيو ارز

 ـبا يا ت حرفهيصلاح دربـاره   يمناسـب و دانـش کـاف    يهـا و ابزارهـا   يد بـا متـدولوژ  ي

 .همراه شود يحسابرس يها کيتکن
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 يها و مهارت کاف يستگيبا شا يمسئول جذب منابع انسان واحد حسابرسي داخليس يرئ .38

و در سـطح قابـل قبـول     يا ت حرفـه يمطابق با صلاح يداخل يبه منظور انجام حسابرس

را  ين کاريانجام چن ياز براين مورد يا حرفه يها مهارت مستمر طور بهد يبا يو. باشد يم

 ـ ياز برايمورد ن يها مهارت. کندش يو پا يابيارز  ـارشـد با  يحسابرسان داخل د شـامل  ي

 .ن سطح سازمان باشديدر بالاتر يگذار ريج و تتثيقضاوت در مورد نتا  ييتوانا

 ـيبا يداخل يس حسابرسيرئ .33  ـ يد از آموزش مستمر مناسب کارکنان حسابرس بـه   يداخل

هـا و تنـوع در حـال     بانـک  يها تينده در فعاليفزا يفن يها يدگيچيبا پ ييارويمنظور رو

هـا   شرفتير پيها و سا د در بانکيندها و محصولات جديفرا ياز معرف يش امور ناشيافزا

 .نان حاصل کندياطم يدر بخش مال

 ـفعال يهـا  همه حوزه يبررس يد برايبا يحسابرسان داخل .21 داشـته   يسـتگ يت بانـک شا ي

مسـئول نظـارت    يداخل يس حسابرسيمطرح باشد، رئ  يسپار که برون يهنگام. باشند

 يبه کارکنان حسابرس يرونيدانش از متخصصان ب ينان از انتقال کافيو حصول اطم يکاف

 ـينان حاصل کند کـه اسـتفاده از متخصصـان ب   يد اطميبا يو. باشد يبانک م يداخل ، يرون

 .  اندازديرا به مخاطره ن يداخل يحسابرس يطرف ياستقلال و ب

 ـمعقول از  صورت بهکه  ياتيا و تجربه د مراقبتيبا يحسابرسان داخل .23 ک فـرد محتـا ،   ي

ت يمصون يبه معنا يا حرفه يها مراقبت. رنديرود را بکار بگ يسته انتظار ميو شا يا حرفه

 ـدر  يو تخصـ  محـدود   يستگيشا يکه دارا يست لذا حسابرسان داخلياز خطا ن ک ي

 .تر نظارت شوند با تجربه يله حسابرسان داخليد به وسيحوزه خاص هستند با

 يا اخلاق حرفه( ج

                                                 
1

اي حسابرسي ه سپاري عبارت است از استفاده از متخصصان خارج از سازمان بانکي به منظور انجام فعاليت رونب  -1
.يحسابرسي داخل داخلي براي کمک به واحد  

2
به جاي متخصصان بيروني يا علاوه بر آنها ( اصطلاحاً حسابرسان ميهمان)اگر از متخصصان داخلي بانک   -2

طرفي  هاي يکساني براي نظارت، انتقال دانش، استقلال و بي استفاده شود، رئيس حسابرسي داخلي داراي مسئوليت

.باشد مي  
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 .فه کننديانجام وظ درستکاريد با يبا يحسابرسان داخل: 1اصل 

، باعـث  ييبه داشتن صراحت، صداقت و راسـتگو  يبا الزام حسابرسان داخل درستکاري  .22

حسابرسـان   يا اعتماد بـر قضـاوت حرفـه    يرا برا يين امر مبنايا. شود يجاد اعتماد ميا

 .کند يفراهم م

فه خـود  ين انجام و يدست آمده در ح د محرمانه بودن اطلاعات بهيبا يحسابرسان داخل .21

 ـ  يد بـرا يها نبا آن. نظر قرار دهند را مد  ـ يمنفعـت شخص  ـا اقـدامات مغرضـانه از ا  ي ن ي

 . اطلاعات بدست آمده کوشا باشند يد در نگهدارياطلاعات استفاده کنند و با

حسابرسـان  . د از تضاد منافع اجتناب کننـد يبا يداخل يکارکنان حسابرس يس و تماميرئ .24

 ـشدن  يشوند قبل از سپر ين کارکنان بانک انتخاب ميکه از ب يداخل ک دوره انفصـال  ي

انـد   ت داشـته يکـه قـبلًا در آن بخـش مسـئول     يحسابرس يها تيد در فعالي، نبايطولان

ر يرفتار مغا  زهيد انگينبابات مربو  به جبران خدمات ين، ترتيعلاوه بر ا. شوند بکارگرفته 

 . جاد کنديا يحسابرسان داخل يبرا يداخل يها و اهداف کارکرد حسابرس يژگيبا و

ا بـه اصـول   يرند يبکارگ( در صورت وجود)بانک را  يد اصول اخلاقيبا يحسابرسان داخل .25

بند يپا  ،يمانند اصول انجمن حسابرسان داخل يحسابرسان داخل يبرا يالملل ينب ياخلاق

را در  درسـتکاري و  يت، رازداري، صلاحيطرف يد اصول بيحداقل با ياصول اخلاق. باشند

 .رديبرگ

 يداخل يمنشور حسابرس 

گاه يکه هدف، جا يا گونه ي منشور حسابرسي داخلي بوده بهد دارايهر بانک با: 5اصل 

که  يدر بانک را طبق موارد مطرح شده در اصل اول به شکل يداخل يار حسابرسيو اخت

 .ح کنديشود، تشر يداخل يباعث بهبود کارکرد مؤثر حسابرس

                                                 
1

)انجمن حسابرسان داخلي   IIA )حسابداران استانداردهاي اخلاقي المللي  و هيأت بين(  IESBA هر کدام يک ( 

. دکن اهميت اصل درستکاري تأکيد ميبر  مذکور اصول. اند کرده سري اصول اخلاقي را منتشر  
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 ـ يس حسابرسيد توسط رئيبا يمنشور حسابرس .21  ـته يداخل  ـي  صـورت  بـه م و يه و تنظ

د در دسترس ين منشور بايا. ب گردديره تصويمد هيتتشود و توسط  يبازنگر يا دوره

رفتـه  يمؤسسـات پذ  يمثلًا بـرا  ينيط معيسازمان باشد و در شرا ينفعان داخل يهمه ذ

 .رديهم قرار بگ يرونينفعان بيشده در بورس، در دسترس ذ

 :دينما يگذار هين و پايير را تعيد حداقل موارد زيبا يداخل يمنشور حسابرس .27

 ر يها و رابطه آن با سـا  تيارات، مسئوليدر بانک، اخت يداخل يگاه حسابرسيجا

کـه در   طور همان يداخل يحسابرس يکه اثربخش يشکل به يکنترل يکارکردها

 ابد؛يح داده شد، بهبود يتوض 2اصل 

 ؛يداخل ياهداف و حوزه کارکرد حسابرس 

 ح داده يکه در بند دوم از بخش اول توض يداخل يحسابرس ياصل يها يگ ژهيو

 شد؛

 يدر رابطه بـا چگـونگ   يفيتوصيج کار، ارائه نتا يبرا يالزام حسابرسان داخل 

 ؛(يده رگزارشيس)آن گزارش شود  د بهيکه با ين کار و فرديانجام ا

 ياز امور حسابرس يبرخ يسپار برون ين زمان و چگونگييتع يبرا ييارهايمع 

 ؛يسازمان به متخصصان برون يداخل

 ـ يآن حسابرس يکه بر مبنا يطيضوابط و شرا   ـ  يداخل شـود کـه    يمو ـف م

 انجام دهد؛ يگريا امور خاص ديارائه  يا خدمات مشاوره

 ؛يداخل يس حسابرسيرئ ييگو و پاسخ يريپذ تيمسئول 

 ؛يداخل يمعتبر حسابرس يالزام انطباق با استانداردها 

 ـبـا حسابرسـان مسـتقل     واحد حسابرسي داخلي يهمکار يبرا ييها هيرو  ا ي

 ؛يقانون

واحـد  د يبا يف و عملکرد حسابرسان باشد، منشور حسابرسيکه مرتبط با و ا ييتا جا .28

 ـ   يد رابطه مستقجايرا قادر به ا حسابرسي داخلي  يم با همه کارکنـان بـه منظـور بررس
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د و شـر  و کامـل بـه همـه مـدارک و مسـتندات،       يق يب يبانک و دسترس يها تيفعال

 ـيزيف يها ييها و دارا ها، داده پرونده  ـبانـک نما  يک  ـا. دي بـه   يابين امـر شـامل دسـت   ي

رنـده و  يگ يمجلسات تمام افراد تصـم  ت و سوابق و صورتيرياطلاعات مد يها ستميس

 . شود يز ميمشاوران ن يها گزارش

 تيحوزه فعال  

مساتقل   يو تمام واحادها ( شده يسپار هاي برون يتشامل فعال) ها تيهمه فعال: 6اصل 

 . درد حسابرسي داخلي قرار داشته باشکارک يد در حوزه کلّيبانک با

 ـيبا يداخل يحسابرس يها تيحوزه فعال .23  ـو ارز يد شامل بررس  ـيـزان اثر م يابي  يبخش

 ـا. باشد کل بانک  يتيحاکم يندهايها و فرا ستميسک و سيت ريري، مديکنترل داخل ن ي

آن  يفرع يها ک بانک، شعب و شرکتيشده  يسپار برون يها تيها شامل فعال تيفعال

 . شود يهم م

 :قرار دهد يابير را مورد ارزيمستقل موارد ز طور بهد يبا يداخل يحسابرس .11

 در  يتيحاکم يها ستميسک و سيت ريري، مديکنترل داخل ييو کارا ياثربخش

 بالفعل و بالقوه؛ يها سکيخصوص ر

 ت يرياطلاعات مد يها ستميندها و سيفرا يکپارچگيو  يت اتکا، اثربخشيقابل

 ـيزان مرتبط بودن، صحت اطلاعات، کامل بودن، قابلياز جمله م) ، يت دسترس

 ؛(ها ت و محرمانه بودن دادهيجامع

 ن شـده  يـي ن و مقررات، از جمله همه الزامـات تع يانطباق با قوان زانيش ميپا

 توسط نا ران؛ و

 ها ييحفا ت از دارا. 

ک برنامه چند ساله باشد ياز  يتواند بخش يکه م يداخل يه برنامه سالانه حسابرسيته .13

 ـن برنامه بايا. است يداخل يس حسابرسيبه عهده رئ  ـارز يد بـر مبنـا  ي کامـل از   يابي
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بوده و حـداقل  ( رهيمد هيتتت ارشد و يرياطلاعات بدست آمده از مد از جمله)سک ير

مستمر و به  يابيدر ارز ييتر به منظور توانا کوتاه يزمان يها ا در بازهي)سالانه  صورت به

ره يمـد  هيتتتوسط  ي داخليد برنامه حسابرسييتت. روز شود به( يسکيهنگام عوامل ر 

وجود  يداخل يحسابرس يها تيفعال يبرا ياسبن موضوع دلالت دارد که بودجه منيبر ا

 ـبـا تغ  يبه منظور سـازگار  يد به اندازه کافين بودجه بايا. خواهد داشت رات برنامـه  يي

بانک منعطـف   يسکيجاد شده در مشخصه ريرات اييدر پاسخ به تغ يداخل يحسابرس

 . باشد

فراهم سازد که  نان راي  اطميد ايبا يداخل يکارکرد حسابرس يها تيحوزه فعال: 7اصل 

 .در نظر گرفته شده است يبه اندازه کاف يدر برنامه حسابرس يموضوعات مقررات

مناسب در خصوص شناخت موضوعات  يستگيو شا ييتوانا يد دارايبا يداخل يحسابرس .12

 ـ  طور بهسک يکامل ر يابيج ارزينتا يها را بر مبنا بوده و آن يمقررات . کنـد  يمـنظم بررس

جاد شده در رابطـه بـا   يا يتيحاکم يها ندها و شاخ يها، فرا تاسين موضوع شامل سيا

. شـود  ين مربو  ميجاد شده توسط مسئوليد ارهنمودها و قواعمختلف و  ياصول مقررات

 ـبانک با يداخل يالخصوص، واحد حسابرس يعل  ـ رف يد داراي  ـي  يکارکردهـا  يت بررس

 ـ يده گزارش، ينگيو کنترل نقد يه مقرراتيت سرمايسک، کفايت ريريمد ياصل و  يداخل

 . باشد ين ماليزان انطباق با مقررات و کارکرد تتمي، ميکنترل

 سکيت ريريمد( الف

 ـ  يا گونه سک بانک بهيت ريريمد يندهايفرا .11  ـو رو ياست که از الزامـات مقررات  يهـا  هي

د موضوعات يبا يداخل ين، حسابرسيبنابرا. کند يت ميت و حمايتبع يمن بانکيح و ايصح

 :رديسک در نظر بگيت ريريمورد مدر را در يز

 يهـا  سکيسک در خصوص ريت ريريارات واحد مديف و اختيلات و و ايتشک 

 ؛يو قانون ياتي، نر  بهره، عملينگي، نقديبازار، اعتبار
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 ـ ت وگـزارش يزان اهمي، ميريپذ سکير يابيارز  مات يموضـوعات و تصـم   يده

 سک؛يت ريرياتخاذ شده توسط واحد مد

 ـگ ، انـدازه ييشناسـا  يسک برايت ريريمد يها ستميسندها و يت فرايکفا  ، يري

از  يناش يها سکيدر خصوص همه ر يده و گزارش ييگو ، کنترل، پاسخيابيارز

 بانک؛ يها تيفعال

 ت اتکا و يسک از جمله صحت، قابليت ريرياطلاعات مد يها ستميس يکپارچگي

 استفاده شده؛ و يها کامل بودن داده

 به موقـع  يزان سازگاريم يها سک، از جنبهير يها مستمر مدل يد و بررسييتت ،

 .ها ن مدليمورد استفاده در ا يها ت اتکاء منابع دادهيبودن، استقلال و قابل

ت يريت ارشـد و واحـد مـد   يرين مديسک از وجود اختلاف نظر مهم بيت ريريکه مد يزمان

ره را مطلـع نکنـد،   يمـد  هيتتکه بانک با آن روبرو است،  يسکيدرخصوص سطح ر ،سکير

 . کند يرسان يره اطلاعمد هيتتن مورد به يد در ايبا يداخل يس حسابرسيرئ

 ينگيه و نقديت سرمايکفا( ب

کـه   ياز چـارچوب مقـررات جهـان    ينگيزان نقـد يه و ميد در خصوص سرمايها با بانک .14

شامل ن چارچوب يا. کنند يرويلحاظ شده پ يب و در مقررات مليته بال تصويتوسط کم

 ـ يجهان ينگيو نقد يه مقرراتيت سرمايتقو يبرا ييها شاخ  حـوزه عمـل   . باشـد  يم

خـاص مقـررات    طور بهن چارچوب و يرنده همه الزامات ايد دربرگيبا يداخل يحسابرس

زان يم يابيو ارز يه مقرراتيسرما يريگ و اندازه ييشناسا يمربو  به بانک برا ياطياحت

 . ن شده باشدييتع يها بانک و حداقل نسبت يها سکيه در ارتبا  با ريت سرمايکفا

ه يسرما در خصوص آزمون بحران ي انجامت برايريمد يها هيد رويبا يداخل يحسابرس .15

 ـيبه عنوان مثال پـا )هدف آن  ن آزمون،يبانک را با توجه به تناوب ا الـزام   ي وش داخل
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، اي بکار گرفته شدهه رويه ت اتکايوها و مفروضات و قابليبودن سنار يمنطق ،(يمقررات

 .دينما يبررس

بانک در رابطـه   ينگيت نقديش وضعيو پا يريگ اندازه يها ستميندها و سيبه علاوه، فرا .11

 ـبا يو حداقل الزامات مقررات يرونيط بيآن، مح يسکيبا مشخصه ر د در حـوزه عمـل   ي

 . رديقرار گ ي داخليحسابرس

 يو مقررات يداخل يده گزاش( ج

 ـ   يعلاوه بر موضوعات .17  ـبا يکه در بالا مطرح شـد، حسابرسـان داخل مـنظم   طـور  بـه د ي

 ـ سک و گزارشير ين واحدهايکننده ارتبا  بيجادکه ا ينديفرا ياثربخش جهـت   يده

 ـيريمد يح، مربو  و قابل اتکا برايبه موقع، صح يها ه گزارشيته و نـا ران   يت داخل

 . کنند يابياست را ارز

است که محاسـبات بانـک را در خصـوص     ياستاندارد يها ن موضوع شامل گزارشيا .18

رنـده افشـاء   ين، ممکن اسـت دربرگ يهمچن. کند يها مستند م ، الزامات و نسبتسرمايه

و نظـم بـازار ماننـد افشـاء      يسـاز  ل در امر شـفاف ياطلاعات به عموم به منظور تسه

 يهـا  در گزارش يو گزارش موضوعات مقررات [IIبال ] 9اطلاعات مطرح شده در رکن 

 . ز باشديبانک ن يعموم

 9قيواحد تطب( د

واحد حسابرسي  يا دوره ياز موضوعات بررس يکيد يق بايواحد تطب يها تيحوزه فعال .13

 . باشد داخلي

ن شـده  يـي ه تعياول يد و استانداردهاقواعق شامل يتطب يد و استانداردهاين، قواعقوان .41

 يتوسط مجامع صنعتم شده يتنظ يها نامه نييگذار و نا ران، عرف بازار، آ توسط قانون

 . شود يکارکنان بانک م يرفتار داخل  نييو آ

                                                 
1

توسط کميته بال  1225ها بوده که در آوريل  اين موضوع درباره ميزان انطباق با مقررات و کارکرد آن در بانک 

.منتشر شده است  
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يـن  ا يهـا  تينحوه انجام مسئول ياثربخش يابيد شامل ارزيق بايتطب ي واحدحسابرس .43

 . باشد  واحد

 يواحد مال( ها

 يابعاد اصل. است يمال يها ها و گزارش و صحت داده يمسئول درست  بانک يواحد مال .42

در منابع ( ها ان و اندوختهيسود و ز يابيبه عنوان مثال محاسبات، ارز) يمال يها تيفعال

دکامل بـوده و  ين خصوص بايموجود در ا يها ن کنترلير گذاشته و بنابرايتتث يا هيسرما

ن اساس، يبر هم. رديمشابه مورد استفاده قرارگ يها و کسب و کارها سکيمتناسب با ر

بـا اسـتفاده از    يداخل يحسابرس يا دوره يها يدر بررس ييها ن کنترليقرار گرفتن چن

 .ت استيبانک حائز اهم يها تيمؤثر فعال يابيمختلف در ارز يها منابع و تخص 

و اتکا  يت دسترسي، قابليگذار ط کنترل ارزشيمح يابيارز يد برايبا يداخل يحسابرس .41

 ـ يگـذار  نـد ارزش ياطلاعات و شواهد اسـتفاده شـده در فرا    ـن قابليو همچن  ـي ا ت اتک

 ـن امـر از طر يا. را اختصاص دهد يمنابع کافي منصفانه برآورد يها ارزش  ـي  يق بررس

معاملات مهـم بدسـت    يگذار ها و آزمون نحوه ارزش متيمستقل ق ينيبازب يندهايفرا

 .ديآ يم

ممکـن   ين فهرستا)ر را لحاظ کند يد در حوزه عمل خود موارد زيبا يداخل يحسابرس .44

 (:است جامع نباشد

  ؛يارات واحد مالياختسازمان و 

 افت، يشناخت، در يبرا يمال يندهايها و فرا ستميها و س ي دادهکپارچگيت و يکفا

از جمله اطلاعات مربـو  بـه سـود و     يکامل اطلاعات اصل  و گزارش يريگ اندازه

 ر کاهش ارزش؛يو ذخا يمال يابزارها يگذار ان، ارزشيز

                                                 
1 .سازي، کنترل محصول و کنترل مالي است گذاري، مدل تأمين مالي شامل ارزش موضوع  
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 به موقـع بـودن،   يد سازگاريياز جمله تت يگذار متيق يها مدل يد و نگهدارييتت ،

 ها؛ ن مدلياستفاده شده در ا يها  منابع داده يت اتکاياستقلال و قابل

 از تخلف در معاملات؛ يريکشف و جلوگ يبرا ييها کنترل 

 بـه عنـوان   )مهم و اقدامات مربو  به آن  يها قيشامل تطب يا ترازنامه يها کنترل

 (لاتيمثال، تعد

 

 يت شرکتيبه حاکم موضوعات مربوط 

 ـ   ياصول و استانداردها ياز بررس يا نمونه( 2)وست يپ .45  ـ يمـرتبط بـا حسابرس ، يداخل

 ـ  يارتباط يها و کانال يت شرکتيساختار حاکم  ـحاکم يدر مـدل کل ت بانـک را ارائـه   ي

 .دهد يم

 يدوام و ثبات کارکرد حسابرس داخل 

هاي داخل شرکت  در خصوص بانک. هر بانک بايد داراي حسابرسي داخلي دائمي باشد: 8اصل 

 . شکل بگيرد 41هلدينگ و گروه بانکي، حسابرسي داخلي بايد بر اساس اصل 

 ـخـود با  يها تيف و مسئوليت ارشد به منظور انجام و ايريره و مديمد هيتت .41 د همـه  ي

دار يدائم، پا يداخل يداشتن کارکرد حسابرسنان از يحصول اطم يلازم برا يها شاخ 

 .رديبانک را بکار بگ يسازمان يدگيچيات و پيت عمليو متناسب با اندازه، ماه

 ـ يمعمولًا با يداخل يحسابرس يها تيفعال  .47  ـ يد توسط کارکنـان حسابرس بانـک   يداخل

 ـکـه تمـام    يزمان. انجام شود  ـي  ـاز فعال يا بخش  ـ يهـا  تي  ـ يحسابرس بانـک   يداخل

واحـد   ها و وجود تين فعاليانجام ا ييمسئول نها  ره بانکيمد هيتتشود،  يرسپا برون

 ـ. در بانـک خواهـد بـود    يداخل يحسابرس  يسـپار  بـرون  شـتر درخصـوص  يح بيتوض

 .شود يمربو  به آن ارائه م يو پاراگراف ها 21در اصل  يداخل يحسابرس يها تيفعال
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 ت ارشديريره و مديمد هيأت يها تيمسئول 

جاد ينان از ايدر رابطه با حصول اطم ييت نهايمسئول يها دارا ره بانکيمد هيأت: 3اصل 

بر . باشد يت ارشد ميريکارا، مؤثر و مناسب توسط مد نظام کنترل داخليک ي يو نگهدار

 .ت کنديفش حمايدر انجام  مؤثر وظا يداخل يد از حسابرسيره بايمد هيأت  اساس، يا

را بـر   نظام کنترل داخلـي  ييو کارا يدر سال، اثربخشبار  کيد حداقل يره بايمد هيتت .48

 ـعلاوه بر ا. کند يبررس يداخل ياطلاعات ارائه شده توسط حسابرس يمبنا  هيـتت ن، ي

 ـ يد عملکرد حسابرسيخود، با ينظارت يها تياز مسئول يره، به عنوان بخشيمد  يداخل

 ـ   پرداخت حق يا دوره صورت بهد يره بايمد هيتت. کند يرا بررس  يالزحمـه بابـت بررس

 . شخ  مستقل را مد نظر قرار دهدي توسط داخل يت حسابرسيفيک

 يهـا  سـک يگسترش دهد که ر يا گونه را به يد چارچوب کنترل داخليت ارشد بايريمد .43

 ـت ارشـد با يريمـد . ش و کنتـرل کنـد  ي، پـا يريگ ، اندازهييبانک را شناسا د سـاختار  ي

 طور بهرا  يده ارات و نحوه گزارشيها، اخت تيکند که مسئول جاديا يا گونه را به يسازمان

 يکي. نان حاصل کنديواگذار شده اطم يها تين کرده و از انجام مؤثر مسئولييشفاف تع

ت ارشد، گـزارش در مـورد گسـتره عمـل و نحـوه عملکـرد       يريف مشخ  مدياز و ا

 .ره استيمد هيتتبه  يچارچوب کنترل داخل

د در يرات جدييها، محصولات و تغ ها، ابتکارات، پروژه درباره توسعهد يت ارشد بايريمد .51

نان حاصل کنـد کـه همـه    يکرده و اطم يرسان اطلاع يداخل يات به واحد حسابرسيعمل

و  ييشده بـه موقـع شناسـا    ينيب شيا پيموجود  يها سکيمربو  اعم از ر يها سکير

 .شوند يرسان اطلاع

نان از انجام اقدامات مناسب و به موقـع در  يد درخصوص حصول اطميت ارشد بايريمد .53

 .پاسخگو باشد يداخل يحسابرس يها هيها و توص افتهيرابطه با همه 
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 يمنابع کـاف  يدارا يداخل يس حسابرسينان حاصل کند که رئيد اطميت ارشد بايريمد .52

 يبرنامه سالانه حسابرس يف خود بر مبنايانجام و ا يبرا يرماليو غ ياعم از منابع مال

 . باشد يته حسابرسيب شده توسط کمي، حوزه عمل و بودجه تصويداخل

 يداخل يدر رابطه با حسابرس يته حسابرسيکم يها تيمسئول 

بانک نظاارت   يداخل يد بر کارکرد حسابرسيا معادل آن، باي يته حسابرسيکم: 92اصل 

 .داشته باشد

جـاد  يره ايمد هيتتتوسط  يته حسابرسيکمکند که  يدا ميت پيموضوع ين اصل زمانيا .51

 ـمشـروحه ذ  يها تي، مسئوليته حسابرسيدر صورت عدم وجود کم. شده باشد ل بـر  ي

 ته بـال تحـت عنـوان   يسند کم 11بر اساس پاراگراف. رديگ يره قرار ميمد هيتتعهده 

 ـ نيبزرگ و ب يها ، بانکيت شرکتياصول توسعه حاکم  ـبا يالملل  ـ يد داراي تـه  يک کمي

 ـ يز بـه ا يها ن ر بانکيسا .ا معادل آن باشندي يحسابرس ق يتشـو  يا تـه ين کميجـاد چن

 .شوند يم

انجـام   يبرا يداخل يحسابرس ييد از توانايخود با يدر کارکرد نظارت يحسابرس  تهيکم .54

. نان حاصل کنـد يسند حاضر اطم( 1)مستقل و مطابق با اصل  طور بهخود  يها تيمسئول

ن گستره عمل آن و يي، تعيحسابرسد برنامه ييو تت ين شامل بررسين موضوع همچنيا

 ـ ياصل يها ، گزارشيته حسابرسيکم. باشد يم يداخل يبودجه حسابرس را  يحسابرس

 يت ارشـد اقـدامات لازم و اصـلاح   يرينان حاصل کند که مـد يد اطميکرده و با يبررس

هـا،   اسـت يزان انطبـاق بـا س  يموجود درکنترل، م يها ن ضعفييموقع را به منظور تع به

اتخـاذ   واحد حسابرسي داخلـي رادات گزارش شده توسط ير ايمقررات و سان و يقوان

 . کند

 . دهد يرا نشان م يته حسابرسيکم يها تيمسئول( 1)وست يپ .55
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 واحد حسابرسي داخليت يريمد 

 کاارکرد  نان از انطباقيد مسئول حصول اطميبا واحد حسابرسي داخليس يرئ: 44اصل 

 .مربوط باشد يو اصول اخلاق يداخل يحسابرس يبا استانداردها واحد  يا

 ـبا واحد حسابرسي داخليس يرئ .51  يبـا اسـتانداردها   کـارکرد ايـن واحـد    د از انطبـاق ي

 يحسابرس يا امور حرفه يبرا يالملل  يب ياستانداردها» از جملـه  يداخل يحسابرس

به علاوه، . نان حاصل کندي، اطميمطرح شده توسط مؤسسه حسابرسان داخل« يداخل

 (.مراجعه شود 11به پاراگراف )بند باشند يمربو  پا يد به اصول اخلاقيبا حسابرسان

 يفـرد  واحـد حسابرسـي داخلـي   س ينان حاصل کند که رئيد اطميبا يته حسابرسيکم .57

کار و با صداقت، پشـت قادر به انجام کارها  ياست که و ين بدان معنيا. درستکار باشد

ن ين فـرد بـه قـوان   يکه ا ست ا اينگر  انين بين موضوع همچنيا. باشد يريپذ تيمسئول

 ـ. شـود  يوارد نم يرقانونيت غيچ نوع فعاليتوجه داشته و در ه  ـيهمچن  واحـد  سين، رئ

 ـ واحد و صداقت کارکنان يد از درستکاريبا يداخل يحسابرس  ـ يحسابرس هـم   يداخل

 . نان حاصل کندياطم

 يداخل يحسابرس يده گزارش 

آن در ماورد هماه    يته حسابرسيا کميره يمد هيأتد به يبا يداخل يحسابرس: 42اصل 

شد،   مطرح  يداخل يکه در منشور حسابرس طور همانارات خود، يموضوعات مرتبط با اخت

 .  پاسخگو باشد

 ـره يمد هيتتد نسبت به يبا يداخل يحسابرس .58  ـ يا کمي . پاسـخگو باشـد   يتـه حسابرس

 .خود مطلع سازد يها افتهيت ارشد را نسبت به يريد در اسرع وقت مدين بايهمچن

مـؤثر و مناسـب    نظام کنترل داخليندها و يفرا يت ارشد مسئول اجرا و نگهداريريمد .53

مهـم بـه    يهـا  افتهيت ارشد را از همه يريد مديبا يداخل ين، حسابرسيبنابرا. باشد يم
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د يبا واحد حسابرسي داخليمتعاقباً . به موقع مطلع سازد يمنظورانجام اقدامات اصلاح

 ـ يج اقـدامات اصـلاح  يت ارشد نتـا يريهمراه با مد  ـگ يرا پ  ـنما يري  ـ. دي  واحـد  سيرئ

ت ارشـد  يريکـه هنـوز توسـط مـد     ييهـا  افتهيت يد در مورد وضعيبا يداخل يحسابرس

 . گزارش دهد يته حسابرسيا کميره يمد هيتتاند به  ح نشدهيتصح

 سکيت ريريق و مدي، تطبيداخل يحسابرس يها   بخشيرابطه ب 

کنترل  يو کارائ يزان اثربخشيمستقل م صورت بهد يبا حسابرسي داخليواحد : 49اصل 

 يجاد شده توسط واحدهايا يندهايو فرا يتيحاکم يها ستميسک و سيت ريري، مديداخل

ت يا را درباره کفا ينان خاطريت کرده و اطمي  کارکردها حمايو از ا يابيرا ارز يتجار

 .ها فراهم آورد ستميندها و سي  فرايا

 ـ يو حسابرس يبانيپشت ي، واحدها[صف]بانک  ي عملیاتین واحدهايبرابطه  .11 را  يداخل

 ـ  يسه سطح يک مدل کنترليتوان با استفاده از  يم  ي عملیـاتی واحـدها . ح داديتوض

رش يپـذ  ين شـده بـرا  يـي ن واحـدها در محـدوده تع  يا. هستند اين مدلن سطح ياول

مربو  بـه کسـب و کـار خـود      يها سکيو کنترل ر يابي، ارزييسک، مسئول شناساير

ت يريمـد  يماننـد واحـدها   يبانيپشـت  يشـامل واحـدها   کنترلي ن سطحيدوم. هستند

ک يهر . شود يم آوري و فن  اتي، عملين مالي، تتمي، منابع انسانيق، حقوقيسک، تطبير

کنند  ينان حاصل مي، اطمي عملیاتیک با واحدهايارتبا  نزد ين واحدها، با برقرارياز ا

. انـد  ت شـده يريموجود در سطح صف به شکل مناسـب شـناخته و مـد    يها سکيکه ر

 ـرو يسـاز  ادهي، پراهبردف يبه تعر يبانيپشت يواحدها بانـک و   يهـا  اسـت يهـا و س  هي

سـک در سـطح کـل بانـک کمـک      يدربـاره ر  يجاد نگرشيا ياطلاعات برا يآور جمع

 ـمسـت  طور بهاست که  يداخل ي، حسابرسکنترلي ن سطحيسوم. کنند يم  يقل، اثربخش

 ـرا ارز کنترلـي جاد شده در سـطوح اول و دوم  يا يندهايفرا را  ينـان يکـرده و اطم  يابي

 . کند يندها فراهم مين فرايدرباره صحت ا
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 کرديرو مثال يکنترل سطح

م بـا  يت مربـو  بـه ارتبـا  مسـتق    يصف، هر نوع فعال يواحدها سطح اول

 يمشتر

 بر معاملات، مستمر يمبتن

ات و ي، عملي، مالي، منابع انسانيق، حقوقيسک، تطبيرت يريمد سطح دوم

 آوري فن

 ـسـک، مسـتمر   يبر ر يمبتن ا ي

 يا دوره

 يا سک، دورهيبر ر يمبتن يداخل يحسابرس سطح سوم

 

 .شود يمنتقل نم يبه سطح بعد کنترلي ک سطحياز  يت کنترل داخليمسئول .13

 نگيا شرکت هلديک گروه يدر  يداخل يحسابرس 

کرد يک رويل در داشت  ي، به منظور تسهيک سازمان بانکي يها بانک يدر تمام: 41اصل 

ا شارکت  يا  يره هر بانک در گروه باانک يمد هيأت،  يداخل يهمسان نسبت به حسابرس

 :نان حاصل کندير اطمياز موارد ز يکيد از ينگ، بايهلد

ره يمد هيأتمخصوص به خود باشد که در برابر  يداخل يحسابرس يبانک دارا( الف

نگ گازارش  يا شرکت هلدي يگروه بانک يداخل يس حسابرسياسخگو بوده و به رئپ

 که اي ا يدهد؛ 

 يداخل يحسابرس يها تينگ، فعاليا شرکت هلدي يگروه بانک يداخل يحسابرس(ب

 يها تيره را قادر به انجام مسئوليمد هيأتانجام داده تا  يدر بانک را به اندازه کاف

 . خود سازد يمحوله و قانون
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نان حاصل کند کـه  يد اطمين  بايا شرکت هلديک گروه يره هر بانک در يمد هيتت .12

جـاد و  يمناسب،کارا و مـؤثر را ا  نظام کنترل داخليندها و يت ارشد بانک فرايريمد

 ـنـان حاصـل کنـد کـه فعال    يد اطميره بايمد هيتتن يهمچن. کند ينگهدار  يهـا  تي

حسابرسـان  . شـوند  بر اساس اصول سند حاضر در بانک انجام  يداخل يحسابرس

 ـ يکه کار حسابرس يداخل  ـ   يداخل  ـدهنـد با  يدر بانـک را انجـام م تـه  يد بـه کم ي

ن  يشرکت هلد يداخل يس حسابرسيمعادل آن و رئ يا تهيا کميبانک  يحسابرس

 . ا گروه گزارش دهندي

نـان از وجـود   يمت ارشد شـرکت مـادر، مسـئول حصـول اط    يريره و مديمد هيتت .11

 ـ  يمؤثر و مناسب در کل سازمان بـانک  يداخل يحسابرس  ـن بايبـوده و همچن د از ي

با توجه به نوع سـاختار،   يداخل يحسابرس يها استيمناسب بودن سازوکارها و س

ن  يا شرکت هلديمربو  به همه اجزاء گروه  يها سکيکسب و کار و ر يها تيفعال

 . نان حاصل کنديز اطمين

 ـ يـد راهبـرد  در سطح شرکت مادر، با يداخل يحسابرسس يرئ .14  ـ يحسابرس  يداخل

 در سطوح مادر يداخل يد، ساختار حسابرسيف نمايا گروه را تعرين  يشرکت هلد

ن نهادها و بر اساس يره ايمد هيتتبا مشورت )را [ يفرع]ها  رمجموعهيو ز[ ياصل]

 ـم نمايرا تنظ يداخل ين و اصول حسابرسييتع( ين محليقوان  ـا. دي ن امـر شـامل   ي

 ـ مربو  بـه روش  يها ن شاخ ييتع  ـ يشناس  ـفين کيو تضـم  يحسابرس  ـت ني ز ي

 . شود يم

 ـ ين  بايا شرکت هلديگروه  واحد حسابرسي داخلي .15 در  يد گستره عمـل حسابرس

 ـن منظور، عملکـرد آن با يبد. ن کندييرا تع يسازمان بانک د منطبـق بـر قـانون و    ي

 .رديرا بکار گ يمحلات يبوده و دانش و تجرب يمقررات محل
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 يداخل يحسابرس يها تيفعال يسپار برون 

ا يشده است  يسپار برون يداخل يحسابرس يها تيا فعاليآ که اي نظر از  صرف: 45اصل 

  .را بر عهده خواهد داشت يداخل يکارکرد حسابرس ييت نهايره مسئوليمد هيأتر، يخ

بزرگ با استفاده از کارکنان خـود   يها و بانک يالملل نيفعال ب يها بهتر است که بانک .11

محـدود و   يسـپار  ن وجـود، بـرون  يبا ا. را انجام دهند يداخل يحسابرس يها تيفعال

 ـيداخل يحسابرس يها تيهدفمند فعال بانـک از جملـه    يرا بـرا  يتوانـد منـافع   ي، م

ن تخصـ  در  يدرصورت عدم وجود ا يژه حسابرسيبه دانش و تخص  و يابيدست

تواند خطـر عـدم    يم يسپار ن، برونيهمچن. فراهم کند داخليواحد حسابرسي داخل 

. ن منابع موقـت را کـاهش دهـد   يتتم يها تيل محدوديدل به يبرنامه حسابرس ياجرا

 ـ يهـا  تياز فعال يبرخ يسپار برون يبرا يليد قادر به ارائه دلايها با بانک  يحسابرس

 .باشند يداخل

 ـيد اطميبا يداخل يس حسابرسيرئ .17 کننـدگان امـور    نيتـتم  عملکـرد  هنان حاصل کند ک

بـه منظـور حفـظ    . بانک منطبق باشـند  يداخل يبا اصول منشور حسابرس يسپار برون

هـا قـبلًا در    نان حاصل شود کـه آن يد اطمي، بايسپار کنندگان امور برون نياستقلال تتم

 کـه  ايـن ارائه نکرده باشند؛ مگر  يا شده، به بانک خدمات مشاوره يسپار موضوع برون

 ين، متخصصـان يهمچن. شده باشد يسپر ياز زمان همکار يو معقول يمدت طولانک ي

بـه   يا د خـدمات مشـاوره  ياند، نبا مشارکت داشته يداخل ياز امور حسابرس يکيکه در 

ها در   ن، بانکيعلاوه بر ا. اند، ارائه دهند کرده يراً آن را حسابرسياز بانک که اخ يبخش

 ـد فعالينبا يسپار برون  ـح يهـا  تي  ـ يسابرس را بـه حسـابرس مسـتقل خـود      يداخل

 .  واگذارکنند

                                                 
1

هاي کوچک بوده و بايد در محدوده استانداردهاي  هر نوع انحراف از بهترين شيوه عملکرد، بايد محدود به بانک 

.اخلاقي مربوط به حسابرسان قانوني و مستقل باشد  
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نان حاصل کند که، در صورت امکان، ورود دانـش از  يد اطميبا يداخل يس حسابرسيرئ .18

 ـا. از آن باشديمتناسب با ن يمتخصصان به سازمان بانک ن موضـوع ممکـن اسـت از    ي

 ـيبانک درکار متخصصـان ب  يداخل ياز کارکنان حسابرس يق مشارکت تعداديطر  يرون

 . انجام شود

 واحد حسابرسي داخليبا  يارتباط مقام نظارت 

بانک در مورد موضـوعات   واحد حسابرسي داخليق ارتبا  مؤثر با ياز طر يمقام نظارت .13

 ـ   يدر زمان برقرار. مشترک دو طرف، منتفع خواهد شد  ـ يارتبـا  بـا حسابرس  يداخل

 ـيز سازمان و عملا يد شناختيبا يبانک، مقام نظارت  ـ يات حسابرس آن از جملـه   يداخل

 . ارات آن در بانک داشته باشديت و اختيموقع

 يهـا  تيهـا و مسـئول   نقش يدارا واحد حسابرسي داخليو  يمقام نظارت که يياز آنجا .71

نان حاصـل کننـد کـه رابطـه     يد اطميهستند، نا ران و حسابرسان هر کدام با يمتفاوت

. هـا را کـاهش ندهـد    و شتن و منزلـت آن  ياستقلال واقعن شده، ييگسترده، حدود تع

 ـي، نا ر باواحد حسابرسي داخلينا ران از  يابينظر از ارز صرف کـار   يد قادر به بررس

 .باشد ياز جمله انجام نظارت حضور يند مستمر نظارتيق فراياز طر يحسابرسان داخل

. افته و شفاف باشديارساخت صورت بهد يبا واحد حسابرسي داخلين نا ران و يارتبا  ب .73

 . ن ارتبا  هستنديکننده ا در اصل، نا ران شروع

 واحد حسابرسي داخليو  ي  مقام نظارتيارتباط گسترده ب يايمزا 

بانک به منظاور انجاام    يارتباط منظم با حسابرسان داخل يد دارايناظران با: 46اصل 

شده توسط ناظران و  ييشناسا يسکيتبادل نظر در رابطه با موارد ر( 4: )ر باشنديموارد ز

( 9)سک يکاهش ر يمورد استفاده بانک برا يها شاخص ييشناسا( 2) يحسابرسان داخل

 .شده ييشناسا يها ش واکنش بانک به ضعفيپا
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 ـت و رعايزان کفاياز م يمستقل يابيارز يداخل يکه حسابرس يياز آنجا .72  ـت روي هـا و   هي

. شود يمحسوب م نظام کنترل داخلي يکند، بخش اصل يبانک را فراهم م يها استيس

، مورد توجه مقام واحد حسابرسي داخليبا  يدوطرفه سازنده و رسم ين، گفتگويبنابرا

 ـفيرا در مـورد ک  يتواند اطلاعات ارزشـمند  ين گفتگو ميا. باشد يم ينظارت نظـام  ت ي

 . فراهم آورد کنترل داخلي

نا ران  يابي، ارزيکرد نظارتيبا امور نظارت به رو يگستره ارتبا  کار حسابرسان داخل .71

 .دارد يبستگ يط مربو  به موضوعات جاريو شرا يداخل ياز حسابرس

ت ارشد، بـا حسابرسـان   يريعلاوه بر ملاقات با مد يا دوره صورت بهد يبا يمقام نظارت .74

هـا،   افتـه يسـک،  يمربو  بـه ر  يها لينظر در مورد تحل ز به منظور تبادليبانک ن يداخل

د در هر مورد درخصوص يبا بانکي نا ران. ملاقات کند يشنهادات و برنامه حسابرسيپ

 ـيريضرورت حضور مد  ـ يت ارشد در جلسات با حسابرس  ـگ ميتصـم  يداخل . کننـد  يري

نا ران  يها هيتوص يساز ادهيزان پيتواند شناخت از نحوه و م ين جلسات مين، ايهمچن

ل يرا تسه يو حسابرسان داخل( يحضور طول نظارت درارائه شده  يها هياز جمله توص)

 ـ  يانجام پذ يد به اندازه کافيها با ن ملاقاتيا. کند  يرفته تا نـا ران بتواننـد از اثربخش

. نـد ينـان حاصـل نما  يهـا اطم  هين توصياقدامات اتخاذ شده توسط بانک در خصوص ا

 ـبا ين نا ران و حسابرسان داخلير ارتباطات بين جلسات و سايتناوب ا د بـا انـدازه،   ي

ن، نا ران يهمچن. ساختار بانک متناسب باشد يدگيچيو پ ياتيعمل يها سکيت، ريماه

 ـتجز. نديرا مطالبه نما يداخل يحسابرس يها مواقع گزارش يممکن است در بعض ه و ي

 ـتواند بـه ارز  يم يداخل يها و اطلاعات حسابرس ل گزارشيتحل نظـام  نـا ران از   يابي

 .ديکمک نمابانک  کنترل داخلي

 يهـا  مقـام . ک رابطـه دوطرفـه اسـت   ي يو حسابرسان داخل بانکي ن نا رانيرابطه ب .75

ش يدر صـورت افـزا   واحد حسابرسي داخليممکن است اطلاعات مربو  را با  ينظارت

 ـ. ، به اشتراک بگذارنديحسابرس داخل ياثربخش  ـبا ينظـارت  يهـا  ن، مقـام يهمچن د ي
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 ـ واحد حسابرسي داخليت يرا به منظور تقو يا ژهيو يها هيتوص  ـيو مح ارائـه   يط کنترل

 . ندينما

 يداخل ي  ناظران و حسابرسيموضوعات قابل بحث ب 

بـالقوه   صـورت  بـه  واحد حسابرسي داخلـي شده توسط  ياگرچه همه موضوعات بررس .71

 يبا الزامات نظارت يشترياز موضوعات ارتبا  ب ينا ران ارزشمند است، اما بعض يبرا

 .رديگ يقرار م يژه مورد توجه نا ران بانکيو طور هبن يداشته و بنابرا

ش، کنتـرل  ين، پاييتع يآن برا يها هيها و رو بانک و روش ينگيه و نقديت سرمايوضع  .77

هـا   آن يبوده و برا بانکي م مورد توجه نا رانيمستق طور بهمهم،  يها سکيو گزارش ر

د در خصوص موضوعات يبا يو حسابرسان داخل بانکي ن، نا رانيبنابرا. باشد يمهم م

 . نديمرتبط با آن بحث و گفتگو نما يها و پاراگراف( 7)مطرح شده در بخش الف اصل 

نا ران در مورد مدل کسب وکار،  يبرا ينشيبه منظور فراهم آوردن ب يداخل يحسابرس .78

 ـآن و م ينـدها وکارکردهـا  يها، فرا تيموجود در فعال يها سکياز جمله ر  ـزان کفاي ت ي

 :شود ير مين موارد شامل امور زيا. جاد شده استيها، ا سکين ريت بر اکنترل و نظار

 طـور  همانسک، ير يابيارز يها ت و روشيريمد يها هيرو ينحوه اجرا و اثربخش( الف

 ـسـک عمل ي، رينگيسک نقديسک بازار، ري، ريسک اعتبارير يکه برا از جملـه  )  ياتي

مرتبط بـا الزامـات    يها سکير ريو سا( ت تداوم کسب وکاريرياطلاعات و مد آوري فن

 ان شده است؛يته بال بيه کميت سرمايدر موضوع کفا 1رکن 

 يي؛اقتضا يزير برنامه ( ب

 ي؛سپار يبات برونترت ( ج

 .يبردار سک تقلب و کلاهير(  د

 ـ يها کننده شاخ  يينتع يحسابدار يها که داده يدر موارد .73  ـيمع  ـبـوده   ين مقررات ا ي

 ـرند، نـا ران با يگ يمورد استفاده قرار م يمقررات يها در گزارش که اين د کـار انجـام   ي
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درک کـرده و از آن   ير را بـه خـوب  يدر ارتبا  با موارد ز يداخل يشده توسط حسابرس

 :استفاده کنند

 ي؛مال يو کاهش ارزش ابزارها( ارزش منصفانه يريگ اندازه از جمله) يريگ اندازه( الف

 ؛ها آن ير مقرراتيهمراه با تتث يمال يمعاملات مهم در ابزارها ( ب

 .از جمله برآوردها يحسابدار يقضاوت يها ر موارد مربو  به حوزهيسا ( ج

شده در خصوص کسب  يين ممکن است که به موضوعات شناسايهمچن بانکي نا ران .81

مند باشند؛ بـه عنـوان    ق علاقهيتطبواحد  يق انجام حسابرسيا رفتار بازار از طريوکار 

 :مثال

 ؛معاملات يگر  گزارش( الف

 ي؛مشتر يها يبه دارائ يدگيدر خصوص رس يدي به قواعبنديپا ( ب

 يي؛مبارزه با پولشو يها هيها و رو کنترل ( ج

 .ت تضاد منافعيريمد ( د

کسب وکار بانـک   يها جاد مدليو ا راهبردن يت ارشد مسئول تدويريره و مديمد هيتت .83

 ـ يبرا ييها امديپ يراتواند دا يها م جاد شده در آنيرات ايياما، تغ. هستند  يکنترل داخل

 ـ . باشـد  يتيحـاکم  يها ستميندها و سيسک و فرايت ريريبانک، مد  ياگرچـه حسابرس

بانـک دخالـت    يمات تجـار يد در تصيکند و نبا يم نميبانک را تنظ يها استيس يداخل

 ـ يباشد که از طر يتيتواند در موقع يکند، اما م  ـت، در ايريدن مـد يق به چـالش کش ن ي

ر را در کار خود مـورد  يموارد ز يو نا ران بانک يداخل يحسابرس. گذار باشد ريتتثموارد 

 : دهند يتوجه قرار م

 راهبردي؛ يريگ ميم اهداف و تصميتنظ يها هيرو( الف

 .تيحاکم يندهايت و ساختار و فرايريگاه مديت و جايفيک ( ب
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 يداخل ياز کار حسابرس ينظارت يابيارز( ج

 ـ    .82  ـ يبه علـت نقـش مهـم حسابرس  ـدر ارز يداخل  ـم يابي  ـي نـدها و  يفرا يزان اثربخش

 ـرا مـورد ارز  واحد حسابرسي داخلـي د يبا بانکي کنترل بانک، نا ران يها ستميس  يابي

ن يـي هـا در تع  ر گذاشـته و بـه آن  يها از بانک تتث آن يکل يابين امر بر ارزيا. قرار دهند

 . کند يکمک م يداخل يزان استفاده از کار حسابرسيم

 واحد حسابرسي داخلياز  يابيارز 

 يداخلا  يحسابرس منظم بررسي کنند که آيا واحد طور بهد يبا يناظران بانک: 47اصل 

 کند يا خير؟ ناي اصول صحيح عمل ميدر بانک بوده و بر مب يار کافيگاه و اختيجا يدارا

 ـ يره، کميمـد  هيـتت زان بهبود انجام شده توسط يد ميبا يمقام نظارت .81 و  يتـه حسابرس

 ـ يابيتحت ارز يط کنترل داخليارشد در خصوص مح تيريمد  ـي  ـ يک حسابرس  يداخل

 .ح را شناخته و مورد توجه قرار دهديصح

 ـا اولمطـابق بخـش    يد بر اساس انتظـارات نظـارت  يبا يداخل يحسابرس يابيارز .84 ن ي

 ـ، شـامل مـوارد ز  ( يداخل يدر خصوص کارکرد حسابرس يانتظارات نظارت) رهنمود ر ي

 :باشد

 ؛واحد حسابرسي داخلي ياصل يها يژگيو 

 در بانک؛ واحد حسابرسي داخليار يگاه و اختيجا 

 ات آن؛يو محتو يداخل يوجود منشور حسابرس 

 آن؛ يها يو خروج يداخل يحوزه کار حسابرس 

 ؛واحد حسابرسي داخلي يبکار گرفته شده برا يت شرکتيبات حاکميترت 

 ن ؛يا شرکت هلدين گروه يدر ب واحدن يگاه ايجا 

 ؛واحد حسابرسي داخليدر  يا تجربه و تخص  حرفه ت،يصلاح 

  ؛يمهم و اصل يو حسابرسان داخل يداخل يس حسابرسينحوه پرداخت به رئ 
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 شده در صورت وجود يسپار برون يداخل يحسابرس يها تيفعال. 

ها در طـول زمـان و بـه منظـور      سه بانکيت مقايجاد قابليو ا يبه منظور بهبود هماهنگ .85

 يبرا يبند رتبه يک نظام، استفاده از [يبانکدار]عملکرد صنعت  وهين شيشناخت بهتر

 .د باشديمف يمقام نظارت يتواند برا يم واحد حسابرسي داخلي يابيانجام ارز

 ـممکن است بـر ارز  واحد حسابرسي داخلينقا  ضعف شناخته شده در  .81 نـا ر از   يابي

 .ر بگذارديبانک تتث يسکير يها مشخصه

 ـرا ارز يداخل يت حسابرسيفيمستقل ک طور به ديبا ياگرچه مقام نظارت .87 کنـد، امـا    يابي

 يرا بـرا  ييد ابزارهايک بايهر واحد حسابرسي داخليا معادل آن و ي يته حسابرسيکم

 .ار داشته باشنديدر اخت يداخل يت حسابرسيفيزان کيم يابيارز

 ـبا ارز يداخل يس حسابرسيرئ ينيگزينحوه انتصاب و جا .88 بانـک مـرتبط    ينظـارت  يابي

ت ارشـد،  يريا مدي يته حسابرسيق کميعاً از طريد سريبا ين، مقام نظارتيبنابرا. است

 ـو تجرب يها يستگيو شا يداخل يد حسابرسيس جديدر مورد انتصاب رئ ات گذشـته  ي

 ـيکه رئ يطور مشابه، هر زمان به. مطلع شود يو  ـ يس حسابرس از سـمت خـود    يداخل

 يرسـان  يط آن اطـلاع ن موضـوع و شـرا  يدرباره ا ينظارتد به مقام يکند، با يريگ کناره

 ـ يس سابق حسابرسيرا با رئ يد جلساتيبا يمقام نظارت. شود گفتگـو در   يبـرا  يداخل

 . او داشته باشد ييمورد علت جدا

 رديانجام پذ يد توسط مقام نظارتيکه با ياقدامات 

 ييرا کاه شناساا   يداخل يحسابرس هاي واحد بانکي بايد تمامي ضعف ناظران: 48اصل 

به موقع را الزام  يره گزارش داده و اقدامات اصلاحيمد هيأتبه  يرسم طور بهاند  کرده

 . کنند

وکارا  يبانک، کاف يداخل يحسابرس واحد جه برسد کهين نتيبه ا يکه مقام نظارت يزمان .83

بـه منظـور   مکتوب و مناسب  يک برنامه اصلاحيره بخواهد تا يمد هيتتد از يست باين
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 ـن برنامـه مکتـوب با  يا. ديه نمايموقع نقا  ضعف شناخته شده ته لاح بهاص د جهـت  ي

ت نا ر از برنامه ارائـه  يدر صورت عدم رضا. ل داده شوديتحو يبه مقام نظارت يبررس

. ديرا در برنامه الزام نما يشتريب يها ا افزودن شاخ يرات ييد اعمال تغيبا يشده، و

 .ش کنديشدن برنامه را پا ييد اجراينا ر با

 بانکي ، نا رانيداخل يحسابرس واحد گاهيمرتبط با عملکرد و جا يها علاوه بر شاخ  .31

 ـ ءتوانند جهت ارتقا يم  ـ يحسابرس  ـ شـنهاد يپ يداخل  ـاز قب يات  ـجـاد  يل اي تـه  يک کمي

 . نديرا به بانک ارائه نما يحسابرس

 يکنند که چون مقام نظـارت  يريگ جهيگونه نت نيد ايره نبايمد هيتتو  يته حسابرسيکم .33

عمـل   يبـه خـوب   واحد حسابرسي داخلينکرده است،  ييشناسا يگونه نقطه ضعف چيه

 ـ يکم يابيارز يبرا ينيگزيتواند جا ينم ينظارت يبررس. کند يم  ـ يتـه حسابرس  ـا ي ک ي

 . باشد  واحد حسابرسي داخليمستقل از  يابيارز

 

  ييرا در تع يداخل يحسابرس واحد خود از يابير ارزيد تأثيبا ي  نظارتيمسئول: 43اصل 

 .مد نظر قرار دهند يبانک و امور نظارت يسکير  مشخصه

 ـتوانـد بـر ارز   يم واحد حسابرسي داخلياز  يابيارز .32   از مشخصـه  بـانکي  نـا ران  يابي

ر داشـته  يتتث يمدنظر مقام نظارت يها تيو فعال ي  منابع نظارتيبانک، تخص يسکير

 .باشد

اصلاح و رفـع نقـا  ضـعف     يارد ينتواند مورد توافق قرار گ يات اصلاحکه اقدام يزمان .31

ن موضوع را بر مشخصه ير ايد تتثيبا ي، مقام نظارتمستمراً به تعويق افتد شناخته شده

 .بانک مورد توجه قرار دهد يسکير
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د نسـبت بـه   يبا بانکي است، نا ران يالملل نيک گروه بيبانک متعلق به ي که در موارد .34

، ين مربو ، به عنوان مثال در مجموعه نظـارت ير مسئوليگذاشتن مسائل با سااشتراک 

 . توجه داشته باشند

در جهت  ينظارت يررسميو غ ياتخاذ اقدامات رسم يد برايبا ي  نظارتيمسئول: 21اصل 

 يشناخته شده حسابرس يها ياصلاح تمام ناکارائ يت ارشد برايريره و مديمد هيأتالزام 

مرباوط باه    يا دوره يکتب يها مشخص و ارائه گزارش يچارچوب زمانک يدر  يداخل

 .باشند يآمادگ ي، دارابانکی شرفت به ناظرانيزان پيم

 ياستوار و قو يداخل يحسابرسي ها انتظار دارند که دارا که نا ران از بانک نيابا وجود  .35

اقـدامات   کهيي وجود داشـته باشـد  ها يناکارائ ينيط معيباشند، اما ممکن است در شرا

توانـد   يم ياقدامات نظارت. ها الزام کند ين ناکارائيرا به منظور اصلاح ا يخاص ينظارت

 . رديها انجام پذ از آن يتعداد يا برايها  همه بانک ير برايفراگ صورت به

 9وست يپ

 واحد حسابرسي داخلي يارتباط يها کانال
تـه  يمنتشـره کم  ير رهنمودهايو سا يدر اصول اساس يداخل يحسابرس يارتباط يها کانال 

 ـ يبال، اسـتانداردها   ـ نيب  ـ يالملل  ـ هيـتت منتشـره توسـط   ( ISAs) يحسابرس  ـ نيب  يالملل
( IIA) يداخل يانجمن حسابرس يو استانداردها يبخش نانيو اطم يحسابرس ياستانداردها

 يهـا  با بخش يداخل يحسابرس يارتباط يازکانال ها ير، بخشينمودار ز. مطرح شده است
 .دهد يرا نشان مگر يد
 

 

 

 

 

 

‌
 

 

 

 

ته يره و کميتت مديه
 يحسابرس

نا ر 
 يبانک

 ت ارشديريمد

 حسابرسان مستقل

 يداخل يحسابرس

 BCBS ات شر تنحا م

 ااصرل اساس BCBS ااصرل اساس

BCBS 

 
ISA 260 

ISA 315  610 و 
IIA 1100 

IIA 2440 C2 

IIA 1000,1110,1111,2440 

C2 
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 ينظارت مؤثر بر بانکدار يته بال برايکم: 

 ينظارت مؤثر بانک يبرا ياصول اساس -

 يت شرکتياصول توسعه حاکم -

 ها در بانک يداخل يحسابرس -

 

 IIA :که با  يياستانداردها. يداخل يحسابرس يالملل نيب ياستانداردهاXXX2  شروع

 ـ  XXX1کـه بـا    ييو استانداردها يفيک يشوند استانداردها يم شـوند،   يشـروع م

 ـ  ياطلاعات ب يبرا. هستند يعملکرد ياستانداردها  ـ نيشتر بـه چـارچوب ب  يالملل

دا، ين ، فلوري، آلتامونت اسپري، انجمن حسابرسان داخل(IPPF)  يا حرفه يها هيرو

 . مراجعه شود 1122کا،يآمر

- IIA 1000- تيار و مسئوليهدف، اخت 

- IIA 1100- يطرف ياستقلال و ب 

- IIA 1110- ياستقلال سازمان 

- IIA 1111- رهيمد هيتتم با يتعامل مستق 

- IIA 2440- ج يانتشار نتا 

 ISA :که با  يياستانداردها. يحسابرس يبرا يالملل نيب ياستانداردهاXX1   شـروع

 يحسابرس مستقل، اسـتانداردها  يکل يها تيشوند به موضوع اهداف و مسئول يم

XX9 شده توسط حسابرس  يابيسک ارزيسک و واکنش به رير يابيع ارزبه موضو

ن يريبه موضوع نحوه استفاده حسابرسان از کار سـا  XX8 يمستقل و استانداردها

 ـيشتر به کتاب کنتـرل ک ياطلاعات ب يبرا. پردازد يم  ـ يف  ـ نيب ابرسـي،  ، حسيالملل

 ـبخـش و اعلام  بررسي، ساير امور اطمينان  ـخـدمات مـرتبط، و   يه رسـم ي ايش ري

 ـويحسابداران، ن يالملل ، بخش اول، فدراسيون بين1121 کـا مراجعـه   يورک، آمري

 . شود

- ISA 260- شوند يت ميمسئول يت دارايکه توسط حاکم ييها ارتبا  با آن 

- ISA 315- مربـو  بـه ا هـارنظر نادرسـت از      يها سکير يابيشناخت و ارز

 ط آنيق شناخت مؤسسه و محيطر

- ISA 610- يج کار حسابرسان داخلياستفاده از نتا 
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 0وست يپ

 بانک يته حسابرسيکم يها تيمسئول
ره را يمد هيتتته، امور ين کميا. ره استيمد هيتتدر  يتخصص  تهيک کمي يته حسابرسيکم

 ـدر ا ييت نهـا يمسـئول . دهـد  يت کرده و به آن گزارش ميريت خود مديمسئول  در حوزه ن ي
 . ره استيمد هيتتعهده  بررابطه 
 ـ يخود م يها تي، به منظور انجام مسئوليحسابرسته يکم  ـيتواند رئ  ـ يس حسابرس ، يداخل
ر افراد مرتبط را به شـرکت  يو سا يير اجرايژه مديت ارشد به ويريق، مديس بخش تطبيرئ

 ـيو اعضاء کم يداخل يس حسابرسيرئ. کند ته دعوت يدر جلسه کم  ـ يته حسابرس تواننـد   يم
به منظور به بحث گذاشتن موضوعات مـوردنظر  ت، يريرا بدون حضور مد يجلسات خصوص

 .نديبرگزار نما
از  يا خلاصـه  اين فهرست. اي اصلي کميته حسابرسي ذيلًا فهرست شده استه تيمسئول 

و ايف مذکور در اين فهرسـت  . کند مي ک بانک را ارائهي يته حسابرسيح کمياقدامات صح
 ـ   . بداير ييتغ هر کشورو مقررات  ها ممکن است بر اساس رويه  يبـه عنـوان مثـال، در بعض

 هيـتت ماً توسـط  يممکن است مسـتق  يته حسابرسيت کميکشورها مسئول يا بعضيها  بانک
 . ن شودييره تعيمد

 از جمله افشاء اطلاعات يمال يده گزارش
 آن؛  يو خروج يمال يده ند گزارشيش فرايپا .2

 ـ   يحسـابدار  يهـا  اسـت يهـا و س  هين روينظارت بر تدو .1  يتوسـط بانـک و بررس

و افشـاء   يحسـابدار  يشـامل برآوردهـا   يمهم در امور حسـابدار  يفيک يها جنبه

 ؛يمال يها صورت

 يمربو  به عملکرد مـال  يو هرگونه ا هارنظر رسم يمال يها ش صحت صورتيپا .9

 بانک؛

 ؛يمال يها ارائه شده در صورت يمال يها   مهم گزارش يها قضاوت يبررس .9

محرمانه در خصـوص   صورت بهکنان بانک کار يان نگرانيسازوکار امکان ب يبررس .1

 .يمال يگر اشتباهات موجود در گزارش

 
 

 يکنترل داخل
و  يکـاف  نظام کنتـرل داخلـي  ندها و يت ارشد، فرايريمد که ايننان از يحصول اطم .8

 ـ يندهايو فرا  ستميس. کند يجاد و حفظ ميمؤثر را ا  ـبا يکنترل داخل د بـه منظـور   ي

، (سکيو ر ياتي، عمليمال) يگر از جمله حوزه گزارش ييها نان از حوزهيحصول اطم
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 ـ يي، کارايداخل يها استين، مقررات و سيزان انطباق با قوانيش ميپا  يو اثربخش

 .شوند يها طراح ييات و محافظت از دارايعمل

 يداخل يحسابرس
 بانک؛ يداخل يحسابرس ياثربخش يش و بررسيپا .7

 و بودجه آن؛، حوزه عملکرد يداخل يد برنامه حسابرسييتت .6

 ؛يداخل يحسابرس يها در مورد گزارش يبحث و بررس .3

ت ارشـد،  يريبـا مـد   واحـد حسابرسـي داخلـي    حصول اطمينان از ارتبـا  سـهل   .21

 ؛يته حسابرسيو کم يحسابرسان مستقل، مقام نظارت

 ـ يس حسابرسيرئ يموارد مطروحه از سو يبررس .22 در خصـوص تخلفـات و    يداخل

 ن و مقررات؛ينقض قوان

 ؛يداخل يحسابرس يو اصول اخلاق يور حسابرسد منشييتت .21

، واحد حسابرسي داخليب پاداش، شامل پاداش عملکرد يشنهاد تصويا پيب يتصو .29

 ره؛ يمد هيتتبه 

 ؛يداخل يس حسابرسيعملکرد رئ يابيارز .29

 ـره در مورد انتصاب، انتصـاب مجـدد   يمد هيتتب به يشنهاد تصويا پيب يتصو .21 ا ي

 . يداخلي و حسابرسان اصل يداخل يس حسابرسيعزل رئ

 ا مستقلي يحسابرس قانون

 الزحمه   حقييانتصاب، انتصاب مجدد، عزل و تع
 ـ يد حسابرس قانونييتت يمناسب برا يارهاياز مع يا ب مجموعهيتصو .28 ا شـرکت  ي

 ؛مستقل بانک يحسابرس

 ـره يمد هيتتب به يشنهاد تصويا پيب يتصو .27 در مـورد انتصـاب،    مجمـع عمـوم  ا ي

 ؛مستقل يا شرکت حسابرسي يحسابرس قانون يانتصاب مجدد و برکنار

 .مستقل يا شرکت حسابرسي يالزحمه و قرارداد حسابرس قانون ب حقيتصو .26

 يطرف يخصوص استقلال و ب همرتبط، ب يت الزامات اخلاقيرعا
 ويـژه  بـه وني يا شرکت حسابرسي مستقل؛ ش استقلال حسابرس قانيو پا يبررس .23

حفـظ   يدات مرتبط بـرا يبه بانک، از جمله تمه يرحسابرسيهنگام ارائه خدمات غ

                                                 
1

دارای نقش اساسی و کلیدی  ،که در واحد حسابرسی داخلی بانکحسابرسان اصلی داخلی، حسابرسانی هستند  

.باشند می  
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ها  ا کاهش آنيشناخته شده  يدهايق حذف تهديمستقل از طر ياستقلال حسابرس

 ک سطح قابل قبول؛يتا 

 ؛يند حسابرسيفرا يو اثربخش يحسابرس قانون يطرف يش بيو پا يبررس .11

 ـ يحسابرس قانون يريخصوص بکارگدر  ياستيس يساز ادهيجاد و پيا .12 ا شـرکت  ي

 ياخلاق يبا لحاظ رهنمودها ير حسابرسين خدمات غيتتم يمستقل برا يحسابرس

 مستقل؛  يتوسط شرکت حسابرس ير حسابرسيمرتبط در مورد ارائه خدمات غ

خـدمات   يو بـرا  يمـال  يها صورت يحسابرس يبرا يالزحمه پرداخت ب حقيتصو .11

رمجموعه آن توسـط  يز يو واحدها يک شرکت اصليغيرحسابرسي ارائه شده به 

   مستقل يحسابرس يا شبکه يها مستقل و شرکت يشرکت حسابرس

 مستقل يا حسابرسي يقانون يحسابرس
 ي؛قيسالانه و تلف يها گزارش يقانون ينظارت بر حسابرس .19

 ـ يبحث و گفتگو با حسابرس قانون .19  ـ ي مسـتقل در رابطـه بـا     يا شـرکت حسابرس

 ـ يقانون يمطروحه در گزارش حسابرس يموضوعات اصل  ـي مسـتقل و   يا حسابرس

ند يدر رابطه با فرا يبخصوص هر نوع نقا  ضعف مهم شناخته شده در کنترل داخل

  ي؛مال يگزارشگر

ت ارشـد توسـط حسـابرس    يرياخذ شـده از مـد   يکتب يها هيدييبحث در مورد تت .11

هـاي مربـو  بـه     ورد تتييديـه و در صورت لزوم در م يا شرکت حسابرسي يقانون

 .حاکميت

 ياقدامات اصلاح
را بـه منظـور    يضـرور  يت ارشد اقدامات اصلاحيريمد که ايننان از يحصول اطم .18

 .و مستقل اتخاذ کند يحسابرسان داخل يها هيها و توص افتهيبه موقع  يريبکارگ

ر ين و مقررات و سايها، قوان استيها، عدم انطباق با س نقا  ضعف کنترل يبررس  .17

 .اند و مستقل شناخته شده يکه توسط حسابرسان داخل يمشکلات

هاي شناسايي شده توسط مقامات نظـارتي در   که ناکارائي حصول اطمينان از اين .16

در يک چارچوب زماني مناسب رفع شده و ميزان  رابطه با واحد حسابرسي داخلي

 . پيشرفت اقدامات اصلاحي ضروري به هيتت مديره گزارش شود

 

                                                 
1
 Audit network firms 
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ابلاغ دستورالعمل اجرايي در خصوص  72/78/0939مورخ  073719/39بخشنامه شماره »

 «تسهيلات و تعهدات سنديکايي

 

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .ارسال گرديدو مؤسسات اعتباري غيربانکي بانک 

 

 با سلام؛

خصــوص  در 13/8/2932مـور    288119/32بخشـنامه شـماره    پيـرو  احترامـاً، 

، با توجه به بازخورد واصله از شبکه بـانکي کشـور و   «دستورالعمل ناظر بر تسهيلات سنديکايي»

دستورالعمل يادشده حسب مقتضيات زمان، بانـک مرکـزي جمهـوري    نيز لزوم بروزرساني 

هـاي اقتصـادي توسـط     ن بنگـاه اسلامي ايران بر آن شد تا با هدف تسهيل تتمين مالي کلا

شبکه بانکي کشور و مـآلًا فـراهم نمـودن بسـتر رشـد و توسـعه اقتصـادي کشـور، مفـاد          

در اين راستا پس از مطالعه و بررسي جوانـب امـر   . الذکر را بازنگري نمايد دستورالعمل فوق

يـه و  ته «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سانديکايي »در بانک مرکزي، ويرايش نخست 

، شبکه بانکي کشـور و خبرگـان   ربط بانک مرکزي واحدهاي ذي مراتب جهت نظرخواهي به 

اخـذ و بررسـي نظـرات دريـافتي، ويـرايش دوم      پـس از  . پولي و بـانکي ارسـال گرديـد   

در اين راستا تلاش شـده  . استخراج گرديد «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سنديکايي»

، جهت ارتقاء ويرايش نخست دستورالعمل تهيه شـده بـه نحـو    است از نکته نظرات واصله

احسن استفاده و با در نظر گرفتن جميع جهات، نظرات مقبول در مـتن تهيـه شـده اعمـال     

 .گردد

تلاش شـده   «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سنديکايي»در تدوين نسخه جديد 

ن ابعاد مختلف تسهيلات و تعهـدات  است با هدف به حداقل رساندن ابهامات احتمالي، تبيي

هـاي انجـام کـار، رويکـردي جديـد در       سنديکايي و نيز رعايت توالي و نظم منطقي فرآيند

دستورالعمل اجراياي تساهيلات و تعهادات    ». هاي قبلي اتخاذ شود مقايسه با متن دستورالعمل
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زير تدوين شده فصل مجزا به شرح ( 6)، در تبصره( 27)ماده و ( 19)مشتمل بر؛  «سنديکايي

 :است

 تعاريف و کليات: فصل اول 

 ضوابط ناظر بر اقدامات اوليه تشکيل سنديکا: فصل دوم 

 ضوابط ناظر بر کميته سنديکايي: فصل سوم 

 نامه حداقل الزامات ناظر بر مشارکت: فصل چهارم 

 تکاليف مؤسسه اعتباري عامل: فصل پنجم 

 سنديکا و انحلال سنديکاسازوکار ورود عضو جديد و خروج اعضاي : فصل ششم 

 کارمزدها: فصل هفتم 

 الزامات احتياطي و ساير موارد: فصل هشتم 

با ضوابط قبلـي بـه    «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سنديکايي»اهم نقا  افتراق 

 :باشد شرح زير مي

اي از  فصـل جداگانـه و ارائـه دامنـه    ( 6)جامعيت دسـتورالعمل، تـدوين در    .2

درک بهتر مفاد دستورالعمل و جلوگيري از تفسـير بـه رأي   تعاريف، با هدف 

 عبارات مندرج در متن آن؛

اجازه به مؤسسات اعتباري مبنـي بـر ورود بـه مقولـه سـنديکايي در بـاب        .1

 تعهدات؛

تـر   اتخاذ رويکرد فرآيندي، در نگارش متن دستورالعمل جهت تبيين مطلوب .9

 مفاد دستورالعمل؛

مؤسسات اعتباري عضو سنديکا ناشـي  اتخاذ تدابيري جهت کاهش ريسک  .9

 از عدم ايفاي تعهدات توسط ساير اعضاء؛

افزايش شفافيت در باب و ايف هر يک از اعضاي سنديکا در فرآيند اعطـاء   .1

 و يا ايجاد تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي؛
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. تلاش جهت تدوين احکامي به منظور جلوگيري از بروز اختلافـات احتمـالي   .8

 گردد؛ موجب تسهيل در فرآيند تشکيل سنديکا تواند  اين مهم مي

تعيين سازکارهاي مناسب جهت تشکيل، اداره، و ـايف و اختيـارات کميتـه     .7

 سنديکايي؛

هاي مؤسسات اعتباري پيشگام و عامل به  انتقال برخي از و ايف و مسئوليت .6

 کميته سنديکايي به منظور ايجاد اجماع در رابطه با موارد مهم سنديکا؛

ته سنديکايي به اعتبارسنجي دقيق متقاضي تسهيلات و استعلام از الزام کمي .3

 ؛...مراجع مختلف مبني بر عدم وجود چک برگشتي، بدهي غيرجاري و 

و   هـا  نامـه  الزام به شناسايي متقاضي تسهيلات مطـابق بـا قـوانين، آيـين      .21

 هاي مبارزه با پولشويي؛ هاي مربو ، از جمله دستورالعمل دستورالعمل

ها و نيز سـهم اعضـاي سـنديکا از منـافع و      فافيت در مقوله کارمزدايجاد ش .22

 ها؛ زيان

اتخاذ سازوکارهايي جهت ارتقاء شفافيت مالي مؤسسـه اعتبـاري عامـل در     .21

 قبال اعضاي سنديکا؛

 تدوين سازوکارهايي جهت ورود و خروج اعضاء و انحلال سنديکا؛ .29

 سنديکا؛تعيين حداقل و حداکثر ميزان مشارکت هر يک از اعضاي  .29

قانون پولي و بانکي کشور ( 99)هاي مقرر در ماده  بيني اعمال مجازات پيش  .21

 .براي مؤسسات اعتباري متخلف

الاجراء شدن آن سـه   با بذل عنايت به فراز پاياني دستورالعمل پيوست مبني بر لازم

اي ماه پس از تاريخ ابلا ، خواهشمند است ترتيباتي اتخاذ فرمايند کـه مقـدمات و بسـتره   

. مؤسسه اعتباري در مدت تعيين شده فراهم گردد/لازم در سطح واحدهاي مختلف آن بانک

، «دستورالعمل ناظر بر تسهيلات سنديکايي»الاجراء شدن اين مصوبه،  از تاريخ لازمبديهي است 
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و ساير ضوابط و مقررات مغـاير،   13/8/2932مور   288119/32موضوع بخشنامه شماره 

 .گردد منسو  مي

ا عنايت به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرماينـد، ضـمن تمهيـد مقـدمات     ب

ربط ابلا  و بر حسن  اجراي اين دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع، به تمامي واحدهاي ذي

 س/2111028/.اجراي آن، تتکيد و نظارت دقيق گردد
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 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 مطالعات و مقررات بانکياداره 

 مرتضي ستاک نژاد عبدالمهدي ارجمند

2-9245 9846 
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 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران

 

 هاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت کل مقررات، مجوز

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 

 

 

 دستورالعمل اجرايي

 

 سنديکايي و تعهدات تسهيلات
 

 

 

 

  

http://www.cbi.ir/e/
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 فهارسات مطالاب

 

 کليات و تعاريف: اول فصل

 سنديکا تشکيل اوليه اقدامات بر نا ر ضوابط: دوم فصل

 سنديکايي کميته بر نا ر ضوابط: سوم فصل

 نامه مشارکت بر نا ر الزامات حداقل: چهارم فصل

 عامل اعتباري مؤسسه تکاليف: پنجم فصل

 سنديکا انحلال و سنديکا اعضاي خروج و جديد عضو ورود سازوکار: ششم فصل

 کارمزدها: هفتم فصل

 موارد ساير و احتياطي الزامات: هشتم فصل
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 «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سنديکايي»

 

نامه فصال ساوم قاانون     آيي »( 6)و ماده  «(بهره)قانون عمليات بانکي بدون ربا »به استناد 

هيتت محترم وزيران و با هدف تسهيل  21/21/2981مصوب  «(بهره)عمليات بانکي بدون ربا 

هاي اقتصادي و نيـز توزيـع ريسـک اعتبـاري مؤسسـات       تتمين مالي منابع مورد نياز بنگاه

کـه از  « ات سانديکايي دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهد»هاي خارجي،  اعتباري و شعب بانک

 .گردد شود، تصويب مي ناميده مي «دستورالعمل»اين پس به اختصار 

 

 تعاريف و کليات: فصل اول

 :روند کار مي در اين دستورالعمل عبارات ذيل در معاني مشروح به -4 ماده

 بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران؛ :بانک مرکزي -9-9

يا مؤسسه اعتباري غيربانکي که به موجب قانون يـا بـا     بانک :مؤسسه اعتباري -9-0

. باشـد  مجوز بانک مرکزي تتسيس شده و تحت نظارت بانـک مرکـزي مـي   

قرار  تعريفدر گستره شمول اين در اين دستورالعمل خارجي نيز   بانکشعبه 

 ؛گيرد مي

 چـارچوب  در کـه  خـارجي  بانـک  يـک  از عمليـاتي  واحد :خارجي بانک شعبه -9-3

 «اياران  در خاارجي  هااي  باناک  شعب عمليات و تأسيس نحوه» اجرايي نامه آيين

 اسـلامي  جمهـوري  در وزيـران،  هيـتت  13/21/2339مور   جلسه مصوب

 دارد؛ فعاليت ايران

تسهيلات ريالي و ارزي که در چارچوب عقـود منـدرج در    :تسهيلات سنديکايي -9-4

هاي پس از آن، بـا مشـارکت    و اصلاحيه« (بهره)قانون عمليات بانکي بدون ربا »
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چند مؤسسه اعتباري و مطابق با مفاد اين دستورالعمل، به مشتري پرداخـت  

 شود؛ مي

نامه و اعتبـار اسـنادي    تعهدات ريالي و ارزي نظير ضمانت :تعهدات سنديکايي -9-3

که در چارچوب ضوابط و مقررات مربو ، با مشارکت چند مؤسسه اعتباري و 

 شود؛ اين دستورالعمل، ايجاد ميمطابق با مفاد 

شخ  حقيقي يا حقـوقي کـه متقاضـي تسـهيلات و يـا تعهـدات        :مشتري -9-3

باشد و يا از تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي استفاده نمـوده   سنديکايي مي

 است؛

ايجـاد  بـه نفـع وي    تعهدات سنديکاييکه شخ  حقيقي يا حقوقي  :نفع ذي -9-7

 شود؛ مي

اعتباري که درخواست کتبي مشتري مبني بـر   مؤسسه :مؤسسه اعتباري پيشگام -9-3

هـاي لازم را   اخذ تسهيلات و يا ايجاد تعهدات را دريافت نموده و همـاهنگي 

با مؤسسات اعتباري مايل به مشـارکت در اعطـاي تسـهيلات و يـا ايجـاد      

 ؛دهد تعهدات سنديکايي انجام مي

نامـه   رکتاي از چند مؤسسه اعتباري که بر اساس مفاد مشا مجموعه :سنديکا -9-1

 گيرد؛ جهت اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي شکل مي

مؤسسه اعتباري پيشگام و ساير مؤسسـات اعتبـاري کـه بـا      :اعضاي سنديکا -9-92

نامـه، در   پذيرش دعوت مؤسسه اعتباري پيشگام و در چـارچوب مشـارکت  

 نمايند؛ اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي مشارکت مي

الاختيـار اعضـاي    اي کـه متشـکل از نماينـدگان تـام     کميته :نديکاييکميته س -9-99

 باشد؛ سنديکا مي
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متضمن حقـوق،   قراردادي که بين اعضاي سنديکا منعقد شده و :نامه مشارکت -9-90

و نيـز ديگـر مـوارد حـائز اهميـت       اعضاي سـنديکا هاي  و ايف و مسئوليت

 ؛باشد مي

اعضـاي سـنديکا انتخـاب    مؤسسه اعتباري که از بـين   :مؤسسه اعتباري عامل -9-93

نامه، انعقاد قرارداد سنديکايي و انجام  شود و انجام امور اجرايي مشارکت مي

 امور اجرايي قرارداد سنديکايي را برعهده دارد؛

قراردادي است که بين مشتري و مؤسسه اعتبـاري عامـل    :سنديکايي قرارداد -9-94

گـردد و   منعقـد مـي   اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سـنديکايي  جهت

 .باشد هاي قرارداد مي هاي هر يک از طرف متضمن حقوق، و ايف و مسئوليت

توانند در چارچوب مفـاد ايـن دسـتورالعمل و پـس از اخـذ       مؤسسات اعتباري مي -2 ماده

موافقت بالاترين رکن اعتباري خود، در اعطـاي تسـهيلات و يـا ايجـاد تعهـدات      

 .سنديکايي مشارکت نمايند

مؤسسات اعتباري در سنديکا منو  به داشـتن اجـازه   مشارکت هر يک از ‌ا  تبصره

 .باشد فعاليت موضوع تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي مربو  مي

مابين اعضاي سنديکا در تمامي مراحل سنديکا نظيـر   کليه توافقات و مکاتبات في -9 ماده

تعهدات سنديکايي بايد با /ايجاد، وصول و تسويه تسهيلات/تشکيل سنديکا، اعطا

 .الاختيار مؤسسه اعتباري صورت پذيرد امل يا نماينده تامامضاي مديرع

الاختيار مؤسسه اعتباري مايل به مشارکت در سنديکا بايـد بـا    نماينده تام‌ا  تبصره

امضاي مديرعامل مؤسسه اعتباري مزبور به کميتـه سـنديکايي معرفـي    

 .گردد 

هاي مربـو ، از   ملو دستورالع  ها نامه شناسايي مشتري بايد مطابق با قوانين، آيين -1 ماده

 .هاي مبارزه با پولشويي انجام شود جمله دستورالعمل
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لازم اسـت وضـعيت   اعطاي تسهيلات و يـا ايجـاد تعهـدات سـنديکايي     قبل از  -5 ماده

« سامانه يکپارچه اطلاعاتي مشاتريان »تسهيلات غيرجاري و چک برگشتي مشتري از 

اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سـنديکايي  . نزد بانک مرکزي استعلام شود

به مشتري که داراي سابقه چک برگشتي رفع سـوء اثـر نشـده و يـا تسـهيلات      

 .باشد غيرجاري نزد شبکه بانکي کشور است، مجاز نمي

در خصوص اشخاص حقوقي، مفاد اين ماده، علاوه بـر شـخ  حقـوقي،    ‌تبصره ا 

اعـم از  )ره آن اشخاص شامل صاحبان امضاي مجاز و اعضاي هيتت مدي

 .گردد نيز مي( اشخاص حقيقي، حقوقي و نمايندگان اشخاص حقوقي

اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي بايد بر اساس اعتبارسنجي دقيق  -6 ماده

اعطاي تسهيلات و . مشتري و متناسب با توان و  رفيت اعتباري وي صورت گيرد

 .تباري مشتري مجاز نيستيا ايجاد تعهدات سنديکايي بيش از  رفيت اع

 بـه  توجـه  بـا  قبل از اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي لازم اسـت  -7 ماده

 متخوذه وثائق .گردد اخذ وي از کافي و لازم وثايق مشتري، توان اعتباري و اهليت

 برخوردار بالا نقدشوندگي درجه از قانوني، و انتقال نقل قابل البيع، سهل معتبر، بايد

 حقـوق  مشـتري،  از سـوي  تعهـدات  ايفـاي  عدم صورت در تا باشد بلامعارض و

 .شود استيفاء زمان، حداقل در اعضاي سنديکا

باشند تمامي اطلاعات لازم درخصوص وضـعيت مـالي،    اعضاي سنديکا مو ف مي -8 ماده

فعاليت، صنعت و تسهيلات و يا تعهـدات سـنديکايي مربـو  بـه مشـتري را بـا       

 .تبادل نماينديکديگر و کميته سنديکايي 

تبادل اطلاعات موضوع اين ماده بايد با اخـذ رضـايت کتبـي مشـتري، از     تبصره ا  

طريق درج آن در درخواست وي به مؤسسه اعتباري پيشـگام مبنـي بـر    

 .اخذ تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي و نيز قرارداد سنديکايي باشد
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ا تعهدات سـنديکايي  هر يک از اعضاي سنديکا از تسهيلات و ينفع و ضرر ميزان  -3 ماده

نامه به نحو ديگـري   که در مشارکت باشد، مگر آن ها مي الشرکه آن متناسب با سهم

 .توافق گردد

باشـند متناسـب بـا     هر يک از مؤسسات اعتباري عضـو سـنديکا مو ـف مـي     -41 ماده

الشرکه خود از تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي، عمليات حسابداري مربو   سهم

رتيبات لازم را بـراي منظـور نمـودن ذخـاير و محاسـبه      ترا در دفاتر خود ثبت و 

 .هاي موزون به ريسک اتخاذ نمايند دارايي

مـاه از ابـلا  ايـن     3بانک مرکزي مو ف اسـت حـداکثر پـس از مـدت      تبصره ا 

 .دستورالعمل، عمليات حسابداري مربو  را تهيه و ابلا  نمايد

 

 سنديکاضوابط ناظر بر اقدامات اوليه تشکيل : فصل دوم

مؤسسه اعتباري پيشگام پس از دريافت تقاضاي کتبي مشتري مبني بـر اخـذ    -44 ماده

تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي، مبادرت به شناسايي و اعتبارسنجي مقـدماتي  

وي نموده و پيشنهاد تشکيل سنديکا را به ساير مؤسسات اعتباري مورد نظر ارايه 

 .نمايد مي

تشـکيل  اتي مـذکور در ايـن مـاده شـامل     شناسايي و اعتبارسنجي مقدم تبصره ا 

بـه صـورت    تهيـه گـزارش اطلاعـات اعتبـاري    و  اعتبارسـنجي ، پرونده

 .باشد مقدماتي مي

مؤسسه اعتباري پيشگام مو ف است؛ درخواست واصله را به انضمام گزارشي  -42 ماده

تعهـدات، وثـايق و   /که حداقل حاوي مشخصات مشتري، نوع و مبلـغ تسـهيلات  

و وضعيت تسهيلات و تعهدات مشتري نزد شبکه بانکي  تضامين پيشنهادي، مانده

کشور و ساير موارد با اهميت است، به ساير اعضاي احتمالي عضو سنديکا ارسال 
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الاختيـار خـود را  ـرف مهلـت زمـاني       و طي آن درخواست نمايد که نماينده تـام 

 .نمايد مشخ  براي تشکيل کميته سنديکايي معرفي 

هـاي ارسـالي از    است؛ پس از وصـول پاسـخ   مؤسسه اعتباري پيشگام مکلف -49 ماده

انـد،   مؤسسات اعتباري که آمادگي خود را براي مشارکت در سنديکا اعلام نمـوده 

 .بلافاصله اقدامات لازم را جهت تشکيل اولين جلسه کميته سنديکايي انجام دهد

 

 ضوابط ناظر بر کميته سنديکايي: فصل سوم

 :باشد ميکميته سنديکايي داراي حداقل تکاليف زير  -41 ماده

تعيين و تصويب سازوکار تشکيل و اداره جلسات کميته سنديکايي، با رعايت  -41-4

 ضوابط مقرر در اين دستورالعمل؛

 سنجي درخواست مشتري؛ هاي ارزيابي و امکان تتييد گزارش -41-2

 تتييد گزارش شناسايي کامل مشتري؛ -41-9

 تتييد گزارش اعتبارسنجي دقيق مشتري؛ -41-1

وثايق مورد نياز جهت اعطاي تسهيلات و يـا  تعيين و تصويب انواع و ميزان  -41-5

 ايجاد تعهدات سنديکايي؛

تعيين سهم هر يک از اعضاي سنديکا در خصوص تتمين منـابع لازم جهـت    -41-6

 اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي؛

 انتخاب مؤسسه اعتباري عامل و تغيير آن؛ -41-7

 رسيدگي به تخلفات اعضاي سنديکا؛ -41-8

 نامه و هر گونه تغيير در آن؛ فاد مشارکتتدوين، تصويب و اجراي م -41-3

الشرکه توسط  نحوه برخورد با عدم واريز وجه سهم گيري در خصوص تصميم -41-41

 ؛هر يک از اعضاي سنديکا
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 نويس قرارداد سنديکايي؛ تصويب متن پيش -41-44

قرارداد سنديکايي بايد در چارچوب قوانين و مقررات جاري از جمله قانون  تبصره ا 

هـاي ذيـل قـانون يادشـده،      نامـه  ، آيـين (بهره)عمليات بانکي بدون ربا 

هاي مربو  و ساير ضوابط ابلاغـي از سـوي بانـک مرکـزي      دستورالعمل

‌.تدوين گردد

 ي؛نظارت بر فرآيند اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکاي -41-42

نظارت بر نحوه اجراي قرارداد سنديکايي، از جمله محل مصرف وجوه مربو   -41-49

 به قرارداد سنديکايي؛

هاي واصـله و اتخـاذ    بررسي ادواري وضعيت مالي مشتري بر اساس گزارش -41-41

آميـز قـرار    ه تصميمات اصلاحي در مواقعي کـه مشـتري در شـرايط مخـاطر    

 مل؛گيرد و اجراي آن از طريق مؤسسه اعتباري عا مي

 نظارت بر پيگيري به موقع و وصول مطالبات توسط مؤسسه اعتباري عامل؛ -41-45

 اتخاذ تصميم در رابطه با ورود عضو جديد يا خروج اعضاي فعلي سنديکا؛ -41-46

 اتخاذ تصميم در خصوص انحلال سنديکا؛ -41-47

حصول اطمينان از رعايت تمامي قوانين و مقررات جاري در فرآينـد اعطـاي    -41-48

 ات سنديکايي؛تسهيلات و يا ايجاد تعهد

اتخاذ تصميم در خصوص تمديد، استمهال، فسخ و هرگونه تغيير در شـرايط   -41-43

 قرارداد سنديکايي؛

 متخوذه؛ حصول اطمينان از صحت، اعتبار و کامل بودن کليه اطلاعات -41-21

اتخاذ تصميم در رابطه با ساير مواردي که صراحتاً در حيطه و ايف مؤسسـه   -41-24

 .باشد عامل نمياعتباري پيشگام و مؤسسه اعتباري 
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تواند هر يک از و ايف موضوع اين مـاده را مشـرو     کميته سنديکايي مي تبصره ا 

به تصويب و تتييد نهايي آن توسط کميته مزبور، بـه هريـک از اعضـاي    

 .سنديکا تفويض نمايد

و يفه هماهنگي و برگزاري جلسات کميته سـنديکايي قبـل و پـس از انعقـاد      -45 ماده

عهده مؤسسه اعتباري پيشـگام و مؤسسـه اعتبـاري    نامه، به ترتيب بر  مشارکت

 .باشد عامل مي

الاختيـار اعضـاي    جلسات کميته سنديکايي با حضور حـداقل دو نماينـده تـام    -46 ماده

چهـارم مبلـغ تسـهيلات و يـا تعهـدات        که حداقل سـه  سنديکا، مشرو  بر اين

 .يابد باشند، رسميت مي  سنديکايي را تتمين و يا تعهد نموده

سات کميته سنديکايي جهت رسيدگي به تخلفات اعضاي سـنديکا،  در جلتبصره ا  

الشرکه عضـو متخلـف در محاسـبه حـد نصـاب جلسـات منظـور         سهم

 .گيري را ندارد همچنين عضو متخلف حق شرکت در رأي. گردد نمي

تصميمات متخذه در جلسات کميته سنديکايي، به استثناي موارد مذکور در مواد  -47 ماده

مل، با رأي موافق حـداقل چهـار پـنجم مجمـوع آراي     اين دستورالع( 91)و ( 23)

الشرکه هر يک از اعضاي حاضـر در   متخذه حاضرين جلسه، متناسب با مبلغ سهم

 .الاتباع است جلسه، معتبر و براي تمامي اعضاي سنديکا لازم

 

 نامه حداقل الزامات ناظر بر مشارکت: فصل چهارم

يــا ايجــاد تعهــدات  اعضــاي ســنديکا مو فنــد قبــل از اعطــاي تســهيلات و -48 ماده

 .نامه نمايند سنديکايي، در چارچوب مفاد اين دستورالعمل اقدام به انعقاد مشارکت

نامه منو  به توافق تمامي اعضـاي سـنديکا    تصويب و تغيير در مفاد مشارکت -43 ماده

 .باشد مي
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 :نامه بايد داراي حداقل الزامات زير باشد مشارکت -21 ماده

 مشخصات و تابعيت اعضاي سنديکا؛ -21-4

 الشرکه هر يک از اعضاي سنديکا؛ ميزان سهم -21-2

 نامه؛ مدت اعتبار مشارکت -21-9

 هاي مؤسسه اعتباري عامل؛ مشخصات و مسئوليت -21-1

دار  گـذاري مـدت   الحساب حسـاب سـپرده سـرمايه    شرايط و نر  سود علي -21-5

 اعضاي سنديکا نزد مؤسسه اعتباري عامل؛

گـذاري   اجازه برداشت مؤسسه اعتبـاري عامـل از حسـاب سـپرده سـرمايه      -21-6

 دار اعضاي سنديکا نزد خود، تحت شرايط مذکور در اين دستورالعمل؛ مدت

شرايط و نحوه اعطاي تسهيلات و ايجاد تعهدات سنديکايي از محـل منـابع    -21-7

 ؛(فاينانس)صندوق توسعه ملي و تتمين مالي خارجي 

کارمزد عامليت و سهم هر يک از اعضاي سنديکا براي تـتمين آن و نحـوه و    -21-8

 زمان پرداخت آن؛

سازوکار ورود اعضاي جديد به سنديکا، خروج اعضـاي فعلـي از سـنديکا و     -21-3

 نحوه انحلال سنديکا؛

 سازوکار تغيير مؤسسه اعتباري عامل؛ -21-41

 هاي برگزاري جلسات کميته سنديکايي؛ رويه -21-44

 هاي کميته سنديکايي و هر يک از اعضاي سنديکا؛ تمامي مسئوليت -21-42

سـود،  )ات سـنديکايي  نحوه توزيع عوايد حاصل از تسـهيلات و يـا تعهـد    -21-49

 ؛(التزام تتخير تتديه دين و کارمزدها وجه

شرايط و نحوه برخورد با تخلفات مؤسسه اعتبـاري عامـل، از جملـه نـر       -21-41

التزام تتخير تتديه دين در خصوص عدم واريز به موقع وجوه وصولي از  وجه

 مشتري به حساب اعضاي سنديکا؛
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التـزام   ا، از جمله نر  وجهشرايط و نحوه برخورد با تخلفات اعضاي سنديک -21-45

تتخير تتديه دين در خصوص عـدم واريـز بـه موقـع وجـوه موضـوع ايـن        

 دستورالعمل به حساب مؤسسه اعتباري عامل؛

 رويه برخورد در شرايط صدور اجرائيه و تمليک وثايق مشتري؛ -21-46

شعبه تعيين قانون حاکم در مواردي که يک و يا تعدادي از اعضاي سنديکا  -21-47

 باشد؛ خارجي  بانک

 نحوه و چگونگي حل و فصل اختلافات؛ -21-48

موجب قـوانين و مقـررات و يـا ملاحظـات      الرعايه به  ساير موضوعات لازم -21-43

 .خاص اعضاي سنديکا

نامه در دفاتر اسـناد رسـمي    توانند نسبت به ثبت مشارکت اعضاي سنديکا مي -24 ماده

 .اقدام نمايند

 .گردد تشکيل مينامه توسط تمامي اعضاي سنديکا  سنديکا با امضاي مشارکت -22 ماده

 تکاليف مؤسسه اعتباري عامل: فصل پنجم

نـويس قـرارداد    مؤسسه اعتباري عامل مو ف اسـت پـس از تصـويب پـيش     -29 ماده

سنديکايي و قبل از انعقاد آن، براي هر يک از اعضاي سنديکا نزد خود يک حساب 

به منظور دريافـت وجـه   ( به تفکيک ريالي و ارزي)دار  گذاري مدت سپرده سرمايه

ــا تعهــدات ســنديکايي و يــک حســاب ســپرده  ا ســهم لشــرکه تســهيلات و ي

جهـت واريـز وجـوه دريـافتي از     ( به تفکيک ريـالي و ارزي )الحسنه جاري  قرض

مشتري بابت منظور نمودن سـهم هـر يـک از اعضـاي سـنديکا از اصـل، سـود،        

 .التزام تتخير تتديه دين و ساير عوايد وصول شده، افتتاح نمايد وجه

دار  گذاري مـدت  الحساب حساب سپرده سرمايه يط و نر  سود عليشراا   9تبصره 

نامه و در چـارچوب   موضوع اين ماده، مطابق با توافق مندرج در مشارکت
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ضوابط و مقـررات ابلاغـي از سـوي بانـک مرکـزي در خصـوص بـازار        

 .باشد بانکي، مي بين

دار موضوع اين مـاده   گذاري مدت هاي سپرده سرمايه برداشت از حسابا   0تبصره 

توسط هر يک اعضاي سنديکا قبل از اعطاي تسهيلات، انقضـاي مـدت   

اعتبار اسنادي يا ابطال قبل از سررسيد هر يک از نامه يا سررسيد  ضمانت

 .باشد پذير نمي موارد مذکور، امکان

 ـ اعضاي سنديکا مکلفند پس از تصويب پـيش  -21 ماده ويس قـرارداد سـنديکايي در   ن

کميته سنديکايي، با اعلام مؤسسه اعتباري عامل، به منظور فـراهم شـدن زمينـه    

الشرکه خـود را بابـت    امضا و اجراي قرارداد سنديکايي، در اسرع وقت وجه سهم

دار تعيين  گذاري مدت تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي به حساب سپرده سرمايه

 .شده واريز نمايند

اعضـاي سـنديکا   در خصوص تسهيلات و يا تعهـدات سـنديکايي ارزي،   ه ا  تبصر

نامه، معـادل ريـالي يـا ارزي     مکلفند حسب توافقات مندرج در مشارکت

الشرکه خود بابت تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي را بـه حسـاب    سهم

 .دار تعيين شده واريز نمايند گذاري مدت سپرده سرمايه

کايي از محل منابع صندوق توسعه ملي، از شمول تسهيلات و يا تعهدات سندي -25 ماده

گذاري اعضاي سنديکا نزد مؤسسه اعتباري عامل وفـق مفـاد ايـن     ضوابط سپرده

 .باشد دستورالعمل مستثني بوده و تابع ضوابط و مقررات خاص خود مي

، از (فاينـانس )تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي از محل تتمين مالي خـارجي   -26 ماده

گذاري اعضاي سنديکا نزد مؤسسه اعتباري عامل وفق مفـاد   شمول ضوابط سپرده

تواند در صـورت عـدم    اين دستورالعمل مستثني بوده و مؤسسه اعتباري عامل مي

ايفاي تعهدات اعضاي سنديکا در سررسيد مقرر، نسبت به اعلام موضوع به بانک 
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مرکزي جهت برداشت از حساب اعضاي سنديکا نـزد خـود و واريـز بـه حسـاب      

 .ه اعتباري عامل اقدام نمايدمؤسس

باشند، موضوع اين ماده را به نحو مقتضـي در   اعضاي سنديکا مو ف ميا 9تبصره 

 .نامه درج نمايند متن مشارکت

الاجـرا شـدن ايـن     بانک مرکزي مو ف است حداکثر دو ماه پس از لازما 0تبصره 

ه بانکي نامه اجرايي موضوع اين ماده را تهيه و به شبک دستورالعمل، شيوه

 .کشور ابلا  نمايد

از مشـتري بابـت     مؤسسه اعتباري عامل مو ف است تمـامي وجـوه دريـافتي    -27 ماده

الشـرکه   دريافت را متناسب با سهم دريافت و ميان نامه، پيش سپرده نقدي ضمانت

دار موضوع مـاده   گذاري مدت هر يک از اعضاي سنديکا به حساب سپرده سرمايه

 .واريز نمايد( 19)

الشرکه به حساب تعيين شده در مهلت مقـرر   م واريز وجه سهمدر صورت عد -28 ماده

توسط هر يک از اعضاي سنديکا، مؤسسه اعتباري عامل مجاز به انعقـاد قـرارداد   

در اين صورت، مؤسسه اعتباري عامل مو ف است مراتب را . باشد سنديکايي نمي

ورود  جهت اتخاذ تصميم در رابطه با تتمين منابع توسط سـاير اعضـاي سـنديکا،   

عضو جديد، عنداللزوم انحلال سنديکا و يا اتخاذ ساير تصميمات مقتضي به اطلاع 

 .کميته سنديکايي برساند

مؤسسه اعتباري عامل مو ف است، براي هر يک از تسـهيلات و يـا تعهـدات     -23 ماده

 .افتتاح نمايد «حساب مشترک سنديکايي»سنديکايي، يک حساب واسط تحت عنوان 

بخشي از تسهيلات و /ف است، هنگام پرداخت تماممؤسسه اعتباري عامل مکل -91 ماده

الشرکه هـر يـک از اعضـاي سـنديکا، از      يا تعهدات سنديکايي، متناسب با سهم

ها نـزد خـود برداشـت و بـه بسـتانکار       دار آن گذاري مدت حساب سپرده سرمايه
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الذکر، حسب مـورد   منظور و در همان روز از حساب اخير «حساب مشترک سنديکايي»

 .نفع پرداخت نمايد به مشتري يا ذي

مؤسسه اعتباري عامل مو ف است، تمامي وجـوه دريـافتي از مشـتري بابـت      -94 ماده

حسااب  »التزام تتخير تتديه ديـن و کـارمزد را ابتـدا در بسـتانکار      اصل، سود، وجه

الشرکه هر يک از اعضـاي   سب با سهمثبت و در همان روز متنا «مشترک سنديکايي

 .ها نزد خود واريز نمايد الحسنه جاري آن سنديکا، به حساب سپرده قرض

مؤسسه اعتباري عامل مو ف است، حسب تقاضاي هر يک از اعضاي سنديکا،  -92 ماده

را در مقطع مورد درخواست به عضو مربو  ارائه « حساب مشترک سنديکايي»گردش 

 .نمايد

نامـه،   مو ـف اسـت، پـس از انقضـاي مـدت ضـمانت      مؤسسه اعتباري عامل  -99 ماده

ها، در صورت عدم استفاده از  سررسيد اعتبار اسنادي يا ابطال قبل از سررسيد آن

هـا و يـا در صـورت عـدم پرداخـت       ن تعهدات مزبور و نيز عـدم تمديـد مـدت آ   

گذاري  بخشي از تسهيلات، تمامي وجوه باقيمانده در حساب سپرده سرمايه/تمام

ها نزد  الحسنه جاري آن عضاي سنديکا را در اسرع وقت به حساب قرضدار ا مدت

 .خود منتقل نمايد

مؤسسه اعتباري عامل مو ف است، در صورت واريز هر گونه وجه بـه حسـاب    -91 ماده

حسـاب هـر يـک از     الحسنه جاري اعضاي سنديکا، در اسرع وقت صـورت  قرض

سـهم اصـل،   اعضاي يادشده که حداقل شامل کل مبلغ وصول شـده از مشـتري،   

التزام تتخير تتديه دين و کارمزد از مبلغ وصولي و نيز سهم هـر يـک از    سود، وجه

باشد را جهت اطـلاع اعضـاي سـنديکا ارسـال      اعضاي سنديکا از اقلام مزبور مي

 .نمايد

سـازي سـاختار کنتـرل     مؤسسه اعتباري عامل مو ف به طراحي، ايجاد و پياده -95 ماده

جهت کسب اطمينان از رعايـت مفـاد قـوانين،     داخلي مالي و عملياتي مؤثر و کارا
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ها، تفکيـک صـحيح و ـايف ناسـازگار، تصـويب درسـت        مقررات و دستورالعمل

معاملات، ثبت صحيح و به موقع رويدادها و نيز جابجايي کارکنان در مقاطع زماني 

، «رهنمودهايي براي نظام مؤثر کنترل داخلي در مؤسسسات اعتبااري »مناسب مطابق با 

 .باشد حل مختلف اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات سنديکايي ميدر مرا

 :باشد ساير تکاليف مؤسسه اعتباري عامل به شرح زير مي -96 ماده

هـاي   انجام تشريفات رسمي و قـانوني مربـو  بـه اخـذ وثـايق و تضـمين       -96-4

 شده از مشتري؛ تعيين

 امضاي قرارداد سنديکايي؛ -96-2

با تسهيلات و يا تعهـدات  نگهداري تمامي اسناد، مدارک و مستندات مرتبط  -96-9

 سنديکايي؛

ارايه هرگونه اطلاعات، اسناد و مدارک مرتبط بـا تسـهيلات و يـا تعهـدات      -96-1

 ها؛ سنديکايي به ساير اعضاي سنديکا، حسب درخواست آن

هاي ادواري به  مديريت و نظارت بر اجراي قرارداد سنديکايي و ارايه گزارش -96-5

 کميته سنديکايي در اين خصوص؛

هـاي   ويـژه هنگـام وقـوع بحـران     وضعيت مالي مشتري بـه   بررسي مستمر -96-6

چنين رويدادهاي مهمي مثل ادغام، تمليک و بطـور کلـي هـر     اقتصادي و هم

رخدادي که تا زمان تسويه نهايي تسهيلات و يا تعهدات ممکـن اسـت بـر    

ايفاي تعهدات توسط مشتري اثرگذار باشد و تهيه گزارش مربو  در اسـرع  

 ميته سنديکايي؛وقت جهت ارسال به ک

رساني سريع و به موقع به کميته سنديکايي، در صورت وقوع و اطـلاع   اطلاع -96-7

 از هرگونه نقض مفاد قرارداد سنديکايي توسط مشتري؛

 .موقع جهت تسويه گيري و وصول مطالبات، انجام اقدامات مناسب و به پي -96-8
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ضـوع  در صورت تخطي مؤسسه اعتباري عامل مبني بر واريز به موقع وجوه مو -97 ماده

بر اين دستورالعمل به حساب اعضاي سنديکا، مؤسسه اعتباري عامل مو ف است 

التـزام   وجه ،، متناسب با مبلغ و مدت تتخيرنامه توافق شده در مشارکتمبناي نر  

 .تتخير تتديه دين به ساير اعضاي سنديکا پرداخت نمايد

نامـه و   رکتتغيير مؤسسه اعتباري عامل صرفاً در دوره زماني بين امضاي مشـا  -98 ماده

قبل از انعقاد قرارداد سـنديکايي، منـو  بـه موافقـت کميتـه سـنديکايي، مجـاز        

 .باشد مي

در صورت تغيير مؤسسه اعتباري عامل، تمامي تکاليف آن به مؤسسه اعتبـاري   -93 ماده

چـه اعضـاي سـنديکا در راسـتاي مفـاد ايـن        چنـان . شـود  عامل جديد منتقل مي

گـذاري نمـوده    اعتباري عامل پيشـين سـپرده  دستورالعمل، مبالغي را نزد مؤسسه 

باشند، وي مو ف است در اسرع وقت نسبت بـه انتقـال مانـده حسـاب سـپرده      

الحسنه جاري اعضـاي   دار بعلاوه سود متعلقه به حساب قرض گذاري مدت سرمايه

 .سنديکا اقدام نمايد

 

 و خروج اعضاي سنديکا و انحلال سنديکاعضو جديد سازوکار ورود : فصل ششم

ورود عضو جديد و خروج اعضاي سـنديکا و انحـلال سـنديکا صـرفاً در دوره      -11 ماده

نامه و قبـل از انعقـاد قـرارداد سـنديکايي، منـو  بـه        زماني بين امضاي مشارکت

 .باشد موافقت تمامي اعضاي سنديکا، مجاز مي

و خـروج اختيـاري اعضـاي     عضـو جديـد   تواند ورود کميته سنديکايي ميتبصره ا  

 .نامه ممنوع نمايد سنديکا در دوره مقرر را با درج در مشارکت

چه عضو مزبـور در راسـتاي    در صورت خروج هر يک از اعضاي سنديکا، چنان -14 ماده

گـذاري نمـوده    مفاد اين دستورالعمل مبالغي را نزد مؤسسه اعتباري عامل سـپرده 
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وقت نسبت بـه انتقـال مانـده     باشد، مؤسسه اعتباري عامل مو ف است در اسرع

دار بعـلاوه ســود متعلقــه را بــه حســاب   گــذاري مــدت حسـاب ســپرده ســرمايه 

 .الحسنه جاري عضو خارج شده از سنديکا اقدام نمايد قرض

ساير موارد مربو  به ورود عضو جديـد و خـروج اعضـاي سـنديکا و انحـلال       -12 ماده

مقررات جـاري، تـابع   سنديکا در چارچوب مفاد اين دستورالعمل و ساير قوانين و 

 .نامه قيد گرديده است باشد که در مشارکت توافقاتي مي

 

 کارمزدها: فصل هفتم

شناسـايي و  تواند بابت ارايه خدمات مربـو  بـه    مي پيشگاممؤسسه اعتباري  -19 ماده

ضـوابط و مقـررات    وفق شرايط و مبالغ مندرج دراعتبارسنجي مقدماتي مشتري، 

از تشکيل نهايي سنديکا، مبالغي را تحت  نظر ابلاغي از سوي بانک مرکزي، صرف

 .عنوان کارمزد از مشتري دريافت و به حساب درآمدهاي خود منظور نمايد

به استثناي مبالغ مذکور در اين ماده، مطالبه هرگونه وجه ديگـري توسـط   ‌ا  تبصره

مؤسسه اعتباري پيشگام از مشتري و يا ساير اعضـاي سـنديکا، بابـت    

 .باشد تشکيل سنديکا، مجاز نمياقدامات اوليه جهت 

شناسـايي کامـل و   هاي مترتب بر موضوع فعاليت سنديکا، نظيـر   تمامي هزينه -11 ماده

و وصول ايجاد /اعطاکارشناسي طرح، ارزيابي وثايق،  اعتبارسنجي نهايي مشتري،

نفـع   بـر عهـده مشـتري يـا ذي    تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي کـه  و تسويه 

مندرج در ضوابط و مقررات ابلاغـي از سـوي بانـک     باشد، وفق شرايط و مبالغ مي

مرکزي، توسط مؤسسه اعتباري عامل اخذ و به ترتيبات مقرر در اين دستورالعمل، 

الشرکه هر يک از اعضا و يا عضو سنديکايي که خـدمت مزبـور را    متناسب با سهم

 .گردد مابين انجام داده است، پرداخت مي حسب توافقات في
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دهـد،   ند بابت خدماتي که مؤسسه اعتباري عامل ارايه مياعضاي سنديکا مو ف -15 ماده

، وفق شرايط، توافقات و ترتيباتي که در «کارمزد عامليت»کارمزدي را تحت عنوان 

 .گردد، به مؤسسه اعتباري عامل پرداخت نمايند نامه قيد مي مشارکت

 ـ مطالبه هرگونه وجه ديگري از مشتري يا ذي -16 ماده ا نفع در فرآيند ايجاد تعهدات و ي

اعطاي تسهيلات سنديکايي، به استثناي مبالغ مذکور در اين دستورالعمل، تحـت  

 .باشد هر عنوان مجاز نمي

 

 الزامات احتياطي و ساير موارد: فصل هشتم

نامه، حدود احتيـاطي   هر يک از اعضاي سنديکا مو فند قبل از امضاي مشارکت -17 ماده

نامه تسهيلات و  آيي »ر مندرج در ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي بانک مرکزي نظي

دساتورالعمل  »و  «ناماه تساهيلات و تعهادات اشاخاص مارتبط      آياي  »، «تعهدات کلان

هـا در تعيـين ميـزان     را بررسـي و از رعايـت آن   «گذاري مؤسسات اعتبااري  سرمايه

 .الشرکه خود، اطمينان کامل حاصل نمايند سهم

درصـد   91و  21حداقل و حداکثر ميزان مشارکت هر يک از اعضاي سـنديکا،   -18 ماده

 .گردد مبلغ کل تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي تعيين مي

باشند در صورت اطلاع از وقـوع هرگونـه    اعضاي سنديکا مو ف مي ازهر يک  -13 ماده

رخداد مؤثر بر اجراي صحيح مفاد قرارداد سنديکايي، مراتب را در اسرع وقت بـه  

سسـه اعتبـاري   مؤ. مؤسسه اعتباري عامل و ساير اعضاي سنديکا منعکس نمايند

عامل مو ف است پس از دريافت اطلاعات فوق، عنداللزوم و يا بنا به درخواسـت  

اعضاي سنديکايي که حداقل يک سوم مبلغ تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي را 

در اسرع وقت از اعضاي سـنديکا جهـت تشـکيل جلسـه کميتـه      اند،  تقبل نموده

 .سنديکايي دعوت به عمل آورد
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که مؤسسه اعتباري عامل جهت وصول مطالبات در فرآيند  هايي پرداختتمامي  -51 ماده

الشرکه هر يک از اعضاي سـنديکا،   گردد، بايد متناسب با سهم قضايي متحمل مي

 .ها تقسيم گردد بين آن

باشند، وجوه موضوع ايـن مـاده را بـه محـض      اعضاي سنديکا مو ف مي‌ا  تبصره

 .ت نماينداعلام مؤسسه اعتباري عامل، به وي پرداخ

هر يک از اعضاي سنديکا مو فنـد، سـهم خـود از تسـهيلات و يـا تعهـدات        -54 ماده

 .به بانک مرکزي ارسال نمايند X/16هاي  سنديکايي را در قالب فرم

به استثناي مواردي که صريحاً در اين دستورالعمل ذکر شده است، ساير موارد  -52 ماده

ها  نامه ن موضوعه، آييننا ر بر فرآيند تسهيلات و يا تعهدات سنديکايي تابع قواني

 .باشد و ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي بانک مرکزي مي

در اين صورت منو  . تواند بين دو مؤسسه اعتباري نيز تشکيل شود  سنديکا مي -59 ماده

به رعايت ضوابط کلي حاکم بر تسـهيلات و تعهـدات، سـاير مـوارد مربـو  بـه       

مفـاد ايـن دسـتورالعمل خـارج     مابين بوده و از شـمول   سنديکا، تابع توافقات في

 .باشد مي

 

مين شانزدهتبصره در ( 27)ماده و ( 19)در  «دستورالعمل اجرايي تسهيلات و تعهدات سنديکايي»

و به تصويب رسيد کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري  28/8/2939مور  جلسه 

ه، مصـوب  جـراء شـدن ايـن   الا از تـاريخ لازم بوده و  ءالاجرا ابلا ، لازم تاريخ ماه پس ازسه 

مـور    دهـم شـماره  جلسه  از صورت( 2)موضوع بند  «دستورالعمل ناظر بر تسهيلات سنديکايي»

کميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري و ساير ضوابط و مقررات مغـاير،   1/8/2932

 .گردد منسو  مي
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صدور و شارژ  اعلام ممنوعيتدر خصوص  07/78/0939مورخ  000213/39بخشنامه شماره »

 «الحسنه هاي اعتباري بر پايه عقد قرض مجدد کارت

 

پست بانک و  يشرکت دولت  ،يردولتي، غيدولت يها ه بانکيران عامل محترم کليجهت اطلاع مد

 .گردد يارسال م يربانکيغ يمؤسسات اعتبار
 

 با سلام؛

تسهيل در اين بانک در راستاي  2967در سال گونه که مستحضرند  احتراماً، همان

 ياعتبـار  يهـا  کارت اعطاي تسهيلات مربو  به خريد کالا و اموال، مبادرت به ابلا  دستورالعمل

هايي که شرح آن به اجمال خواهد آمـد ايـن    املا با توجه به مؤلفه. نمود الحسنه ه عقد قرضيبر پا

در  الحسنه قرض انداز هاي پس  ردهمنابع سپاستحضار دارند . مهم به نحو شايسته اجرايي نگرديد

با توجه به ارزان بودن اين منابع، تقاضـای اسـتفاده از    .استارزان و محدود  ي،مؤسسات اعتبار

هـا و احکـام    همچنين مسـتنبط از آمـوزه  . الحسنه همواره رو به تزايد بوده است تسهيلات قرض

اشـتغال،  لـه  از جم)هاي اساسي اشخاص  الحسنه عمدتاً به رفع نياز ديني و مقررات، منابع قرض

 ـبـر پا  يد اعتباريخر يها مصارف کارتاز سوي ديگر، . باشد معطوف می، ...(درمان، ازدواج و  ه ي

 ـشارژ مجدد آن و در برگ يژگيبا توجه به و - الحسنه عقد قرض  ـط يري ف گونـاگون از سـطوح   ي

 ـتوانـد حجـم ز   يم - (يو تجمل يرفاه يها ازيگرفته تا ن يضرور يازهاياز ن)ها  يازمندين از  يادي

اين بانک پـيش از ايـن و    اين در حالي است که .  دهديرا به خود تخص يا الحسنه منابع قرض

ه عقد يبر پا ياعتبار يها کارتمجوز صدور ، يسطوح ثانو يها يازمنديبه ن  ييگو پاسخبه منظور 

روزمـره  ج يها به منظور رفع حوا ن کارتيا. را به شبکه بانکي کشور اعلام داشته است «مرابحه»

ه يبر پا ياعتبار يها در قالب کارت يمؤسسات اعتبار. اند ارائه شدهد کالا و خدمات ياز جمله خر

خـود  ط ين شـرا يلات بـه واجـد  يتسـه  ياقدام به اعطـا  مزبور،  يها ت سقفيعقد مرابحه با رعا

شـده   ممکن آحاد جامعهروزمره  يها يازمندياز ن يعيوسگستره  تتمين ق،ين طرياز ا نمايند و مي

اهميت نکات يادشده موجب شد اين بانک بـازنگري مقـررات مربـو  را کـه مبتنـي بـر        .است
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الحسـنه اسـت،    بندي نيازها در استفاده صـحيح از منـابع محـدود قـرض     بندي و تقسيم اولويت

 .ضروري تشخي  دهد

 الحسـنه  انداز قـرض  هاي پس  ردهکه منابع سپ نيبه ابا عنايت به موارد فوق و نظر 

ه و يزيه جهيته ان، يه زندانياز جمله اشتغال، ازدواج، درمان، پرداخت د يصرفاً در امور ضرور ديبا

بر  ياعتبار يها و نه با استفاده از کارت) يا الحسنه لات قرضيتسه يها و با استفاده از قرارداد... 

 بر عقـد  يمبتند يجد ياعتبار يها صدور کارت مقرر گرديد،، شودمصرف ( الحسنه ه عقد قرضيپا

در شبکه که قبلًا عرضه شده است؛  ياعتبار يها کارتاين نوع از و شارژ مجدد  «الحسنه قرض»

 .گردد کشور ممنوع  يبانک

 يه واحـدها يع به کليد تسريند مراتب به قيخواهشمند است دستور فرمارو،  از اين

 ا.2313737./آن نظارت گردد يربط ابلا  و بر حسن اجرا يذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ييشو و مبارزه با پول يبانک يمقررات، مجوزهات کل يريمد

 ياداره مطالعات و مقررات بانک

 ستاک يمرتض ارجمندنژاد يعبدالمهد

12-9245 9846 
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ابلاغ نحوه استفاده از روش در خصوص  72/73/0939مورخ  090713/39بخشنامه شماره »

به استثناي )آلات، وسايل حمل و نقل ماشينبازپرداخت پلکاني در فروش اقساطي وسايل توليد، 

 «و تاسيسات( هاي سواري خودرو

 

،  ، شرکت دولتي پست بانک هاي دولتي يه بانکلاع مديران عامل محترم کلّجهت اطّ

 . سات اعتباري غيربانکي ارسال گرديدهاي غيردولتي و مؤسّ بانک

 

 ؛ سلام با

پرداخـت پلکـاني   بازدر حال حاضر، روش ،  گونه که استحضار دارند ، همان احتراماً 

عنايت به  رفيلت موجود با . باشد  ميمنحصر به فروش اقساطي مسکن تسهيلات اعطايي ، 

سـايل توليـد،   نامه و دستورالعمل تسهيلات اعطايي در قالب فروش اقساطي و در مفاد آيين

ت اعطايي، بـه  و تتسيسات براي بازپرداخت پلکاني تسهيلا آلات، وسايل حمل و نقل ماشين

منظور تسهيل در بازپرداخت تسهيلات دريافتي توسط مشتريان، کمک به وصول مطالبـات  

پرداخت ها و مؤسسات اعتباري، بهبود فضاي کسب و کار و رونق اقتصادي، موضوع باز بانک

آلات، وسايل حمل و  سايل توليد، ماشينتسهيلات اعطايي در قالب فروش اقساطي و پلکاني

کميسـيون مقـررات و نظـارت     28/8/2939شانزدهمين جلسه مـور   يسات در و تتس نقل

 :مؤسسات اعتباري مطرح و به شرح ذيل به تصويب رسيد

توانناد در فاروش    سات اعتبااري غيرباانکي ماي   ها و مؤسّ ، بانک در صورت درخواست مشتري» 

و تأسيساات  (  سواريبه استثناي خودروي  )آلات، وسايل حمل و نقل  اقساطي وسايل توليد، ماشي 

 «.از روش بازپرداخت پلکاني استفاده نمايند
 

اقسا  براي بازپرداخت پلکاني به شرح ذيل ارسال فرمول نحوه محاسبه مزيد استحضار 

 :گردد مي

 :مبلغ قسط ماهانه سال اول
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 :فرمول مذکور عبارتند از پارامترهاي استفاده شده در

 P  تسهيلات اعطايياصل مبلغ 

 r  (به درصد) نر  سود به صورت ساليانه 

  نر  سود به صورت ماهانه
12

r
 

 N  تعداد اقسا  به صورت ماهانه

  تعداد سال
12

N
 

 K  (به درصد)  نر  رشد ساليانه اقسا 
 A  مبلغ قسط ماهانه در سال اول

 

گردد؛ جهت احتراز از احتساب سود قسط ماقبل در اقسـا  آتـي و همچنـين     يادآور مي

اي  گونـه  پرداخت بخشي از اصل تسهيلات در اقسا ، ضرورت دارد پارامترهـاي فـوق بـه   

<Aتعيين گردد که همواره شر  
12

r
P هاي  همچنين براي سال. در قسط اول برقرار باشد

 .، خواهد بود A(1+K)  ،A(1+K)2مبلغ قسط ماهانه به ترتيب برابر با ...  دوم، سوم و

ربط ابلا   خواهشمند است دستور فرمايند، مراتب به قيد تسريع به کليه واحدهاي ذي

 نب/2373212/.و بر حسن اجراي آن نظارت گردد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديريّت کلّ مقررات ، مجوّزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 مقررات بانكياداره مطالعات و 

 مرتضي ستاک عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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اعلام ممنوعيت افتتاح حساب در خصوص  71/73/0939مورخ  098903/39بخشنامه شماره »

 «دار براي دانشگاههاي دولتي توسط شبکه بانکي کشور گذاري مدت سپرده سرمايه

 

هاي  به استثناي بانک)ي ردولتي، غيدولت يها بانکه يران عامل محترم کليجهت اطلاع مد

 .گردد يارسال م يربانکيغ يپست بانک و مؤسسات اعتبار يشرکت دولت  ،(الحسنه قرض
 

 با سلام؛

گونه که مستحضرند، مقررات ابلا  شده از سوي بانک مرکزي همواره بر ايـن   هماناحتراماً، 

0 هاي دولتي کشـور بـه شـبکه بـانکي     سوي دستگاهنکته تتکيد داشته است که منابع توديع شده از 

الحسنه جاري نگهـداري شـده و بـه تبـع آن سـودي نيـز بـه         هاي سپرده قرض اساساً در حساب

به صـراحت افتتـاح هرگونـه حسـاب     0 به استناد مقررات ابلاغي. ها پرداخت نشود گونه حساب اين

مؤسسـات اعتبـاري بـراي    دار توسـط   گـذاري مـدت   انـداز و سـپرده سـرمايه    الحسنه پس قرض

 .هاي دولتي منع گرديده است دستگاه

که اخيراً برخي از مؤسسات اعتبـاري درخصـوص افتتـاح حسـاب و نگهـداري       به اين نظر

هـاي دولتـي    هاي دو منظوره براي دانشگاه دار شامل حساب گذاري مدت هاي سپرده سرمايه حساب

مواردي در اين خصوص مشاهده گرديده که حـاکي از  که  ئي جا اند و از آن از اين بانک استعلام نموده

هاي دولتي بوده؛ لـذا مقـرر گرديـد،     دار براي دانشگاه گذاري مدت هاي سپرده سرمايه افتتاح حساب

دستورالعمل نگاهداري انواع حساب باراي  "هاي دولتي، مشمول  هاي دولتي به مثابه دستگاه دانشگاه»

مصاوب  " ي دولتي و نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتاي ها هاي اجرايي، مؤسسات و شرکت دستگاه

هااي   هرگونه افتتاح حساب و نگهداري حساب ،رو از اي  .باشند شوراي پول و اعتبار مي 03/7/9319

ها و مؤسساات اعتبااري غيرباانکي     هاي دو منظوره توسط بانک دار شامل حساب گذاري مدت سرمايه

 .«هاي دولتي ممنوع است براي دانشگاه

، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيـد تسـريع بـه    توجه به مراتب فوق با

 و/‌2385435/.ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن نظارت لازم به عمل آيد کليه واحدهاي ذي

 

 

 
 

 

 

 ييشو و مبارزه با پول يبانک يت کل مقررات، مجوزهايريمد

 ياداره مطالعات و مقررات بانک

 ستاک يمرتض ارجمندنژاد يعبدالمهد

12-9245 9846 
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هاي جديد سود  ابلاغ نرخدر خصوص  03/73/0939مورخ  017029/39بخشنامه شماره »

 «ها و موسسات اعتياري بانکي و لزوم رعايت مفاد آن از سوي بانکگذاري  سپرده

 

جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست 

 .و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي گرددبانک 

 با سلام؛ 

هاي بانکي،  گونه که استحضار دارند کارکرد مؤثر نرخ سود سپرده احتراماً، همان 

نقش مؤثري در چرخه وجوه و بالندگي حيات اقتصادي کشاور دارد و از ايان رو، تنرايم    

ها و مؤسسات  ر تعاملي سازنده و پويا با بانکهاي پولي و اعتباري نرام بانکي د سياست

  . اعتباري کشور، همواره مورد تأکيد بانک مرکزي بوده است

در اين راستا و پس از گذشت چند ماه از ابلاغ سياست هاي پاولي و اعتبااري    

ايان باناک، برخاي     00/72/0939مورخ  31139/39نرام بانکي طي بخشنامه شماره 

بني بر برگزاري نشستي مشورتي باا باناک مرکازي را مطارح     ها درخواست خود م بانک

هاي ياد شده  گيري از تجارب حاصله در اجراي چند ماه گذشته سياست کردند تا با بهره

ها، توافقات و پيشنهادات خود در زمينه اجراي مؤثر  شناسي اجراي اين سياست و آسيب

 . هاي مذکور را به اطلاع بانک مرکزي برسانند سياست

 03/3/0939ر نشست مشورتي که به همين منرور در روز چهارشنبه ماورخ  د 

هاي حاضر در جلسه با ابراز نارضايتي از  در بانک مرکزي برگزار شد، مديران عامل بانک

هاا و مؤسساات اعتبااري     هاي بانکي از سوي برخي بانک عدم رعايت نرخ سود سپرده

امر، بر لزوم رعايت دقيق ضوابط مرباو    بانکي و اشاره به تبعات منفي ناشي از اين غير

پس از . هاي مختلن مطرح کردند تأکيد نموده، پيشنهاداتي چند در مورد نرخ سود سپرده
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انجام مباحثات و گفتگوهاي فراوان در خصوص پيشنهادات مطروحه، در نهايت بار روي  

 :هاي زير توافق حاصل شد نرخ

 :تعيين مي شود هاي بانکي به ترتيب زير ـ نر  سود سپرده 2

   ــپرده ــود س ــر  س ــاله                               ن ــک س ــدت دار ي ــذاري م ــرمايه گ ــاي س ه

 درصد  11

  مـاه تـا يـک سـال                   3هـاي سـرمايه گـذاري مـدت دار      نر  سود سـپرده

 درصد  11

 مــاه تــا نــه مــاه                     8دار  گــذاري مــدت هــاي ســرمايه نــر  ســود ســپرده

 درصد  26

  دار سـه مـاه تـا شـش مـاه                   گـذاري مـدت   هاي سـرمايه  نر  سود سپرده

 درصد  29

 مـــدت عـــادي                              گـــذاري کوتـــاه هـــاي ســـرمايه نـــر  ســـود ســـپرده

 درصد  21

مـاه اسـت و پرداخـت      هاي فوق يک توضيح آنکه حداقل مدت براي تعلق سود به سپرده

مدت عادي بر مبناي حداقل مانده طي مـاه و در   گذاري کوتاه سرمايهسود به سپرده هاي 

 .پايان ماه صورت مي پذيرد

ها، نيم درصد از نر  متنـا ر دوره   ـ در صورت کاهش يا برداشت پيش از موعد سپرده  1

 .شود مربو  کاسته    مي

يـد نـر    ها و مؤسسات اعتباري غيربـانکي با  بانک  بخش اين مقررات، ـ در اجراي اثر  9

اي خود را در چارچوب ضوابط فوق تنظيم نمايند و هر گونـه   مؤثر هرگونه محصول سپرده

 . ابتکار و ارائه محصولات جديد مستلزم کسب مجوز قبلي از بانک مرکزي است
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جـاري گشـايش    داري که قبل از اول دي مـاه سـال   گذاري مدت هاي سرمايه ـ سپرده  9

تا تاريخ انقضاي مدت سپرده با ( مدت عادي ي کوتاهگذار هاي سرمايه به جز سپرده)شده

گذار ادامه يافته و در تاريخ انقضاء بلافاصله با ضـوابط   همان شرايط توافق شده با سپرده

بديهي است در اين موارد لازم است مستندات و . شود حاکم در آن تاريخ تطبيق داده مي

جعه بازرسان در اختيار آنـان قـرار   مدارک لازم در شعبه وجود داشته باشد تا در حين مرا

 .گيرد

هايي که تحت هر عنوان به  مدت عادي و کليه سپرده گذاري کوتاه هاي سرمايه ـ سپرده  1

هـاي مـذکور در ايـن     صورت روزشمار مشمول دريافت سود مي شوند بلافاصله بـا نـر   

 .شوند بخشنامه تطبيق داده مي

 .جاري است نبه اول دي ماه سالـ تاريخ اجراي ضوابط فوق از صبح روز دوش 8

هاي مـذکور را   ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي که نر  ـ مقرر شد با آن گروه از بانک  7

 .رعايت نکنند، با شدت و قاطعيت برخورد شود

بانک مرکزي نيز با استقبال از پيشنهادات مطروحه و مورد توافق اعضاي جلسه 

هاي پولي و اعتباري نظام بـانکي کشـور کـه در     و به منظور پيشبرد دقيق و موثر سياست

گرو رعايت دقيق ضوابط مقرر و انضبا  مالي مستمر و جدي در اين زمينه است، از کليـه  

ها و مؤسسات اعتباري کـه   هاي قانوني خود در اين خصوص بهره برده و با بانک  رفيت

ها و مؤسسات  بانکبرخورد با . ضوابط فوق را رعايت نکنند، به شدت برخورد خواهد کرد

 :متخلف حسب مورد شامل يک يا چند مورد از موارد زير است

 ـ تذکر کتبي به مديران يا متصديان متخلف؛ 2

 ـ محکوميت متخلفين به پرداخت جريمه؛ 1

 ـ ممنوع ساختن نهاد متخلف از انجام بعضي امور بانکي به طور موقت يا دائم؛9

 تخلف؛ـ عدم صدور هرگونه مجوز براي نهاد م9
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 ها و خدمات نهاد متخلف؛ ـ قطع برخي سامانه 1

اي اعضاي هيتت مديره و مدير عامل نهاد متخلف به طور موقت  ـ سلب صلاحيت حرفه  8

 يا دائم؛

 ها؛ ـ ممنوع ساختن پرداخت سود سهام يا تقسيم اندوخته7

ها و مؤسسات اعتباري متخلف کـه بـا عـدم     افزون بر موارد فوق، اسامي بانک

کنند، از طريق  ت ضوابط فوق، زمينه اخلال در نظام پولي و بانکي کشور را فراهم ميرعاي

هـا معرفـي    هاي عمومي اعلام شده و متخلفين حسب مورد به هيتت انتظامي بانک رسانه

 .شوند مي

خواهشمند است دستور فرمايند   هاي متخذه، نظر به لزوم رعايت جدي سياست  

مؤسسه ابلا  شده و بر حسن اجراي /اي ذيربط در آن بانکمقررات مذکور به کليه واحده

شايان ذکر است بازرسان بانـک مرکـزي از تـاريخ    . آن نظارت جدي و دقيق به عمل آيد

لازم الاجرا شدن ضوابط و مقررات اين بخشنامه؛ به طـور مسـتمر و دقيـق، بـر حسـن      

 .اجراي ضوابط ابلاغي نظارت خواهند کرد

سازد ارائه هرگونه خدمات بانکي به مؤسسـات غيـر    يخاطر نشان م  در خاتمه،

ها و ساير  هاي ليزين ، صرافي هاي اعتبار، شرکت شامل مؤسسات اعتباري، تعاوني)مجاز

مؤسسات مشابه که بدون مجوز معتبر بانک مرکزي در بازار پولي و بانکي کشور فعاليـت  

 بن/2212731/.توسط شبکه بانکي کشور ممنوع است( کنند مي

 

     

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني نژاد عبدالمهدي ارجمند

20-3093 3393 
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اعلام لزوم رعايت نرخ سود در خصوص  78/07/0939مورخ  011008/39بخشنامه شماره »

 «غيرمشارکتي از جمله عقد جعالهتسهيلات اعطايي در قالب عقود 

 

و ( الحسنه هاي قرض به استثناي بانک)ها  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد

 

 با سلام؛

هـا و مؤسسـات اعتبـاري غيربـانکي      حسب اطلاع واصله، اخيراً برخي بانکاحتراماً، 

هاي بالاتر از مصوبات شـوراي پـول و اعتبـار و در     اقدام به پرداخت تسهيلات جعاله با نر 

مطابق مفـاد قـانون عمليـات    استحضار دارند . اند قالب عقد مشارکت مدني تقسيطي نموده

شود کـه بـه    ز مصاديق عقود غيرمشارکتي محسوب مي، عقد جعاله ا(بهره)بانکي بدون ربا 

صد و  هزار و يک هاي پولي و اعتباري نظام بانکي کشور مصوب يک سياست( 1)موجب ماده 

موضـوع بخشـنامه شـماره    )شوراي پـول و اعتبـار    3/4/2313هفتاد و نهمين جلسه مور  

 ـ(اين بانک 22/4/2313مور   13513/13 ايي در قالـب  ، حداکثر نر  سود تسهيلات اعط

 .تعيين شده است( ٪11)ها، معادل بيست و دو درصد  آن

با عنايت به مراتب فوق و به منظور رعايت کامل و دقيـق مصـوبات شـوراي پـول و     

ربط ابلا  و بر  اعتبار، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به نحو مقتضي به واحدهاي ذي

 ف/2278310/.ت گردداصلاح قراردادهاي مربو  و حسن اجراي آن نظار

 

 

 

 

 

 
 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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تتکيد دوباره بر لزوم در خصوص  01/07/0939مورخ  001037/39بخشنامه شماره »
نحوه و نيز رفع ابهام در مورد  گرفته به توافقات و تفاهمات صورت ها پايبندي و التزام بانک

 «مدت عادي گذاري کوتاه هاي سرمايه محاسبه سود سپرده
 

بانک  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .گردد سسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال ميؤو م

 ؛مباسلا

موضـوع اعـلام    13/3/2939مـور    181199/39احتراماً، پيـرو بخشـنامه شـماره    

هـاي بـانکي کـه در پـي توافـق حاصـل در نشسـت مـور           هاي جديد سـود سـپرده   نر 

ها، تنظيم و به شبکه بانکي کشـور ابـلا  گرديـد و     عامل محترم بانک  مديران 23/3/2939

گـذاري   هـاي سـرمايه   محاسبه سود سپردهها در خصوص نحوه  متعاقباً طرح برخي پرسش

ها به توافقات و تفاهمات  مدت عادي، ضمن تتکيد دوباره بر لزوم پايبندي و التزام بانک کوتاه

مـدت   گـذاري کوتـاه   هاي سرمايه رساند؛ محاسبه سود سپرده گرفته، به استحضار مي صورت

ه مطـابق بخشـنامه شـماره    عادي، بايد بر مبناي حداقل مانده در هر روز و در پايان هـر مـا  

 و/2245818./اين بانک انجام شود 1/8/2962مور   879/مب

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني نژاد عبدالمهدي ارجمند

20-3093 3393 
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تاکيد بر رعايت تکالين در خصوص  00/07/0939مورخ  000901/39بخشنامه شماره »

قانون اصلاح قانون معادن موضوع پذيرش معادن داراي ( 3)قانوني مندرج در تبصره ذيل ماده 

 «عنوان وثيقه و تضمين اعطاء و بازپرداخت تسهيلات بانکي برداري به پروانه بهره

 

شرکت ، (الحسنه هاي قرض ناي بانکبه استث)  ها ه بانکيران عامل محترم کليجهت اطلاع مد

 .گردد يارسال م يربانکيغ يبانک و مؤسسات اعتبار پست يدولت
 

 با سلام؛

  رساند حسب گزارشات واصله، برخي از مؤسسات اعتباري در به استحضار مياحتراماً، 

مجلس  11/6/2931قانون اصلاح قانون معادن مصوب ( 3)نمودن تبصره ذيل ماده   اجرايي

پرواناه   يا مکلفند معادن داراه  ر بانکينظ يسسات مالؤم»: دارد شوراي اسلامي که مقرر مي

 ،«.رناد يبپذ يلات ماال ي  اعطاء و بازپرداخات تساه  يو تضمقه يرا به عنوان وث يبردار بهره

اطلاعـي   اي ا هـار بـي   کرده و يا بعضاً از وجود چنين قانون و ضـابطه مسامحه  استنکاف يا

با عنايت به اهميت و جايگاه بخش معـدن در توسـعه اقتصـادي کشـور و ارزش     . نمايند مي

است شبکه بانکي کشور بـا رعايـت   زايي قابل ملاحظه اين بخش، ضروري  افزوده و اشتغال

. اي را نسبت به اين بخش معطوف دارد ه قوانين و مقررات حاکم، نگاه و حمايت خاص و ويژ

ربط و نظـارت   يذ ين ابلا  مراتب به واحدهامند ضيخواهشمند است دستور فرما رو، از اين

 ـاتخاذ گردد تـا تکل  يداتيتمه بات ويآن، ترت يبر حسن اجرا ور بـه نحـو   مـذک  يف قـانون ي

 ا/2211213/.فا شوديا يا ستهيشا

 

 

 
‌

‌
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ابلا  تکاليف شبکه بانکي در  در خصوص 00/07/0939مورخ  000201/39بخشنامه شماره »
 «هاي دولت براي خروج غيرتورمي از رکود اقتصادي راستاي اجراي سياست

 

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .گردد بانک و مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال مي

 با سلام؛
 

بـه استحضـار    11/9/2939مـور    213289/39احتراماً، پيرو بخشنامه شـماره  

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي در تتمين مـالي   رساند؛ با عنايت به نقش برجسته بانک مي

اقتصاد کشور، در شرايط حاضر شبکه بانکي رسالت و و يفه خطيري در خروج غيرتورمي از 

 ـ . رکود اقتصادي برعهده دارد ات مقـام معظـم   لذا ضروري است در سالي که طبـق فرمايش

سال اقتصاد و فرهن  با عزم ملي و مـديريت جهـادي نـام گرفتـه،     ( العالي مد له )رهبري 

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي با روحيه جهـادي و بـا احسـاس مسـئوليت و      تمامي بانک

هاي دولت محترم، نقـش و رسـالت خـويش را بـه انجـام       اهتمام عالي، همگام با سياست

گيري بهينه و هدايت صحيح منابع مالي موجود، بسـترهاي خـارج نمـودن     رسانده و با بهره

 .هاي توليدي را فراهم نمايند هاي اقتصادي از رکود و استفاده از  رفيت فعاليت

عنـوان مقـام    بر همين اساس، بانک مرکـزي جمهـوري اسـلامي ايـران نيـز بـه      

منظور تحقق بخشيدن بـه   به گذار و نا ر بر بازار پولي و بانکي کشور بر آن است تا سياست

هـايي را بـا هـدف     اهداف دولت محترم و کمک به رشد و توسعه اقتصادي کشور، سياسـت 

هاي مولد  هدايت شبکه بانکي کشور به تخصي  بهينه منابع و مصروف نمودن آن در فعاليت

 لذا خواهشمند. و با نظر داشت کاهش بسترهاي رشد مطالبات غيرجاري به مورد اجرا گذارد

هاي بـانکي و   سياست« ج»از بخش « 1»، «9»، «9»است مراتب ذيل که برگرفته از بندهاي 

هـاي دولـت بـراي خـروج غيرتـورمي از رکـود مصـوب جلسـه          اعتباري مجموعه سياست
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نحو مقتضي مبناي عمل قرار گرفته و بر حسـن اجـراي    وزيران است، به هيتت 11/7/2939

 .ها نظارت کافي و لازم معمول شود آن

 

کسب اطمينان از تتمين حداقل بيست و پنج درصد از منابع مـالي مـورد نيـاز     .2

 گذاري از محل حقوق صاحبان سهام؛ هاي سرمايه پروژه

هـا   هاي شرکت کسب اطمينان از تتمين حداقل بيست و پنج درصد کل دارايي .1

در زمان اخذ تسهيلات توسط حقوق صاحبان شرکت با احتسـاب تسـهيلات   

 اعطايي؛

هـاي مـالي    هاي بزرگ به ارايه صورت مودن اعطاي تسهيلات به بنگاهمنو  ن .9

 شده توسط حسابرس مستقل عضو جامعه حسابداران رسمي؛ حسابرسي

که دستور مقتضي  با تتکيد مجدد بر لزوم اجراي دقيق و صحيح موارد مذکور، از اين

اجراي آن صادر  براي ابلا  مراتب به واحدهاي زيرمجموعه به قيد فوريت و نظارت بر حسن

 ل/2331387/.شود فرماييد، از جنابعالي سپاسگزاري مي مي

 

 

‌

‌
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طرح استفاده از کالاهاي در خصوص 02/07/0939مورخ  089831/39بخشنامه شماره »
 «انداز الحسنه پس هاي قرض در سبد جوايز غيرنقدي سپرده ساخت داخل صنايع دستي

 

 جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک 

 .رددگ و مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال مي

 

 ؛ با سلام

سازمان ميـراث فرهنگـي، صـنايع دسـتي و     باشند؛  گونه که مستحضر مي احتراماً، همان

گردشگري ايران با هدف ترويج و اشاعه بيشتر کالاهاي فرهنگي ايراني اسـلامي در سـطح   

اي از هنر و صنعت اسـت، همـواره از    جامعه و ارتقاي توليد و فروش صنايع دستي که آميزه

گـران   ر درخواست داشته است تا صنايع دستي ساخت صنعتاين بانک و شبکه بانکي کشو

در ايـن  . انداز منظور شود الحسنه پس هاي قرض داخلي در شمول جوايز قابل اعطا به سپرده

طرح استفاده از کالاهاي صنايع دسـتي در سـبد جـوايز غيرنقـدي     »ارتبا  سازمان مذکور 

ها بـه   را با عامليت بانک «2311تا  2339هاي  انداز طي سال الحسنه پس هاي قرض سپرده

کـل   به عنوان رياست 2/9/2313مور   333/23/131اجرا گذاشته و طي نامه شماره مورد 

محترم بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، بانک ملي ايران و بانـک سـپه را بـه عنـوان     

تن ضمن ارج گذاشبه اين منظور . مذکور، معرفي نموده است طرحهاي برگزيده مجري  بانک

 طـرح هاي برگزيده مجري  و قدرداني از عملکرد بانک ملي ايران و بانک سپه به عنوان بانک

ها نيز اهتمام و اراده بيشتري بـراي مشـارکت در ايـن نـوع      انتظار دارد ساير بانک يادشده،

مور   333115/11شماره بخشنامه با عنايت به مراتب مذکور و پيرو . ها معمول نمايند طرح

صـنايع دسـتي سـاخت     شـود تـا    مؤکـداً توصـيه مـي   مجـدداً و  اين بانک،  13/21/2311

الحسـنه پـس انـداز     هـاي قـرض   در زمره جوايز قابل اعطاء به سـپرده گران داخلي  صنعت

انداز  الحسنه پس هاي قرض دستورالعمل اعطاي جوايز به سپرده( 3)ماده « ت»موضوع بند )
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شاهد ارتقاي جايگاه ميراث فرهنگي و صنايع دستي ... منظور شود تا  ان شاا( (ارزي-ريالي)

 .کشور عزيزمان در نظام اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي آن باشيم

که در راستاي تـرويج و اشـاعه کالاهـاي فرهنگـي ايرانـي       در خاتمه، ضمن اعلام اين

مؤسسه جهت افـزايش مشـارکت   /هاي فراروي آن بانک اسلامي، لازم است موانع و چالش

ادشده به سازمان ميراث فرهنگي، صنايع دستي و گردشگري ايران منعکس شـود؛  در امر ي

‌ /2222172/.فرمايند؛ کمال تشکر را دارد که دستور مقتضي در اين باره صادر مي از اين
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گذاري  در خصوص اعلام امکان سرمايه 00/07/0939مورخ  081839/39بخشنامه شماره »

گذاري مشترک با رعايت حدود مقرر در  هاي سرمايه ها و موسسات اعتباري در صندوق بانک

 «گذاري موسسات اعتباري دستورالعمل سرمايه

 

، شرکت دولتي (الحسنه هاي قرض به استثناي بانک) ها اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک جهت

 . پست بانک و مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد

 

 با سلام؛

ترين عوامل مؤثر در رشـد و توسـعه    يکي از مهمهمانگونه که مستحضرند، احتراماً، 

انـدازهاي يکايـک آحـاد آن کشـور      اقتصادي هر کشور تجهيز بهينه منابع با استفاده از پس

گذاري مشترک به عنـوان يکـي از نهادهـاي     هاي سرمايه در همين راستا، صندوق. باشد مي

اندازهاي اشـخاص بـه    پسآوري  اي در جمع توانند سهم عمده نو هور در بازارهاي مالي مي

هاي اقتصـادي داشـته و مـآلًا،     ويژه وجوه خرد و به تبع آن تتمين منابع مالي مورد نياز بنگاه

 . نقش شگرفي در رشد و توسعه اقتصادي کشورها ايفاء نمايند

نهادهـاي مـالي تخصصـي     ، گذاري مشترک هاي سرمايه استحضار دارند که صندوق

هـا بـه سـوي     هاي خرد در سطح جامعه و هـدايت آن  مايهآوري سر هستند که با هدف جمع

ها علاوه بر کارکرد اصلي خود کـه   اين صندوق. شوند هاي مولد اقتصادي تتسيس مي فعاليت

هايي چون مهار تورم، تعميـق و گسـترش بـازار     بدان اشاره شد ، منشت اثر فراوان در زمينه

هاي خـارجي و   اري، جذب سرمايهگذ هاي سرمايه سرمايه ، رفع کمبودهاي نقدينگي شرکت

 .سازي و عمومي کردن اقتصاد کشورها نيز هستند نيز تسهيل فرآيند خصوصي

گذاري مشترک پا به عرصـه   هاي سرمايه مان نيز چندي است صندوقعزيز در کشور

ها و مزايـاي منحصـر بفـردي کـه      اند و البته طي همين کوتاه، به دليل ويژگي وجود گذاشته

دسـتورالعمل  »در اين ميان، با عنايت به مفاد . اند رد اقبال عمومي نيز واقع شدهاند، مو داشته

شوراي محترم پـول و   23/2/2333مصوب جلسه مور  « گذاري مؤسسات اعتباري سرمايه

گذاري مشترک همواره سؤالات و  هاي سرمايه اعتبار و با نظر داشت به قالب حقوقي صندوق
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هــاي مزبــور و  گــذاري صــندوق احــدهاي ســرمايهابهامــاتي در خصــوص امکــان خريــد و

لذا اين بانک به منظور . ها از سوي شبکه بانکي کشور مطرح بوده است گذاري در آن سرمايه

هاي ياد شده بـه   چنين کمک به تحقق اهداف تتسيس صندوق تبيين و تصريح موضوع و هم

قـانون   44کلي اصل  هاي سياست« ج»تر بند  نحو کارا و مؤثرتر، فراهم شدن امکان مناسب

گذاري بهينه و از طرفي با عنايـت بـه    اساسي و فراهم ساختن بستري مناسب براي سرمايه

هـاي مـذکور    توانند با حمايـت از صـندوق   ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي مي اين که بانک

تتثير بسزايي در جلوگيري از نوسانات شديد و غيرمتعارف شاخ  کل سهام و نتيجتاً حفظ 

ها که همانا آحاد مردم هستند، داشـته   گذاران اين صندوق هاي سرمايه ادل و ارزش داراييتع

هـا و مؤسسـات اعتبـاري غيربـانکي      دارد بانـک  باشند ، به موجب اين بخشنامه اعلام مـي 

توانند بـا رعايـت حـدود مقـرر در دسـتورالعمل مـذکور، نسـبت بـه خريـد واحـدهاي            مي

هـا اقـدام    گـذاري در آن  گذاري مشترک و ايضاً سـرمايه  ههاي سرماي گذاري صندوق سرمايه

 21295/11گردد از تاريخ ابلا  اين بخشنامه، مفاد بخشنامه شماره  ضمناً متذکر مي. نمايند

 .گردد يکن تلقي مي لم اين بانک کتن 13/5/2311مور  

با توجه به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به نحـو مقتضـي بـه    

 ف/2220803./ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن نظارت گردد حدهاي ذيوا

‌

‌
‌
‌
‌
‌
‌
‌
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ممنوعيت مطالبه هرگونه در خصوص  03/07/0939مورخ  083708/39بخشنامه شماره »
 »عقود مرابحه و استصناع وجه مازاد، علاوه برحداکثر نر  سود تعيين شده

 

هاي  به استثناي بانک)جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک هاي دولتي، غير دولتي

، شرکت دولتي پست بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه (الحسنه قرض

 .ارسال مي گردد

 

 با سلام؛

قـانون برنامـه   ( 36)گونه که استحضار دارند؛ به موجب مفـاد مـاده    هماناحتراماً، 

ساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران، عقود مرابحه و استصناع به فصل سوم قانون  پنج

نامــه و  پيــرو مصــوبه يادشـده، آيــين . اضــافه گرديـد ( بهــره)عمليـات بــانکي بــدون ربـا   

صـلاح، طـي    هاي اجرايي عقود يادشده تهيه و پس از تصـويب در مراجـع ذي   رالعملدستو

مـور    292838/31و شـماره   23/1/2931مـور    228691/31هـاي شـماره    بخشنامه

 .به شبکه بانکي کشور ابلا  شد 11/8/2931

ليکن اخيراً مشاهده شده است که برخي مؤسسات اعتباري در محاسبه سود عقود 

صناع، اصل تسهيلات اعطايي بعلاوه سود مرابحه يا استصناع نقدي را مبنـايي  مرابحه و است

در اين ارتبا  مزيـد استحضـار   . دهند جهت محاسبه سود مرابحه يا استصناع نسيه قرار مي

که؛ اولًا، تاکنون اين بانک صرفاً نر  سود مرابحه نقدي و سود استصناع نقدي در فرآيند  اين

مـور    177211/32ريـالي را تعيـين و طـي بخشـنامه شـماره      اعتبار اسـنادي داخلـي ـ    

گونـه نـر  سـود و     به شبکه بانکي کشور ابلا  نموده و در ساير موارد هـيچ  27/21/2932

ثانيـاً، رويـه   . مبناي محاسباتي از سوي اين بانک به شبکه بانکي کشور ابلا  نشـده اسـت  

وسط شـوراي پـول و اعتبـار و    هاي سود تعيين شده ت الاشاره موجب نقض حداکثر نر  فوق

مـابين برخـي    ثالثـاً، در قـرارداد فـي   . گـردد  افزايش نر  سود مؤثر تسهيلات اعطايي مـي 

باشـد کـه حـاکي از فـروش مجـدد       مؤسسات اعتباري و مشتري، نحوه عمل به ترتيبي مي
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باشد که يک مرتبه به فروش رفته است که اين موضوع مغاير با ضـوابط شـرعي    کالايي مي

 .باشد بر عقود يادشده مينا ر 

با عنايت به موارد فوق، مطالبه هر گونه وجه تحت هر عنوان، مازاد بر حداکثر نر  

سود تعيين شده توسط شوراي پول و اعتبار، خلاف ضوابط و مقررات جاري بوده و مستدعي 

مؤسسـه اعتبـاري   /هـاي فعلـي در آن بانـک    است ضمن توقف اقدامات مزبور، اصلاح رويه

مراتـب بـه قيـد تسـريع، بـه تمـامي       نکي و عودت مبالغ مازاد دريافتي از مشـتريان،  غيربا

 س/2222181/.ربط ابلا  و بر حسن اجراي آن، تتکيد و نظارت دقيق گردد واحدهاي ذي

 

 

 

 

 

‌

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني نژاد عبدالمهدي ارجمند

0-3093 3393 
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واريز نيم درصد درآمد در خصوص  70/00/0939مورخ  030201/39بخشنامه شماره »
 «درآمد تهيه مسکن براي افراد کم بر طبق قانون ها به حساب خزانه مشمول ماليات بانک

 

بانک  شرکت دولتي پستهاي دولتي، غيردولتي،  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .گردد و مؤسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي

 

 باسلام؛

قاانون تهياه مساک  باراي افاراد      »گونه که مستحضرند؛ ماده واحـده   احتراماً، همان

 :دارد مجلس شوراي اسلامي مقرر مي 2971مصوب سال « درآمد کم

محرومي  سراسر کشاور، وزارت اماور   به منظور تأمي  مسک  براي  -ماده واحده »

نايم درصاد از     هااي مقارر،   اقتصادي و دارايي موظف است علاوه بر وصول ماليات

هاي کشور را اخذ و به حساب مخصوص خزانه، وارياز و   درآمد مشمول ماليات بانک

 411قالب قانون بودجه به حساب  معادل صد درصد وجوه دريافتي از حساب خزانه در

 .«. ...واريز نمايد( ويژه کمک به مسک  محرومي  ( )ره )امام حضرت ( صد )

که تحقق رويکرد فوق مستلزم همکاري شبکه بانکي و واريز نـيم درصـد    نظر به اين

مؤسسـه  / باشـد، ضـروري اسـت آن بانـک     درآمد مشمول ماليات خود به حساب خزانه مي

خزانـه،   12/2131ره اعتباري به قيد تسريع، نسبت به واريز سهم خـود بـه حسـاب شـما    

 ذ.2244311./کل کشور اقدام نمايد 2939درآمدي قانون بودجه سال  291911موضوع رديف 

 

 

 

 

 

 کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

 آبادي حميدرضا غني عبدالمهدي ارجمندنژاد

20-3093 3393 
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ارسال کتاب ترجمه قانون در خصوص  00/00/0939مورخ  977081/39بخشنامه شماره »

 «هاي صرافي در کشور مالزي  شرکت

 

هاي غيردولتي و  هاي دولتي، شرکت دولتي پست بانک، بانک جهت اطلاع کليه بانک

 .مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد

‌

 با سلام؛
تحـت نظـارت بانـک مرکـزي     احتراماً، همانگونه که مستحضرند از جمله نهادهـاي  

باشند که از سهم و کارکرد بسيار مهمـي در   هاي صرافي مي جمهوري اسلامي ايران، شرکت

هـا و عوامـل    به همين دليل نيز يکـي از مؤلفـه  . معاملات و مبادلات ارزي کشور برخوردارند

، منـد ارزي  گيري ساخت و هسته اصلي يک بازار کارا، منضـبط و قاعـده   بسيار مهم در شکل

گر خريد و فروش ارز هستند که ملتزم به قوانين و مقررات بالادسـتي و در   نهادهاي واسطه

هاي مقام نا ر و با يک عملکرد کارآمد و هماهن  و البتـه در   مشي ها و خط چارچوب سياست

پرتو وجود يک محيط کسب و کار مساعد، به بازار آرامش بخشند و از بروز هرگونه تلاطم و 

 .بحران در آن پيشگيري نمايند نابساماني و

هـاي صـرافي در    بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران با علم به نقش مؤثر شـرکت 

بخشي و ساماندهي به بازار ارز کشور، بر آن است تا با ايجاد يک فضاي کسب و کـار   انتظام

ي از هايي کـه بـه نحـو    مناسب براي فعالان ملتزم و مقيد به قانون و جلوگيري از فعاليت آن

نمايند، بازار ارز کشور را  انحاء و بدون اخذ مجوزهاي لازم، مبادرت به خريد و فروش ارز مي

بدين . گير آن بود، مصون بدارد هايي که متتسفانه طي ساليان اخير، دامن ها و چالش از آسيب

اي ه منظور، از اوايل سال گذشته، مداقه و بررسي تمامي ابعاد و حدود و ثغور فعاليت شرکت

هاي مزبور در دستور کار ايـن بانـک    صرافي خاصه از بعد چارچوب مقرراتي نا ر بر شرکت

ها در سـاير   در همين راستا، با هدف آشنايي با قوانين و مقررات نا ر بر صرافي. قرار گرفت

هايي که در عين پيشرو بودن، از وجـوه تشـابه و اشـتراک بيشـتري بـا       کشورها به ويژه آن
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در کشور مالزي ترجمه   هاي صرافي شورمان برخوردار بودند، قانون شرکتمختصات بومي ک

رساني بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران ذيل بخش نظارت بانکي  شد و در پايگاه اطلاع

ليکن با توجه به نکات و موضوعات بسيار آموزنده و قابل تتمـل منـدرج در آن و   . قرار گرفت

تـر و فراگيرتـر از آن، اراده بـر آن     برداري سهل و بهرهبه منظور نشر و بسط بيشتر موضوع 

اي کـه بـه    مجموعـه . قرار گرفت تا مجموعه مذکور در قالب کتاب نيز به عموم عرضه گردد

تواند راهنماي عمل مناسبي را  پيوست تقديم است، در همين چارچوب بوده و مطالعه آن مي

نـا ران و بـه طـور کلـي تمـامي      انـدرکاران و   نظران، دسـت  گذاران، صاحب براي سياست

 : مهمترين نکات و رئوس قانون مذکور عبارتند ازاز مزيد استحضار، . علاقمندان فراهم سازد

ها در کشور مالزي به تصويب پارلمان اين کشور رسيده و  قانون حاکم بر فعاليت صرافي

کار صرافي  بخش، تمام شرايط و الزامات فعاليت کسب و 9نگر در قالب  با رويکردي جزيي

ها در آن کشور، بانک مرکـزي مـالزي    مرجع نظارت بر صرافي. را مورد توجه قرار داده است

هـا و   قانون مزبور، اختيارات لازم درخصوص نظـارت بـر صـرافي    3بوده که به موجب ماده 

در کشور مالزي، مجـوز تتسـيس صـرافي    . باشد انجام امور محوله و صدور مجوز را دارا مي

مجـوزي کـه توسـط      شود و پس از طي تشريفات لازم، شخاص حقوقي اعطا ميصرفاً به ا

گردد داراي اعتبار پنج سـاله   بانک مرکزي مالزي براي تتسيس صرافي به متقاضي اعطا مي

ها تنها مجاز به نگهداري حداکثر دويست و پنجاه هزار رينگيت در هر يـک   صرافي. باشد مي

ور مالزي، انتقال وجوه به خارج از کشور اعم از نقد، همچنين در کش. باشند از شعب خود مي

ضـمن آن کـه صـرافي بايـد يـک      . باشـد  ها مجاز نمـي  حواله يا الکترونيکي توسط صرافي

حسـابرس بايـد   . حسابرس را به منظور انجام حسابرسي به صورت ساليانه منصوب نمايـد 

ن نموده، انجـام داده و  اي که بانک مرکزي مالزي تعيي عمليات حسابرسي را به فرم و شيوه

هاي کشور مـالزي وجـود دارد،    نکته مهم ديگري که در قانون نا ر بر صرافي. گزارش نمايد

در اين خصوص هرگاه تخلفات . اي است که به مقام نا ر داده شده است اختيارات گسترده

 در بانـک مرکـزي  « کميته تشخيص و بررسي تخلف»اي تحت عنوان  کميته  صرافي محرز شود،
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مالزي تشکيل شده و با صدور حکمي، مبادرت به انتصاب نا ر ويژه براي رسيدگي به تخلف 

به استناد بخش پنجم قانون يادشده، نا ر مزبـور داراي اختيـارات کامـل    . نمايد ارتکابي مي

و در شرايط خاص بـدون حکـم    –تواند با حکم بازرسي  جهت مراجعه به صرافي بوده و مي

توانـد   همچنين وي مي. بازپرسي از افراد دخيل در تخلف و يا مطلع نمايداقدام به  -بازرسي 

ها و اموال افـراد دخيـل در    حسب مورد اقدام به ضبط و توقيف کليه اسناد و مدارک و دارايي

به استناد قانون مذکور، با احراز و اثبات تخلف، بانک مرکـزي مـالزي   . تخلف و يا مطلع کند

يمه براي اشخاصي که از مفاد مقرر در آن قانون تخطي کرده اختيار تام درخصوص وضع جر

ديگر ويژگي قابـل ذکـر   . نمايند را دارا مي باشد هاي خود کوتاهي مي و يا در پرداخت هزينه

ها را حسب مـورد،   قانون موصوف، تعيين الزامات کسب و کار صرافي است که تخطي از آن

در کنار هر يک از احکام و تکـاليفي کـه    بدين صورت که. جرم و قابل مجازات دانسته است

ها جريمه نقـدي و تعزيـري از    ها تعيين شده است، به ازاي تخلف از اجراي آن براي صرافي

  عنوان مثال، به موجب مفاد مقرر در اين قانون، در صورتي به . جمله حبس تعيين شده است

ليـات صـرافي نماينـد،    که اشخاص حقيقي و يا حقوقي بدون اخذ مجوز اقدام به انجـام عم 

صد هزار رينگيت يا حبس به  اي حداکثر به ميزان يک متخلف شناخته شده و مشمول جريمه

 . شوند سال و يا هر دو، مي 1مدت 

هاو  با اميد به آن که، اين اثر بتواند مقبول خاطر مخاطبان محترم قرار گيرد و کاستي

نسـخه از   1رطرف شود، ضـمن تقـديم   ايرادات آن با دقت نظر و نقدهاي واصله در آينده ب

کتاب مزبور، خواهشمند است دسـتور فرماينـد مراتـب در اختيـار واحـدهاي ذيـربط قـرار        

 /غ2218238/.گيرد

 

 

 

‌جلد‌کتاب‌1:‌پيوست

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

آبادي  حميدرضا غني عبدالمهدي ارجمندنژاد  

12-9245  9846 
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گانه سند کميته  11اصول در خصوص  73/00/0939مورخ  997210/39بخشنامه شماره »

 «"اصول اساسي براي نظارت بانکي مؤثر"» بال تحت عنوان
 

هاي غيردولتي و  هاي دولتي، شرکت دولتي پست بانک، بانک جهت اطلاع کليه بانک

 .مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال گرديد

 
 با سلام؛

ها يکي از مهمترين عوامل حفـظ   احتراماً، همانطور که مستحضرند، نظارت مؤثر بر بانک

نظـارت بـانکي دقيـق و    . باشـد  ثبات در سيستم بانکي و به تبع آن در کل سيستم مالي مي

هاي ناگهـاني و   سازد به دور از تلاطم ها را قادر مي پيشگيرانه باعث ايجاد ثبات شده و بانک

در همين راستا، کميته بانکداري . هاي اصلي خود بپردازند هاي غيرضروري به فعاليت ريسک

 15سندي را متضمن المللي معتبر در عرصه نظارت بانکي،  بال، به عنوان يکي از مراجع بين

" اصول اساسي براي نظارت بانکي مؤثر"گانه تحت عنوان  15اصل اساسي يا به تعبيري اصول 

انتشار يافت و سـپس در سـال    2119به مرحله تدوين درآورد که اولين نسخه آن در سال 

، بعـد از بحـران مـالي    1121متعاقبـاً در سـپتامبر سـال    . مورد بازنگري قرار گرفت 1113

با اضافه شدن ، سند مذکور توسط کميته بال مجدداً بازنگري شد و 1113و  1119هاي  سال

نحاوه  در سـند مزبـور،   . ارتقـاء يافـت  ( گانـه  11اصـول  )اصـل   11به اصل جديد به آن  2

به طور کلي . بندي اصول نيز در مقايسه با سند پيشين، دستخوش تغييراتي شده است دسته

اساتفاده از  ( 0: نسخه جديد سه موضوع اصلي را مبناي کار خود قارار داده کاه عبارتناد از   

نرارت مؤثر مبتني بر تجزيه و تحليل ( 0ها؛  نگر به منرور نرارت مؤثر بر بانک رويکرد آينده

هااي   ارزيابي مشخصه( 9در صورت لزوم و بانکي ريسک و مداخله زود هنگام مقام نرارت 

ها و تحميل ريسک از طارف   ها با توجه به ميزان ريسک موجود در عمليات آن ريسکي بانک

 ـ علاوه بر اين،. مالي و بانکي يک بانک به سيستم حاکميـت  "ه دو موضـوع  در سند جديد، ب

همچنـين سـند   . تتکيد بسياري شده است" ها شفافيت و افشاء اطلاعات در بانک"و " شرکتي



 3131هاي‌مديريت‌کل‌مقررات،‌مجوزهاي‌بانکي‌و‌مبارزه‌با‌پولشويي‌سال‌‌بخشنامه

 

231 

ها به منظور وضع مقـررات و اعمـال    مذکور، شامل حداقل استانداردهايي است که رعايت آن

در واقـع اسـتانداردهاي   . ها و سيستم بانکداري توصيه شده اسـت  نظارت احتياطي بر بانک

از . کنـد  کور، رهنمودهايي را جهت دستيابي به سطح قابل قبولي از نظارت بانکي ارايه ميمذ

هـاي   هاي متمايز ويرايش جديد سند موصوف آن است که بر خـلاف ويـرايش   ديگر ويژگي

قبلي که داراي سند تکميلي و تفصيلي تحت عنوان متدولوژي بودند، بـا جزييـات بيشـتري    

 .ند متضمن متدولوژي نيز در آن تلفيق شده استتقرير يافته و به تعبيري س

به دليل اهميت و " اصول اساسي براي نظارت بانکي مؤثر"از آنجايي که نسخ قبلي سند 

ضرورت، در ساليان قبل توسط بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران ترجمه شده بـود، لـذا   

المللي در زمينه نظارت  يننمود ويرايش جديد آن نيز به عنوان يکي از اسناد مهم ب ايجاب مي

تر و بهتر از آن و تمهيد و اتخاذ تدابير و اقدامات لازم براي  بانکي با هدف درک و فهم دقيق

بنا به همين ضرورت، اداره مطالعات و مقررات بـانکي  . مورد ترجمه قرار گيرد سازي آن پياده

و توسعه فرآينـد نظـارت   آن شد تا به منظور بهبود  بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران بر 

اطمينان از طريق بـالا بـردن سـطح     ها در شرايط عدم بانکي و ارتقاي ثبات و سلامت بانک

. کيفي نظارت احتياطي مبتني بر تجزيه و تحليل ريسک نسبت به ترجمـه آن اقـدام نمايـد   

و همچنين اسناد نـا ر   1113و  2119هاي  تتملي بر نسخه جديد و مقايسه آن با نسخ سال

از سير تکوين و تکامل حداقل الزامات و اصول يک نظام نظارت   ر متدولوژي نسخ ياد شده،ب

هـاي حاصـل از رويـدادها و     ها و تجربـه  بانکي مترقي و کارآمد حکايت دارد که حسب آموزه

لذا انتشار ويرايش جديد ما را از مطالعه و تدقيق در نسخ . اند شرايط محيطي روزآمد گرديده

تواند بـه درک و شـناخت    نمايد و نظرداشت و تتمل بر همه نسخ مذکور مي ز نمينيا قبلي بي

 .تر از موضوع بيانجامد تر و عميق جامع

تر از ادبيات  با اميد به آن که انتشار چنين آثاري بتواند در شناخت و درک بيشتر و جامع

ان نظام بانکي نظارت بانکي و تعميق و تثبيت مفاهيم نظري موضوع نزد مديران و کارشناس

گيران مربو  مؤثر افتد و منجر به شناخت  نظران و اهل فن و مقامات و تصميم کشور، صاحب
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و ايف و نحوه تعامل فيمابين بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران و شـبکه بـانکي کشـور    

شود، نظارت بانکي را بهبود بخشد و ثبات مالي ناشي از يک نظارت مؤثر و کارآمد بانکي را 

گرچـه  . شـود  برداري تقـديم مـي   اهم سازد؛ سند پيوست جهت استحضار و هرگونه بهرهفر

نظران و علاقمندان به مباحث بانکي  اندرکاران، صاحب مطالعه سند تقديمي براي همه دست

 ـ تواند و به طور اخ  نظارت بانکي مي باشـد، لـيکن بـراي نـا ران بـانکي و برخـي        دمفي

حدهاي مديريت ريسک، حسابرسي داخلي و بازرسي بيشتر ها نظير وا واحدهاي داخلي بانک

 . شود توصيه مي

رسـاني ايـن    ضمن اعلام اين که سند مذکور همچون نسخ پيشين آن در پايگاه اطـلاع 

بانک زيربخش نظارت بانکي و در قسمت گزيده اصول کميته بال براي نظـارت مـؤثر قـرار    

برداري در اختيار  مطالعه و هرگونه بهره دارد، خواهشمند است دستور فرمايند اين سند براي

 /غ2211132/.  واحدهاي ذيربط قرار گيرد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي‌  

 اداره مطالعات و مقررات بانکي

آبادي  حميدرضا غني عبدالمهدي ارجمندنژاد  

12-9245  9846 
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ابلاغ اصلاحيه دستورالعمل در خصوص  00/00/0939مورخ  993130/39بخشنامه شماره »

الحسنه موسسات  انداز موسسات اعتباري و صندوق قرض الحسنه پس ساماندهي تبليغات قرض

 «اعتباري به شبکه بانکي کشور

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 گردد مي ارسال بانک و مؤسسات اعتباري 

 باسلام؛

دسـتورالعمل اعطـاي    23در اجـراي مـاده   باشند،  گونه که مستحضر مي احتراماً، همان 

صد و بيسـت و   هزار و يک مصوب يک( ارزي-ريالي) انداز الحسنه پس هاي قرض جوايز به سپرده

بانکـداري  به منظور ارتقاي فرهن  نيز شوراي پول و اعتبار و  19/1/2311 پنجمين جلسه مور 

ه در خصـوص جـوايز   الحسنه و جلوگيري از تبليغات اغواءکننـد  اسلامي، گسترش فرهن  قرض

، بانـک مرکـزي جمهـوري اسـلامي ايـران، طـي       انداز الحسنه پس هاي قرض اعطايي به سپرده

دساتورالعمل  »، دستورالعملي را تحت عنـوان  4/21/2313مور   135113/13بخشنامه شماره 

بـه  « سسات اعتبااري ؤالحسنه م صندوق قرض/الحسنه انداز بانک قرض لحسنه پسا ضقرساماندهي تبليغات 

الحسـنه را صـرفاً بـراي     الرعايه در تبليغـات قـرض   که موارد لازم نمودشبکه بانکي کشور ابلا  

هـا و مؤسسـات اعتبـاري     الحسنه وابسته به بانـک  هاي قرض الحسنه و صندوق هاي قرض بانک

الحسـنه   که از اوايل سال جاري، انجام عمليات قرض با عنايت به اين. بودغيربانکي تعيين نموده 

نمـود، شـمول    ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي نيز مجاز اعلام شده، لذا ايجاب مـي  توسط بانک

الحسنه وابسته  هاي قرض الحسنه و صندوق هاي قرض دستورالعمل مذکور که صرفاً نا ر بر بانک

لـذا  . هـا و مؤسسـات اعتبـاري نيـز تسـري يابـد       تباري بود، به بانـک ها و مؤسسات اع به بانک

سااماندهي  دستورالعمل »منظور دستورالعمل يادشده مورد اصلاح قرار گرفت که تحت عنوان  بدين

و بـه شـرح   « سسات اعتبااري ؤالحسنه م صندوق قرضو  سسات اعتباريؤانداز م لحسنه پسا ضتبليغات قر

خواهشمند است دستور فرمايند، مراتـب بـه کليـه واحـدهاي     . دگرد پيوست جهت اجرا ايفاد مي

مؤسسه اعتباري غيربانکي ابلا  شود و بر حسن اجـراي آن، نظـارت لازم بـه    /بانک‌ربط آن ذي

‌ص 2371187 /.عمل آيد

‌

‌

‌

‌

 شويي کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پول مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 آبادي حميدرضا غني ارجمندنژادعبدالمهدي 

20-3093 3393 
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اعلام لزوم تسهيل شرايط در خصوص  07/00/0939مورخ  929392/39بخشنامه شماره »

اعطاي تسهيلات به واحدهاي توليدي توسط شبکه بانکي کشور در راستاي نيل به اهداف 

 «اقتصاد مقاومتي

 

دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست هاي  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .گردد بانک و مؤسسات اعتباري غيربانکي ارسال مي

 با سلام؛
 

احتراماً، همانگونه که استحضار دارند رسالت و و يفه خطيري که شبکه بانکي کشـور  

نمايـد تـا در شـرايط حاضـر،      در تتمين مالي نظام اقتصادي کشور بر عهده دارد، ايجاب مي

ات اعتباري غيربانکي نقش مؤثرتر و کـارآتري را در خـروج غيرتـورمي از    ها و مؤسس بانک

 -بر اين اساس و در اجراي رهنمودهـاي مقـام معظـم رهبـري     . رکود اقتصادي ايفاء نمايند

هـا و   مبني بر لزوم تحقق اهداف اقتصاد مقاومتي، ضروري است تمامي بانـک  -العالي مد له

هادي و احساس مسئوليت و اهتمام عالي، همگام با مؤسسات اعتباري غيربانکي با روحيه ج

هاي دولت محترم، نقش و رسالت خويش را به نحو شايسته و درخوري بـه انجـام    سياست

گيري بهينه و هدايت صحيح منابع مالي موجود، بسـترهاي خـارج نمـودن     رسانده و با بهره

 . فراهم نمايند هاي توليدي را هاي اقتصادي از رکود و استفاده از  رفيت فعاليت

عنـوان مقـام    بنا به همين ضرورت، بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي ايـران نيـز بـه     

منظور تحقق بخشيدن بـه   گذار و نا ر بر بازار پولي و بانکي کشور بر آن است تا به سياست

هاي دولت محترم در خروج غيرتـورمي کشـور از    اهداف اقتصاد مقاومتي و کمک به سياست

هايي را با هدف هـدايت شـبکه    سعه اقتصادي کشور، سياسترکود و نهايتاً نيل به رشد و تو

هاي مولد از طريق حمايت از  بانکي به تخصي  بهينه منابع و مصروف نمودن آن در فعاليت

توليدکنندگان و اتکا به توليدات داخلی که موتور محرک توسـعه اقتصـاد کشـور محسـوب     

کود بر عهده دارند، بـه مـورد   هاي خروج از ر اي در اجراي سياست شود و نقش برجسته مي

اين در حالي است که در حال حاضر، بسياري از واحـدهاي توليـدي مزبـور کـه     . اجرا گذارد

رغم برخورداري از توان و  رفيت  ها از توجيهات مالي مناسب برخوردار است و به فعاليت آن

لـي خـارج از   بنـا بـه دلاي  – 2931تا  2963هاي  اي از زمان طي سال سودآوري بالا در برهه
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اند به تعهدات خود در قبال شبکه بانکي کشور عمل نماينـد،   نتوانسته  -حيطه اختيار و اراده

در فهرست بدهکاران بانکي قرار گرفته و بالتبع در دريافت تسهيلات جديد به منظور تتمين 

 . اند سرمايه درگردش با مشکل مواجه شده

بديل واحدهاي مزبور در تحقـق اهـداف    با عنايت به مراتب فوق و نقش برجسته و بي

اقتصاد مقاومتي، لازم است اعطاي تسهيلات به واحدهاي توليدي حائز شرايط زيـر توسـط   

 :ها و مؤسسات اعتباري در اولويت قرار گيرد تمامي بانک

هاي مالي حسابرسي شده طـي سـه سـال     واحدهاي توليدي که به استناد صورت -2

از عوامـل خـارج از حيطـه اختيـار و اراده     گذشته، به دليل کاهش فـروش ناشـي   

اند، لـيکن  ـرف دو سـال قبـل از آن و       مديريت، با کاهش سودآوري مواجه شده

ها يا  عليرغم دريافت تسهيلات و يا استفاده از خدمات بانکي، در هيج يک از بانک

 .اند نداشته( اعم از ريالي و يا ارزي)بدهي غيرجاري   مؤسسات اعتباري غيربانکي،

واحدهاي توليدي که تسهيلات دريافتي قبلي را در محل موضوع قرارداد تسهيلات  -1

 .اند اعطايي مصرف نموده

واحدهاي توليدي که تعديل نيرو نداشته و يـا در صـورت تعـديل نيـرو، دريافـت       -9

کند تا شرايط بازگشت به کـار   ها فراهم مي تسهيلات جديد اين امکان را براي آن

 .فراهم نمايندنيروهاي تعديل شده را 

هـاي اجرايـي    واحدهاي توليدي که به دليل عدم وصول مطالبات خـود از دسـتگاه   -9

اند تعهدات خود را در قبـال   هاي دولتي و وابسته به دولت، نتوانسته دولتي، شرکت

 . شبکه بانکي کشور ايفا نمايند

يطـه  ها بنا به دلايلـي خـارج از ح   واحدهاي توليدي که استمرار عمليات توليدي آن -1

اختيار مديران و بر اساس شرايط کلان اقتصادي نظير نوسـانات ناگهـاني شـديد    

 .نر  برابري اسعار با مانع مواجه شده است

هـا   واحدهاي توليدي که داراي توان صادراتي بوده و استمرار عمليات توليـدي آن  -8

 . تواند باعث افزايش صادرات غيرنفتي کشور شود مي

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي مو فند با مدنظر  ند، بانکدا در خاتمه شايان ذکر مي

قراردادن عمومات و اصول کلي نا ر بر تخصي  منابع به ويژه اعتبارسنجي دقيق و صحيح 
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متقاضي تسهيلات و اخذ تتمين و وثايق کافي و بررسي توان بازپرداخت تسهيلات، نسـبت  

حايز تمـام يـا بخشـي از شـرايط     به اعطاي تسهيلات به واحدهاي توليدي که حسب مورد 

 چ/2121337/.الذکر هستند، اقدام نمايند فوق
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ابلاغ فرم يکنواخت قرارداد در خصوص  09/00/0939مورخ  921711/39بخشنامه شماره »

 «الحسنه قرض

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي بانک و مؤسسات اعتباري ارسال 

 سلام؛ با

« قانون بهبود مسـتمر محـيط کسـب و کـار    »( 19)در اجراي تبصره ذيل ماده احتراماً، 

سازي فرم عقـود تسـهيلات    يکنواخت»مجلس شوراي اسلامي، موضوع  28/22/2931مصوب 

نـود و  صـد و   هـزار و يـک   که در يک« الحسنه قرض قرارداد»وسيله به پيوست فرم  ، بدين«بانکي

شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيده است، جهـت اجـرا    12/22/2313چهارمين جلسه مور  

از  الاجـرا بـوده و   لازم 2/1/2314الذکر از تاريخ  ت که مصوبه فوقلازم به ذکر اس. گردد ايفاد مي

هـاي پيوسـت    هاي جديد مربو  به عقد مذکور بايد صرفاً بر اساس فرم آن تاريخ، تمامي قرارداد

الاجـرا شـدن ايـن مصـوبه،      لذا ضروري است تا زمـان لازم . اين بخشنامه تنظيم و منعقد گردد

آن  الحسنه بـا سـربرگ   قرض  پ و توزيع فرم يکنواخت قراردادتمامي تمهيدات لازم از جمله چا

لازم به ذکر است که تمامي قراردادهاي منعقـده تـا قبـل از    . مؤسسه اعتباري فراهم شود/ بانک

الاجرا شدن مصوبه موضوع اين بخشنامه، تا پايان مدت اعتبار قراردادهاي موصـوف،   تاريخ لازم

. باشـد  و تابع ضوابط و مقررات زمـان انعقـاد قـرارداد مـي     کماکان به قوت خود باقي خواهد ماند

 :مقتضي استضمناً در راستاي اجراي صحيح مصوبه مذکور 

الحسنه بـه طـرق ممکـن از     رساني کامل براي عموم در خصوص قرارداد قرض اطلاع .9

مؤسسـه اعتبـاري   / رسـاني آن بانـک   جمله قراردادن فرم  آن قرارداد در پايگاه اطلاع

 ؛صورت پذيرد
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قبل از انعقاد و يا امضاي قرارداد صدرالذکر، تمهيداتي اتخاذ گردد تا مشتري، ضـامن و   .1

اي از قرارداد مذکور بـه همـراه    گذار از مفاد آن آگاهي کامل کسب نموده و نسخه وثيقه

 گذار قرار گيرد؛ مقررات و ضوابط مصرح در آن، در اختيار مشتري، ضامن و وثيقه

اي از آن را که داراي ارزش قـانوني يکسـان بـا     رارداد، نسخهپس از انعقاد و امضاي ق .3

گيرنده، ضامن يـا ضـامنين و    تسهيلات)باشد، در اختيار طرفين قرارداد  ساير نسخ مي

 .قرار گيرد( گذاران گذار يا وثيقه وثيقه

صرفاً توسط شوراي پـول و اعتبـار     اين قراردادبديهي است هر نوع تغيير در ارکان و مفاد 

الذکر، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب بـه   با عنايت به موارد فوق. باشد پذير مي امکان

ربط ابلا  شده و بر حسن اجراي آن، اهتمـام و نظـارت    قيد تسريع به تمامي واحدهاي ذي

‌ص 2233038/‌.جدي به عمل آورند
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 «تعالي  هبسم »

‌

‌
 

 «الحسنه قرض قرارداد»
 

 

 

 

 

 :قرارداد طرفين  -9 ماده

 3/3/2331 مصـوب ( بهـره ) ربـا  بدوني بانک عمليات قانون اساس بر قرارداد اين

 بانـک ي سـو  ازي ابلاغ هاي بخشنامه و ها دستورالعمل ،ها نامه آيين و اسلامي شوراي مجلس

 :گردد مي منعقد زير کنندگان امضا بين ،ايران اسلامي جمهوري يمرکز

ــاري/بانـــک -الـــف ــه اعتبـ ــعبه ........................................ مؤسسـ ــد  ............................... شـ کـ

 نشــــــــــــــــــــــــــانيبــــــــــــــــــــــــــه  ......................................

 نماينـدگي  با .........................................................................................................................................................

 ايـن  در پس اين از که دهنده قرضبه عنوان  ................................................................... خانم/آقاي

 و شود مي ناميده مؤسسه اعتباري/بانک قرارداد

‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر) -ب ‌  فرزنـد  ........................................ خـانم /آقاي (باشد‌حقيقي‌شخصگيرنده

ــاريخ ........................... ــد ت ــماره ....................... تول ــنامه ش ــل ........................ شناس ــدور مح  ص

 اتبـاع  اختصاصي شماره/کد ملي ................................... شناسنامه سريال شماره .............................

 کدپستي ................................کد اقتصادي  ............................. خارجيشماره گذرنامه اتباع /يخارج

ــاني بــــــــه.................‌..........  ................................................................................................. نشــــــ

 تمـاس  شماره .....................................................................................................................................................

پســت الکترونيــک  .............................................شــماره تلفــن همــراه  .................................... ثابــت

.....................................................‌

 

محل الصاق 

 تمبر مالياتي

 : شماره
 : تاريخ
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 بـه  شده ثبت ............................................ شرکت (باشدد‌‌حقوقي‌شخصگيرنده‌‌‌‌تسهيلات‌که‌صورتي‌جر)

 اقتصــادي کــد .................................... يهــا شــرکت ثبــت اداره .......................................... شــماره

 امضـاي  بـا  .......................................ي خارج اتباع اختصاصي شماره/ملي شناسه ..............................

........................................‌ شناسـنامه  شـماره  .............................. فرزنـد  ........................... خـانم /آقاي

شماره گذرنامـه اتبـاع   /يخارج اتباع اختصاصي شماره/کد ملي .................................. تولد تاريخ

ــارجي  خــانم/آقــاي و شــرکت .............................. عنــوان بــه ............................................... خ

ــنامه شـــماره ........................... فرزنـــد..............................‌  تولـــد تـــاريخ ........................ شناسـ

 شـماره گذرنامـه اتبـاع خـارجي    /يخـارج  اتباع اختصاصي شماره/کدملي .................................

 آگهـي  طبـق  ،شـرکت  مهـر  با و شرکت .............................. عنوان به ...............................................

 .............................. مــور  ................................. شــماره رســمي روزنامــه ............................... شــماره

ــتي ــه ....................................................... کدپســــ ــاني بــــ ........................................‌.....نشــــ

...................................................................................................................................................................................

ــماره ................................... ــاس ش ــت تم ــن همــراه    ......................................... ثاب ــماره تلف ش

پســـــــــــــــــــــت الکترونيـــــــــــــــــــــک  ................................................

ــه ................................................................................................... ــن از ک ــس اي ــن در پ ــرارداد اي  ق

 .شود مي ناميده گيرنده قرض

 :ضامنين/ ضامن ـ ج

‌(باشد‌حقيقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

ــاي ــد ........................................خــانم/آق ــاريخ ........................... فرزن ــد ت  شــماره ....................... تول

ــنامه ــل .......................شناسـ ــدور محـ ــماره ............................. صـ ــريال شـ ــنامه سـ  شناسـ

ــدملي ................................... ــتي ............................. کـ ــه ....................................... کدپسـ ــاني بـ  نشـ

ــماره ...........................................................................................................................................................  شـــ
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پسـت الکترونيـک    ............................................شماره تلفن همراه  ................................ ثابت تماس

.................................................................................................................... 

 (باشد‌حقوقي‌شخص‌ضامنين/ضامن‌که‌صورتي‌جر)

ــه شــده ثبــت ............................................ شــرکت  ثبــت اداره .......................................... شــماره ب

ــرکت ــا شـ ــد .................................... يهـ ــادي کـ ــه..............................‌ اقتصـ ــي شناسـ  ملـ

 شـماره  .............................. فرزنـد  ........................... خـانم /آقـاي  امضـاي  با.......................................‌

عنــوان  بــه...............................‌‌کــد ملــي .....................‌تولــد تــاريخ ............................... شناســنامه

 شناسـنامه  شـماره  ........................... فرزند .............................. خانم/آقاي و شرکت ...........................

.........‌...............عنـوان   بـه  ..........................‌کـد ملـي   .................................‌تولد تاريخ .........................

 ................... شماره رسمي روزنامه ............................... شماره آگهي طبق شرکت مهر با وشرکت 

ــور  ــتي..........................‌ مــــــــــ ــه ................................ کدپســــــــــ  بــــــــــ

ــاني ‌..................................................................................................................................................................نشـ

ــراه  ..........................................ثابـــــت  تمـــــاس شـــــماره شـــــماره تلفـــــن همـــ

پســــــــــــــــــت الکترونيــــــــــــــــــک  ..............................................................

.......................................................................................................... 

 و گيرنـده  قـرض اعتبـاري،   مؤسسـه /بانـک  هـاي  نشاني، پست الکترونيک و تلفـن  -تبصره

 مزبـور  اشـخاص  از يكـي  چـه  چنـان . است ماده اين در مندرج موارد همان ضامنين/ضامن

بـه   به صـورت کتبـي   را موضوع بايد دهد تغيير را هاي خود الکترونيک و تلفننشاني، پست 

 باشد، نشده ابلا  ديگر طرف به كتباً موارد فوق، تغيير كه وقتي تا. كند ابلا  ديگر هايطرف

 طريـق غيره، حسب مـورد از   و اجرايي هاياخطاريه و هاابلاغيه و مراسلات و مكاتبات كليه

ارسـال   شـده اسـت،   قيـد  ماده اين در كه ، پست الکترونيک و نشاني(پيامک)  شماره تلفن

 .گردد شود و ابلا  شده تلقي مي مي

 :موضوع اين قرارداد عبارتست از -0ماده 
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...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

 .باشد ميماه  ...................... 0موضوع اين قرارداد از تاريخ انعقاد الحسنه قرضمدت  -3ماده 

ــل -4مااااده  ــرض كـ ــايي  قـ ــنه اعطـ ــوعالحسـ ــغ موضـ ــرارداد، مبلـ (‌عددددج‌بددده) قـ

(‌بدددددددددددددددددددددده‌حددددددددددددددددددددددروف)‌......................................................................................

ــادل   ............................................................................................................ ــه مع ــارمزد متعلق  ...............و ک

 كـه  باشـد  در سـال مـي   الحسنه اعطايي موضوع ايـن قـرارداد   درصد نسبت به مانده قرض

 دررا  بدهي خود بابـت اصـل تسـهيلات و کـارمزد متعلقـه      نمود تعهد و قبولگيرنده  قرض

طبق ضوابط ابلاغي بانک مرکزي جمهـوري اسـلامي    رسيد، قبض قبال در قسط، .............

 و .......................‌روز قسـط،  اولـين  سررسـيد . بپـردازد  مؤسسه اعتباري/بانک بهايران 

گيرنـده   قـرض . بود خواهد قبل قسط ررسيدس از ماه ........... فاصله به بعدي اقسا  سررسيد

مندرج  مطالبات و هاهزينه 0از بدهي چه آن سررسيد آخرين قسط، در گرديد همچنين متعهد

 و پرداخـت  مؤسسـه اعتبـاري  /بانـک  به جا ي  باشد، مانده باقي وي ذمه بر قرارداد اين در

متعهد گرديد تمامي مبلـغ   0الحسنه قرضبه دريافت  ضمن اقرارگيرنده  قرض .نمايد تسويه

 .مصرف نمايد اين قرارداد (1)موضوع ماده دريافتي را براي 

 تشخي  .است معتبر مورد هر در مؤسسه اعتباري/بانک يها حساب صورت و دفاتر -3ماده 

 قبول موردو  بوده مؤسسه اعتباري/بانک با قرارداد اين تعهدات و شرايط از يک هر از تخلف

اعـلام بـه    نظـر  از مؤسسه اعتباري/هاي بانک حسابصورتدفاتر و . باشد ميگيرنده  قرض

 اجرائيه يـا  صدور جهت ثبت اجراي دواير و ادارات و رسمي اسناد دفاتريا  و مراجع قضايي

 .باشد مي ملاک عمل مورد هر اجرائي در عمليات جريان در بعدي محاسبات

 .باشد صلاح نمي در مراجع ذي گيرنده قرضمفاد اين ماده نافي حق اعتراض  -9تبصره 
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 قابـل مؤسسـه اعتبـاري   /بانک محاسبات در اشتباه هرگونه نمودند توافق طرفين -0تبصره 

 اوراق و اسـناد  اصـلاح  و تنظـيم  بـه  نسبت ،اصلاحي محاسبات قبول ضمن و بوده برگشت

 .ندنماي اقدام مربوطه

مؤسسـه اعتبـاري در خصـوص    /بانکا هار نمود از مقررات و ضوابط  گيرنده قرض -3ماده 

در . باشـد  مـي ريافـت تسـهيلات   مطلع گرديده و حـائز شـرايط د   الحسنه تسهيلات قرض

 از جملـه از مفاد ايـن قـرارداد   گيرنده  قرض، مؤسسه اعتباري/بانککه به تشخي   صورتي

 ونمـوده   وثيقه اين قرارداد تخطي مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه

 تواند مي مؤسسه اعتباري/بانک ، باشد را خارج از موضوع قرارداد مصرف نموده تسهيلات يا

 (4)اقسا  مذکور در مـاده  گيرنده  قرضچه  چنان. مانده مطالبات را به دين حال تبديل نمايد

مانده اقسا  حسب ضوابط ابلاغي از سوي بانـک   در سررسيد مقرر پرداخت ننمايد، باقيرا 

حـق  مؤسسـه اعتبـاري   /بانـک مرکزي جمهوري اسلامي ايران، تبديل به دين حال شـده و  

 .جا خواهد داشت گيرنده به صورت يک قرضرا از  مطالبه تمامي طلب خود

 هرگونـه  از جملـه  قرارداد اين مفاد در صورت تخطي ازمتعهد گرديد  گيرنده قرض -7ماده 

 تسهيلات وثيقه اين قرارداد و يا استفاده از مورد عين به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله

اقسا  يا تبديل ديـون  حسب مورد از تاريخ سررسيد  غيرمجاز، نحو موضوع اين قرارداد به

 وجـه  عنـوان  بهمبلغي  خود، نشده تتديه وجوه بر علاوهبه دين حال، تا تاريخ تسويه بدهي، 

براي هر سـال  زير  دستورالعمل محاسباتيطبق درصد  ........معادل  0دين تتديه تتخير التزام

 .دپرداخت نمايمؤسسه اعتباري /به بان 

 

 

 

 

 اصل بدهي مانده×  دين تتديه تتخير التزام وجه نر ×  روز تعداد

 211*  هاي واقعي سال تعداد روز
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 مانـده  از اسـت  مانده اصل بدهي مندرج در دستورالعمل محاسباتي اين ماده عبارت -تبصره

معـوقي کـه از     علاوه کـارمزد متعلقـه   به اعتباري مؤسسه/الحسنه اعطايي بانک اصل قرض

 .مؤسسه اعتباري پرداخت نگرديده است/گيرنده به بانک قرضسوي 

پس از گذشت حداکثر دو ماه از سررسيد هر يک از اقسا  و  اعتباري مؤسسه/بانک -3ماده 

و يـا بلافاصـله پـس از حـال شـدن ديـون       گيرنـده   قـرض ها توسـط   عدم بازپرداخت آن

هاي  اين قرارداد و اصلاحيه( 2)مندرج در ماده نشاني از طريق  ار موضوعگيرنده، بايد  قرض

در غير اين صـورت،   .برساندگذاران /گذار و وثيقه ضامنين/اعلامي احتمالي، به اطلاع ضامن

گـذاران  /گـذار  ضامنين و وثيقه/از ضامن( 9)اخذ وجه التزام تتخير تتديه دين مذکور در ماده 

 .پذير نخواهد بود امکان

 مؤسسـه اعتبـاري  /بانـک  بـه  رجوع غيرقابل طور به ضامنين/ضامن وگيرنده  قرض -1ماده 

 يـا  مسـتقيم  از اعـم  را قـرارداد  ايـن ناشي از  خود مطالبات هرگونه که دادند اختيار و اجازه

 هـر  موجـودي  از پرداخت، عدم صورت در و يا حال شدن ديون سررسيد از پس غيرمستقيم

ها و  بانک يا و مؤسسه اعتباري/بانک نزد آنان اسناد و اموال ،(ارزي و ريالي) ها حساب از يک

 بـه  و نمـوده  برداشـت  اجرايي يا قضائي حکم به نياز بدون و رأساً اعتباري مؤسسات ساير

 باشـد  ارزي صـورت  بـه  وجـوه  کـه  صـورتي  در. نمايـد  منظـور گيرنده  قرض بدهي حساب

 ايـران  اسـلامي  جمهوري مرکزي بانک سوي از اعلامي نر  به را آن مؤسسه اعتباري/بانک

 بـراي  خصـوص  ايـن  در مؤسسـه اعتبـاري  /بانـک  اقـدام . نمايـد  مـي  برداشت و محاسبه

 .باشد مي الاتباع لازم و اعتراض غيرقابل ضامنين/ضامن وگيرنده  قرض

 بـه  قـرارداد  ايـن  مطالبات به تعويق افتادن يا سررسيد از پس که وجوهي هرگونه ا9 تبصره

ابتدا بابت  ،شود مي برداشت اسناد و اموال و ها حساب از يا و پرداخت مؤسسه اعتباري/بانک

 ،الحسـنه اعطـايي   قـرض  اصـل مانـده   جزء سه بينهاي قانوني منظور شده و مابقي  هزينه

 .شود مي بالنسبه تسهيم دين تتديه تتخير التزام وجه وکارمزد 
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از  پـس از اجرايـي نمـودن،   مؤسسه اعتباري اقدامات موضوع اين مـاده را  /بانک ا0 تبصره

به  حسب مورد هاي اعلامي احتمالي، اين قرارداد و اصلاحيه( 2)طريق نشاني مندرج در ماده 

 .دهد اطلاع مي ضامنين/گيرنده و ضامن قرض

 و قـرارداد  ايـن  منـدرجات  بـه  راجـع  كامل وقوف و اطلاع و علم ضامنين با/ضامن -92ماده 

 و تعهـدات  كليـه  انجـام  متضـامناً،  و مشتركاًمنفرداً،  ،گيرنده قرض كيفيت تعهدات و كميت

 را استگيرنده  قرض به عهده قرارداد اين موضوع انجام با ارتبا  در كه اييه بدهي پرداخت

 بـه  مراجعـه  بـر  علاوه دارد حق قرارداد اين استنادمؤسسه اعتباري به /بان  و نمودند تعهد

ايفاي تعهـدات قـرارداد را    از ضامنين، منفرداً و يا مشترکاًًً مراجعه و هري  به ،گيرنده قرض

 .مطالبه و وجوه متعلقه را وصول نمايد

 اجرائيـه  صدور درخواست خود مطالبات وصول براي مؤسسه اعتباري/بانک هرگاه -99ماده 

اجرايـي و   يهـا  هزينه كليه پرداخت مؤسسه اعتباري صادر شود،/فع بانکو حکم به ن نمايد

 ـاجرا امـور  در الوکالـه  حـق  تعرفـه   نامـه  آيـين  معادلمبلغي   كـه  صـورتي  در همچنـين  و يي

 و قضـايي  يهـا  هزينـه گـردد،   قضـايي  اقـدامات  به توسل از ناگزير مؤسسه اعتباري/بانک

 اعلام و تشخي  طبق) جهت هر از خسارات و قضايي نماينده يا وكيل الوكاله حق و دادرسي

 بـه  ملزم تعهدات، ساير انجام بر علاوهکه  بودهگيرنده  قرض ذمه بر( مؤسسه اعتباري/بان 

 .باشد مي آن پرداخت

 :ذيل مشروحه موارد قرارداد، اين از ناشي تعهدات انجام حسن تضمين منظور به -90ماده 

‌(گرجج‌ذکر‌مأ وذه‌وثايق/‌وثيقه‌کامل‌مشخصات)

...................................................................................................................................................................................

..............‌

...................................................................................................................................................................................

..............‌
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ــرض توســط ــده  ق ــا وگيرن ــه ي ــذا وثيق ــذار/رگ  (جر‌صددورتي‌کدده‌شددخص‌حقيقددي‌باشددد‌‌) انگ

ــد ........................................خــانم/آقــاي ــد تــاريخ ........................... فرزن  شــماره ....................... تول

 شناسـنامه  سـريال  شـماره  .................................. صـدور  محـل  ........................................شناسنامه

ــي  ................................... ــد مل ــتي ............................ ک ــه ....................................... کدپس ــانين ب  ش

 شــــــماره .........................................................................................................................................................

پست  ............................................................شماره تلفن همراه  ........................................... ثابت تماس

 ...................................................................................الکترونيک 

 شـماره  بـه  شـده  ثبـت  ............................................ شـرکت  (قي‌باشدد‌وجر‌صورتي‌که‌شدخص‌حقد‌‌)‌

 ..................................... اقتصـادي  کـد  ..................... هـاي  شرکت ثبت اداره ..........................................

 .............................. فرزنـد  ........................... خانم/آقاي امضاي با ....................................... ملي شناسه

 ـ .......................................... کـد ملـي   ............................ تولـد  تاريخ .................... شناسنامه شماره ه ب

 شـماره  ........................... فرزنـد  ............................ خـانم /آقـاي  و شـرکت  .............................عنوان 

ه عنــوان بــ .......................... کــد ملــي ............................. تولــد تــاريخ ........................... شناســنامه

 روزنامـه  .......................................... شـماره  آگهـي  طبـق  شرکت مهر با وشرکت  ..........................

ــمي ــماره رســـ ــور  ............................................. شـــ ــتي .............................. مـــ  کدپســـ
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ــه ................................................................ ــاني بــــــــــــــــــ  نشــــــــــــــــــ

...................................................................................................................................................................................

ــراه  ....................................... ثابـــت تمـــاس شـــماره ............................... شـــماره تلفـــن همـ

ــک   ............................................................ ــت الکترونيــــــــــــــــ پســــــــــــــــ

 مسـتقر  مؤسسـه اعتبـاري  /بانک وثيقه در ...............................................................................................

 موردحسب  و آمد عمل به ماده اين در مندرج وثيقه مورد درخصوص اقباض و قبض. گرديد

 .شد داده مالکين يا مالک تحويل سالم و صحيح طور به مجدداً

 ،اعتباري مؤسسه/بانکدر صورت تقاضاي  که حسب مورد نمود تعهدگيرنده  قرض -93 ماده

 سـاله  همه آن،در مدت  و حاضر قرارداد يامضا از پس را گيرد مي قرار وثيقه مورد چه نآ هر

 زلزلـه،  انفجار، سوزي، آتش برابر در ،باشد مؤسسه اعتباري/بانک موافقت مورد که مبلغي به

 از يکـي  نزد ،کند مي تعيين مؤسسه اعتباري/بانک کهمرتبطي  خطرات ساير و صاعقه سيل،

 نامـه  بيمه و نمايد بيمه مؤسسه اعتباري/بانک نفع به و خود هزينه به مجاز، بيمه يها شرکت

 مـدت  يانقضـا  از قبل روز پانزده چنين هم .کند تسليم مؤسسه اعتباري/بانک به بلادرن  را

گيرنـده   قرض که صورتي در. دهد هيارا مؤسسه اعتباري/بانک به را بيمه تجديد مدارک بيمه،

 از وکالتـاً را  وثائق تواند مي مؤسسه اعتباري/بانک ندهد انجام فوق شرح به را خود تعهدات

 يـا  مطالبهگيرنده  قرض از را شده هزينه مبلغ و نموده بيمه خود هزينه بهگيرنده  قرض طرف

 ـ مسـئوليت  و تعهـدات  نـافي  مـذکور  وکالـت  است بديهي. نمايد منظور وي حساب به  ايه

 مـوارد  به خسارت بروز صورت در است مکلفگيرنده  قرض ضمناً. بود نخواهدگيرنده  قرض

 .دهد اطلاع مؤسسه اعتباري/بانک و گر بيمه به سريعاً شده، بيمه

 يــاگيرنــده و  قــرض مؤسســه اعتبـاري، /بانــک تشـخي   بــه کــه صــورتي در -94 مااده 

مؤسسـه  /بانـک  نماينـد،  تخلـف  قـرارداد  اين مفاد از ضامنين/و يا ضامن انگذار/گذار وثيقه

بـه طرفيـت هريـک از     خود مطالبات وصول جهت اجرائيه صدور به نسبت تواند مي اعتباري

 .نمايد اقدام اشخاص يادشده
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ضمن اعلام و اقرار به اين که تا کنون نسبت به عـين   وثيقه، مورد مالکين يا مالک -93 ماده

 :که گرديدند ملتزم و متعهد، اند اي انجام نداده گونه معامله مورد وثيقه هيچ

 خـودداري  وثيقـه  مـورد عـين   به نسبت عنوان هر تحت ناقله معامله هرگونه از -45-4

 .نمايند

 از و ننماينـد  ايجاد تغييري وثيقه موارد در مؤسسه اعتباري/بانک موافقت بدون -45-2

 .نمايند خودداري باشد وثيقه موارد بهاي نقصان موجب که اقدامي هر انجام

 تجهيـزات  و تتسيسـات  مسـتحدثات،  بـر  علاوه وثيقه مورد در که صورتي در -45-9

 مـوارد  جـزء  ،شـود  اضـافه  ديگري تجهيزات و تتسيسات و مستحدثات فعلي،

 .بود خواهد وثيقه

 معـرض  در وثيقـه  موارد از قسمتي يا تمام سند اين فک از قبل که صورتي در -45-1

 قـرار  آن امثـال  و شـهرداري  و دولتي يها شرکت و مؤسسات هاي طرح اجراي

 فوت از بعد وصييا  و بلاعزل وکيليا  و مقام قائم ،يمؤسسه اعتبار/بانک گيرد،

 بـا  و دهد انجام را قانوني تشريفات تمامي که است وثيقه مورد مالکين يا مالک

 قبـال  در بـط ر ذي مؤسسـه  طرف از که را وجوهي مربو ، دفاتر و اسناد يامضا

 يـا  نقـدي  صورت به شد، خواهد پرداخت وثيقه موارد از قسمتي يا تمام تملک

 خـود  مطالبات متعلقه، يها هزينه و کسر احتساب از پس و کند دريافت قسطي

 يـا  ثبـت  صـندوق  در ملک، بهاي هرگاه. نمايد وصول ،وجه باقيمانده محل از را

 سپرده وجوه دريافت حق مؤسسه اعتباري/بانک باشد، شده سپرده دادگستري

 وجوه که صورتي در. داشت خواهد خود مطالبات و متعلقه يها هزينه ميزان به را

مؤسسـه  /بانـک  مطالبات تکافوي بند، اين موضوع وثيقه موارد يا و شده وصول

 بـه  بنـا  را خـود  هـاي  بدهي کليه گرديد متعهدگيرنده  قرض ننمايد، را اعتباري

 .بپردازد فوراً ،مؤسسه اعتباري/بانک تشخي 
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که ضـمن سـند    ولو اين)هرگونه نقل و انتقال قبلي نسبت به منافع مورد وثيقه  -45-5

رسانده و نيز قبل از انتقـال   مؤسسه اعتباري/بانکرا کتباً به اطلاع ( عادي باشد

 .تتييديه اخذ نمايند مؤسسه اعتباري/بانکتحت هر عنوان، از  وثيقه مورد منافع

 مـورد  محـل  ،درآيـد  مؤسسه اعتباري/بانک تملک به وثيقه مورد که صورتي در -45-6

 بـه  صـورت  اين غير در. دننماي مؤسسه اعتباري/بانک تحويل و تخليه را وثيقه

 ـاجرا انتقـال  سـند  نيز و قرارداد اين مفاد استناد  مؤسسـه اعتبـاري  /بانـک  ي،ي

 تصـرف  و تخليـه  را انتقـال  مورد املاک، و اسناد ثبت ادارات طريق از تواند مي

 .نمايد

 قـرارداد  شـرايط  تمـامي  نيز و مؤسسه اعتباري/بانک به تفويضي هاي وکالت کليه -93ماده 

سلب حـق   و غيره و امين و وکيل ضم و عزل حق سلب با و است معين طرفين براي حاضر،

 .باشد مي اجراي مورد وکالت توسط موکل

 مؤسسه اعتباري/بانک که صورتي در نمودند قبول گذاران/گذار وثيقه وگيرنده  قرض -97 ماده

 منتقـل  ديگر اشخاص به را قرارداد اين مطالباتبه منظور رونق بازار ثانويه مطالبات رهني، 

 تعهدات بابت کماکان و شده منتقل نيز لاحق تعهدات به قرارداد اين وثايق و تضمينات کند،

 .باشد باقي وثيقه، و رهن در يافته انتقال

 التحريـر،  حـق  و الثبـت  حـق  جمله از حاضر قرارداد ثبت به مربو  يها هزينه کليه -93ماده 

 .استگيرنده  قرض عهده به کلًا ،مؤسسه اعتباري/بانکرجوع به  حق بدون

 هرگونه تواند مي مؤسسه اعتباري/بانک نمودند قبول ضامنين/و ضامنگيرنده  قرض -91ماده 

 جمهوري مرکزي بانک تتييد مورد اعتبار سنجش شرکت اختيار در را ايشان اطلاعات و داده

 .دهد قرار ايران اسلامي

 بـانکي  عمليـات  قـانون » 25 مـاده  طبق بر و طرفين توافق اساس بر قرارداد اين -02ماده 

قـانون تسـهيل اعطـاي    »( 9)و مـاده   آن قـانوني  الحاقـات  و اصلاحات و« (بهره) ربا بدون
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هاي توليدي و افـزايش   طرحاجراي  هاي طرح و تسريع در تسهيلات بانكي و كاهش هزينه

 نامـه  آيـين » مفاد تابع و بوده االاجر لازم در حکم سند رسمي و «ها منابع مالي و كارآيي بان 

 کليـه  کـه  نمودند قبول امضاکنندگان تمامي و باشد مي« االاجر لازم رسمي اسناد مفاد اجراي

 ،گيرنـده  قـرض  و ندارنـد  اختلافـي  گونـه  هـيچ  آن به نسبت و پذيرفته را قرارداد مندرجات

 و قرارداد مفاد به نسبت را اعتراضي و ايراد هرگونه حق گذاران/رگذا وثيقه و ضامنين/ضامن

 ايفـاي  و خـود  مطالبـات  وصـول  براي مؤسسه اعتباري/بانک اجرايي اقدامات به نسبت نيز

 .نمودند اسقا  و سلب خود از ،اجرايي عمليات از مرحله هر درگيرنده  قرض تعهدات

ــيم نســـخه   در و تبصره 3 و ماده 11 در قرارداد اين  کامـــل يـــتؤر بـــه و تنظـ

ايشـان   و رسـيد  رانگذا/گذار  وثيقهضامنين و /ضامن قرض گيرنده، ي،مؤسسه اعتبار/بانک

 قـانوني  و حقـوقي  تبعـات  پذيرش و قرارداد اين مفاد از کامل آگاهي و اطلاع به اقرار ضمن

و يک نسخه از ايـن قـرارداد بـه     نمودند مبادرت آنتمامي صفحات  امضاي به آن، از ناشي

 .يک از آنها تسليم گرديد هر
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هاي  اعلام پذيرش هزينهدر خصوص  01/00/0939مورخ  923071/39بخشنامه شماره »

ها و موسسات اعتباري غيربانکي مجاز  الوصول بانک مرتبط با ذخيره اختصاصي مطالبات مشکوک

 «عنوان هزينه قابل قبول مالياتي به

جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست 

 .بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي گردد

 
 با سلام؛

جملـه   گونه که استحضار دارند؛ در سنوات اخير بنا به دلايل مختلف از هماناحتراماً، 

شرايط کلان اقتصادي و عدم اعتبارسنجي دقيق تسهيلات گيرندگان شبکه بـانکي کشـور،   

گرچه به طـور  . آمار مطالبات غيرجاري به نحو قابل ملاحظه و نامتعارفي افزايش يافته است

گيري از آحاد جامعه و  کلي فعاليت بانکي به دليل ماهيت آن که تجهيز منابع از طريق سپرده

آوري شده از طريق اعطاي تسهيلات به اشـخاص حقيقـي و حقـوقي     بع جمعتخصي  منا

باشـد، لـيکن همـواره     باشد، با ريسک اعتباري و مآلًا ايجاد مطالبات غيرجاري ملازم مي مي

بايد تدابير و اقداماتي در دستور کار قرار گيرد که ريسک مزبور به حداقل ممکـن کـاهش و   

امداران مؤسسات اعتباري وارد گردد و از اين طريـق  گذاران و سه کمترين آسيب به سپرده

برخي از اقدامات و تدابير قابل اتخاذ در ايـن  . ثبات و سلامت نظام بانکي کشور تتمين شود

نگر از قبيل اعتبارسنجي و اخـذ وثـايق کـافي و     خصوص، پيشگيرانه و از نوع اقدامات پيش

گيـري،   صلاحي و پس از عمل نظير ذخيرهقابل اطمينان بوده و برخي ديگر، از نوع اقدامات ا

باشد که بايد پس از اعطاي تسهيلات در دسـتور کـار شـبکه     پيگيري و وصول مطالبات مي

 .بانکي کشور قرار گيرد

تواند به حفظ توان و  رفيت اعتبـاري مؤسسـات اعتبـاري     از جمله اقداماتي که مي

اي مطالبات مؤسسات اعتباري کمک بسزايي نمايد، اخذ ذخاير عمومي و اختصاصي کافي بر

در حقيقت اخذ ذخاير کافي جهت مطالبات، پوشش و . باشد و بالاخ  مطالبات غيرجاري مي

هـاي مربـو  بـه پديـده      حفا ي قوي براي مؤسسات اعتباري جهت مصون ماندن از آسيب

صورت شبکه بـانکي و بـه    باشد، چرا که در غير اين ناميمون افزايش مطالبات غيرجاري مي
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از . ناپذيري قـرار گيـرد   هاي جبران تواند در معرض ريسک بع آن، نظام اقتصادي کشور ميت

اين رو طي سنوات گذشته بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران بـا هـدف تـتمين ثبـات و     

سلامت نظام بانکي کشور، پيوسته بر لـزوم منظـور شـدن ذخـاير کـافي بـراي مطالبـات        

نيز در همين رابطه تدوين و به شـبکه بـانکي کشـور     مؤسسات اعتباري تتکيد و ضوابطي را

در ضوابط مورد اشاره با هدف جبران زيان يا خسـارت احتمـالي ناشـي از عـدم     . ابلا  نمود

ايفاي تعهدات مشتريان، مؤسسات اعتباري مو ف به محاسبه و منظور نمودن ذخاير مکفي 

در اين ارتبـا  گرچـه منظـور     .اند  در دو گروه شامل ذخيره عمومي و ذخيره اختصاصي بوده

نمايد، ليکن منظور شدن ميزاني کافي از ذخاير اختصاصـي   نمودن هر دو نوع ذخيره مهم مي

گذشـته، معـوق و    به دليل ارتبا  تنگاتن  با مطالبات غيرجاري منعکس در طبقات سررسيد

الوصول و نيز احتمال بيشتر عدم وصـول ايـن قبيـل مطالبـات توسـط مؤسسـات        مشکوک

 .باشد تباري، داراي اهميتي بالاتر مياع

فوق، با توجه به تتثيرگذاري مستقيم ذخـاير منظـور شـده بـراي      مواردبا عنايت به 

مؤسسات اعتباري، يکي از مواردي که طي سنوات قبل انجـام  ( زيان)مطالبات بر روي سود 

لبـات  مطلوب اين امر را با مشکل مواجه نموده بود، عـدم پـذيرش هزينـه اختصاصـي مطا    

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي از سوي مراجع محترم ماليـاتي بـه    الوصول بانک مشکوک

بنـدي دقيـق مطالبـات     ًً موجـب عـدم طبقـه    قابل قبول مالياتي بوده که بعضـا   عنوان هزينه

مؤسسات اعتباري و به تبع آن عدم لحاظ ذخاير اختصاصي مکفي به رغم اهميت آن و تتکيد 

هاي مؤسسات اعتباري و  ر لزوم اخذ ذخاير کافي، کاهش کيفيت داراييمؤکد بانک مرکزي ب

گـذاران و   مآلًا کاهش توان و  رفيت مؤسسات مزبور در ايفاي تعهدات خود در قبال سپرده

 .گرديد سهامداران مي

ها قبل اين موضوع مورد پيگيري بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران  گرچه از مدت

اين بانک، رفع معضل مذکور با اهتمـام و جـديت    جديده مديريت قرار داشت، ليکن در دور

ها و تدابير دولت محتـرم مبنـي بـر ارتقـاي      سو با سياست بيشتري پيگيري شد و نهايتاً هم

پذيري نظام مالي و بانکي کشور و از رهگذر همکاري و همراهي بي شائبه، صميمانه و  رقابت
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 ـ  دلسوزانه ساير دستگاه ت و خاصـه در پرتـو حمايـت و نگـاه جـامع و      هاي اجرايـي در دول

ربط و به ويژه جناب  هاي ذي نگر مقامات ارشد وزارت امور اقتصادي و دارايي در بخش کلان

نيا وزير محترم اقتصادي و دارايي، معاون محترم امور بانکي و بيمه ايشان و  آقاي دکتر طيب

ينه منظور شـده جهـت ذخيـره    رياست محترم سازمان امور مالياتي کشور، مقرر گرديد، هز

ها و مؤسسات اعتباري غيربـانکي مجـاز نيـز بـه      الوصول بانک اختصاصي مطالبات مشکوک

تواند موجب کاهش  ترديد اين تدبير مي بي. هاي قابل قبول مالياتي منظور گردد عنوان هزينه

شـتر  شکاف بين الزامات نظارت بانکي و ملاحظات ماليـاتي شـود و نهايتـاً بـه شـفافيت بي     

تر مطالبات غيرجاري  ها و مؤسسات اعتباري از طريق شناسايي دقيق هاي مالي بانک صورت

 .کمک نمايد

با عنايت به موارد فوق، مقتضي است در خصوص نحوه محاسـبه هزينـه مطالبـات    

 :الوصول قابل قبول مالياتي، موارد ذيل مبناي عمل قرار گيرد مشکوک

الوصول بـه   تفاوت ذخيره عمومي مطالبات مشکوک، 2939از ابتداي عملکرد سال مالي  .2

مانده مطالبات تسهيلات اعطـايي در پايـان هـر سـال     ( ٪1/2)ميزان يک و نيم درصد 

هـاي   ، شـرکت (هـا و مؤسسـات دولتـي    وزارتخانه)مالي، به استثناي مطالبات از دولت 

مي و هاي دولتي، نهادهاي عمومي غيردولتـي، بنيادهـاي انقـلاب اسـلا     دولتي، سازمان

تسهيلات اعطايي تحت تضمين دولت، با ذخيره مذکور در ابتداي سال مالي به عنـوان  

 .شود هزينه قابل قبول مالياتي پذيرفته مي

بـه  )بـه بعـد    2939ذخيره مطالبات اختصاصي بابت تسهيلات اعطايي از ابتداي سال  .1

هـاي   ت، شـرک (ها و مؤسسـات دولتـي   وزارتخانه)استثناي تسهيلات اعطايي به دولت 

هاي دولتي، نهادهاي عمومي غيردولتـي، بنيادهـاي انقـلاب اسـلامي و      دولتي، سازمان

کـه بـا رعايـت دسـتورالعمل نحـوه      ( همچنين تسهيلات اعطايي تحت تضمين دولـت 

محاسبه ذخيره مطالبات مصوب شوراي پول و اعتبـار شناسـايي و در حسـاب منظـور     

 .شود پذيرفته ميگردد به عنوان هزينه قابل قبول مالياتي  مي
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حسـب مـورد   ( عمومي يـا اختصاصـي  )براي هر يک از مطالبات، صرفاً يک نوع ذخيره  .9

 .منظور خواهد شد

نمايد که احتساب ذخاير عمومي و اختصاصي کافي بـراي   در خاتمه مجدداً تتکيد مي

ها و مؤسسات اعتباري غيربانکي وفق ضوابط و مقررات ابلاغي از سـوي   انواع مطالبات بانک

توان و  رفيت اعتباري و نيز تضمين ثبات  بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران براي حفظ

مؤسسـه اعتبـاري غيربـانکي    /و سلامت مالي شبکه بانکي کشور ضرورت داشته و آن بانک

گيري، امري ثـانوي و فرعـي    نظر از مباحث مالياتي که در بحث ذخيره باشد صرف مو ف مي

هـاي   کافي براي مطالبات خود اقدام و مراتب را در صـورت است، نسبت به احتساب ذخاير 

 .مالي منعکس نمايد

ربـط   مراتب به تمامي واحـدهاي ذي دستور فرمايند به قيد فوريت  استخواهشمند 

 س/2233080/.ابلا  و بر حسن اجراي آن نظارت کافي معمول گردد

 

 

 

‌

‌

‌

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 مطالعات و مقررات بانکياداره 

 آبادي حميدرضا غني نژاد عبدالمهدي ارجمند

0-3093 3393 
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 :سومبخش 

  هاي بخشنامه

 مجوزهاي بانکي
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اتخاذ تمهيدات لازم در جهت  خصوصدر 07/00/0939مورخ  990717/39بخشنامه شماره »
 «پيشگيري از پديده مخرب و مذموم خريد و فروش تسهيلات در سطح جامعه بدون اخذ مجوز 

 

ها و مؤسسات اعتباري  هاي دولتي، بانک مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي غيردولتي ارسال 
 

 ؛باسلام

، 22/22/2333مـور    139411/33هـاي شـماره    ضمن تاکيد بر مفاد بخشـنامه  احتراماً،

 بـه ايـن بانـک،    31/13/2331مـور    33112/31و شماره  19/21/2333مور   193192شماره 

بنگاه مشاوره وام، تأمي  سرمايه و "افراد و مراکزي تحت عناوين مختلف از جملـه   رساند استحضار مي

م از مراجع ذيصلاح، در زمينه خريد و فروش تسهيلات مشـغول بـه   ، بدون اخذ مجوزهاي لاز"ضام 

 : تواند اثرات مخرب و نامطلوبي از جمله ها مي از آنجايي که اينگونه فعاليت. باشند فعاليت مي

کاهش کارايي عقود اسلامي به عنوان ابزار تخصي  منابع در قانون عمليـات بـانکي    -

 بدون ربا؛

 کننده نهائي؛ شده محصول براي مصرف مت تمامگري و افزايش قي گسترش واسطه -

و ايجـاد  دار شدن اعتبار و حيثيت نظـام بـانکي    سازي براي وقوع فساد و خدشه زمينه -

 مشاغل کاذب؛

 ....و  -

هاي خرد و کلان اقتصاد ملي داشته باشد و اين امر قطعاً با ساز و کارهاي يک اقتصاد سـالم و   بر مولفه

انضـباطي   خواهشمند است به منظور جلوگيري از بروز بـي  رو، از اين. استسازنده در تضاد و تعارض 

در بازارهاي پولي، ترتيبي اتخاذ فرمايند تا با بکارگيري ابزارهاي ذيل، از فعاليت اين افـراد جلـوگيري   

 : دار نشود گردد تا اعتماد عمومي به شبکه بانکي کشور خدشه

  سازي فرايند ارائه خدمات و تسهيلات؛ شفاف -

رساني و ارائه هشدارهاي لازم به مشتريان درخصوص ماهيت واقعـي فعاليـت    اطلاع -

 اين افراد؛

 ها؛ هاي داخلي و تشديد بازرسي افزايش نظارت و تقويت کنترل -

هـا و مشـتريان و برخـورد     زيابي دقيق طـرح رتاکيد بر رعايت کليه ضوابط ابلاغي در ا -

 قاطع با کارکنان خاطي از ضوابط؛

ر انتصاب مديران و مسئولين و ملحوظ نظر داشتن موضوع يادشده بـراي  دقت نظر د  -

 ارزيابي عملکرد کارکنان؛

 .برقراري نظام تشويقي و تنبيهي مناسب در راستاي تحقق سلامت اداري کارکنان -
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مقتضي است ضمن مدنظر قرار دادن نکات فوق، تمهيـدات لازم در جهـت پيشـگيري از    

 1212219./لات در سطح جامعه اتخاذ گرددپديده مذموم خريد و فروش تسهي

 
 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مجوزهاي بانکي

 حميدرضا آذرگون عبدالمهدي ارجمندنژاد

12-9245 2146 
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: دومبخش 

مبارزه با هاي  بخشنامه

 پولشويي
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تدوين فرهنگ تخصصي مبارزه در خصوص  73/72/0939مورخ  30209/39بخشنامه شماره »

 «با پولشويي و تامين مالي تروريسم

 

دولتي  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال   پست

 

 با سلام؛

مقوله مبارزه با پولشويي و تامين  امروزه دواحتراماً، همان گونه که استحضار دارند 

 –مالي تروريسم، از جمله موضوعاتي هستند که به دغدغه اي مهم براي مراجع نرارت مالي 

اناد و لازوم هوشاياري و همکااري      بدل شاده  –المللي  چه در سطح ملي و چه در سطح بين

 .و سطح ياد شده مي طلبندمراجع مختلن را در هر د

هاي بارز اين دو جرم، فراملي بودن آن ها است چرا که وجوه حاصل  يکي از ويژگي

تطهير شود، بسيار ( جرم ثانويه)از جرائم منشأ و اوليه اي که قرار است طي فرآيند پولشويي

گاي  ويژ. اي به نقطه ديگار جهاان انتقاال ياباد     سيال است و مي تواند به سهولت، از نقطه

فراملي بودن جرم پولشويي ضرورت همکاري مراجع نرارتي کشورها را دوچنادان سااخته   

است و در اين راستا، تبادل دانش و تجربيات کشورها و مجامع بين المللي دست اندرکار، از 

 . اهميت بسزايي برخوردار است

را  بدون ترديد، يکي از ابزارهايي که مسير تبادل دانش و تجربيات باين کشاورها  

  انجاماد،  هموار ساخته و به انتقال مفاهيم و يافته ها در ميان کشورها و مراجع يادشاده ماي  

به ايجاد زباني مشاترک    فرهنگ هاي لغات تخصصي است که با معادل يابي مفاهيم دانشي،

نرر به تشخيص اين مهم، تهياه فرهناگ   . و انتقال دانش از زباني به زبان ديگر مي انجامد

مينه مفاهيم مربو  به دانش مبارزه با پولشويي و تاامين ماالي تروريسام در    تخصصي در ز

قالب فرهنگ دو زبانه انگليسي به فارسي و فارسي به انگليساي در دساتور کاار دو تان از     
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همکاران انديشمند و ساعي اداره مبارزه با پولشويي بانک مرکزي قرار گرفت که نتيجاه آن  

 .ار و بهره برداري تقديم استدر قالب کتاب پيوست، جهت استحض

اميد است تالين اين کتاب که با حمايت و پشاتيباني مقاماات عاالي رتباه باناک      

مرکزي و همکاري صميمانه اداره روابط عمومي اين بانک به زيور طبع آراسته شاده اسات،   

ر بتواند نقشي موثر در توسعه و تعميق ادبيات مبارزه با پولشويي و تامين مالي تروريسام د 

 0728211./ميهن عزيزمان ايران داشته باشد

 

 

 
 .دارد: ليتست

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مباارزه با پولشاويي

 فااريااد کاايااان عبدالمهدي ارجمندنژاد 

20- 3093 0393 
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انتشار سند با عنوان در خصوص  01/72/0939مورخ  0712811/39بخشنامه شماره »

 «"هاي مرتبط با پولشويي و تامين مالي تروريسم مديريت موثر ريسک"
 

 

دولتي  هاي دولتي، غيردولتي، شرکت  مديران عامل محترم کليه بانک جهت اطلاع 

 .گردد مي بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال   پست
 

 با سلام؛

که استحضار دارند مقوله ريسک از جمله مهمتارين عناصاري   همان گونه احتراماً، 

از ايان  . تار و پود فعاليت هاي بانکي ريشه دوانده و با روح آن عجين شده استدر است که

رو، تصور مبادرت به فعاليت بانکي در محيطي عاري از هر گونه مخاطره، ناه تنهاا تصاوري    

اعت و درايت لازم را براي مواجهه باا  غير واقعي و انتزاعي است بلکه ممکن است گاه، شج

از اين رو؛ مديريت ماوثر، فعالاناه و   . اين پديده، از مديران و کارشناسان بانکي سلب نمايد

هوشمندانه اين پديده هميشه حاضر، از مهمترين انتراراتي است که از مسئولين يک باناک  

تمامي ابعاد و جواناب   با يا موسسه اعتباري مي رود و دانش مديريت ريسک هاي بانکي ا   

 .ا پاسخي مناسب و مسئولانه به اين احساس نياز بوده استگسترده و متعدد آن 

يکي از مهمترين ريسک هايي که طي چند دهه اخير، در کانون توجهاات نااظران   

چه در سطح ملي و چه در پهنه بين المللي ا قرار  ـد بانکي و مراجع تخصصي و سياستگذاري 

گرفته و رشد و گسترش آن به طور مستمر، تحت پايش و رصد آن ها بوده اسات؛ ريساک   

ناشي از پولشويي و تامين مالي تروريسم در بانک ها و موسسات اعتباري است که تبعاات  

پولشويي و تامين ماالي  . منفي فراواني را براي کشورها و جامعه جهاني به دنبال آورده است

تروريسم، دو پديده زيانبار هستند که آثار شومي را براي اقتصاد و اجتماع کشورها به ارمغان 

تضعين بخش خصوصي، کاهش اعتماد به بازارهاي مالي، افزايش باي ثبااتي در   . مي آورند

يسک اقتصاد، کاهش کنترل دولت بر سياست هاي اقتصادي، کاهش درآمد دولت، افزايش ر

از ديدگاه کلان از يک سو و آثاار و تبعاات   ... اعتباري کشورها، تهديد سلامت نرام مالي و 
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منفي اين پديده بر کارکرد، شهرت و قابليت اعتماد به يک موسسه اعتباري از منرر خارد از  

سوي ديگر؛ تنها گوشه اي از تبعات منفي حاصل از ريسک پولشويي و تامين مالي تروريسم 

از اين رو،  به طور خلاصه مي توان اظهار داشات کاه  دو پدياده يااد شاده، باا        .مي باشد

گسترش فساد و فقر و ناامني در سطح جوامع؛ به تحليل شاخص هاي اقتصادي و اجتمااعي  

دامن زده و جامعه را به محيطي نا امن براي عموم شهروندان و به خصوص فعالان اقتصادي 

تبعات، بالطبع مسئوليت هاي خطيري را متوجه مجامع باين  توجه به اين . آن بدل مي نمايند

المللي، حاکميت ملي کشورها، دست اندرکاران نرام مالي و به خصوص صنعت بانکاداري و  

از اين رو، مقابله با اين پديده هااي شاوم   . انديشمندان و صاحبنرران اين عرصه مي نمايد

مستلزم عزمي ملي و   ه مبارزه با آن ها،نبايد به دست اندرکاران نرام بانکي محدود شود بلک

 . جهاني است

يکي از نهادهاي بين المللي پيشرو در زمينه مباحث نرارت بانکي، کميتاه نراارت    

است که به عنوان بخشي از  مديريت انواع ريساک هااي باانکي، توجاه     ( بازل)بانکي بال 

و در اين راستا، اسناد  خاصي را به مديريت ريسک پولشويي و تامين مالي تروريسم مبذول

راهنماي کلي افتتاح حساب ». مختلفي را نيز تدوين و به دنياي بانکداري عرضه داشته است

شناساايي کاافي   »، «مديريت يکپارچه ريسک شناسايي مشتري»، «و تعيين هويت مشتري

پيشگيري از سوء استفاده عوامل جنايتکار از نرام بانکي جهات  »، «ها مشتري از سوي بانک

باناک  »، «متدولوژي اصول اساساي »، «اصول اساسي براي نرارت بانکي موثر»، «شويي پول

شناسايي کاافي و شافافيت در پياام هااي پرداخات      »و « هاي پوسته اي و دفاتر اجاره اي

مهمترين اسناد کميته باال  « پوششي مربو  به نقل و انتقالات الکترونيکي برون مرزي وجوه

مي توانند با مراجعه به پايگاه اطلاع رسااني   اشند که علاقمندانمي ب در اين حوزه از دانش

قسامت مباارزه باا      ، بخاش نراارت باانکي،    WWW.CBI.IRبانک مرکزي باه نشااني   

پولشويي، زيرمجموعه ترجمه اسنادي در زمينه مبارزه با پولشويي؛ نسخه اي از ترجمه اين 

http://www.cbi.ir/
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ميلادي، گروه ويژه اقادام ماالي نساخه جدياد و      0700در فوريه سال  .داسناد را تهيه کنن

هااي قابال    هاي خاود را منتشار کارد کاه حااوي تفااوت       اي از مجموعه توصيه شده اصلاح

به تبع آن، سند متدولوژي مربو  به توصيه  .ها بود اي نسبت به نسخه پيشين توصيه ملاحره

هاي جديد، نررات  نويس توصيه هنگام تهيه پيش کميته نرارت بانکي بال. روز شد ها نيز به

 هااا،  مشااورتي خااود را بااه گااروه ويااژه اعاالام نمااود و بااا انتشااار نسااخه جديااد توصاايه

هااي مارتبط باا پولشاويي و      مديريت موثر ريسک»رو را با عنوان  اين کميته نيز سند پيش

 ،ي که از نرر کميتههاي با تشريح بخشمنتشر کرد تا  0702در ژانويه « تامين مالي تروريسم

و  تخصصدر نتيجه، هم افزايي ها وجود دارد و  امکان ارائه اطلاعات تکميلي در خصوص آن

ياري در کشورها  ياد شدهاين کميته و گروه ويژه، به اجراي استانداردهاي گروه  تلاش هاي

قارار  هاي بانکي و ناظران باانکي را مخاطاب    ها، گروه اين سند به طور خاص؛ بانک. رساند

نرر به اهميت موضوعات مطروحه در اين سند، اداره مبارزه باا پولشاويي باناک     .داده است

در کنار انجام امور جاري خود، ترجمه اي از اين سند را تهيه و در اختيار  مرکزي بر آن شد تا

ز عموم و  به ويژه، همکاران نرام بانکي قرار دهد تا از اين رهگذر، شناختي بهتر و جامع تر ا

 .توصيه هاي گروه ويژه اقدام مالي فراهم آيد

با اميد به آن که انتشار و توزيع آثاري از ايان قبيال، باه بساط و تعمياق داناش       

بانکداري در نرام بانکي کشور بيانجامد، خواهشمند است دستور فرمايند اين نوشتار جهت 

 2684522./گيردمطالعه و بهره برداري هاي لازم در اختيارواحدهاي ذي ربط قرار 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مباارزه با پولشاويي

 فارياد کاياان عبدالمهدي ارجمندنژاد 

20- 3093 0393 

 .دارد: ليتست
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رويکرد "انتشار سند با عنوان در خصوص  78/71/0939مورخ  019030/39بخشنامه شماره »

 «"ريسک براي پيشگيري از پولشويي و تامين مالي تروريسمو نرارت مبتني بر 

 
 

 دولتي شرکت غيردولتي، دولتي، هاي بانک کليه محترم عامل مديران اطلاع جهت

 .گردد مي ارسال عسکريه و مرکزي کوثر توسعه، اعتباري و موسسات بانک پست

 

 سلام؛ با

پيشگيري از پولشويي و تامين  "ترجمه کتاب، دارند استحضار که همانگونه احتراماً،

 913101/30شاماره   بخشانامه  طاي  "مالي تروريسم، راهنماي عملي براي ناظران باانکي 

ايان کتااب حاصال بررساي     . در اختيار شبکه بانکي کشور قرار گرفت70/00/0930مورخ 

سيستم نرارتي چند کشور توسط کارشناسان بانک جهاني در مورد چگاونگي پيشاگيري از   

مين مالي تروريسم و تعيين سيستم کارآ و مفيد نراارتي در ايان خصاوص، باا     تا/پولشويي

در زميناه مقابلاه باا     يکي از مباحثي که اخياراً . محوريت اعمال نرارت مبتني بر ريسک بود

پولشويي در دنيا مطرح شده است مقوله رويکرد و نرارت مبتني بر ريسک براي پيشاگيري  

در اين راساتا، گاروه وياژه اقادام ماالي نياز در       . استاز پولشويي و تامين مالي تروريسم 

ميلادي منتشر شد بر اين رويکرد تاکياد   0700هاي خود که در سال  ويرايش جديد توصيه

در مقدمه ويرايش جديد اصول نيز ( بازل)افزون بر اين، کميته نرارت بانکي بال. کرده است

. رد اشاره و تاييد قرار داده اسات ميلادي، اين نوع نرارت را مو 0700نرارتي خود در سال 

از ايان رو، ساند   . با عنايت به موارد فوق، ضرورت تهيه سندي در اين زمينه محسوس باود 

رويکرد و نرارت مبتني بر ريسک براي پيشاگيري از پولشاويي و تاامين    »پيوست با عنوان

 ارياي از آن جهات استحضاار و بهاره بارد     به پيوست نسخهتهيه شد که « مالي تروريسم

رود انتشار اين سند، زمينه لازم را براي ترويج نرارت مبتناي   اميد مي. شود تقديم حضور مي
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تامين مالي تروريسم در نراام باانکي کشاور مهياا     /بر ريسک براي پيشگيري از پولشويي

ها و موسسات اعتباري کشور با ابعااد و جواناب    ساخته و امکان آشنايي هر چه بيشتر بانک

 .کرد را فراهم آوردمختلن اين روي

اي از اين سند در پايگاه اطلاع رساني بانک مرکازي باه    شايان ذکر است نسخه 

، بخش نرارت بانکي، قسمت مبارزه با پولشويي، زيار مجموعاه    WWW.CBI.IRنشاني 

قرار گرفته است و علاقمندان باه مطالعاه آن    ها در زمينه مبارزه با پولشويي گزيده پژوهش

 . توانند به نشاني مذکور مراجعه نمايند مي

با اميد به آن که انتشار اسنادي از اين قبيل بتواناد باه توساعه و تعمياق مفااهيم      

بانکداري در نرام بانکي کشور بينجامد، خواهشمند است دستور فرمايناد ساند ماذکور در    

 0070332/ .قرار گيرد موسسه/آن بانک اختيار واحدهاي ذيربط در

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مباارزه با پولشاويي

 فارياد کاياان عبدالمهدي ارجمندنژاد 

20- 3093 0393 

 

 .دارد: ليتست
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 «مشتريانشناسايي در خصوص  78/70/0939مورخ  081021/39بخشنامه شماره »
 

 

هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک 

 .شود پست بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي

 
 با سلام؛

گونه که استحضار دارند مقوله شناسايي مشتريان يکاي از محورهااي    احتراماً، همان

موضوعي که در . آيد ها و موسسات اعتباري به حساب مي اساسي مبارزه با پولشويي در بانک

هاي مکرر و متعدد  ها و بخشنامه نامه اجرايي آن، دستورالعمل قانون مبارزه با پولشويي، آيين

هااي شاماره    ک مرکازي جمهاوري اسالامي اياران از جملاه بخشانامه      صادره توسط بانا 

، شااماره 01/00/0983مااورخ  003879/83، شااماره 01/70/0983مااورخ  90190/83

، شاااماره 00/9/0937ماااورخ  13007/37،شاااماره 01/70/0937ماااورخ  20208/37

، شااماره 02/8/0937مااورخ  037313/37، شااماره  01/70/0937مااورخ  009703/37

، شاااماره 00/9/0930ماااورخ  01902/30، شاااماره 3/0/0930ورخ مااا 0303/30

، شااماره 07/0/0930مااورخ  000300/30، شااماره 90/2/0930مااورخ  000090/30

، شااماره 1/07/0930مااورخ  011012/30، شااماره 00/3/0930مااورخ  027020/30

 و شاااماره 01/0/0930ماااورخ  93100/30، شاااماره 07/0/0930ماااورخ  9000/30

رغام تاکياد    لايکن علاي  . مورد تاکيد قرار گرفته اسات  01/07/0930مورخ  979791/30

هاي محسوس و نامحسوسي کاه توساط بازرساان اداره     فراوان بر اين موضوع، در بازرسي

آياد،   ها و موسسات اعتبااري کشاور باه عمال ماي      مبارزه با پولشويي بانک مرکزي از بانک

وجود در اين زميناه مشااهده شاده    مواردي از عدم رعايت قانون، مقررات و ديگر ضوابط م

از سوي ديگر، عدم شناسايي صحيح مشتريان ا برابر ضوابط مرباو  باه مباارزه باا      . است

ا و گاه با استفاده از اسناد هويتي جعلي، به ضرر و زيان برخي اشاخاص حقيقاي و    پولشويي
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نوباه خاود باه     اين امر، که به. اند اي انجاميده است که مورد سوء استفاده واقع شده حقوقي

هاي متعدد در مراجع قضايي انجاميده، موجب شده است تا مراجع نراارتي،   تشکيل پرونده

انترامي، امنيتي و قضايي کشور درجلسات متعدد و از طرياق مکاتباات فاراوان، بار لازوم      

 . شناسايي صحيح مشتريان در چارچوب مقررات موجود تاکيد نمايند

قانون مبارزه با پولشويي مصوب ( 2)ماده( 9)صره شايان ذکر است بر اساس مفاد تب

مبارزه با پولشويي براي تماامي اشاخاص حقيقاي و حقاوقي      مقررات، کليه 70/00/0981

 .باشد ميالاجرا  ربط لازم ذي

با عنايت به مراتب فوق و در اجراي صحيح قانون و مقررات مباارزه باا پولشاويي و    

الاذکر،   مينه و به منرور تامين نررات مراجع فوقهاي پيشين بانک مرکزي در اين ز بخشنامه

موسسه، شناساايي  /خواهشمند است دستور فرمايند تمام ادارات، واحدها و شعب آن بانک

و مشتريان را در چارچوب قانون و مقررات مبارزه با پولشويي و به طور دقياق و باا جاديت    

 0731117./ثر نمايندلازم انجام داده، بر حسن اجراي آن نرارت کافي و مواهتمام 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مبـارزه با پولشـويي

 فريد کـيـان عبدالمهدي ارجمندنژاد

 0522 5023ـ20
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انعکاس اقدامات موسسات در خصوص  01/70/0939مورخ  030318/39بخشنامه شماره »

 «پولشويي به زبان انگليسياعتباري در زمينه مبارزه با 
 

 

هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم بانک

 .شود بانک و موسسات اعتباري توسعه، عسکريه و کوثر مرکزي ارسال مي

 

 با سلام؛

احتراماً، همانگونه که استحضار دارند مقوله پولشويي و تامين ماالي تروريسام در   

المللاي اسات و هار     ترين و حساس ترين موضوعات بانکداري بين از مهم حال حاضر يکي

المللاي باه وجاود     سوء شهرت و انزوا را در بازارهاي بين گونه تخطي در اين راستا موجبات

هاا و   تواند ريسک آورد و از سوي ديگر ارائه شايسته اقدامات بعمل آمده در اين زمينه مي مي

لاذا باا در نرار گارفتن     . و موسساات اعتبااري دور نماياد   تهديدات متعددي را از بانکهاا  

و سياه نمايي در مورد وضعيت مبارزه با ( FATF)هاي ناعادلانه گروه ويژه اقدام مالي تحريم

پولشويي در کشور ايران، اين ضرورت وجود دارد که توجه ژرف نرام مالي و بانکي کشور به 

براي تحقاق ايان هادف، خواهشامند     . اين موضوع حساس و مهم به دنياي خارج القا شود

است دستور فرماييد اقدامات ذيل بعمل آمده و نتيجه باه اداره مباارزه باا پولشاويي باناک      

 :مرکزي اعلام گردد

دهنده وجود اداره مبارزه با  موسسه اعتباري که نشان/درج نمودار سازماني آن بانک .0

 .باشد در گزارش سالانه به زبان انگليسي پولشويي مي

موسساات حسابرساي در   / م اظهار نرر يا اعلام اظهاريه توساط حساابرس   لزو .0

 .زمينه مبارزه با پولشويي براي درج در گزارش سالانه به زبان انگليسي

هاي بانک يا موسسه اعتباري در زمينه مبارزه با پولشويي  اي از فعاليت درج چکيده .9

 0027898 ./در گزارش سالانه بانک به زبان انگليسي

 
 
 
 
 

 کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مباارزه با پولشاويي

 فارياد کاياان عبدالمهدي ارجمندنژاد 

20- 3093 0393 
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پارامترهاي ضدپولشويي در خصوص  02/73/0939مورخ  011979/39بخشنامه شماره »

 «ها و نرم افزارهاي مبارزه با پولشوييسامانه

 

هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست  مديران عامل محترم بانکجهت اطلاع 

 .شود بانک و موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي

 
 

 با سلام؛

، 90/71/0930مااورخ  020330/30هاااي شااماره   احتراماااً، پياارو بخشاانامه  

در خصااوص  08/73/0930مااورخ  010891/30و  09/71/0930مااورخ  010990/30

هاي بانکي و نرم افزارهاي مبارزه با پولشويي؛ به پيوست  ايجاد قابليت هاي لازم در سامانه

هاي مورد اشاره، جهات   پارامترهاي لازم در ارتبا  با قواعد ضد پولشويي موضوع بخشنامه

شاود، پارامترهااي    خاطر نشان ماي . گردد ربط ارسال مي استحضار و ابلاغ به واحدهاي ذي

پذير بوده و حسب شرايط و همچنين بر مبناي بازخورد دريافتي از نحاوه   عطافمورد اشاره ان

 0003112./روز رساني را خواهد داشتاجرا و پياده سازي، قابليت تغيير و به

 
 

 دارد: ليتست

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مباارزه با پولشاويي

 اانفارياد کاي عبدالمهدي ارجمندنژاد 

20- 3093 0393 
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تمديد اعتبار کارت آمايش در خصوص  73/07/0939مورخ  018398/39بخشنامه شماره »

 «اتباع خارجي

 

 هاي دولتي، غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک و جهت اطلاع مديران عامل محترم بانک

 .شود موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي

 
 سلام؛با 

رساند؛ باه   به استحضار مي 2/3/39مورخ  090777/39احتراماً، پيرو نامه شماره 

اداره کل امور اتباع و مهاجرين خارجي  70/07/0939مورخ  03110/02موجب نامه شماره 

تمدياد شاده    01/00/0939اتباع خارجي تاا تااري    ( 3)وزارت کشور، اعتبار کارت آمايش

خدمات بانکي به ايان اشاخاص باا لحااو نماودن ايان مادت و در        از اين رو، ارائه . است

 .چارچوب مقررات مربو ، امکان پذير است

با توجه به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به نحو شايسته به 

 0042422./ربط رسانده شود اطلاع واحدهاي ذي

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي

 اداره مبـارزه با پولشـويي                         

 فريد کيان      عبدالمهدي ارجمندنژاد          

20- 5023 0522        
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تمديد اعتبار کارت آمايش  در خصوص 02/00/0939مورخ  921300/39بخشنامه شماره »

 «اتباع خارجي
 

 

 غير دولتي، شرکت دولتي پست بانک وهاي دولتي،  جهت اطلاع مديران عامل محترم بانک

 .شود موسسات اعتباري توسعه، کوثر مرکزي و عسکريه ارسال مي

 
 با سلام؛

رساند؛  به استحضار مي 3/07/0939مورخ  018398/39احتراماً، پيرو نامه شماره 

اداره کال اماور اتبااع و مهااجرين      02/00/0939مورخ  00890/02به موجب نامه شماره 

تمدياد   03/00/0939اتباع خارجي تا تااري   ( 3)کشور، اعتبار کارت آمايش خارجي وزارت

از اين رو، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به نحاو شايساته باه اطالاع     . شده است

 0401842./ربط رسانده شود واحدهاي ذي

 

 

 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويي  

 اداره مبـارزه با پولشـويي                                

 فريـد کيـان        عبدالمهدي ارجمندنژاد     

20- 5023 0522 
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