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 » حمايت از كار و سرمايه ايراني  ، سال توليد ملي،1391سال  «
 
 

الحسنه مهر ايران و  به استثناء بانك قرض( غيردولتي و هاي دولتي ترم كليه بانكجهت اطلاع مديران عامل مح
 .شركت دولتي پست بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گردد ،)رسالت

 
 با سلام و احترام؛

قانون پـولي و بـانكي كشـور، ايجـاد يـا      ) 30(ماده ) و(گونه كه استحضار دارند؛ به موجب بند  همان
اي خواهد بود كـه بـه تصـويب     نامه ها در داخل يا خارج كشور، طبق آيين باجه يا نمايندگي بانكتعطيل شعبه، 

تهيه » نامه ايجاد يا تعطيل واحدهاي بانكي در داخل كشور آيين«بر همين اساس . رسد شوراي پول و اعتبار مي
لـذا تـاكنون   . رسـيد  شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب 6/12/1353و در سيصد و ششمين جلسه مورخ 

نحوه تأسيس، تغيير محل، عمليات قابل انجام در شعبه يا باجه و اموري از اين قبيل با رعايت ضوابط مقرر در 
با عنايت به تغييرات چشمگير و روزافزون صنعت بانكداري از جمله ظهـور و  . پذيرفت نامه صورت مي اين آيين

. نامه موصوف مطابق با شرايط كنوني امري لازم و ضروري بود گسترش بانكداري الكترونيك، بازنگري در آيين
نامه مزبور، با هدف ساماندهي به فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعبه و يا باجه تهيه و در  رو، نسخه جديد آيين از اين
شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب رسيد  10/5/1391صد و چهل و چهارمين جلسه مورخ  هزار و يك يك
براي شبكه بانكي  1392نامه موصوف از ابتداي سال  بر اساس اين مصوبه، آيين. گردد ه پيوست ايفاد ميكه ب

 . باشد الاجراء مي كشور لازم

ترين وظايف بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، حفاظت و صيانت  نيك مستحضرند؛ يكي از اصلي
ايفاي هر . باشد گري وجوه مي ت اعتباري، واسطهاز سويي فلسفه وجودي مؤسسا. گذاران است از منافع سپرده

اندازي و ادامـه   چه مؤثرتر و كاراتر اين رسالت در گرو آن است كه مؤسسه اعتباري منابع مالي لازم براي راه
گـذاران را در ايـن فرآينـد     فعاليت مؤسسه اعتباري را صرفاً از محل منابع مالكان تأمين نموده و منابع سپرده

صد و بيستمين جلسـه   هزار و يك يك) 1(از بند ) 1(رو؛ شوراي محترم پول و اعتبار رديف  از اين .دخيل ننمايد
خود، بـا موضـوع   ) 21/11/1389مورخ  257248/89ابلاغ شده طي بخشنامه شماره ( 20/10/1389مورخ 

از كسر سـود انباشـته و    هاي ثابت به علاوه وثايق تمليكي به حقوق صاحبان سهام پس مانده خالص دارايي« نسبتتعيين 
  :را به شرح زير اصلاح نمود) ٪70(به ميزان هفتاد درصد » سود قطعي نشده

 30بـه   70از » هاي ثابت به حقوق صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشده مانده خالص دارايي نسبت«”
 “.ها موظفند ظرف مدت يك سال نسبت به اجراي مصوبه مذكور اقدام نمايند درصد كاهش يابد و بانك

 332502/91 
 08/12/1391 

 دارد
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هـاي   م اجـاره شـامل اقـلا  » هـاي ثابـت   مانده خالص دارايي«گردد؛  مزيد استحضار خاطر نشان مي
بـه  . باشند اي از جمله اموال غيرمنقول خريداري شده از طريق تسهيلات اجاره به شرط تمليك نيز مي سرمايه
بر اساس مصوبه اخيرالذكر دوره گذار مصوبه اخيرالذكر به مدت يك سـال از تـاريخ صـدور ايـن       كه علاوه آن

بانكي موظفند ظرف اين مدت وضعيت خود را با حد ها و مؤسسات اعتباري غير بخشنامه تعيين گرديده و بانك
هاي مندرج در بخشنامه اخيرالذكر كماكان به قوت خـود   گردد، ساير رديف مؤكداً يادآور مي. مزبور تطبيق دهند

 .باقي است
 حسن بر و ابلاغ ربط ذي واحدهاي كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمندلذا 

 چ/1485450/.گردد نظارت آن اجراي

 

 

 
 
 

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران
 

 

 مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوئيكل مديريت 

 »اداره مطالعات و مقررات بانكي«
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 نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين
ساماندهي  و در راستاي 1351مصوب تيرماه  قانون پولي و بانكي كشور )30(ماده  ”و“ بنددر اجراي 

خـل  نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در دا آئين«، ها فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعب يا باجه

  .گردد ، تدوين مي»كشور

 

 :تعاريف ـ 1ماده 
 :گستره شمول تعاريف ذيل منحصراً محدود به اين دستورالعمل است

  .نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور ئينآ :نامه آئين ـ1ـ1

 .ايران بانك مركزي جمهوري اسلامي :مركزي بانك ـ1ـ2

 تأسيسبه موجب قانون يا با مجوز بانك مركزي  مؤسسه اعتباري غيربانكي كه يابانك  :مؤسسه اعتباري ـ1ـ3

 .باشد مركزي ميتحت نظارت بانك شده و 

توانـد   مـي شـود و   نامه ايجاد مي نئياين آدر چارچوب است كه  از مؤسسه اعتبارياتي يعمل واحد :شعبه ـ1ـ4

انجـام  رسـد،   ره مييت مديأب هيبط داخلي كه به تصوبر اساس ضواعمليات مجاز بانكي را  تمام يا بخشي از

 .دهد

به صـورت ثابـت يـا    محل استقرار شعبه استان بخشي از شعبه است كه در غير محل شعبه و در  :باجه ـ1ـ5

نيـاز   مـورد خدمات  و و متناسب با حجم فعاليتبنا به تشخيص مؤسسه اعتباري تواند  شود و مي سيار داير مي

تعهـدي نيـز بـراي    به تبع آن كه نيازمند اعتبارسنجي مشتريان نبوده و را  شعبهعمليات  قسمتي از مشتريان، 

  .انجام دهدنمايد،  شعبه ايجاد نمي

و در محدوده جغرافيـايي  حوزه جغرافيايي محل استقرار شعبه تغيير مكان شعبه و يا باجه در  :جابجايي ـ1ـ6

 .تا نزديكترين شعبه و يا باجه

 .فعاليت باجه به شعبه و يا تقليل فعاليت شعبه به باجه ءارتقا :تبديل ـ1ـ7

  .خاتمه فعاليت شعبه و يا باجه :تعطيلي ـ1ـ8

كه از سوي بانك مركـزي بـراي هـر يـك از شـعب يـا       از اعداد و حروف  اي مجموعه: شناسه اختصاصي ـ1ـ9

  .گردد مي ريفتع منحصر به فردبه صورت هاي مؤسسه اعتباري  باجه
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اي نگاهداري نمايد به نحـوي كـه    هاي جداگانه ؤسسه اعتباري موظف است براي هر شعبه حسابم ـ2 ماده

هـا و   دارايـي   دهنـده  شـود، نشـان   تراز كل هر شعبه كه طبق نمونه خلاصه دفتر كل مؤسسه اعتباري تهيه مي

  .ه باشديهاي هر شعبه در هر موقع قابل ارا هاي آن شعبه بوده و در عين حال ريز اقلام حساب بدهي

سـاعت از   24موظف است، ريز عمليات انجام شده در باجه را حداكثر ظرف مـدت   مؤسسه اعتباري ـ3ماده 

  .هاي شعبه منعكس نمايد زمان انجام عمليات در حساب

هاي ثابت  نسبت خالص دارايي« حد مجـاز  يا باجه و تبديل باجه به شعبه صرفاً با رعايتو شعبه  ايجاد ـ4ماده 

باشـد،   مـي ) ٪30(درصـد   سـي معـادل  كـه   »صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشده به حقوق

  .است پذير امكان

توسط مؤسسه اعتباري صرفاً بـا اخـذ شناسـه اختصاصـي از بانـك مركـزي         ايجاد شعبه و يا باجه ـ5ماده 

 .باشد پذير مي امكان

را رعايـت ننمايـد، اعطـاي شناسـه      )4( كور در مـاده چه مؤسسه اعتباري حد مجاز نسبت مـذ  چنان ـ6ماده 

 .باشد هاي آن، مطلقاً ممنوع مي اختصاصي به شعب و باجه

هاي خـود را كـه بـه     تبديل شعب و يا باجه و مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربوط به ايجاد ـ7ماده 

هـايي كـه از    م، در قالـب فـرم  ماه قبل از اقدا يكتصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل 

جهت اخـذ شناسـه   شود، با امضاي مدير عامل مؤسسه اعتباري  در اختيار آن قرار داده مي طريق بانك مركزي

 . ارايه نمايد به بانك مركزياختصاصي، 

عبه و يـا باجـه و تبـديل    مؤسسه اعتباري جهت ايجاد ش  هاي ثابت مندرج در درخواست ارزش دارايي ـتبصره

  .گردد نامه لحاظ  اين آيين» 4«حد موضوع ماده  باجه به شعبه نيز بايد در محاسبه

محل فعاليت شعبه و يا باجه بايد به لحاظ امنيتي و حفاظتي مورد تأييد بلاشرط مراجع انتظامي قـرار   ـ8ماده 

 . گيرد

شناسـه اختصاصـي    ت يك ماه پس از تـاريخ اخـذ  چنانچه شعبه و يا باجه مؤسسه اعتباري ظرف مد ـ9ماده 

 .گردد شروع به فعاليت ننمايد، شناسه مذكور باطل مي

هاي خود را كـه   شعب و يا باجه مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربوط به جابجايي و تعطيلي ـ10ماده 

هـايي كـه از    قالب فرم به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل سه ماه قبل از اقدام، در

جهت تغيير يا حذف شود، با امضاي مدير عامل مؤسسه اعتباري  طريق بانك مركزي در اختيار آن قرار داده مي

 . به بانك مركزي ارايه نمايدشناسه اختصاصي 
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بـه  و اسناد و مدارك مربوط بـه آنهـا در شـعبه مزبـور      ها حسابكليه بايد در صورت تعطيلي شعبه،  ـ11ماده 

 . دبانتقال يابا رعايت مواردي چون ارزي و ريالي بودن و سطح شعبه زديكترين شعبه داير ن

هـاي   روشهاي خود از طريق  و تعطيلي شعب و يا باجه جابجايي برايمؤسسه اعتباري مكلف است  ـ12 ماده

 و ار، روزنامه محلـي الانتش درج اطلاعيه در محل شعبه يا باجه، روزنامه كثيررساني حداقل شامل؛  مختلف اطلاع

  .رساندبعموم به اطلاع ماه قبل از اقدام  دوحداقل مراتب را ، رساني اطلاعپايگاه 

 ،گذاران و سـاير مشـتريان شـعبه و يـا باجـه      اطلاعات مورد نياز سپردهاطلاعيه فوق بايد مشتمل بر  ـ تبصره

و گـذاران   سـپرده  ي مراجعـات بعـدي  ، براهاي مبدأ و مقصد و تلفن شعب و يا باجه دقيق نشانيحداقل شامل 

 . باشدساير مشتريان 

نامه توسط معاونت نظارتي و  بانك مركزي در صورت احراز تخلف مؤسسه اعتباري از مفاد اين آيين ـ13ماده 

هـاي مؤسسـه اعتبـاري از طريـق      تواند نسبت به تعطيلي شعب و يا باجـه  كل بانك مركزي مي با تأييد رئيس

 .ه اختصاصي اقدام نمايدغيرفعال نمودن شناس

ها توسط بانك مركزي، مؤسسه اعتباري بايد با رعايت مفـاد مـواد    در صورت تعطيلي شعب و يا باجه ـ تبصره

 .ماه به بانك مركزي گزارش نمايد نامه، مراتب را ظرف مدت يك اين آيين) 12(و ) 11(

نامه، دسـتورالعمل اجرايـي    آيينبانك مركزي موظف است ظرف مدت سه ماه پس از تصويب اين  ـ14ماده 

 .برساندتصويب نامه را به  اين آيين

بـه اعمـال   ، عنداللزوم منجر )13(علاوه بر اعمال اقدامات موضوع ماده نامه،  تخلف از مفاد اين آيين ـ15ماده 

  .گردد نيز مي 1351قانون پولي و بانكي كشور مصوب تيرماه ) 44(هاي انتظامي موضوع ماده  مجازات

 

 

 

صـد و   هزار و يك يكتبصره در 3 ماده و 15 در »نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين«

جايگزين آئين نامه  1392ابتداي سال  ازشوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد و  10/5/1391مورخ چهل و چهارمين جلسه 

شـوراي پـول و اعتبـار     6/12/1353صوب سيصد و ششمين جلسه مورخ مايجاد يا تعطيل واحدهاي بانكي داخل كشور 

 .گرديد


