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اداره كل استان... 
 

 باسلام؛
 مشترك حوزه فني درآمد ، اداري و مالي و امور استانها مبني بر تهاتر 21/5/1383  مورخ 52223        در اجراي دستورالعمل شماره 

بدهي حق بيمه و متفرعات كارفرمايان و به منظور جلوگيري  از مكاتبات  مكرر استانها  و تسريع  در صدور اعلاميه تهاتر توسط 
اداره كل امور مالي ، مقتضي است  پس از صدور و ابلاغ مصوبه هيات مديره محترم سازمان به آن اداره كل،  اخذ  مجوز تهاتر و انتقال 
سند مالكيت به نام سازمان تامين اجتماعي ، نسبت به جمع آوري و ارسال اسناد  و مدارك  ذيل  به  اداره كل امور مالي ، اقدام نمايند: 

تصوير درخواست كارفرما  مبني بر تهاتر ملك با بدهي حق بيمه و متفرعات آن.  )1

 تعيين ميزان مطالبات تهاتر شده مشتمل بر اصل حق بيمه ، بيمه بيكاري ، حق الاجرا ، جرائم و ساير هزينهها. )2
تصوير مصوبه كميته تهاتر استان.  )3

 تصوير مصوبه كميته تهاتر سازمان مركزي. )4
 تصوير مصوبه هيات مديره و مجوز تهاتر. )5
 تصوير نقشه زمين و مستحدثات مستقر درآن. )6
تصوير مفاصا حساب هزينههاي  احتمالي درخصوص شهرداري، تامين اجتماعي از بابت حق بيمه ساختماني، شركت ملي گاز،  )7

برق منطقهاي ، سازمان آب  و  اشتراك امتيازات منصوب در ملك و همچنين استعلام و اخذمفاصاحساب از مبادي ذيربط 
 درخصوص املاك تجاري مورد تهاتر.

  قانون مالياتهاي مستقيم.187تصوير گواهي پرداخت ماليات نقل و انتقال  موضوع ماده  )8
 اصل نظريه كارشناس رسمي دادگستري مشتمل بر قيمت كارشناسي. )9

 اصل شناسنامه ساختمان مبني بر انتقال مالكيت به نام سازمان تامين اجتماعي مشتمل بر پروانه ساختماني ، عدم خلاف و پايان كار. )10
 اصل سند قطعي غيرمنقول (بنچاق) مبني بر انتقال مالكيت به نام سازمان تامين اجتماعي. )11
 اصل سند مالكيت مبني بر انتقال مالكيت به نام سازمان تامين اجتماعي. )12
 تصوير صلحنامه مبني بر انتقال مالكيت خطوط تلفن داير و منصوب در ملك. )13
 اصل صورتجلسه رفع تصرف ، تخليه ملك و تحويل ملك به سازمان تامين اجتماعي. )14

 
 

موضوع: مدارك و مستندات لازم 
  جهت صدور اعلاميه تهاتر بدهي حق بيمه

مشترك حوزه  
اداري و مالي 
فني و درآمد 
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مسئول حسن اجراي اين دستور اداري، مديران كل ، معاونين بيمهاي و اداري و مالي، روسا و كارشناسان ارشددرآمد ، مالي و اجرائيات 
 ادارات كل استانها ، روسا و معاونين بيمه اي و مسئولين درآمد ، مالي و اجرائيات شعب ميباشند.

 

  
  

 
 

رونوشت : 
- جناب آقاي ميرزائي سرپرست محترم دفتر مديرعامل جهت اطلاع. 

- جناب آقاي دكتر يوسفي مشاور محترم مديرعامل و مديركل دفتر بازرسي جهت اطلاع. 
- جناب آقاي ضيغمي مشاور محترم مديرعامل و مديركل حراست جهت اطلاع. 

- جناب آقاي دكتر اميني مشاور محترم مديرعامل و مديركل امور استانها جهت اطلاع. 
- جناب آقاي دكتر حريرچي رئيس محترم هيات نظارت جهت اطلاع. 

- جناب آقاي تقي پور مشاور محترم مدير عامل و مدير كل روابط عمومي جهت اطلاع. 
- جناب آقاي مجيدي نسب مدير كل محترم بودجه و تشكيلات جهت اطلاع. 

 - جناب آقاي فرجي سماكوش مدير كل محترم امور مالي جهت پيگيري.
 


