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 بسمه تعالي

 

 دولتي، غيردولتي و شرکت دولتي  يها  بانك محترممديران عاملطلاع کليه جهت ا

 بانک  پست

 .ارسال گرديد

 

 با احترام؛

چک ،  ايران(پول  دستورالعمل نحوه انتشار ، خريد و فروش انواع چک”به پيوست 

مورخ (ا .ا.ه کميته پولي و بانکي بانک مرکزي ج که در بيست و هشتمين جلس“) چک بانک

 :لازم به توضيح است که. گردد است، ارسال مي به تصويب رسيده) ٢٢/٥/١٣٨٥يکشنبه 

 اين ٢ها ـ موضوع ماده  بانک) چک چک و بانک ايران(پول  چاپ انواع چک -١

دستورالعمل ـ تنها پس از اخذ مجوز لازم از اداره نشر اسکناس و خزانه اين 

بنابراين ، لازم است آن بانک براي اخذ مجوز چاپ انواع . باشد نک ميسور ميبا

 .پول، با اداره مذکور مکاتبه نمايد چک

اي  براي تعيين حداقل استانداردهاي امنيتي در چاپ اوراق موصوف، کميته -٢

 تخصصي 

در اين بانک تشکيل گرديده است که پيشنهادات خود را به کميته پولي و بانکي 

بديهي است چاپ اوراق موصوف با رعايت مصوبات کميته پولي و . دهد  ميارائه

 .باشد بانکي در اين زمينه امکانپذير مي

 .باشد رعايت مفاد دستورالعمل از تاريخ ابلاغ اين بخشنامه الزامي مي -٣
 

خواهشمنداست مقرر فرمايند ضمن ابلاغ دستورالعمل پيوست به تمامي 

 ب./ر حسن اجراي آن نظارت کافي معمول گرددواحدهاي ذيربط در آن بانک، ب
 

           اداره مطالعات و مقررات بانكي                                          

 کار  رهبرشمس               صديقه    حميد تهرانفر                                              

                                         ٣٨٣١-٣                                               ٣٨١٦ 

 

 

 



 

 

 

 

 بسمه تعالي

 

 

 

 

  پول چک دستورالعمل نحوه انتشار، خريد و فروش انواع 

 ) چک ، بانک چک ايران(

 

  مقدمه-الف

 ـ                ه مهمتـرين   ريسک نقدينگي يا ريسک عـدم تـامين بـه موقـع وجـوه؛ از جمل

ريـزي دقيـق نقـدينگي در         برنامـه . کند  هايي است که کليت يک بانک را تهديد مي          ريسک

ها، مديريت صحيح و کنترل هوشمندانه اين فرآيند و اخذ بازخور از عملکرد آن جهت                 بانک

تصحيح خطاهاي احتمالي، از مهمترين اقداماتي است که يک بانـک بايـد در ايـن زمينـه                  

 .انجام دهد

با اتکا به اسـکناس و مسـکوک        (ريزي صحيح در زمينه مديريت نقدينگي         هبرنام

مستلزم برآورد صحيحي از ميزان ورود و خروج وجه نقد  در )  مرکزي منتشره از سوي بانک

 .کليت بانک و نيز در هر شعبه از آن است

رساني به موقع، مناسب و متناسب به هر شعبه، از نتايج استقرار يـک نظـام                  پول

ها ، با حرکت در     رود بانک رو انتظار مي از اين. داري در هر بانک است مند در زمينه خزانهتوان

اي  پول؛ ريسـک نقـدينگي خـود را بـه شـيوه         اين راستا و کاهش اتکاي خود به انواع چک        

 .صحيح مديريت نموده؛ از بروز اختلال در نظام پرداخت کشور جلوگيري نمايند

 قانون پولي و بانکي کشـور، انتشـار اوراق          ٣٤ از ماده    ٦د  از آنجا که به استناد بن     

باشد تمهيد تدابيري درخصوص انتشـار،        ها ممنوع مي    ديداري در وجه حامل از سوي بانک      

ـ به منظور جلوگيري از تبديل آنها به       )  چک  ايران چک، بانک  (پول    فروش و خريد انواع چک    

بـه منظـور   . نمايـد   ـ ضـروري مـي    ) در وجه حامل  اوراق ديداري   (اوراق موردنظر قانونگذار    



دستورالعمل نحوه انتشار، خريد    «دستيابي به اين مهم و ساماندهي امور مربوط به اوراق مزبور،            

 .است  تدوين گرديده») چک   بانکايران چک،(پول  و فروش انواع چک

 

  تعاريف-ب

چـک    يـا ايـران    بانک چک منظور از چک پول در اين دستورالعمل، هر يک از انواع :پول  چک

 .باشد مي

چکي است که توسط بانک صادر و وجه آن در هـر يـک از شـعب آن بانـک يـا                     : چکبانک  

ها با استفاده     اين گونه چک  . گردد  توسط نمايندگان و کارگزاران آن پرداخت مي      

از نام کوتاه آن بانک و به دنبال آن کلمه چک از قبيل سپه چـک ، رفـاه چـک ،              

توان بـه جـاي       گذاري اين اوراق ، مي      در نام . شوند  گذاري مي    نام ...ملي چک و    

هاي ديگري نيز اسـتفاده نمـود لـيکن           ، از واژه  ) قبل از کلمه چک   (عنوان بانک   

 .تصريح نام بانک بر روي اوراق به نحوي آشکار ضروري است

 چکي است که توسـط بانـک صـادر و وجـه آن در هـر يـک از شـعب تمـامي                        :ايران چک 

ايي که با يکديگر قرارداد دارند يا توسط نماينـدگان و کـارگزاران آنهـا               ه  بانک

 .گردد پرداخت مي

 .شود پول اطلاق مي  به مبالغ ريالي مندرج بر روي هر برگ چک:مبلغ اسمي

 

 پول  مقررات مربوط به سفارش انواع چک-ج

 سـاير امـور      به منظور ايجاد هماهنگي در امور مربوط به سفارش چاپ ، انتشار و             -١ماده  

ها، لازم است     ها و دسترسي به آمار و اطلاعات دقيق در مورد اين چک             پول  چک

ها در يکي از واحدهاي هر بانک متمرکـز شـده و کليـه                پول  امور مربوط به چک   

 .هاي لازم با اين بانک، از طريق واحد مزبور انجام شود مکاتبات و هماهنگي

 

 

 

 

٢ 

 

 



 بانک موظف است قبل از انجام هرگونه اقدامي در زمينـه سـفارش ايـن اوراق،                 -٢ماده  

پـس از صـدور مجـوز       . موافقت بانک مرکزي با چاپ اوراق مزبور را اخذ نمايد         

از جمله واريـز وجـوه و       (پول    توانند ساير مراحل انتشار چک      ها مي   مذکور، بانک 

 .را طي نمايند...) هاي دولت و  عوارض مختلف به حساب

 به منظور کنترل تقاضاهاي واصله، لازم است بانک در درخواست خود علاوه بـر               -٣ماده  

 مبلغ اسـمي ، ترکيـب و مقـدار           ،) چک ،بانک چک    ايران(پول    تصريح نوع چک  

اي را کـه      پول ، سال انتشار و نـام چاپخانـه          درخواستي از هر يک از انواع چک      

 . نمايدمقرر است اوراق مزبور را به چاپ برساند؛ قيد

از بانـک مرکـزي     ... گونه طرح، نشان، عبارت و        ها نبايد هيچ    پول   در طراحي چک   -٤ماده  

ها از سوي بانک مرکزي را در         ا باشد به نحوي که شائبه صدور و انتشار آن         .ا.ج

اذهان مشتريان متبادر ساخته و يا شبهه مشابهت اوراق مزبور با اسـکناس را               

 .ايجاد نمايد

هاي امنيتي مکفي با مسئوليت بانک صادرکننده         ت اوراق مزبور از ويژگي     لازم اس  -٥ماده  

شـده از سـوي بانـک مرکـزي ،            و با رعايت حداقل استانداردهاي امنيتي اعلام      

 .برخوردار باشند به نحوي که امکان جعل آنها به حداقل ممکن کاهش يابد

نگام فروش و ديگري به     يکي به ه  ( براي درج نام، نام خانوادگي و دو محل امضا           -٦ماده  

هاي مزبور در نظـر گرفتـه         پول  هاي مشخصي بر روي چک      ، محل )هنگام انتقال 

 .شود 

اي تعيـين گـردد کـه         پول بـه گونـه       رنگ و مشخصات ظاهري تمامي انواع چک       -٧ماده  

 .هاي با مبالغ مختلف به سهولت قابل تميز باشند چک

اي   يبي از وسايل پرداخـت ، بـه گونـه          لازم است تمامي شعب بانک با ارايه ترک        -٨ماده  

از جملـه   (عمل نمايند که حق انتخاب بين اسکناس و ساير ابزارهاي پرداخـت             

 .براي مشتري محفوظ بماند) پول انواع چک

 

 

 

٣ 

 

 



  پول مقررات مربوط به فروش چک-د

 

. دباش   مي “هاي صادره   پول  نسبت مانده مجاز چک   ” پول برابر      حداکثر ريالي فروش چک    -٩ماده  

اين نسبت براي هـر     .  آمده است  ١نحوه محاسبه اين نسبت در پيوست شماره        

 .باشد ٪ مي٤٠بانک حداکثر برابر 

هاي فوق را براي سه ماه متوالي رعايت نکند و يا اينکه در                چنانچه بانکي نسبت   -١٠ماده  

به صورت غيرمتوالي از      )يا بيشتر ( ماه   ٥فاصله يکساله منتهي به آخرين تخلف،       

ايـن دسـتورالعمل تجـاوز نمايـد        ) ٩بنـد   (شـده در بنـد پيشـين          د تعيين حدو

درخصوص مجوز صادره براي چـاپ انـواع چـک پـول آن بانـک تجديـدنظر                 

 .شود مي

هـا بـراي خريـد امـوال منقـول ،           پـول   ها به هيچ وجه مجاز نيستند از چک          بانک -١١ماده  

 .استفاده نمايند... غيرمنقول ، سهام ، اعطاي تسهيلات و 

 هنگام فروش اين اوراق،لازم است مشتري نسبت به تکميل اطلاعات شخصي            -١٢ماده  

بر روي اعلاميه ...) خانوادگي، آدرس، شماره تماس، امضا و  شامل نام، نام(خود 

متصدي بانکي نيز بايد اقدام به تکميل بندهاي مربوط بـه           . فروش اقدام نمايد  

 ـ     (شده    اوراق فروخته  بـر روي اعلاميـه     ... ) غ اوراق و    شماره سريال، نـوع و مبل

 .مزبور نمايد

در برگه  (شده از سوي مشتري        متصدي بانکي، پس از تطبيق مشخصات تکميل       -١٣ماده  

با مدارک رسمي و معتبر شناسايي وي، اقدام به اخـذ امضـاي وي بـر                ) فروش

هويت مشتري بايد به طور دقيق و مناسب از سوي          (نمايد     مي  روي برگه فروش  

 ).ار احراز شودتحويلد

ها   پول   لازم است متصديان بانکي پيش از ضرب مهر و درج تاريخ بر روي چک              -١٤ماده  

 .و ثبت شماره آنها، امضاي اول مشتري را بر روي اوراق مزبور اخذ نمايند

پول به اشخاص ثالث پـس از امضـاي دوم خريـدار در محـل           انتقال انواع چک   -١٥ماده  

 .پذير است شده امکان تعبيه

 

 

٤ 

 

 



 

  پول  مقررات مربوط به خريد چک-هـ 

 

پول مشخصات کامل خود را بر روي هـر    به هنگام خريد، لازم است دارنده چک    -١٦ماده  

نويسي کرده و متصدي بانک از صـحت هويـت مشـتري اطمينـان                برگ پشت 

 .حاصل کند

 ٦اکثر  هـا ، حـد      چک در کليه شعب بانک       فاصله زماني بين فروش و خريد ايران       -١٧ماده  

چـک ، از   پس از انقضاي مدت مذکور ، پرداخت ايران. ماه از تاريخ صدور است  

از طريـق اتـاق     (طريق شعبه فروشنده و يا واريز وجه آن به حساب اشـخاص             

 .ممکن است) پاياپاي

صـادره از سـوي     ) چـک   به جز ايـران   ( و ديگر اوراق مشابه        در مورد بانک چک    -١٨ماده  

ين تاريخ فروش و تـاريخ خريـد و نيـز سـاير شـروط               ها، فاصله زماني ب     بانک

از سوي بانک صـادرکننده تعيـين و        " مترتب بر زمان خريد و فروش آنها، راسا       

 .شود اعلان مي

پول، بلافاصله لاشه آن سوراخ ، ابطال و از گردش             لازم است پس از خريد چک      -١٩ماده  

 .خارج شده ، از ارائه مجدد آن به مشتريان اجتناب گردد

 

هايي که پـس از اخـذ مجـوز از            رعايت مقررات اين دستورالعمل براي کليه بانک      

 . نمايند الزامي است پول مي بانک مرکزي اقدام به چاپ و انتشار انواع چک
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  “صادرههاي  پول  چکنسبت مانده مجاز ”نحوه محاسبه : ١پيوست شماره 

 

 ـ      هـاي    درج در فهرسـت سرفصـل     محاسبات اين دستورالعمل براساس ارقام من

شود  ها که در پايان هر ماه به بانک مرکزي جمهوري اسلامي ايران ارسال مي        دفترکل بانک 

 .گردد انجام مي

در پايـان   (هاي بانک در دست اشخاص        خالص مانده ريالي چک پول    : صورت کسر  -١

 :شود که به شيوه زير محاسبه مي) هر ماه

 

 کد حساب نام حساب نمايه محاسباتي

CH٣,٢,٠٣١٠ شده هاي بانکي فروخته حساب انواع چک ١ 

CH٣,١,١٢٥٠ شده بانک هاي فروخته  چک حساب پرداخت ٢ 

 

 : پس

٢١ CHCHCH −==
 

 صورت کسر) = در پايان هر ماه(بانک در دست اشخاص هاي  پول  مانده ريالي چکخالص 

 

انک مرکزي ـ در حساب بدهي به ب«هاي ذيل منهاي  جمع حساب: مخرج کسر -٢

 :»حساب جاري

 

 

 

 

٦ 

 

 کد حساب نام حساب نمايه محاسباتي



N٣,١,٠٠١٠ حساب صندوق ١ 

N٣,١,٠٠٢٠ ريال/حساب وجوه در راه ٢ 

N٣,١,٠٠٣٠ حساب اسکناس و نقود بيگانه ٣ 

N٣,١,٠٠٤٠ ارز/حساب وجوه در راه ٤ 

N٣,١,٠٠٧٠  قانوني حساب سپرده ٥ 

N٣,١,٠٠٨٠ زيحساب جاري نزد بانک مرک ٦ 

N٣,١,٠٠٩٠ پرداخت خريد ارز نزد بانک مرکزي حساب پيش ٧ 

N٣,١,٠١٤٥ حساب سپرده ارزي ديداري نزد بانک مرکزي ٨ 

N٣,١,٠١٣٠ )حساب ما(ها  حساب جاري نزد بانک ٩ 

N٣,١,٠١٤٠ هاي ارزي ديداري نزد شعب خارج حساب سپرده ١٠ 

N٣,١,٠١٥٠ هاي داخلي هاي ارزي ديداري نزد بانک حساب سپرده ١١ 

N٣,١,٠١٦٠ هاي خارجي هاي ارزي ديداري نزد بانک حساب سپرده ١٢ 

N٣,١,٠١٧٠ هاي خارجي هاي ارزي پوششي نزد بانک حساب سپرده ١٣ 

N٣,١,٠١٠٠ حساب اوراق قرضه دولتي ١٤ 

N٣,١,٠٢٧٠ حساب اوراق بهادار ارزي ١٥ 

N٣,١,٠٢٨٠ دولتي/حساب اوراق مشارکت ١٦ 

N٣,١,٠٢٩٠ غيردولتي/اب اوراق مشارکتحس ١٧ 

N٣,١,١٢٦٠ ها هاي صادره ساير بانک حساب پرداخت چک ١٨ 

N٣,٢,٠٢٢٠ حساب بدهي به بانک مرکزي ـ در حساب جاري ١٩ 

 

 : پس
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 مخرج کسر 

 : محاسبه نسبت -٣

( )
( )[ ] ١٠٠

...
١٠٠

١٩١٨٢١

٢١ ×
−+++

−
=×=

NNNN
CHCH

N
CHP 

 

بـراي تمـامي    ) هـاي صـادره     پـول  نسبت مانده مجاز چک    (Pآمده    نسبت بدست  -٤

 .باشد ٪ مي٤٠ها حداکثر برابر  بانک

٧



 


